Tepe 'mpa

H. AYUNTAMIENTS DE TEPETLIXPA
2019 - 2021

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION DE PROTECCION CIVIL DE
TEPETLIXPA.

AGOSTO DE 2019

Avmando y Transformando Juntos



H. Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa 2019-2021.
Direccion de Proteccion Civil

Av. 20 de noviembre No0.63 Tepetlixpa, México

Teléfono: 597 97 5 15 82

Direccion de Proteccion Civil
Agosto de 2019

Impreso y hecho en Tepetlixpa, México.

La reproduccion total o parcial de este documento se autorizara siempre y cuando

se dé el crédito correspondiente a la fuente.

Avmando y Transformando Juntos



INDICE

PRESENTACION. ....oovieieeeteeeeeeeeeee e ses s s e sa s snss s s ases s seanesssnnas 4
I, ANTECEDENTES ..ottt tee s sas s nas s seanesssnnas 5
HBASE LEGAL ..ot 6
HELATRIBUCIONES. ..ottt 7
IV. ESTRUCTURA ORGANICA .....coooitiiiieieiteietetcie ettt 11
V.ORGANIGRAMA .......cooveieieieeeeeeee st esa s 12
VI.OBJIETIVO Y FUNCIONES........oooioieeeeieeeeeieiee e see e sesses s snassassssaans 13
VILDIRECTORIO ...t ssansessaensnnsees 14
VHLVALIDACION ..ot as e ssasse s s 15
IX. HOJA DE ACTUALIZACION ........oviieeeeieeeeeeeeeeee e ves e 16

Avmando y Transformando Juntos



T il -]
: Ay:iﬁlan;iéﬁfa Constitucional
o~ J 4 .-l'l/i?",'@‘m'
4 S S ‘_’
Tepetiixpa

PRESENTACION

El municipio es la entidad administrativa mas cercana a la sociedad y por ello se
convierte en el enlace principal con la ciudadania para que los objetivos, planes,
programas y proyectos se conviertan en acciones y resultados concretos, que sirvan
para satisfacer las demandas primordiales de la poblacién y elevar asi su calidad

de vida.

En ese sentido el “Manual de Organizacién de la Direccién de Proteccion Civil de
Tepetlixpa”, con la finalidad de proporcionar una vision conjunta precisar las
funciones encomendadas a cada unidad administrativa para deslindar
responsabilidades, evitar duplicidad y detectar omisiones, coadyuvar a la ejecucion
correcta de las labores encomendadas y propiciar la uniformidad en el trabajo,
facilitar el reclutamiento y seleccion de personal, orientar al personal de nuevo
ingreso para facilitar su incorporacion a las distintas unidades administrativas,
propiciar el mejor aprovechamiento de los recursos humanos y materiales, asi como
guiar el desempeifio de las actividades cotidianas de los servidores publicos en un

marco de orden.

El presente manual contiene la base legal que norma la actuacion de la Direccion
de Proteccion Civil de Tepetlixpa asi mismo tiene como objetivo ser una herramienta
o0 instrumento de consulta permanente, que permita describir la estructura
organizacional, funciones y areas administrativas que lo conforman, describiendo
las tareas especificas, responsabilidades y la autoridad asignada a cada miembro

gue lo integra.
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l. ANTECEDENTES

Existe en el municipio una unidad de Proteccion Civil para el caso de alguna
contingencia como accidentes carreteros, emergencias meédicas y por la
probable erupcién del Volcan Popocatépetl. Esta unidad ya entrd en accion en
el afio de 1999, afo en que se tuvo la necesidad de evacuar a la poblaciéon dado
gue la actividad volcanica se registré en un grado tal que ponia en riesgo la
integridad fisica de los habitantes de la zona. No hay cuerpo de bomberos, esta
misma unidad de Proteccion Civil en su caso se ocupa de actividades que tengan
gue ver con incendios de casas habitacion. En casos de incendios forestales
llegan a auxiliar a la guardia forestal. Pese a la importancia que su actividad
reviste, esta unidad carece del equipo adecuado. La unidad mas importante es
una ambulancia, la cual se usa para movilizar al personal de la unidad y auxiliar
a la poblacion. (2013-2015)

La Direccion de Proteccion Civil de Tepetlixpa en el periodo 2006-2009 existia

como coordinacion.

Pero ya para el periodo 2016-2018 ya cambié a una Direccion y en la

actualidad (2019-2021) esta integrada como direccion.
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II.BASE LEGAL

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la

Federacion, 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Fecha de su

ultima publicacion 1995.

e Ley General de Proteccion Civil. Diario Oficial de la Federacion, 12 de mayo
de 2000.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios. 18 julio 2016.

e Codigo Administrativo del Estado de México en su Libro Sexto de Proteccion

Civil. Toluca de Lerdo, septiembre de 2001.

e Bando de Policia y Gobierno de Tepetlixpa, Estado de México, Gaceta No.
2, 05 de febrero de 2019.
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[ILATRIBUCIONES

LEY GENERAL MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL DEL ESTADO DE
MEXICO
Capitulo 1
Disposiciones generales.

Articulo 1. La presente ley es de orden publico e interés social y tiene por objeto
establecer las bases de coordinacion entre los tres 6rdenes de gobierno en
materia de Proteccion Civil. Los sectores privado y social participaran en la
consecucion de los objetivos de esta le, en los términos y condiciones que la
misma establece.

Codigo Administrativo del Estado de México
LIBRO SEXTO:
De la Proteccion Civil
TITULO PRIMERO
Disposiciones generales
CAPITULO PRIMERO
Del objeto y finalidad

Articulo 6.1.- Este libro tiene por objeto regular las acciones de Proteccion Civil
en el Estado de México.

Articulo 6.2.- Las disposiciones de este libro tienen como finalidad la prevencion,

auxilio y recuperacion de la poblacion en caso de riesgo o desastre.

Articulo 6.3.- Son aplicables a este libro los conceptos, principios y lineamientos

establecidos en la Ley General de Proteccion Civil.
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BANDO DE POLICIA Y GOBIERNO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO

2019
CAPITULO 1l

DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

Articulo 58. El sistema Municipal de Proteccién Civil esta integrado por el

Presidente Municipal, el Consejo Municipal de Proteccion Civil, grupos

voluntarios y los sectores social y privado.

Articulo 59. El consejo Municipal de Proteccion Civil es un 6rgano de consulta 'y

participacion de las acciones de los sectores publico, social, y privado, que tiene

por objeto fijar las bases para prevenir los problemas que puedan ser causados

por riesgos, siniestros, accidentes o desastres. Para el debido cumplimiento de

su objeto, el Consejo tendra las siguientes obligaciones:

Estudiar las formas de prevenir siniestros y desastres, y reducir sus
efectos en cada una de las localidades de Tepetlixpa; en caso de
presentarse alguno de estos eventos, deberan establecerse con
prontitud programas emergentes de atencion a las y los habitantes;
Dictar los acuerdos para proteger y auxiliar a la poblacion ante la
eventualidad de que dichos fendmenos ocurran;

Desarrollar programas, en coordinacion con los Sistemas Nacional y
Estatal de Proteccion Civil, y de acuerdo con la normatividad vigente;
Establecer medidas necesarias para el restablecimiento, en su caso,
de la normalidad de la vida comunitaria, y

Las demas que sefale el Cédigo Administrativo del Estado de México

y los reglamentos municipales correspondientes.

Articulo 60. El consejo Municipal de Protecciéon Civil estara integrado por el

Presidente Municipal, quien lo presidira; el Secretario del Ayuntamiento, quien

fungird como Secretario Ejecutivo; el titular de la Direccion de Proteccion Civil, quien

sera el Secretario Técnico; los titulares de las dependencias municipales afines a la
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materia; dos representantes de la sociedad civil organizada, y las autoridades

auxiliares que el Presidente determine.

Articulo 61. La direccién de Proteccion Civil, con arreglo en las disposiciones legales

federales, estatales y municipales en la materia, tendra las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

Vigilar e inspeccionar que los comercios abiertos al publico en general,
industrias y prestadores de servicios cumplan con los reglamentos de
Proteccion Civil;
Vigilar el cumplimiento de las disposiciones administrativas en seguridad
por parte de los distribuidores y comercializadores de gas natural, gas
L.P. y demas productos quimicos inflamables o de naturaleza peligrosa;
Capacitar, supervisar y evaluar permanentemente al personal que integra
la Unidad de Proteccion Civil;
Desarrollar programas de formacion, capacitacion, adiestramiento y
actualizacion de servicios publicos municipales;
Promover programas de capacitacion en materia de Proteccion Civil para
las y los habitantes del Municipio;
Elaborar el Atlas de Riesgos del Municipio, en colaboracién con el
Consejo Municipal de Proteccién Civil;
Emitir las disposiciones relativas a la regulacion de proteccion civil en el
territorio municipal;
Proponer el reordenamiento de los asentamientos humanos y del
crecimiento urbano en el territorio municipal, sefialando las zonas de alto
riesgo;
Vigilar e inspeccionar que los comercios en general o industrias, asi como
prestadores de servicios, cuenten al menos con el siguiente equipo de
seguridad:

1) Un extintor de CO2, polvo quimico seco o agua, con capacidad

de 4.5 kilogramos por cada 30 metros cuadrados;
2) Un botiquin de primeros auxilios, y

3) Sefalamientos informativos, preventivos y restrictivos.
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X. Otorgar el visto bueno a los establecimientos comerciales, industriales y
de servicios para su funcionamiento, siempre y cuando cumplan con los
requisitos establecidos catalogados de bajo riesgo, podran llenar el
formato de autoverificacion, el cual sera proporcionado por esta
Direccion;

XI. Detectar y proponer al Presidente Municipal los inmuebles susceptibles
de ser utilizados como refugios temporales en caso de siniestro o
desastres;

XIll.  Supervisar el buen estado y correcto funcionamiento de la estructura de
centrales de abasto, mercados y rastros, asi como sus condiciones de
seguridad e higiene, y

XIlll.  Las demas que le confieran los ordenamientos legales.

Articulo 62. En caso de riesgo, siniestro, accidente o desastre, el Ayuntamiento, en
el ambito de su competencia, dictard las normas y ejecutara las tareas de
prevencion y auxilio necesarias para procurar la seguridad de la poblacion y de su

patrimonio.
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IV. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Direccién de Proteccion Civil

1.1 Jefe ler Turno

1.1.1 Personal Operativo — ler Turno
1.2 Jefe 2do Turno

1.2.1 Personal Operativo — 2do Turno
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V. ORGANIGRAMA

[ DIRECCION DE PROTECCION CIVIL ]

JEFE 1er TURNO

JEFE 2do TURNO
PERS(;Z?.I;_S::IZATNO PERSONAL OPERATIVO
2do TURNO
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VI. OBJETIVO Y FUNCIONES

OBJETIVO

Salvaguardar la integridad fisica y patrimonial de los habitantes del municipio.

FUNCIONES

Estudiar las formas de prevenir siniestros y desastres, y reducir sus efectos
en cada una de las localidades del Municipio; en caso de presentarse alguno
de estos eventos, deberan establecerse con prontitud programas

emergentes de atencion a las y los habitantes.

Dictar los acuerdos para proteger y auxiliar a la poblacion ante la

eventualidad de que dichos fendmenos ocurran.

Desarrollar programas en coordinacidon con los Sistemas Nacional y Estatal

de Proteccion Civil y de acuerdo con la normatividad vigente.

Capacitar, supervisar y evaluar permanentemente al personal que integra la

Unidad de Proteccién Civil.

Proponer el reordenamiento de los asentamientos humanos y del crecimiento

urbano en el territorio municipal sefialando las zonas de alto riesgo.

Detectar y promover los inmuebles susceptibles de ser utilizados como

refugios temporales en caso de siniestro o desastres.
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VIl. DIRECTORIO

TEC. AGROP. ARMANDO MELENDEZ SORIANO
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC. FRANCISCA NAYELI GARCIA MORALES
SINDICO MUNICIPAL

C. MARCO ANTONIO MARTINEZ GALICIA C.EVA SANCHEZ RAMIREZ
PRIMER REGIDOR SEGUNDO REGIDOR
C. LIBORIO MUNOZ AGUILAR P. C. ENE. LUCILA ROSAS GALVAN
TERCER REGIDOR CUARTO REGIDOR
C.ASCENCIO AVILA LOPEZ C. PATRICIA LILIANA RANGEL ALVARADO
QUINTO REGIDOR SEXTO REGIDOR
LIC. EN O. ROSA ESPINOSA FLORES P. EN C.P. Y A.P. JESUS EDUARDO RDRIGUEZ CORTES
SEPTIMO REGIDOR OCTAVO REGIDOR
LIC. EN C.P Y A.P. NORMA LOPEZ MARTINEZ C. MARIA DEL ROSARIO HERNANDEZ ZAMORA
NOVENO REGIDOR DECIMO REGIDOR

M. EN EDU. CANDIDO MATINEZ MARTINEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

LIC. ALEX LIMA LIMA

TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION. (UIPPE)

OMAR BARRIOS GALLARDO
DIRECTOR DE LA DIRIECCION DE PROTECCION CIVIL
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TEC. AGROP. ARMANDO MELENDEZ M. ENE. IDO MARIENEA
SORIANO MARTINEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO.
CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA
ESTADO DE MEXICO.
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C. OMAR BARRIOS GALLARDO
DIRECTOR DE PROTECCION CIVIL.

LIC. ALEX

TITULA

INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION.
(UIPPE).
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IX. HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE ACTUALIZACION
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