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En cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 91
fraccion Xlll de la Ley Organica Municipal del Estado
de Meéxico, para su debida publicacion la Secretaria
del Ayuntamiento Alejandra Vidal Valencia, expide la
presente Gaceta Municipal.

Secretaria del Ayuntamiento
Alejandra Vidal Valencia
Rubrica
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C. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO.

A LA POBLACION DE TEPETLIXPA HACE SABER:

PRIMERO: DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 122, 123 Y 124 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 128 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO; 72 DE LA LEY DEL SISTEMA ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS, Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES VIGENTES, EL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2022-2024, EN LA
OCTOGESIMA SESION DE CABILDO ORDINARIO, CELEBRADA EL 21 DE JULIO DEL ANO 2023,
APRUEBA POR UNANIMIDAD DE VOTOS LA COMISION DE SELECCION MUNICIPAL DEL
SISTEMA MUNICIPAL ANTICORRUPCION DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO.

SEGUNDO: DE CONFORMIDAD CON LO QUE ESTABLECE LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE
LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 123 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 31 FRACCION |, 86 Y
164 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 43 DEL BANDO MUNICIPAL
2023; Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES VIGENTES, EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2022-2024, EN LA OCTOGESIMA
SESION DE CABILDO ORDINARIO, CELEBRADA EL 21 DE JULIO DEL ANO 2023, APRUEBA
POR UNANIMIDAD DE VOTOS EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA COORDINACION
GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA.
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= CONFORMACION DE LA COMISION DE SELECCION MUNICIPAL
DEL SISTEMA MUNICIPAL ANTICORRUPCION DE TEPETLIXPA,
ESTADO DE MEXICO.

DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 122, 123 Y 124 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 128 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO; 72 DE LA LEY DEL SISTEMA ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS, Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES VIGENTES, EL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2022-2024, EN LA
OCTOGESIMA SESION DE CABILDO ORDINARIO, CELEBRADA EL 21 DE JULIO DEL ANO 2023,
APRUEBA A LA COMISION DE SELECCION MUNICIPAL DEL SISTEMA MUNICIPAL
ANTICORRUPCION DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO.

ACUERDO

-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA
POR UNANIMIDAD DE VOTOS LA CONFORMACION DE LA COMISION DE SELECCION
MUNICIPAL DEL SISTEMA MUNICIPAL ANTICORRUPCION DE TEPETLIXPA, ESTADO DE

MEXICO.
NOMBRE PROCEDENCIA
MERARI RAMOS ANDRADE PERSONA RECONOCIDA
JUAN CARLOS MUNOZ MORALES INSTITUCION EDUCATIVA
ARELI SALAZAR MUNOZ INSTITUCION EDUCATIVA
LETICIA ADRIANA GARCIA DIAZ INSTITUCION EDUCATIVA
MARGARITO GARCIA AVAROA PERSONA RECONOCIDA

-ESTA COMISION SERA VIGENTE POR UN PERIODO DE 18 MESES APEGANDOSE A LO QUE
ESTABLECE EL ARTICULO 72 DE LA LEY DEL SISTEMA ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS, Y DEMAS RELATIVOS, APLICABLES VIGENTES.
-SE INSTRUYE A LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO LLEVAR A CABO AMPLIA DIFUSION DE
LA CONFORMACION DE LA COMISION DE SELECCION MUNICIPAL EN GACETA MUNICIPAL,
ESTRADOS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, COMO DE SER POSIBLE EN EDIFICIOS
PUBLICOS MUNICIPALES Y COMUNES.
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© Ayuntamiento de Tepetlixpa 2022-2024
Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria
Av. Morelos # 10 Tepetlixpa, Estado de México

C. P. 56880

Teléfonos: 01 597 97 5 01 50, 5 01 68
www.tepetlixpa.gob.mx

Mayo de 2023
Hecho e impreso en Tepetlixpa, Estado de México

La reproduccion total o parcial de este documento se autoriza siempre y cuando se dé el
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PRESENTACION

El régimen constitucional del pais contempla al Municipio como base de la division
territorial y de la organizacién politica y administrativa de los Estados de la
Federacion; siendo el Municipio la entidad administrativa que tiene mayor contacto
con la sociedad y por ende es la ciudadania el centro de su atencién, asi como; la
solucion a sus problemas, exigencias y demandas son su prioridad como el enlace
principal con la poblacion; para que los programas, objetivos, y proyectos se
conviertan en acciones y resultados concretos, que sirvan para satisfacer las
demandas primordiales de la poblacion y elevar asi su calidad de vida; con un buen
desempefio del ayuntamiento como institucion gubernamental que ejerce mejores
practicas administrativas aplicando la reingenieria de procesos de una manera
constante, implementando la revision, actualizacion e innovacion de las estructuras
organizacionales y sistemas de trabajo.

En este sentido, el Gobierno Municipal de Tepetlixpa procura el ejercicio de una
administracion eficaz, eficiente y resolutiva ante las demandas sociales y considera
que el 6ptimo desempefio de las instancias gubernamentales debe sustentarse en
las mejores practicas administrativas, que se logran gracias a la constante revision
y actualizacién de los procesos administrativos en simetria con las necesidades y
demandas sociales, marco regulatorio, estructuras organizacionales, sistemas de
trabajo, disefio e instrumentacién de proyectos de innovacion y del establecimiento
de sistemas de gestion de calidad.

Con acciones organizadas y encaminadas al cumplimiento de la politica de mejora
regulatoria, basada en el _proceso continuo de revision y de posible reforma de las
disposiciones de caracter general que, ademdas de promover la desregulacion de
procesos administrativos, provee la actualizacion y mejora constante de la
regulacion vigente, entre otras; se crea el presente Manual de Organizacién, de la
Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria de conformidad a las
atribuciones previstas para los ayuntamientos en los articulos 31, fraccion I; 48,
fraccion 1ll; 86 y 89 de la Ley Organica Municipal del Estado de México y las
aplicables para la dependencia administrativa; que conforme a la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y Municipios establece las bases para un proceso
de Mejora Regulatoria integral, continua y permanente a nivel municipal, que bajo
los principios de maxima utilidad para la sociedad y la transparencia en su
elaboracion, logre promover la eficacia y eficiencia de su gobierno, combata la
corrupcion, promueva la transparencia y fomente el desarrollo
socioeconomico y la competitividad Municipal. Con esto se pretende contribuir
a la efectividad del gobierno; pues, se busca lograr la eficiencia de sus procesos
administrativos, y que éstos impacten en la calidad de los servicios publicos que se
brindan en el Municipio, con lo que se alcanzara mayor transparencia y satisfaccion
ciudadana.

El manual de organizacion, es un documento de orden administrativo e induccion
institucional donde se describen y establecen los antecedentes, la base legal, el
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objetivo general, atribuciones, estructura organica, organigrama, el objetivo y
funciones de la unidad administrativa municipal, que previene la duplicidad; y
ademas sirve de guia y orientacion para aquellos que desean conocer la
funcionalidad de la Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria; siendo
ademas un instrumento administrativo que permite que los servidores publicos
adscritos a la misma conozcan las responsabilidades del cargo que desempefian
asi como la descripcion y especificaciones del mismo, su ubicacion dentro de la
estructura de la dependencia en la que estan adscritos; y facilita ademas la
evaluacion de sus actividades y cumplimiento de las funciones de cada uno de ellos,
orientando asi tanto a los servidores publicos como a la ciudadania sobre los
principios y objetivos fundamentales que se persiguen en el area, brindando la
transparencia y rendicion de cuentas que se exige; ademas de justificar
debidamente su existencia y el ejercicio presupuestal correspondiente.
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|  ANTECEDENTES

La mejora regulatoria es una politica publica que tiene como objetivo promover la
transparencia en la elaboracion y aplicacion de las regulaciones y que éstas
generen beneficios superiores a sus costos y el maximo beneficio para la sociedad.

En México, durante la década de los 80’s, la regulacion de muchas actividades y
sectores productivos resultaba excesiva y, en algunos casos, poco aplicable al
entorno econdmico en el que comenzaba a incursionar el pais. México iniciaba su
incorporacion al Acuerdo General sobre Aranceles y Comercio, el GATT, con lo cual
se daba un proceso de apertura al comercio exterior. Por otra parte, la regulacion
se caracterizaba por imponer controles en precios, limitaba la competencia, elevaba
injustificadamente los precios y asignaba de manera ineficiente los recursos.

Por ello, a partir de 1989, el gobierno federal emprendiod la restructuracion de ciertos
sectores de la economia mexicana con el propésito de transitar de economia con
baja actividad en el comercio internacional y caracterizada por controles
regulatorios, a una economia abierta y de mercado. En particular, se iniciaba un
proceso mas acelerado de desincorporacion de empresas de propiedad estatal, lo
que exigia el disefio de un nuevo marco regulatorio para diversas actividades que
previamente eran controladas por el propio Estado. Asimismo, el pais iniciaba un
proceso de mayor apertura e integracion comercial al mercado de América del
Norte, lo que también exigia la elaboracion de nuevas reglas que deberian ser
compatibles para la nueva realidad comercial.

Desde mediados de la década de 1990 y hasta el presente, en el pais se han venido
desarrollando esfuerzos importantes para mejorar el marco regulatorio que compete
al orden federal, estatal y municipal de gobierno. Esto en respuesta a la percepciéon
generalizada de que la regulacion aplicable tanto a empresas como a particulares
resultaba excesiva y compleja y, por tanto, muy costosa para la economia y para la
sociedad en su conjunto. Con la crisis de 1995, el gobierno federal retoma interés
en la flexibilizacion y simplificacion del entramado regulatorio relacionado con la
apertura y operacion de empresas como instrumento para promover la recuperaciéon
econdmica, ya que no implicaba grandes costos de implementacion.

Asi, a mediados de la década de 1990 se establecen las bases normativas y
organizacionales sobre las cuales se buscaria implantar, por primera vez, un
proceso sistematico y continuo de analisis y revisién, tanto de los tramites
empresariales existentes como de los nuevos proyectos legislativos vy
administrativos de orden federal con impacto potencial en la actividad empresarial.
Esto se hizo mediante el Acuerdo para la Desregulacion de la Actividad Empresarial
(ADAE) expedido por el presidente Zedillo en noviembre de 1995, y una enmienda
a la Ley Federal de Procedimiento Administrativo (LFPA) que entr6 en vigor en
diciembre de 1996.Estas reformas marcan el inicio de la institucionalizacion de la
reforma regulatoria en el nivel federal.
GACETA MUNICIPAL
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En el Estado de México con la emision de la Ley General de Mejora Regulatoria,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de mayo de 2018, se
establecieron las bases, principios y la concurrencia de las entidades federativas en
materia de mejora regulatoria, ademas, se previd la integracién de un Catalogo
Nacional de Regulaciones Tramites y Servicios y la obligacion de las autoridades
para su debida inscripcion en el mismo, asi como también, la obligacion de éstas
para facilitar los tramites y la obtencion de servicios mediante el uso de las
tecnologias de la informacion.

En consecuencia, mediante el Decreto numero 331, publicado en el periddico Oficial
«Gaceta del Gobierno» el 17 de septiembre de 2018, se expidio la Ley para la
Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, en la que se plantea una
alineacion al marco regulatorio federal, y se busca generar la mejora integral,
continua y permanente de la regulacion estatal y municipal, de manera coordinada
con las autoridades de mejora regulatoria, los poderes del Estado, los
ayuntamientos y la sociedad civil.

La importancia de la implementacion del sistema de mejora regulatoria continda,
estriba en que es uno de los factores de mayor impacto para fortalecer la
competitividad municipal. En el periodo de gobierno municipal en el Municipio de
Tepetlixpa 2013 - 2015, se designa a un enlace de mejora regulatoria, que fue el
Director de Desarrollo Econémico quien por sus funciones contribuiria y facilitaria la
implementacion de la politica de mejora regulatoria. En este mismo trienio, el
gobierno municipal emitio lineamientos de acuerdo a las disposiciones del proceso
de mejora regulatoria, ajustando la legislacion municipal acorde a dichas
disposiciones que regularian en el municipio.

En la administracion 2016 - 2018, en apego a la ley; la gestion municipal en materia
de mejora regulatoria fue considerada como uno de los ejes rectores que inciden en
brindar y facilitar el cumplimiento de sus obligaciones de los habitantes, teniendo
como objetivos fundamentales:

l. Disefiar e impulsar politicas publicas que estén alineadas con los distintos
ordenes de gobierno, a efecto de garantizar de mejor manera el
cumplimiento de sus metas y objetivos;

I. Impulsar acciones que promuevan un proceso continuo de mejora
regulatoria, en los términos de la Ley para la Mejora Regulatoria del
Estado de México y Municipios que incluyan los instrumentos y buenas
practicas que sean necesarios para el desarrollo éptimo de la gestion
empresarial, a fin de generar un ambiente favorable para el desarrollo de
los negocios;

[l Promover la concertacion y coordinacion de acciones entre las instancias
gubernamentales, la sociedad civil y el sector privado para el fomento de
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actividades econOmicas productivas, con apego a criterios de
sustentabilidad;

V. Proveer al fortalecimiento de las ventajas comparativas y competitivas del
Municipio de Tepetlixpa, a fin de crear los instrumentos que estimulen e
incentiven la inversion productiva y la regulen adecuadamente;

V. Apoyar a las organizaciones de empresarios, comerciantes, prestadores
de servicios, transportistas y productores agropecuarios, y

VI. Dinamizar la economia de forma que incida en la creacion de fuentes de
empleo y en la mejora continua de la calidad de vida de la poblacion.

Para el periodo 2019 - 2021, se crea la Coordinacion General Municipal de Mejora
Regulatoria; que estaria a cargo de un Coordinador, y quien a su vez seria desde
entonces el Secretario Técnico de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria y
por medio de quien se estableceria la coordinacion y comunicacion entre el sujeto
obligado municipal y la autoridad de mejora regulatoria estatal.

Actualmente, en el periodo constitucional 2022 - 2024, la Coordinacién General
Municipal de Mejora Regulatoria, sigue operando con una estructura propia y las
responsabilidades especificas que marca la Ley; impulsando en el dmbito de su
competencia la implementacion de politicas publicas de mejora regulatoria para la
creacion y actualizacién de regulaciones, asi como también la simplificacion de
trAmites y servicios en busca de mejorar la calidad en la atencién que se brinda a
la ciudadania y demas objetivos que establezca la ley en la materia; alcanzando
beneficios superiores a los costos que implica la tramitacion.
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Il. BASE LEGAL

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada
DOF 18-11-2022.

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 10, 14 y 17 de noviembre de 1917. Ultima
reforma POGG 11 de julio de 2022.

» Ley General de Mejora Regulatoria.

Diario Oficial de la Federacion el 18 de mayo de 2018. Ultima reforma publicada
DOF 20-05-2021.

» Ley parala Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 17 de septiembre de 2018. Ultima reforma
POGG 10 de marzo de 2022.

» Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 2 de marzo de 1993. Ultima reforma
POGG 21 de diciembre de 2022.

» Ley de Fomento Econdémico para el Estado de México.

Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 07 de septiembre de 2010. Ultima reforma
POGG 9 de diciembre de 2022.

» Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 18 de diciembre de 2014. Ultima reforma
POGG 21 de diciembre de 2022.

» Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 30 de mayo de 2017. Ultima reforma
POGG 24 de septiembre de 2020.

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México Municipios.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 4 de mayo de 2016. Ultima reforma POGG
23 de septiembre de 2022.
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» Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 21 de diciembre de 2001. Ultima reforma
POGG 13 de septiembre de 2017.

» Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 6 de enero de 2016. Ultima reforma
POGG 6 de mayo de 2022.

» Caodigo Administrativo del Estado de México.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 13 de diciembre de 2001. Ultima Reforma
POGG 21 de junio de 2022.

» Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 07 de febrero de 1997. Ultima Reforma
POGG 5 de enero de 2021.

» Cadigo Financiero del Estado de México.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 9 de marzo de 1999. Ultima Reforma
POGG 24 de enero de 2023.

» Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 31 de julio de 2019. Ultima reforma POGG
Sin reforma.

» Reglamento de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México.

Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 14 de septiembre de 2015. Ultima reforma
POGG 5 de septiembre de 2016.

» Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Tepetlixpa.

Periodico Oficial “Gaceta de Gobierno” municipal nimero 10 el 11 de marzo de
2022. Sin reforma.

» Demas disposiciones aplicables.
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lll. OBJETIVO GENERAL

Contribuir al proceso de mejora regulatoria municipal, garantizando su cumplimiento
por medio de la coordinacion de las unidades administrativas existentes en el
ayuntamiento y organismos publicos descentralizados; asegurando su participacion
en la ejecucidon de practicas administrativas en la materia que den como resultado
un gobierno eficaz y eficiente que atiende las demandas de la sociedad
tepetlixpense.
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V. ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO TERCERO
ATRIBUCIONES DE LOS AYUNTAMIENTOS

Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:

| Bis. Aprobar e implementar programas y acciones que promuevan un proceso
constante de mejora regulatoria de acuerdo con la Ley para la Mejora Regulatoria
del Estado de México y Municipios, la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México, la Ley de Fomento Econémico del Estado de
México, sus respectivos reglamentos y demas disposiciones juridicas aplicables;

CAPITULO OCTAVO
COMISION MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

Articulo 85 Bis. Las Comisiones Municipales de Mejora Regulatoria se conformaran,
en su caso por:

VI.

El Presidente Municipal, quien lo presidird;

Un Secretario Técnico que sera el Coordinador General Municipal de
Mejora Regulatoria;

El Sindico Municipal;
El nimero de regidores que estime cada Ayuntamiento y que seran los
encargados de las comisiones que correspondan para el cumplimiento
del objeto de las disposiciones juridicas en materia de mejora regulatoria;
El titular del area juridica;
Representantes  empresariales de  organizaciones legalmente

constituidas, que determine el Presidente Municipal con acuerdo de
Cabildo; y
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VII.  Todos los titulares de las diferentes areas que integran la administracion
municipal.

Articulo 85 Quinquies. El Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria,
tendran las atribuciones que se establezcan en la normatividad Municipal, ademas
de las siguientes:

l. Auxiliar al Presidente Municipal en la ejecucion de las politicas,
programas y acciones en materia de mejora regulatoria que autorice el
Cabildo;

Il. Coordinarse con las dependencias federal y estatal que son responsables
de la mejora regulatoria, de conformidad a las disposiciones juridicas
aplicables; y

Il. Las demas que sefalen las disposiciones juridicas de la materia.

LEY PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS
MUNICIPIOS

De conformidad con lo establecido en la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado
de México y sus Municipios, en sus capitulos cuarto y quinto, respectivamente;

El Secretario Técnico de la Comisibn Municipal tendra, en su ambito de
competencia, las siguientes funciones:

- Integrar el Programa Anual de Mejora Regulatoria; las propuestas de creacion de
regulaciones o de reforma especifica; los Andlisis de Impacto Regulatorio de
alcance municipal, que envien, en tiempo y forma, las dependencias municipales
respectivas, y someterlos a la consideracion de la Comision Municipal,

- Integrar y mantener actualizado el catalogo de tramites y servicios municipales,
asi como los requisitos, plazos y cobro de derechos o aprovechamientos aplicables,
en su caso, para su inclusién en el Registro Municipal,

- Integrar el proyecto de evaluacién de resultados de la mejora regulatoria en el
municipio, con los informes y evaluaciones remitidos por las dependencias
municipales, y presentarlo a la Comisién Municipal;

- Proponer el proyecto del Reglamento Interior de la Comision Municipal;

- Convocar a sesiones ordinarias de la Comision Municipal y a sesiones
extraordinarias cuando asi lo instruya el Presidente de la misma;
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- Elaborar las actas de las sesiones y llevar el libro respectivo;

- Ejecutar los acuerdos de la Comisién Municipal;
- Brindar los apoyos logisticos que requiera la Comision Municipal; y
- Las demds que le confieran esta Ley y otras disposiciones aplicables.

El Enlace de Mejora Regulatoria tendra, en su &mbito de competencia, las
funciones siguientes:

- Coordinar el proceso de mejora regulatoria y supervisar su cumplimiento;
- Ser el vinculo de su dependencia con la Comision;

- Elaborar el Programa Anual de Mejora Regulatoria y las propuestas de creacion
de regulaciones o de reforma especifica, asi como los Analisis de Impacto
Regulatorio respectivos, y enviarlos a la Comision para los efectos legales
correspondientes;

- Elaborar y tener actualizado el catadlogo de tramites y servicios, asi como los
requisitos, plazos y montos de los derechos o aprovechamientos aplicables, en su
caso, que aquéllos conlleven, y enviarlos a la Comision para su inclusion en el
Registro Estatal;

- Elaborar los Reportes de Avances del Programa Anual y enviarlos a la Comision
para los efectos legales correspondientes;

- Elaborar el informe anual del avance programatico de Mejora Regulatoria que se
hubiere implementado, que debera incluir una evaluacién de los resultados
obtenidos y enviarlo a la Comision para los efectos legales correspondientes; y

Las demas que establezcan otras disposiciones juridicas aplicables.

Aprobadas por la Comision las propuestas de creacién de nuevas regulaciones o
de reforma, los Enlaces de Mejora Regulatoria presentaran al titular del area a que
pertenecen, el proyecto de reforma respectivo.

Apegados al Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Tepetlixpa,
administracion 2022 — 2024, en su;

- La coordinacion y comunicacion entre el Municipio y la Autoridad de Mejora
Regulatoria, se llevara a cabo a través de la o el Coordinadora(r) General Municipal
de Mejora Regulatoria y Enlace de Mejora Regulatoria Municipal, para el
cumplimiento de las disposiciones juridicas de la materia.
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- Ser el vinculo de su Municipio con la Comision Estatal;

- Coordinar la instalacién formal de la Comision Municipal;

- Coordinar con todas las dependencias la instalacion formal de sus Comités
Internos;

- Coordinar con todos los Comités Internos la elaboracion de sus Programas
Sectoriales y deméas actividades descritas en la Ley;

- Coordinar e integrar el Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria y enviarlo
a la Comision Estatal para los efectos legales correspondientes, siempre por via
electrénica o digital;

- Coordinar la elaboracion de los andlisis de impacto regulatorio;

- Administrar el Registro Municipal de Tramites y Servicios y el de Regulaciones;
conforme a lo establecido en la Ley;

- Mantener actualizado el catalogo de tramites y servicios, asi como los requisitos,
plazos y cargas tributarias que correspondan;

- Mantener actualizado el catadlogo Municipal de Regulaciones;

- Enviar a la Comision Estatal para las observaciones correspondientes, el
Programa Anual Municipal, los proyectos de regulacién y los analisis de impacto
regulatorio correspondientes, en su caso;

- Integrar y mantener actualizado el Catalogo Municipal de regulaciones para que
esté disponible para su consulta en su portal de internet;

- Integrar los reportes de avance programatico y el informe anual de metas e
indicadores de mejora regulatoria que se hubiere implementado, que debera incluir
una evaluacion de los resultados obtenidos, y enviarlo a la Comision Estatal para
los efectos legales correspondientes;

- Integrar el concentrado de los reportes de avance programético y el informe anual
de metas e indicadores y enviarlos a la Comision Estatal, siempre por via electrénica
o digital;

- Integrar y presentar la Agenda Regulatoria;

- Coordinar las propuestas incluidas en la Agenda Regulatoria con las diferentes
dependencias o &reas de la administracion municipal,
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- Solicitar a la Comision Estatal capacitacion e induccion en materia de mejora
regulatoria;

- Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley, a través del uso de las herramientas
de la politica publica de mejora regulatoria y de las tecnologias de la
informacion y comunicacion, y

- Las demas que establezca la Ley, el Reglamento y la normatividad aplicable.

REGLAMENTO PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL MUNICIPIO DE

TEPETLIXPA

Articulo 25. La o el Secretaria(o) Técnica(o), tendra las atribuciones y obligaciones
siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Elaborar, firmar y enviar las convocatorias y documentacién respectiva, a
las y los integrantes y a las y los invitados a las sesiones ordinarias y
extraordinarias de la Comisién Municipal, previamente autorizadas por la
0 el Presidente;

Redactar el orden del dia y la documentacion respectiva para su
aprobacion, en términos del Reglamento;

Preparar la lista de asistencia relativa a las sesiones de la Comision
Municipal;

Brindar los apoyos logisticos que requiera la Comision Municipal para
celebrar sus sesiones y cumplir con las facultades que le otorga la Ley;

Redactar, firmar y recabar las firmas de las actas de las sesiones de la
Comision Municipal y mantener actualizado el libro respectivo;

Dar seguimiento a los acuerdos de la Comision Municipal;

Dar seguimiento a los acuerdos derivados de las Comisiones Tematicas
de Mejora Regulatoria;

Llevar el archivo de la Comisioén Municipal;

Dar difusiéon a las actividades de la Comision Municipal por los diferentes
medios disponibles, y
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X.

Las demas que le confieran la Ley, el Reglamento y otras disposiciones
aplicables.

Articulo 26. La coordinacion y comunicacion entre el Municipio y la Autoridad de
Mejora Regulatoria, se llevara a cabo a través de la o el Coordinadora(r) General
Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace de Mejora Regulatoria Municipal, para el
cumplimiento de las disposiciones juridicas de la materia.

La o el Coordinadora(or) General Municipal de Mejora Regulatoria y Enlace
Municipal tendrd, en su ambito de competencia, las funciones siguientes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIL.

Ser el vinculo de su Municipio con la Comision Estatal;
Coordinar la instalacion formal de Ila Comision Municipal;

Coordinar con todas las dependencias la instalacién formal de sus
Comités Internos;

Coordinar con todos los Comités Internos la elaboracién de sus
Programas Sectoriales y demdas actividades descritas en la Ley;

Coordinar e integrar el Programa Anual Municipal de Mejora Regulatoria
y enviarlo a la Comision Estatal para los efectos legales correspondientes,
siempre por via electrénica o] digital;

Coordinar la elaboracion de los analisis de impacto regulatorio;

Administrar el Registro Municipal de Tramites y Servicios y el de
Regulaciones; conforme a lo establecido en la Ley.

Mantener actualizado el catalogo de tramites y servicios, asi como los
requisitos, plazos y cargas tributarias que correspondan;

Mantener actualizado el catdlogo Municipal de Regulaciones;

Enviar a la Comision Estatal para las observaciones correspondientes, el
Programa Anual Municipal, los proyectos de regulacién y los analisis de
impacto regulatorio correspondientes, en su caso;

Integrar y mantener actualizado el Catalogo Municipal de regulaciones
para que esté disponible para su consulta en su portal de internet;

Integrar los reportes de avance programético y el informe anual de metas
e indicadores de mejora regulatoria que se hubiere implementado, que
debera incluir una evaluacion de los resultados obtenidos, y enviarlo a la
Comision Estatal para los efectos legales correspondientes;
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XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Integrar el concentrado de los reportes de avance programético y el
informe anual de metas e indicadores y enviarlos a la Comision Estatal,
siempre por via electronica o] digital;

Integrar y presentar la Agenda Regulatoria;

Coordinar las propuestas incluidas en la Agenda Regulatoria con las
diferentes dependencias o areas de la administracion municipal;

Solicitar a la Comision Estatal capacitacion e induccion en materia de
mejora regulatoria;

Dar cumplimiento a lo establecido en la Ley, a través del uso de las
herramientas de la politica publica de mejora regulatoria y de las
tecnologias de la informacion y comunicacion, y

Las deméas que establezca la Ley, el Reglamento y la normatividad
aplicable.
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria

1.1. Auxiliar Administrativo

VI. ORGANIGRAMA

Coordinacion General Municipal de
Mejora Regulatoria

Auxiliar Administrativo
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VIl. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD
ADMINISTRATIVA

1. COORDINACION GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

OBJETIVO:

Ejecutar en el ambito municipal la politica y acciones de mejora regulatoria, con la
implementacion de practicas administrativas para reducir costos y tiempos en la
prestacion de los diversos tramites y servicios que se otorgan a la ciudadania.

FUNCIONES:

1. Elaborar, instrumentar, ejecutar y presentar propuestas de simplificacién y de
mejora regulatoria para favorecer la actividad empresarial al interior del municipio;

2. Organizar, dirigir y controlar la recepcion y andlisis de proyectos de regulacion,
asi como los estudios de impacto regulatorio que le envien las dependencias
municipales;

3. Planear, organizar e impulsar la realizacion de diagndsticos de mejora regulatoria
de las actividades especificas de cada area administrativa o dependencia,

4. Coordinar el proceso de instalacion de la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria;

5. Calendarizar, convocar e integrar las carpetas de las sesiones de la Comision
Municipal de Mejora Regulatoria, asi como elaborar y formalizar las actas
correspondientes;

6. Planear, organizar y dirigir la integracion del Programa Anual Municipal de Mejora
Regulatoria, remitirlo a la Comision Estatal de Mejora Regulatoria para su revision
y posteriormente, presentarlo para aprobacion de la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria, y al Cabildo a través de la Secretaria del Ayuntamiento;

7. Recibir e integrar los reportes de avance de actividades de las dependencias
participantes en el Programa Anual de Mejora Regulatoria con la finalidad de
presentarlos ante la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria;
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8. Planear, organizar dirigir y controlar el desarrollo e implementacion de los
lineamientos, manuales e instructivos necesarios para conformar y operar los
comités internos de mejora regulatoria de cada dependencia;

9. Enviar a la Comision Estatal de Mejora Regulatoria los avances trimestrales del
Programa de Mejora Regulatoria, para los fines legales y reglamentarios;

1.1. AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA COORDINACION GENERAL
MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA-

OBJETIVO:

Brindar apoyo administrativo asistencial, por medio de la atencion, elaboracion,
registro, seguimiento y control de la documentacion relacionada con las gestiones,
solicitudes de informacion recibidas y/o generadas, reportes, etc.; derivadas del
ejercicio de las atribuciones, obligaciones y funciones competencia de la
Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de Tepetlixpa,
México; acorde con las normas que rigen en el area.

FUNCIONES:

e Elaborar, organizar, circular, complementar y/o requisitar la documentacién
necesaria para la celebracion de las sesiones ordinarias y extraordinarias de
la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria.

e Brindar el apoyo correspondiente al Coordinador General Municipal de
Mejora Regulatoria en la integracion de las actas de las sesiones ordinarias
y extraordinarias de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria.

e Coadyuvar con el Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria para
mantener actualizada la informaciéon que deba publicarse en el apartado de
mejora regulatoria, en el sitio web del ayuntamiento y de acuerdo a las leyes
en la materia.

e Elaborar, organizar, distribuir, entregar y mantener un control archivistico de
la documentacion que se genere en el area, en el ejercicio de las funciones
propias que son de su competencia; asi como también de recibir, atender,
organizar y archivar aquella que ingrese para los fines que por la naturaleza
de la Coordinacion haya que considerar.

e Atender a los servidores publicos o en su caso al publico que asi lo solicite,
con la informacion relacionada al area, dentro de los alcances y limitantes
gue conforme al cargo se tienen.

e Participar en la revision de los reportes e informes diversos que los enlaces
de mejora regulatoria entreguen a la Coordinacién General Municipal de
Mejora Regulatoria.

e Asistiry participar en los cursos, talleres, platicas, reuniones o capacitaciones
a las cuales, en calidad de auxiliar administrativo de la Coordinacion General
Municipal de Mejora Regulatoria, en su caso sea convocado (a).
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VIII.DIRECTORIO

C. Abelardo Rodriguez Garcia
Presidente Municipal Constitucional

Lic. en Psicologia Janet Serrano Rueda
Sindica Municipal

C. Arnulfo Leyva Cortes
Primer Regidor

Lic. Ariana Aranda Soriano
Segunda Regidora

C. Marcos Martinez Flores
Tercer Regidor

C. Patricia Rodriguez Morales
Cuarta Regidora

Lic. Alfonso Avila Martinez
Quinto Regidor

C. Salvador Velazquez Alvarado
Sexto Regidor

Dra. Gloria Isabel Le6n Rojas
Séptima Regidora

C. Alejandra Vidal Valencia
Secretaria del Ayuntamiento
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IX. VALIDACION

C. Abelardo Rodriguez Garcia

Presidente Municipal Constitucional
de Tepetlixpa, Estado de México

C. Alejandra Vidal Valencia

Secretaria del Ayuntamiento

P.en C.P.y A. P. Miguel Angel
Ramos Andrade

Titular de la Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y
Evaluacion

P.en C.P.y A. P. Felipe Lara
Valladares

Coordinador General Municipal de
Mejora Regulatoria
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X. HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION
ACTUALIZACION
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PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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JANET SERRANO RUEDA
SINDICO MUNICIPAL

ARNULFO LEYVA CORTES
PRIMER REGIDOR

ARIANA ARANDA SORIANO
SEGUNDA REGIDORA

MARCOS MARTINEZ FLORES
TERCER REGIDOR

PATRICIA RODRIGUEZ MORALES
CUARTA REGIDORA

ALFONSO AVILA MARTINEZ
QUINTO REGIDOR

SALVADOR VELAZQUEZ ALVARADO
SEXTO REGIDOR

GLORIA ISABEL LEON ROJAS
SEPTIMA REGIDORA

ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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