& GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: [TRI\MITE:

X SERVI
Clo:

Expedicion de Licencia de Construccion

|IDESCRIPCION:

Expedicion de Documento Oficial donde se autoriza el inicio de las Obras de Edificacion para personas fisicas o morales, segin los planos
del proyecto, previo pago de las tasas y derechos correspondientes.

. Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Seccion Tercera, Articulo 143, Fraccion. 1.
: Ki En acuerdo al acta de aprobacion por cabildo nimero: 025/2022-2024 correspondiente a la vigésima quinta sesion ordinaria
_FU'ND’.T\=HENT° LEG-AL‘ y nimero de acta consecutiva 031/2022 - 2024, de fecha 24 de junio del 2022, en el desarrollo de la sesidn, en el punto
numero cinco.
. VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER: | Licencia de Construccion. DOCUMENTO | | afo
; A OBTENER:
iSE REALIZA EN LINEA: DIRECCION WEB J No aplica

Apllca a toda persona fisica o moral que sea
propietaria de un lote y quiera realizar el
proceso de registro de su obra nueva de

construccion.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

Para otorgar la Licencia de Construccion de
Obra Nueva en cualquiera de sus tipos es
necesario hacer la inspeccion de Obra con el
objetivo de verificar que las viviendas se
construyan apegadas bajo normatividad.

ESPECIFICAR S} ESTE TRAM!TE O SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISHA

. Licencia del uso del suelo (para conjunto urbano o en casos no .
que impliquen la construccion de mas de diez viviendas o
de un coeficiente de utilizacion del suelo de tres mil o mas
metros cuadrados de construccion en otros usos,
constancia de vialidad, autorizacion de subdivision o de

condominio segin corresponda, expedida por la secretaria

de Desarrollo Social;

. Constancia de Alineamiento y Numero Oficial;

ORIGINAL | COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO, |
2 anotar la con namero la
REQUISITOS: palabra Sl o cantidad de 1
NO copias
PERSONAS FiSICAS
PARA LICENCIAS DE CONSTRUCCION DE 20 A 60 M2:
. Documento que acredite la personalidad del solicitante; s 1
. Documento que acredite la propiedad o la posesion en
concepto de propietario; no 1
. Constancia de alineamiento y nimero oficial en los casos
de obra nueva; no 1
. Licencia de uso de suelo; no 1
. Croquis arquitectonico i ¢
PARA LICENCIAS DE CONSTRUCCION MAYOR A 60 M2:
Articulos 18.21, 18.22, 18.23 del Codigo Administrativo
*  Solicitud debidamente requisitada. g del Estado de México, Titulo Sexto del Ordenamiento
. ) .y 0 Territorial, Capitulo | del Desarrollo Urbano.
. Documento que acredite la personalidad del solicitante; i 1
. Documento que acredite la propiedad o {a posesion en
concepto de propietario del inmueble; no 4




GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

EX

. Planos arquitecténicos del proyecto, firmados por perito
(copia de registro de perito vigente) responsable de obra;

. Planos Arquitecténicos del proyecto en los que se indiquen
los pisos, departamentos, viviendas o locales que seran
areas privativas o del dominio exclusivo de los
condominias, los elementos comunes de la construccion y
las dreas de uso comun del inmueble, asi como tabla de
indivisos, firmados por perito responsable de obra, en el
caso de construcciones en régimen de propiedad en

condominio;

. Planos estructurales, firmados por perito responsable de
obra;
. Planos de Instalaciones hidraulicas, sanitarias, eléctricas y

especiales, firmados por perito responsable de obra;

si

. Constancia de terminacion de obra, en los casos de
ampliacién, modificacion o reparacion de la obra existente. ol
. Libro de bitacora de obra debidamente foliada y sellada.
Si
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
PARA LICENCIAS DE CONSTRUCCION DE 20 A 60 M2:
. Documento que acredite la personalidad del solicitante; -
. Documento que acredite la propiedad o la posesion en
concepto de propietario; a6
. Constancia de alineamiento y numero oficial en los casos
de obra nueva; no
. Licencia de uso de suelo; no
. Croquis arquitectonico si
PARA LICENCIAS DE CONSTRUCCION MAYOR A 60 M2:
. Solicitud debidamente requisitada, si
. Documento que acredite la personalidad del solicitante; =
. Documento que acredite la propiedad o la posesion en
concepto de propietario del inmueble; fia
. Licencia del uso del suelo (para conjunto urbano o en casos no Articulos 1821, 18.22, 18.23 del Cédigo Administrativo
que impliquen la construccion de mas de diez viviendas o del Estado de México, Titulo Sexto del Ordenamiento
de un coeficiente de utilizacion del suelo de tres mil o mas Territorial, Capitulo | del Desarrollo Urbano.
metros cuadrados de construccion en otros usos,
constancia de vialidad, autorizaciéon de subdivision o de
condominio segin corresponda, expedida por la secretaria
de Desarrollo Social;
. Constancia de Alineamiento y Nimero Oficial; no
. Planos arquitectonicos del proyecto, firmados por perito

(copia de registro de perito vigente) responsable de obra;
. Planos Arquitecténicos del proyecto en los que se indiquen
los pisos, departamentos, viviendas o locales que seran
dreas privativas o del dominio exclusivo de los
condominios, los elementos comunes de la construccion y
las areas de uso comun del inmueble, asi como tabla de
indivisos, firmados por perito responsable de obra, en el
caso de construcciones en régimen de propiedad en

condominio;

si

si
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. Planos estructurales, firmados por perito responsable de si 0
obra;
. Planos de Instalaciones hidrdulicas, sanitarias, eléctricas y si 0
especiales, firmados por perito responsable de obra;
. Constancia de terminacién de obra, en los casos de no 1
ampliacién, modificacién o reparacion de la obra existente.
. Libro de bitacora de obra debidamente foliada y sellada. ] o
51
INSTITUCIONES PUBLICAS
PARA LICENCIAS DE CONSTRUCCION DE 20 A 60 M2:
. Documento que acredite la personalidad del solicitante; it 1
. Documento que acredite la propiedad o la posesion en
concepto de propietario; " 1
. Constancia de alineamiento y nimero oficial en los casos
de obra nueva; no 1
. Licencia de uso de suelo; no 1
. Croquis arquitectéonico si 0
PARA LICENCIAS DE CONSTRUCCION MAYOR A 60 M2:
. Solicitud debidamente requisitada. si 5
. Documento que acredite la personalidad del solicitante; W 5
» Documento que acredite la propiedad o la posesion en
concepto de propietario del inmueble; no ]
. Licencia del uso del suelo (para conjunto urbano o en casos no ;
que impliquen la construccion de mas de diez viviendas o
de un coeficiente de utilizacién del suelo de tres mil o mas
metros cuadrados de construccion en otros usos,
constancia de vialidad, autorizacion de subdivision o de
condominio segun corresponda, expedida por la secretaria Articulos 18.21, 18.22, 18.23 del Codigo Administrativo
de Desarrollo Social; del Estado de México, Titulo Sexto del Ordenamiento
Territorial, Capitulo | del Desarrollo Urbano.
. Constancia de Alineamiento y Namero Oficial; no 1
. Planos arquitecténicos del proyecto, firmados por perito
(copia de registro de perito vigente) responsable de obra; si 0
. Planos Arquitectonicos del proyecto en los que se indiquen si 0
los pisos, departamentos, viviendas o locales que serdn
dareas privativas o del dominio exclusivo de los
condominios, los elementos comunes de la construccion y
las dreas de uso comun del inmueble, asi como tabla de
indivisos, firmados por perito responsable de obra, en el
caso de construcciones en régimen de propiedad en
condominio;
. Planos estructurales, firmados por perito responsable de ¢ 0
obra;
. Planos de Instalaciones hidraulicas, sanitarias, eléctricas y i 0
especiales, firmados por perito responsable de obra;
. Constancia de terminacion de obra, en los casos de no :
ampliacién, modificacion o reparacion de la obra existente.
. Libro de biticora de obra debidamente foliada y sellada.
si 0
|
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COSTO:

por mefra cuadrado de construccion o fraccian.

Numero de veces el valor diario de la unidad de medida y actualizacién vigente; Grupo
B: 0.05.

B). Vivienda de interés social, casa habitacion o edificaciones en
renta o condominio, ¢on © sin comercio en planta  baja, por

- | metro cuadrado de construccion o fraccion.

Numero de veces el valor diario de la unidad de medida y actualizacion vigente; Grupo
B: 0.10;

1C). Vivienda popular, casa habitacion o edificacion  en renta o

condominio, con o sin  comercio en planta  baja, por metro
cuadrado de construccion o fraccion.

Numero de veces el valor diario de |2 unidad de medida y actualizacion vigente; Grupo
B: 0.30;

D). Vivienda media, casa habitacion o edificacion en renta o
condominio, con o sin  comercic en planta  baja,  por metro
cuadrado de construccion o fraccion.

Numero de veces el valor diario de la unidad de medida y actualizacion vigente; Grupo
8:0.35;

E). Vivienda residencial, casa habitacion o edificacion en renta o
condominio, con o sin comercio en planta baja, por metro
cuadrado de construccidn o fraccion.

Numero de veces el valor diario de la unidad de medida y actualizacion vigente; Grupo
B: 0.59;

F). Vivienda residencial alta y otros tipos distintes a3 los sefialados
en los incisos anteriores, por metro cuadrado de construccion o
fraccion.

Numero de veces el valor diario de la unidad de medida y actualizacidn vigente; Grupo
B:0.67;

G). Edificaciones mercantiles, industriales o de prestacion de
servicios por metro cuadrado de construccidn o fraccion.

Numero de veces el valor diario de la unidad de medida y actualizacion vigente; Grupo
B: 0.49;

Bonificacion del 40% por la expedicion de licencias municipales de construccion, a

| favor de pensionados, jubifados, huérfanos menores de 18 anos, personas con

discapacidad, adultes mayores, viudas o viudos sin ingresos fijos que se acerquen a la
oficina de la Direccion de Desarrollo Urbano a solicitar el servicio.

FORMA DE PAGO:

PLAZO MAXIMO DE I dia
RESPUESTA:
A). Vivienda social progresiva o en zonas de regularizacion de la tenencia de la tierra

Fundamento Juridico: Codigo financiero del
Estado de México, articulo 144. Fracciones |,
Incisos A) al G)

En acuerdo al acta de aprobacién por cabildo
namero: 025/2022-2024 correspondiente a la
vigésima quinta sesion ordinaria y numero de
acta consecutiva 031/2022 - 2024, de fecha 24
de junio del 2022, en el desarrollo de la sesion,
en el punto numero cinco.

EFECTIVO | si TAR]ETADECREDITO‘ND

TARJETA DE DEBITO \ No

EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | No

DONDE PODRA PAGARSE:

En caja del departamento de la Tesoreria Municipal

OTRAS ALTERNATIVAS:

No aplica

CRITERIOS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE

l. Si se cumplié con los requisitos y el pago correspondiente se expedira la licencia.

Zi En ningin caso podrdn otorgarse en perjuicio del libre, seguro y expedito trdnsito, del acceso a los predios
colindantes, de los servicios publicos instalados o se obstruya el servicio de una rampa para personas con

discapacidad.

3. Para ser beneficiado con la bonificacion del 40%, se debera acreditar la documentacion correspondiente que se

encuentran dentro de los supuestos que enseguida se exponen:

. pensionados, jubilados, huérfanos menores de |8 afios, personas con discapacidad, adultos mayores,
viudas o viudos sin ingresos fijos que se acerquen a la oficina de la Direccion de Desarrollo Urbano a

solicitar el servicio,

. Por la expedicion de licencias municipales de construccion con vigencia de un afio en cualquiera de sus
tipos de obra nueva, ampliacion, modificacion y/o reparacion que no afecte elementos estructurales, asi
como las prorrogas de las mismas que seran proporcionales al tiempo solicitado.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

No aplica.
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DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direc¢cion de Desarrollo Urbano Direccién de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: l Arq. Misael Lima Lopez

Avenida Morelos, Planta Alta del Palacio Municipal, frente a la Contraloria Municipal. | NO. INT. Y EXT.: 10

DOMICILIO: | CALLE:

COLONIA: | Tepetlixpa MUNICIPIO: LTepetlixpa

C.P.: | 56880 | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | Lunes a Viernes de 9:00 a 16:00hrs y Sabados de 9:00a 13:00 hrs,

LADA: | , TELEFONOS: EXTS.: { FAX: J CORREO ELECTRONICO:
(597) 97501 68 16 97501 68 desarrollo.urbano@tepetlixpa.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE FRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: ’ No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA No aplica
OFICINA:

DOMICILIO: ] CALLE:JNo aplica o ~ |No.INT. Y EXT.: No aplica
=== .
COLONIA: J No aplica MUNICIPIO: ‘ No aplica

C.P.: | No aplica HORARIO Y DIiAS DE ATENCION: | No aplica
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
blo No aplica No aplica No aplica No aplica
aplica P P P P
i e L — e eme—),
FORMATO (5) )
| No aplica

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE |: |;La solicitud de ingreso puede firmarla cualquier persona?

RESPUESTA: No, solo el propietario del inmueble, su representante legal y/o el director responsable de obra.

RESPUESTA: Debera solicitar una prérroga.

PREGUNTA FRECUENTE 3: |; La Direccion nos pude apoyar con los planos arquitecténicos?

PREGUNTA FRECUENTE Zj {Qué pasa si no termino la obra en el periodo de duracién de licencia de construccién?

RESPUESTA: No.

==
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
SEQ

Licenm\&de Uso de Suelo

FECHA DE ACTUALIZACION:

10 /03 /2023 .

? ™ Martine lrez O Wz,
Secretaria de la Direccioh de/Desarrollp Urbana ™| |
NOMBRE COMPLETQO Y CARGO




