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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DE LA COMISION MUNICIPAL DE
MEJORA REGULATORIA DE TEPETLIXPA

Constituidos en el Municipio de Tepetlixpa, Estado de México; siendo las once horas, con
diez minutos del dia treinta de septiembre del afio dos mil veinticuatro, estando presentes
en las instalaciones del Auditorio de Casa de Cultura “Rosario de la Pefia”, sito en
Avenida Morelos, esquina con calle Francisco Sarabia, Tepetlixpa; Estado de México, los
CC. Abelardo Rodriguez Garcia, Presidente Municipal Constitucional de Tepetlixpa v
Presidente de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria; Lic. Felipe Lara Valladares,
Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y Secretario Técnico de la
Comisién Municipal de Mejora Regulatoria; los miembros de la Comisién Municipal de
Mejora Regulatoria y enlaces de los Comités Intermnos de la misma; Lic. Janet Serrano
Rueda, Sindico Municipal; C. Arnulfo Leyva Cortes, Primer Regidor; Lic. Ariana Aranda
Soriano, Segunda Regidora; C. Marcos Martinez Fiores, Tercer Regidor; C. Patricia
Rodriguez Morales, Cuarta Regidora; Lic. Alfonso Avila Martinez, Quinto Regidor; C.
Salvador Velazquez Alvarado, Sexto Regidor, Doctora Gloria Isabel Ledn Rojas, Séptima
Regidora; C. Alejandra Vidal Valencia, Secretaria del Ayuntamiento; C. Guillermo
Ezequiel Hernandez Lima, Director de Asesoria Juridica y Consultiva; Lic. Edgar Reyes
Galvan, Contralor Interno; Lic. Marisa Uribe Ortiz, Tesorera; C. Maribel Lima Martinez,
Directora de Desarrollo Social; Lic. Elizabeth Ramos Espinosa, Directora de Ecologia;
Lic. Bruno Arturo Ramos Rivera, Director de Desarrollo Econémico; Profesora Julieta
Martinez Estrada, Directora de Turismo; C. Oscar Pefia Rodriguez, Director de Servicios
Publicos, C. César Omar Rodriguez Quiroga, Director de Movilidad; Profesora Maria
Elena Estrada Garcia, Directora de Salud Publica; Lic. Luis Angel Sanchez Vega, Director
de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado; C. Lenin Alejandro Soriano Espafia, Director
de Proteccién Civil; C. Heriberto Ramirez de la Rosa, Director de Seguridad Publica y
Vialidad; C. Gabriela Valencia Mufioz, Directora del Instituto de la Mujer; C. Carolina
Manrique Ramirez, Directora de Administracion de Personal; Mtra. Teresa Ramirez
Guzman, Directora de Casa de Cultura; C. Alan Ricardo Tapia Rivera, Director de
Comunicacién Social; Lic. Ignacio Rosales Rivera, Director de Fomento Agropecuario y
Forestal; Lic. Atzin Amalinalli Rojas Leén, Directora de Educacidn; Lic. Maria del Carmen
Pérez Soriano, Directora de Reglamentos; Lic. Leonardo Rojas Dominguez, Juez Civico;
Lic. Elia Silvia Avilés Villalba, Oficial del Registro Civil; C. Brenda Dafne Rodriguez
Soriano, Coordinadora de Fomento al Empleo; C. Laura Nancy Garcia Lara,
Coordinadora de Parques, Jardines y Panteones; C. Santos Rivera Arellano, Coordinador
de Alumbrado Publico; C. Qscar Reyes Ré‘mualdo Coordinador de Mercado y Tianguis;
C. Antonia Gaybre Martn relirvadh sy ;---.:. Internacionales y Apoyo al
Migrante; Lic. Lucio Franéasgevata; gastaﬁeda Titular de la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion QBﬁt‘:a Hie: .;Qsé Juan de!w osa Avila, Secretario Técnico
de Seguridad Publica; C. Femandam Marin, Jefe dé Catastro; Lic. Albino Meléndez
) Rlvera DefensorMunlupaI de los Derizﬂbi Humanos; C. Citialli Xochiquetzal Rodriguez
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Martinez, Presidenta del Sistema Municipal DIF; Lic. Eva Sarahi Lépez Duran, Directora
del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF); Maestro Marco
Antonio Lima Martinez, Director del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte; C.
Victor Castro Valencia, Coordinador de la Juventud; se encuentran reunidos para
celebrar la Tercera Sesién Ordinaria de la Comisién Municipai de Mejora Regutatoria del
Municipio de Tepetlixpa, de conformidad con los articulos 19 parrafo primero, 2 fracciones
I, I, IV parrafo primero y V; 23, 24 fracciones |, IV, V, VI, Vil y IX, 25 fraccién |, 26, 27, 28
fracciones |, II, Ill, IV y VII, 34, 35, 40 parrafo primero,42, y 43 parrafo primero de la Ley
para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios; en los articulos 10,
11, 12, 13, 14, 15, 16, 18, 19, 20 y 21 del Reglamento para la Mejora Regulatoria del
Municipio de Tepetlixpa, procediendo hacer constar lo siguiente:

ORDEN DEL DIA

Lista de Asistencia y Verificaciéon del Quorum Legal.

=

2. Lectura y Aprobacién del Orden del Dia.

3. Presentacion, analisis y en su caso aprobacion de la actualizacién y/o creacion de
los Manuales de Organizacién, Procedimientos y de Reglamentos Internos de
diferentes areas de la Administracion Pdblica Municipal de Tepetiixpa, asi como
sus respectivos Formatos de Analisis de Impacto Regulatorio por Exencién y
Aprobacién de sus Actas de la Tercera Sesién Ordinaria 2024, de su Comité
Interno de Mejora Regulatoria.

4. Aprobacion del reporte de avance del Programa Anual de Mejora Regulatoria,
correspondiente al tercer Trimestre 2024.

5. Asuntos Generales.

6. Clausura de la Sesion. \
DESAHOGO

PRIMER PUNTO DEL ORDEN DEL DIA: En uso de la palabra el Lic. Felipe Lara
Valladares, Secretario Técnico de la Comisién Municipal; menciona que el primer punto
del orden del dia corresponde a la “Lista de Asistencia y Verificacion de Quorum
Legai" por lo que proced&al pase d‘e lista de los mtsgrantes presentes de la Comision

Pr S|dente de la asnstenc:la de los

“Municipio con historia y responsabilidad social”
Av. Morelos No. 10, Tepetlixpa, Edo. de México
www.tepetlixpa.gob.mx

La presente hoja corresponde al acta de la Tetcera Sesién Ordinaria de la Comisién

Muniipal de Mesjora regulatoris del Ayuntamienta de Tepetlixps, celebrads en fecha 5979750150
trainta da santiambre da 124 5979751561




ESTADO DE MEXICO 2022 2024
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procede a dar declaracion del quérum legal para iniciar la presente sesion ordinaria,

siendo las once horas con veintidos minutos del dia.

SEGUNDO PUNTQ DEL ORDEN DEL DIA: Continuando con el orden del dia, el Lic.
Felipe Lara Valladares, Secretarioc Técnico de la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria, menciona que el siguiente punto a tratar corresponde a la: “Lectura y
Aprobacién del Orden del Dia”, por lo que procede a dar la lectura correspondiente y
pone a consideracion de los miembros presentes su aprobacidn, solicitandoles lo
manifiesten levantando la mano. Con el resultado de la votacién, procede a informar al
C. Abelardo Rodriguez Garcia, Presidente de la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria, que el orden dei dia fue aprobado de manera unanime y prosigue con el
siguiente punto del orden del dia.

TERCER PUNTO DEL ORDEN DEL DiA: En usc de la palabra el Lic. Felipe Lara
Valladares, Secretario Técnico de la Comisidon Municipal de Mejora Regulatoria,
menciona que el siguiente punto del orden del dia corresponde a la: “Presentacion,
Analisis y en su caso Aprobacion de la Actualizacion y/o creacion de los Manuales
de Organizacién de diferentes areas administrativas del Ayuntamiento de
Tepetlixpa y de Reglamentos Internos, asi como de los Formatos de Analisis de
Impacto Regulatorio por Exencién y de las Actas de la Tercera Sesién Ordinaria
2024, de su Comité Interno de Mejora Regulatoria”. Por lo que se presenta la relacion
de los reglamentos y manuales que se proponen para su aprobacién

AREA ADMINISTRATIVA NOMBRE DEL PROYECTO

Direcciéri de Desarrollo Economico Manual de Organizacién de la Direccion
de Desarrollo Econémico.

Direccion de Ecologia. Manual de Organizacién de la Direccién
de Ecologia.
Jefatura de Catastro Manual de Organizacién de la Jefatura de
Catastro.

Direccién de Administrac:ig;i de Persdnalf—' 4-Manuai de Organizacion de la Direccién
R =) de Administracion de Personal de
j'Tepetllxpa
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Direccién del Instituto de la Mujer

Manual de Procedimientos de Atencion de
Muijeres en Situacion de Violencia.™ "

Manual de procedimientos de Platicas
para Prevenir y Erradicar la Violencia
dentro de las Instituciones Publicas.

Direccion de Turismo

Manuail de Organizacién de la Direccion
de Turismo.

Direccion de Salud

Manual de Organizacién de la Unidad de
Control y Bienestar Animal.

Sistema Municipal para el Desarrolio
Integral de la familia

Manual de Organizacion del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia Tepetlixpa 2024.

Manual de Procedimientos del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integrat de ia
Familia Tepetlixpa 2024.

Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Manual de Crganizacion de ia Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Puablica.

Reglamento Interno de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica

Direccién de Reglamentos

Manual de Organizacién de la Direccion
de Reglamentos

Secretaria del Ayuntamiento

Manual General de Organizaciéon de la
Administracién  Pablica Municipal de
Tepetlixpa 2022-2024.

Manual de Organizacién de la Secretaria
del Ayuntamiento de Tepetlixpa Estado de

| México.

—~+Manual ~de Procedimientos de la
=1 Secretaria def Ayuntamiento de Tepetlixpa
- 4"4’gMéXiGO. ‘
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Una vez presentados, se dispensa la lectura de los documentos en cita, ya que estos
fueron circulados via electrénica a todos los integrantes de la Comisién Municipal y se
procede al analisis de su contenido, enfatizando en que los Manuales de Organizacion,
procedimientos y los Reglamentos Internos son fundamentales como instrumentos
administrativos, que se utilizan de apoyo para la correcta coordinaciéon de todas las
personas que forman parte de una estructura organizacionai y que estan
disefiados para definir las lineas de autoridad y responsabilidad, asi como para dar a
conocer los objetivos y las funciones de la organizacion y de las areas administrativas;
ademas de que cumplen con uno de los propésitos de la aplicacién de la mejora
regulatoria. Continuando con el desahogo del orden del dia, se solicita a los integrantes
de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, que los que estén por su aprobacion lo
manifiesten levantando la mano. El Secretario Técnico informa al C. Abelardo Rodriguez
Garcia, Presidente de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria que la votacion de
los documentos referidos ha sido aprobada por unanimidad.

Una vez aprobados los multicitados Manuales de Organizacion, Procedimientos y
Reglamentos Internos de las areas que se mencionaron en la lista y los formatos de
Anélisis de Impacto Regulatorio por Exencidén, asi como de las Actas de la Tercera
Sesién Ordinaria 2024, de sus Comités Internos de Mejora Regulatoria, la Comision
Municipal de Mejora Regulatoria resuelve expedir el Oficio Resolutivo correspondiente,
mismo que sustenta que los documentos normativos cumplieron con todo el
procedimiento que marca la Ley para la Mejora Regulatoria del estado de México y sus
Municipios, en sus articulos 21 fraccion IV, 23 fraccion |, 11, 34, 35. Continuando con el
siguiente punto del orden det dia, el Presidente de la Comision Municipal instruye al
Secretario Téchico a proseguir con el desahogo del orden del dia.

CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DiA: En uso de la palabra el C. Felipe Lara
Valladares, Secretario Téchico de [a Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, indica
que el siguiente punto del orden del dia corresponde a la: “Aprobacién del Reporte de
Avance del Programa Anual de Mejora Regulatoria, correspondiente al Tercer
Trimestre 2024”, afirmando que; el Programa Anual de Mejora Regulatoria del Municipio
de Tepetlixpa; es una herramienta que tiene por objeto la simplificacién de tramites y
servicios, y que en este documento es‘donde se registran las propuestas que emiten las
diferentes areas que conf' than-al-A) isnto.y-Organhismos Descentralizados, en pro
de un bheneficic cnudadac e ahi lai ncia.de reailzar en tiempo y forma los
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Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria; informa a los presentes que el
siguiente cuadro, detalla los avances que hasta el tercer trimestre han cumplido las areas

participantes

AVANCE DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2024,
AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA EDO. DE MEXICO.

TERCER TRIMESTRE

Creaciin de un Cronograma Digital que
implementard 1a Direccin General del

SECRETA Expedicitin de Constancia de

documentacion en comento que serd la
responsable de su resguardo.

OR Emd"dmmi y SMDIF pare 1a comecta organzacin y | O1DIF/POV/
SMDE'F 5 Il tep u: nels_ del SMDIF a planeacion de las actividades que realizan | DPIR2024D 3 25%
. las  diferentes Areas  administrativas; IREC
la Direccion de DIF municipat | ’
optimizando asi lempos y recursos, pues se
les dard 8 conocer con la  suficlente
anticipacidn
Implementacién de un formato de inventario,
que permita agilizar el tiempo de respuesia a
las peticlones de las areas administrativas 25%
TESORER del SMDIF; el cuasl estari disponible de | SMDIF/TE
1A BMDIF Gortiral de Almacén manera permanente y podra ser descargado SM12024 3 En este trimestre
desde un sitio web oficial, para luego sleanzo el 100%
requisitario y entregario a la tesoreria donde
serd atendldo en  menor tiempo
disminuyendc una visita a la oficina.
Manejo digital de documentacién intema y 100%
Remisidn de Documentacion expedientes clinicos de los usuarios de ja
COCR Interna y Expadientes Clinicos | URIS, faciltando asi ol uso de la informacion | 0TURIS/PO En ol segundo
URIS' entre Areas de la Unidad de | requerida para brindar el servicio de manera | 1/DPTS20 3 trimestre
Rehablitacién e integracion agil y sin dejar de garantizar su resguardo | 24/COORD alcanza su
Soclal (URIS) sequro, pues habré un &rea generadora de la

RIADEL No Afectaciin de Bienes de Se busca reducir el tiempo de respuesta de 4 18 40%
AYUNTA Dominic Piiblico 10 8 5 dlas hébiles
MIENTO
DIR. Expadicién de Constancia de e e
ADMINIST No Inhabitecdn Pm-gastién de trdmile te la conslancia de no
RACION e N P ol bn_en Wi, pard_la 1 50%
OF personas de nuevo ingreso P =
PERSON servicio publico )
AL
Ll ©
e . e
: ?‘\3 £
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Implementacidn de un formato de solicitud de
DIR. Expedicidn de Permiso para parmiso, que serd publicado en la pagina DECOY
3 ECOLOGI Poda, Descope y/o Derribo de | oficial del ayuntamiento para su descarga; 2024
A Arboles con lo cual se disminuye una visita del
solicitante a la oficina de la Direccién de
Ecologia.
100%
DIR. Referencla a Consultas E! tiempo de respuesta actual es de cinco En ests <
4 SALUD Palecldgicas para dias habiles y la propuesta es reducir a 2 dias 102/4 4 3 wimestrs
PUBLICA | Adolescentes (Tratamientc de | habiles. mes!
Adicciones) alcanzo el
100% I
70%
DIR. Gestitn de Espacics, . 1
s | Epucaci Recursos Econdimicosy | [ ior ¢y (o7bG e respuesta de 16 dias | pprgpip 5 2 e
ON Equipamiento para Escuelas ’ EDUCACI i
ONIZ024 glcanzo e
100%
100%
Constancias de Inexistencia . . En el primer
6 D&F;%G de Ragistro de los Actos yio ;:‘;”h‘;'b;;”’“"" de espera de 3 dias a 2 o1 ) 14 trimestre
Y ) Hechos de Registro Civil alcanzo su
' cumplimiento
100%
COORD. N . .
FOMENT informacién Sobre las Redudir el ndmers d.e visitas de 1 _aO, para el En este
? O AL Vacantes de Emplea serviclo de Informacién para los ciudadanos, FOEM 7 1 Wimestre se
EMPLEG publicando a bolsa de trabajo en la pagina aoanzd 6l
oficial dal ayuntamiento.
100%
COORD. 100%
PARQUE
8, Reducclén de tiempo de atencién de 20 En esle
] JARDINE Constancla de Inhumackon minutos a 5 minutos COOPAN 8 1 trimestre se
8Y alcanzé el
PANTEON 100%
ES
UNIDAD 100%
MPAL. DE o . .
N BIENEST Esteniizacién de Permos y Reducir el tiempo de respuesta de & dias a o 9 8 En esia
Gatos scko 3 dias trimestre sa
AR Y alcanzo el
CONTRO 100%
L ANIMAL
40%
Edomex. Nutricion Escolar, N " ' 0IDIFPOY
COORD. ! Se ellmina el croquis det domicilio y Ia copia En este
B NUTRICIO De“’gmfhms res de la credanciat de electar da los roquishos. | 7 | g2 10 2 trimestre s
N SMOIF alcanzd el
100% ( \
. 34%
TRABAJO ) Disminucidén de 4 a 3 visitas (para solicitar | 02DIF/PO1/
11 Apoye con Medicamento madicamento, entrega de documentos y DPTS{202 11 23
S0GIAL recibir e apoyo) ATS En este
SMDIF ) rimestre se
alcanzt el
100%
100%
COORD. e 0IDIFPOY/
Brindar Consultas Reducir el tiempo de raspuesta para rachir la
12 PSICOLO y i Yo 3 DPTS/202 12 23 En el segundo
GlA Psical6gicas clis terapia paicol Iéglcé Ele 4 séimana hanas a 3. P rimestre dio
SMDIF S, T . cumplimiento
13 | CooRD. Consulta Médica 13 2
SALUD 75%
SMDIF

Eﬁégina7

“Municipio con historia y responsabilidad social”

Av. Morelos No. 10, Tepetlixpa, Edo. de México N
www.tepetlixpa.gob.mx ﬂ

5979750150 \\

~

#rointa ra contiambkra da 1098 - G

La presente hoja corresponde al acta de |a Tercera Sesién Ordinarla de 1a Comisién
Municipal de Mejora regulatoria del Ayuntamilento de Tepetlixpa, celebrada en fecha




8 o e

- 2022 - 2024 = R PR
ESTADO DE MEXICO AYUNTAMIENTO . 2022 - 2024 3 \‘
COORD. Reducir de 3 a 2 visitas del adulto mayor a la
ATENCIO dependencia para realizar of trérmite, ya que | 01DIFPOY -

14 NAL Solicitud de aparatos audillvos | en la pimera se requisitardn los documentos | DPTS/202 14 23 8 imestre &&
ADULTO (publicados an las redes sociales) y en I 4AM ';:s 5ol
MAYOR segunda se le realizerdn las revisionss 8 10’3%

médicas necesarias.
100%
FISIOTER Reducci6n en niimera devisitas de 22 1 para | o0 oo cn §
15 APIAJURI Fisioterapia agendar la cila al paciante por primera vez, al O4DPTS2 15 23 ] En el segunda
5 &rea de fisioterapla; por medic de llamada D23FISIO trimestre dio
telefdnica. cumplimiento /J
100%
1 | RSOl Terapia de Lenguaje Agendar y recaber informacion de manerd | {ETooy 16 s 8 En el segundo
telefinica para disminuir las visitas de 3 a 1. 2ALTL. trimestre dio
cumplimiento
100%
. OD3URISPO
PSICOLO . . Agendar de manera telefénica las cilas, para
17 Consultas Psicolégicas 3JIDPTS20 17 23 8 En el segundo
GlauRis disminuir de 2 a 1 las vigitas del ususric, 24IPSICO trimestre dio
L cumplimiento
100%
Expedicion de Permisopara | EI tismpo de respuseia aciual s de 3 dias BN o) primer
18 IMCUFIDE Uttiizar las Instalaclones del habiles, y s8 propone reduciric a un 1 dia ot 18 2 1 sica { total
Frontén ¥ la Cancha de Futbol | hébil. nzg 8
del Parque Ecoturistico e
cumplimiento

Una vez realizada la explicacion del cuadro que antecede; se enfatiza gue las areas que
alcanzaron e} cien por ciento de su meta en este trimestre son: Tesoreria SMDIF,
Direccion de Salud Publica, Direccién de Educacién, Coordinacién de Fomento al
Empleo, Coordinacion de Parques, Jardines y Panteones, Unidad Municipal de Bienestar
y Control Animal, Coordinacién de Nutricibn SMDIF, Trabajo Social SMDIF y
Coordinacién de Atencion al Adulto Mayor. Por lo que en uso de la palabra, el Lic. Felipe
Lara Valladares, Coordinador Genera! Municipal de Mejora Regulatoria, somete a
votaciéon la aprobacién de los avances del Programa Anual de Mejora Regulatoria
correspondientes al Tercer Trimestre det afio dos mil veinticuatro, por lo que solicita a los
presentes de quienes estén por su aprobacion lo manifiesten levantando la mano,
informando al C. Abelardo Rodriguez Garcia, Presidente de la Comisién Municipal de
Mejora Regulatoria que la votacién ha sido aprobada por unanimidad.

QUINTO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA: En uso de ia Palabra el Lic. Felipe Lara
Valladares, Secretario Técnico de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, refiere
que el siguiente punto del orden del dia corresponde a: “Asuntos Generales”, por lo
cual pregunta a los miemhros si-tienen alguna situacion o tema a tratar y deseen
incorporar a este punto, [lo manifiesten le ntando la mano. Por lo que el Secretario
Técnico de la comision munici -de'la-voz-hace mencion de que el Reglamento
Interno de la Contraloria inferna Muni en Sesién Ordinaria de la Comisién Municipal
. de fecha 31 de marzo del 2023 se apr fl antes citado, pero no se complementé la
“Municipio con historia y responsabilidad social”
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aprobacion ante Cabildo ni la publicacién en la Gaceta Municipal, motivo por el cual se
registro la reconduccién en la Agenda Regulatoria de mayo 2024 esto para conocimiento
de la Comisién Municipal terminando su intervencién y al no haber mas intervenciones,
el Lic. Felipe Lara Valladares, Coordinador General Municipali de Mejora Regulatoria,
informa ai C. Abelardo Rodriguez Garcia, Presidente de la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria que no existen asuntos generales que se tengan que abordar; y procede a
dar lectura al siguiente y titimo punto orden del dia.

SEXTO PUNTO DEL ORDEN DEL DiA: Una vez desahogados todos los puntos del
orden del dia y no habiendo otro asunto que tratar; en uso de la voz el C. Abelardo
Rodriguez Garcia, Presidente Municipal Constitucional y Presidente de la Comisién
Municipal de Mejora Regulatoria, clausura los trabajos de la Tercera Sesién Ordinaria,
siendo las doce horas con veinte minutos del dia treinta de septiembre del afio dos mil
veinticuatro. Firmando al margen y calce los que en ella intervinieron y asi quisieron
hacerlo para su debida constancia legal.

C. Abelardo Rodriguez Garcia
Presidente de la Comisién Municipal de

Mejora Regulatoria Tepetlixpp
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La presente hoja corresponde al acta de la Tercera Sesidn Ordinaria de la Comisidn
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