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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE
INTERNO DE MEJORA REGULATORIA DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

En el Municipio de Tepetlixpa, Estado de México el dia 27 de Junio de 2022 a las
12:00 hrs., reunidas (os) en las oficinas que ocupa el area de la Secretaria del
Ayuntamiento, ubicadas al interior de la Presidencia Municipal cuyo domicilio es Av.
Morelos No.10, Tepetlixpa Estado de México; con fundamento en lo dispuesto en
los articulos 21 fracciones |, Ill, IV y VI; 27, 28 fracciones |, II, IV, V y VII de la Ley
para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, asi como en lo
establecido en los articulos 28 y 30 del Regiamento Municipai para la Mejora
Regulatoria del Municipio de Tepetlixpa, Estado de México: habiéndose convocado
en tiempo y forma a sus integrantes a la C. Alejandra Vidal Valencia, Secretaria del
Ayuntamiento; C. Aima Delia Estrada Severiano, Encargada de Control Patrimonial:
C; C. Karen Martinez Castro, Auxiliar de Secretaria y Lic. Leticia Ruiz Martinez,
Operador de la Junta Municipal y Enlace de Mejora Regulatoria; se retinen con la
finalidad de celebrar la segunda sesién ordinaria del Comité Interno de Mejora
Regulatoria del area de la Secretaria del Ayuntamiento, bajo el siguiente orden
del dia:

| Pase de lista y declaracién del quorum Legal.
Il Lectura, discusion y en su caso aprobacién del acta de la sesién anterior.
lll.  Lectura y aprobacion del orden del dia.
IV. Presentacion y analisis de la propuesta del Manual de Organizacion y del
Manual de Procedimientos del area.
V. Analisis y en su caso la aprobacién del Enlace de Mejora Regulatoria del area
de Secretaria del Ayuntamiento.
VI.  Presentacion y analisis de los REMTyS
VII.  Asuntos Generales.
VIIl.  Clausura de la Sesion.

ACUERDOS.

Punto nimero uno: una vez pasada la lista de asistencia y verificando la asistencia
de todos y todas las personas convocadas, la Enlace de Mejora Regulatoria del area
de la Secretaria del Ayuntamiento, se declara del quérum legal para sesionar, por
lo que se procede al siguiente punto delordendeldia..........................iiii
Punto numero dos: corresponde a la lectura, discusion y en su caso aprobacion
de la sesién anterior, por lo que se da lectura al Acta anterior, dando cumplimiento
al punto en mencion. Se somete a consideracion de los presentes por lo que este
punto es aprobado porunanimidad....................
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Punto nimero tres: por instruccion de la Secretaria del Ayuntamiento, la Enlace
de Mejora Regulatoria de la area dio lectura del orden del dia, siendo esta aprobada
por unanimidad por parte de los integrantes de este comité. La Secretaria del
Ayuntamiento solicita continuar con el siguiente punto del orden deldia..................
Punto nimero cuatro: En uso de la voz la Enlace de Mejora Regulatoria del area
comenta que este punto corresponde a la presentacion y analisis de la propuesta
del Manual de Organizacion y del Manual de Procedimientos de la Secretaria del
L
La Secretaria del Ayuntamiento hace uso de la voz y comenta que el Manual de
Organizacion tiene como propésito establecer de forma clara y precisa las
atribuciones y funciones que tienen los servidores publicos que integran la
Secretaria del Ayuntamiento, instrumento que nos permite convertir los objetivos,
planes y programas de gobierno, en acciones y resultados concretos, encaminados
siempre a dar atencion a las demandas de la poblacion..........................
Y el Manual de Procedimientos es un instrumento de trabajo que facilitan el
cumplimiento de las funciones, la desconcentracién de actividades y el logro
eficiente de los objetivos institucionales, ademas es una herramienta basica que
permitira conocer el funcionamiento de cada area, asi como las responsabilidades
que corresponden a las mismas, a través de los cuales se formaliza el trabajo de
las y los servidores publicos. En resumen, es contar con la informacion basica para
guiar a la ciudadania y a la o el servidor publico, en la ejecucion de las funciones
operativas de |a unidad administrativa, para la prestacion de un servicio o la atencién
de un tramite en lo particular................................ ...
Finaliza diciendo que estos manuales solo son propuestas y que continuaran en un
proceso de revision y actualizacién para no violentar otras leyes vigentes. Sin
embargo, quedan a la disposicién de los presentes para contribuir a la mejora de
los mismos. Cabe mencionar que una vez concluida la revision y observacion se
convocara al Comité Interno de Mejora Regulatoria de la Secretaria del
Ayuntamiento para aprobarla y pasarla a la agenda de Mejora Regulatoria, para
poder su publicacion .......................
Punto nimero quinto: Corresponde al analisis y en su caso la aprobacién del
enlace de Mejora Regulatoria del area de Secretaria del Ayuntamiento. En uso de
la Voz la Secretaria del Ayuntamiento menciona que derivado a la reorganizacion
del personal en las diferentes areas de la administracién, la C. Ménica ltzel
Romualdo Ortiz, quien en la primes sesién de este comité se nombro como enlace,
fua asignada a otra area, por lo que se considera a la Lic. Leticia Ruiz Martinez,
Auxiliar de la Secretaria, funja como Enlace de Mejora Regulatoria, para que a su
vez atienda las mejoras y actualizaciones de las politicas publicas con el objetivo de
mejorar el servicio, que sea claro, eficiente, eficaz y simplificado para el ciudadano.
Se somete a la consideracion de los presentes, por lo que este punto fue aprobado
POrunanimidad. ..............cooooiii
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Punto numero sexto: Se refiere a la presentacion y anélisis de los REMTyS, al
respecto en voz de la Secretaria del Ayuntamiento menciona que derivado al
Programa Anual de Mejora Regulatoria 2022, es indispensable contar y publicar Ia
cédula de informaciéon de tramites y servicios del darea de la Secretaria del
Ayuntamiento con el objetivo primordial de conocer los tramite o servicios, asi como
de los requisitos y condiciones para que el ciudadano pueda obtenerlos de una
forma mas fécil , rapida y precisa. Por lo anterior se les da a conocer la propuesta
para que en la siguiente sesion sean aprobados por los que integramos este comité.
Punto numero séptimo: En uso de la voz la Secretaria del Ayuntamiento menciona
que si alguien de los presentes quisieran exponer otro punto, que es el momento
Para hacerlo...... ..o
La Enlace de Mejora Regulatoria del area informa a la Secretaria del Ayuntamiento
que no hay otro punto que tratar por parte de los presentes................................
Punto nimero octavo: Una vez agotados los puntos del orden del dia, siendo las
13 horas, con 20 minutos se da por clausurada la Segunda Sesion Ordinaria del
Comite Interno de Mejora Regulatoria del area de Secretaria del Ayuntamiento... ...
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~ C. Alma Delia/£Estrada Severiano C. Karen ;aniﬁez Castro
de C'}n

Encargada yntrol Patrimonial Aucxiliar de Secretaria

Lic. Leticia Ruiz Martinez
Operador de la Junta Municipal y
Enlace de Mejora Regulatoria

| Esta foja pertenece al Acta de la Segunda Sesién Ordinaria del Comité Interno
i de Mejora Regulatoria del area de la Secretaria del Ayuntamiento.
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