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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE INTERNO DE MEJORA
REGULATORIA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

En el Municipio de Tepetlixpa, Estado de México el dia 27 de Junio de 2022, a las 11:hrs.,
reunidas (os) en las oficinas que ocupa la Direccién de Administracion, ubicadas en la planta de
Palacio Municipal de Tepetlixpa, Estado de México; con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 21 fracciones |, Ill, IVy VI; 27, 28 fracciones |, Il, IV, V y VIl de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, asi como en lo establecido en los articulos
28 y 30 del Reglamento Municipal para la Mejora Regulatoria del Municipio de Tepetlixpa,
Estado de México; habiéndose convocado en tiempo y forma a sus integrantes: se retinen con
la finalidad de celebrar la segunda sesion ordinaria del Comité Interno de Mejora Regulatoria
del area de la Direccion de Administracion de Personal, bajo el siguiente orden del dia.

Orden Del Dia

1. Lista de asistencia y, en su caso, declaracién de quorum legal y apertura de la
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Lectura y aprobacion del orden del dia........................ooi i
Presentacion y analisis del manual de organizacion y del manual de procedimientos del
area, como propuesta para actualizacion. ....................o..o
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DESAHOGO DE LA SESION

PRIMERO. -Lista de asistencia y, en su caso declaracion de quorum legal y apertura de la
sesion. Se realiza el pase de lista, encontrandose TEC. A. E. R. Carolina Manrique Ramirez.
Directora de la Direccion de Administracion de Personal y la Lic. Seila Garcia Rodriguez,
auxiliar y enlace de mejora regulatoria de la direccion. Encontrandose presentes todos los
integrantes del comité interno de mejora regulatoria de la Direccién de Administracion de
Personal del municipio de Tepetlixpa, se encuentra con el quorum legal para a celebracion de
la sesion, pasando al siguiente punto del orden del
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SEGUNDA. - Lectura y aprobacion del orden del dia. Haciéndose realizado la lectura del
orden del dia, se solicita a los presentes que aquellos que tengan a bien aprobar, se
manifiesten levantando la mano, una vez realizado a votacion es aprobada por unanimidad, por
los miembros presentes de la comision municipal de mejora regulatoria, procediendo al
siguiente punto del orden del dia.............oiiiiii e
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TERCERO. - Presentacién y analisis del manual de organizacién y de manual de
procedimientos. Derivado de la importancia de actualizar los manuales de la Direccién de
Administraciéon de Personal es necesaria la presentacion y analisis de estos, ya que son
herramientas de trabajo necesarias para normar y precisar, las funciones del personal que
conforman la estructura organizativa, a su vez definir las responsabilidades de cada una de
ellos asi como las reglas, pautas, que deben ejecutarse en ciertos procesos.

I T T TNTIDIORty Lo ¥ & o T
Unico. -Analizar el manual de organizacion y el manual de procedimientos para su actualizacion
y generar los nuevos manuales de la Direccién de Administracion de Personal.

Se solicita a los presentes que aquelios que tengan que tengan a bien aprobar el acuerdo, se

manifiesten levantando la mano. Una vez realizada la votacion es aprobada por unanimidad,
procediendo al siguiente orden deldia...................

CUARTO. - Asuntos Generales. No habiendo asuntos generales registrados, se continua con
el siguiente punto del orden del dia........................... S

QUINTA SESION. - Clausura de la Sesién. Una vez agotados los puntos del orden dia, siendo
las 12:00 horas, con 03 minutos se da por clausurada la segunda sesion del comité Interno de
Mejora Regulatoria del la Direccién de Administracion de Personal.
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TEC. A. E. R, Carglifla Manrique Ramirez Lic. Seila Garcia Rodriguez
Directora de la Dire¢dion de Administracion Auxiliar y enlace de mejora regulatoria de
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