GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

AYUNTAMIENTO - 2022 - 202

“TEPETLIXPA

pie con historia y

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE

-

TRAMITE;

Canalizacion de documentos provenientes de instituciones educativas del municipio de Tepetlixpa.

DESCRIPCION:

En esta area desembocan todos los oficios de las instituciones educativas, donde suelen solicitar que se atiendan ciertas necesidades como servicios
publicos, alumbrado, agua potable entre otros. Por tanto, la Direccion de educacion se encarga de wrnar el oficio a otras dreas donde se acompafia y se le
da el seguimiento correspondiente para efectivamente supervisar que se este dando respuesta.

FUNDAMENTO LEGAL: B 102730, y 4° de la ley general de Educacion.

148,149,150 y 151 del bando municipal.

Articulos 3° de la constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos;

DOCUMENTO A OBTENER: | No aplica

DOCUMENTO | No aplica

A OBTENER:
SE REALIZA EN LINEA: S| | NO | DIRECCION WEB No aplica
. x| NIA
CASOS EN LOS QUE ELERAM'TE DEB Cuando existen ciertas necesidades que por algunas razones las escuelas no pueden manejar o cubrir, y
E REALIZARSE: : que estan dentro de la competencia del Ayuntamiento municipal.
ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA Este servicio esta sujeto a verificaciones e inspecciones de personal capacitado y especialista en el tema,
SU]ETO A INSPECCION O ’VERIFICACION ¥ | con el propésito de brindar mantenimiento o intervenir de acuerdo al servicio solicitado se visita a las
OBJETIVO DE LA MISMA escuelas para analizar la viabilidad y evaluar las condiciones en que se va a ejecutar el trabajo.
GRIGINAE | | COPIAS anoaar | FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
L con nimero la ' . i .
REQUISITOS: anotar la palabra g s
Slo NO g
copias

PERSONAS FiSICAS
No aplica No aplica No aplica Mo splica
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS

si | Articulos 3° de la constitucidon politica de los Estados

T Unidos Mexi ;
Oficio de solicitud o peticién, firmado y sellado por las niteaeseIny ]
autoridades educativas. 1°,2°.3°, y 4° de la ley general de Educacion.
148,149,150 y 151 del bando municipal.

PLAZO MAXIMO DE 10 dias hébiles
RESPUESTA
CosTO: Gratuito Fundamento Juridico: No aplica
i EFECTIVO | no TARJETA DE CREDITO i no TARJETA DE DEBITO | no RRLINEA (POR;:&?SE) no
DONDE PODRA PAGARSE: | No aplica
OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica
?GRITERlOS DE El servicio se efectuari siempre y cuando venga acompanado de un oficio de solicitud o peticion, y este se canalizara al area
RESOLUCION DEL correspondiente, mientras que la Direccion de Educacion dara seguimiento hasta que concluya el servicio solicitado. No se
efectuara, cuando no exista ningun antecedente de peticién o solicitud.
APLICACIONDE LA y
AFIRMATIVA FICTA j Noaplica




ESTADO

" GOBIERNO DEL

DE MEXICO

i

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

| UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccion de Educacion

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: 1

Direccion de Educacion

Lic. Atzin Amalinaifi Rojas Ledn

QEICINA:

& ) No aplica

|NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: iNo aplica

DOMICILIO: | CALLE: ‘; Morelos, al interior de Palacio Municipal planta alta L\‘O- INT. Y EXT.: l 10
COLONIA: | Centro MUNICIPIO: | Tepetlixpa
W HORARIO DIAS DE..A;TENCIO_!\.{_;{ 9:00 a.m. a 4:00 p.m. de lunes a viernes y de 9:00 a.m. a 1:00 p.m. el dia sibado.
TN “ - CEXTS: | e - CORREO ELECTRONICO:
597 97501 50 105 W No aplica No aplica -
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 2

DOMICILIO: CALLE:} No aplica NO. INT. Y EXT.: No aplica
COLONIA: | No aplica MUNICIPIO: | No aplica
CP.: | No aplica LHGRA'R}O Y DIAS DE ATENCION: | No aplica
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: __
No aplica | No aplica Nao aplica No aplica No aplica
FORMATO(S) | No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE I:

;Para quién va dirigido mi oficio de solicitud?

Para el Lic. Abelardo Rodriguez Garcia, presidente Municipal Constitucional de Tepetlixpa.

oficio?

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE2: | ;En qué oficina puedo dejar mi
RESPUESTA: En la Direccion de Educacion.
PREGUNTA FRECUENTE 3 | ;Quién me da respuesta a m i peticion!
RESPUESTA: La direccion de Educacion 7

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO:

Lic. Aczin Amalinall

‘Rojas Leon

VISTO BUE

o

NO:

=

F o

Lic. Atzin Amalinalli Rojas Leon

FECHA DE ACTUALIZACION:

8 de diciembre 2023

N




