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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: | X |SERVICIO

Expedicion de Constancia de No Inhabilitacion

DESCRIPCION:

La Contralorfa Interna Municipal es k encargada de expedir la Constancia de No Inhabilitacion a cual deberd indicar si el solicitante cuenta o no con
inscripciones, anotaciones o registros de inhabilitacion firme y vigente, para ocupar un empleo, cargo o comision en el servicio publico.

52 y 53 de la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México; 28 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
FUNDAMENTO LEGAL: Munidipios: 1.75 del Codigo Administrativo del Estado de México; 3 fraccion VII; | 2 fracciones X1 y XII; 24 fracciones XXXII, XLy XLIV, y Transitorio
5 Séptimo del Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria publicado en el perigdico oficial Gaceta del Gobierno el veintidds de noviembre
del afio dos mil dieciocho.
: VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER: | Constancia de No Inhabilitacién DOCUMENTO A | 2 meses
OBTENER:
: e e =
{SE REALIZA EN LINEAR 51 | NQ | DIRECCION WEB No Aplica
X
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Aplica para toda aquella persona que solicite empleo dentro del ayuntamiento e instituciones publicas de esta jurisdiccion
REALIZARSE: municipal, debido a que es un requisito que deben cubrir.
ESPECIFICAR Sl ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y No Aplica
OBJETIVO DE LA MISMA
COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
ORIGINAL a
REQUISITOS: anotar la palabra | °7 PUmero
e SioNO fantinde
copias
PERSONAS FiSICAS
1.- Oficio de solicitud de expedicidn de constancia de no | Si I
SRR " Lo establecido en las funciones del Manual de Organizacion
2. CURP : No | de la Contraloria Interna Municipal.
|
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS 7
No Aplica | No Aplica I No Aplica ! No Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
=2 e = 5 e -]
No Aplica ' Ne Aplica | No Aplica ‘ No Aplica
PLAZO MAXIMO DE | dia
RESPUESTA
COSTO: No Aplica ! Fundamento |uridica No Aglica
FORMA DE PAGO: EFECTIVO} No ] TARJETA DE CREDITO i No TARJETA DE DEBITO | No J EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | No

DONDE PODRA PAGARSE: | No Aplica
OTRAS ALTERNATIVAS: No Aplica

No podrin ser sujetos para realizar el trdmite las personas fisicas y/o servidores piblicos que no cumplan con los requisitos sefialados

gsrgip‘m ?\IEDEL anteriormente,
TRAMITE Si podrdn ser sujetos para realizar el tramite las personas fisicas y/o servidores publicos que si cumplan con los requisitos senalados
anteriormente.
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DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Contraloria Interna Municipal Contraloria Interna Municipal
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: l Lic. Edgar Reyes Galvin
DOMICILIO: | CALLE: ] Avenida Morelos, planta alta del palacio municipal de Tepetlixpa, Estado de México NO.INT. Y EXT.: 10
COLONIA: | Tepetiispa MUNICIPIO: | Tepetivpa
CP: {56880 l HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | 09:00-16:00 haras lunes-viernes, 09:00-13:00 horas sibado

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
0l 59797501 50 118 No Aplica contraloria. tepetlixpa22.24@gmail.com

597975 1561

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

, No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | No Aslica

DOMICILIO: l CALLE: l No Aplica NO.INT. Y EXT.: | No Aplica
COLONIA: # No Aplica MUNICIPIO: No Aplica N
cPp: [No Aplia | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | No Apiica
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
No No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
Aplica
1 -
FORMATO(S) No Aplica
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE |: iQuién puede obtener la constanda de No Inhabilitacion?
RESPUESTA: Quienes pretendan ingresar al servicio publico
PREGUNTA FRECUENTE 2: | ;Cuindo debo tramitar la constancia de No Inhabilitacion?
RESPUESTA: Previo al nombramiento o contratacion respectivos
PREGUNTA FRECUENTE 3: | ;Puede realizar el trimite alguien que no sea ef interesado?
RESPUESTA: No, el tramite es personal y lo realiza el interesado
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No Aplica
FECHA DE ACTUALIZACION:

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO
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