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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAM[TES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| Consiste en la Expedicion de la Autorizacién a toda persona fisica 0 Moral que sea propietaria de un predio, para Obras de Modificacion, rotura o corte de pavimento o concreto en las
calles, guarniciones y banquetas, que desean realizar obras o instalaciones Subterraneas.

MT/DDU/Aut. obra Modif. /002/2026

Art. 18.30 fraccion I'y II Codigo Administrativo del Estado de México.
Articulo 144, fraccion V del Codigo financiero del Estado de México y Municipios.
Articulo 75, del Bando Municipal de Tepetlixpa 2026

Articulo 6 fraccién III, articulo 13 y Articulo 22 al 25 del Reglamento interno de la Direccion de Desarrollo urbano vigente.
Manual de procedimiento de la Direccion de Desarrollo Urbano.
Art.6 Fraccion I1I Reglamento interno de la Direccion de Desarrollo urbano.

Constancia de Autorizacion para la Modificacion de Obras.

SI N/A

Aplica a toda persona fisica o moral que sea propietaria de un predio y desea realizar obras o instalaciones Subterraneas
como son trabajos de conexion a los sistemas de agua potable y/o drenaje.

Si, es necesario realizar la inspeccion por parte del personal de la Direccién de Desarrollo Urbano, posterior en el predio
donde se realizaron los trabajos de conexion o descarga autorizados con el fin de verificar que la persona solicitante ha
dejado reparado en su totalidad el pavimento afectado.

o Identificacién oficial vigente del solicitante. No I
| T

¢ Documento que acredite la propiedad (Escrituras, Contrato de compra-venta). No I
* Manifestacion del valor catastral. No

‘ 1
* Recibo de pago por concepto de conexién a los sistemas de agua y/o drenaje.

Manual de procedimiento de la

¢ Recibo de pago predial actualizado. No i Direccién de Desarrollo Urbano.
* Recibo de pago por inistro de agua vig
Solicitud de permiso de obra (la proporciona el titular de la Direccién). No 1

Si 0
* Identificacion oficial vigente del solicitante. No |
* Documento que acredite la propiedad (Escrituras, Contrato de compra-venta). No I
e Manifestacion del valor catastral. No I

S . M I de procedimiento de la

e Acta Constitutiva de la Sociedad. Diroccidi' o Desarolio Uiko.
« Recibo de pago por concepto de conexion a los sistemas de agua y/o drenaje. No I
 Recibo de pago predial actualizado No 1
* Recibo de pago por suministro de agua vigente
Solicitud de permiso de obra (la proporciona el titular de la Direccion). Si 0
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1 No 1
o Identificacién oficial vigente del solicitante. No I
» Documento que acredite la propiedad (Escrituras, Contrato de compra-venta). No I
* Manifestacion del valor catastral.
¢ Acta Constitutiva de la Sociedad. No I
¢ Recibo de pago por concepto de conexion a los sistemas de agua y/o drenaje.
¢ Recibo de pago predial actualizado No 1 <2 b eisiiioads o b
e Recibo de pago por suministro de agua vigente No 1 Direccion de I;mﬂla Urbano.
Solicitud de permiso de obra (la proporciona el titular de la Direccién.) No 1
No I
Si 0

Ciudadano/a: solicita informacion sobre el tramite de Constancia de Autorizacion para la Modificacion de Obras;
2. Titular y/o auxiliar proporciona informacion al ciudadano/a indicando con precision los documentos necesarios, su costo, tiempo
de respuesta del tramite y entrega el formato tnico de solicitud para que lo llene, lo firme y anexe los requisitos.

3. Ciudadano/a Acude a la direccion de Desarrollo Urbano, con los requisitos correspondientes para la expedicién de Constancia de
Autorizacion para la Modificacion de Obras;

4. Titular y/o auxiliar recibe solicitud, revisa los requisitos de ley ¢ informa si la documentacién es incorrecta y/o incompleta;
5.  Ciudadano/a Se entera y recibe documentacion, corrige y entrega;

4

6.  Titular y/o auxiliar La doc tacion esta completa se abre exp
fisica y/o moral para su llenado;

con folio y de solicitud, posterior se entrega a la persona

7. Ciudadano/a Entrega el llenado de solicitud al titular o personal auxiliar administrativo de la direccién para su correspondiente
verificacion;

8. Titular y/o auxiliar Realiza las verificaciones oculares y cuantificacion de los metros.

9 Titular y/o auxiliar Se continua con la elaboracién de la orden de pago correspondiente a la expedicion;

10.  Ciudadano/a Realiza el pago de derechos correspondiente a la expedicion de Constancia de Autorizacién para la Modificacion de
Obras

11.  Caja general: Realiza el cobro por el tramite y enseguida otorga a la persona fisica y/o moral recibo de pago a su nombre por dicho
tramite;
12. Ciudadano/a recibe Constancia de Alineamiento y asignacion de numero Oficial firma acuse y se retira;
13.- Titular y/o auxiliar: Archiva el expediente.

3 dias habiles

1.0 dia de salario minimo general
vigente del area geografica que
corresponda

Articulo 143, fraccion IV; Articulo 144, fraccion V del Codigo
Financiero del Estado dE México

SI

DONDE PODRA PAGARS En caja general del departamento de la Tesoreria Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

IETO OBLIGADO PARA PREVI ¢ AL SO ] I Y EL Pl (O C0O l EC A1 CLUMPLIE

i
|
i 3 dias habiles, después de haberse notificado al solicitante y 3 dias habiles para que el solicitante subsane las recomendaciones del personal de la Direccién de Desarrollo Urbano.

| CRITERIOS DI B8 * No se podré otorgar el tramite cuando la calle o avenida tenga menos de 3 afios en su entrega de construccion de obra nueva.

Se extendera la constancia de modificacion de obra cuando los requisitos se cumplan.

N/A

Direccion de Desarrollo Urbano Direccién de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Arq. Armando Rivera Martinez

Avenida Morelos, Planta alta del Palacio Municipal
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Tepetlixpa

De 9:00 a 16:00 horas de lunes a viernes y de 9:00 a 13:00horas los sabados

9750168 du2527tepe@gmail.com

N/A N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NICIPIO

CORREO FLECTR

INFORMACION ADICIONAL

(Desarrollo Urbano se encarga de asignar personal para realizar los trabajos de conexion?

No, los deberé contratar la persona que solicito el tramite la autorizacion el servicio de manera particular para ejecucion de los trabajos.

¢Desarrollo Urbano hace de conocimiento la conexion y material que se ocupara para realizar los trabajos?

No, el departamento de agua y alcantarillado es el area encargada de hacerlo.

Cuando se haya terminado la instalacion, la Direccion de Desarrollo Urbano realiza el mantenimiento a la parte afectada de la calle y/o Avenida
por el servicio solicitado?

RESPUESTA: No, es la persona fisica y/o moral que solicito la autorizacion quien tendra que contratar el servicio de manera particular, para dichos trabajos,

contando con solo tres dias habiles, posteriores a los trabajos de conexion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

_ 16110 /2026 .

GUADALUPE IMELDA ESCARCEGA ARQ/ARMANDO RIVERA

ANDRADE |~ DIRECTOR DE DESARROKLO URBANG,
AUXILIAR ADMINISTRATIVO N

R




