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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Expedicién de Constancia de Alineamiento y Asignacién de Niumero Oficial

Consiste en la Expedicién de la Constancia de Alineamiento, una vez que se realiza la traza sobre el terreno que limita el predio respectivo con la via
publica en uso o con la futura via publica, indicando restricciones o afectaciones de caracter urbano que sefale la ley de Desarrollo Urbano y su
Reglamento, al tiempo que se asigna un solo numero Oficial correspondiente para cada predio.

MT/DDU/Const. Alim, Asig. No. Oficial/001/2026

Articulo 18.35 del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Articulo 144, Inciso A y B, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Articulo 81 del Bando Municipal de Tepetlixpa 2026.

Articulo 5 fraccién X, Articulo 6 fraccion |, articulo 10 y articulo 14 Reglamento interno Direccién de Desarrollo
Urbano vigente

Vigencia de
un ano fiscal
y el nimero
Oficial es

permanente

Expedicion de Constancia de Alineamiento y Asignaciéon de Numero Oficial

N/A

Sl N/A

Propiedades con frente a la via publica se asigna el numero oficial y se traza el alineamiento para
casa predio que tenga frente a la via publica.

| Para otorgar la Constancia de Alineamiento y Asignacién de Numero Oficial, es necesario hacer la

| verificacion en el predio por parte del personal de la direccién de Desarrollo Urbano, con el objetivo
| de delimitar la colindancia con el inmueble a la via publica adyacente, asi como precisar sus

| restricciones de construccién y el nimero oficial que le corresponde.

!

PERSONAS FISICAS

1.- Solicitud debidamente requisitada. Si |
2.- Croquis de localizacion del predio en ortofoto (toma No |
satelital)
3.-a la solicitud se acompanan los documentos siguientes: No |
A.- Titulo de propiedad y certificado de inscripcion en el
Instituto de la Funcion Registral del Estado de México (IFREM). |
B.-En el caso de posesion del inmueble o predio, podra No
acreditarse con alguno de los documentos siguientes: . o
e 9 9 Articulo 18.35 del Cdédigo
eContrato de compra-venta, usufructo, comodato o No 1 Administrativo del Estado de
arrendamiento vigente sobre el inmueble. México.
* Resolucién judicial firme que constituya o declare la No 1 Manual de procedimiento
propiedad o posesién o cualquier otro derecho real o
personal vigente a favor del solicitante sobre el No 1
inmueble.
« Inmatriculacién administrativa. No I
e Recibo de pago del impuesto sobre traslacion de No 1
dominio.
e Acta de entrega de la posesion, en caso de viviendas. No 1
e Cedula de contrataciéon con el Instituto. 1
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* En el caso de terreno ejidales o comunales, certificado
parcelario, certificado de derechos agrarios o resolucién
agraria, cédula de contratacion con el Instituto de suelo
Sustentable, y

4.-|dentificacion oficial vigente y con fotografia, del peticionario
y en su caso, del representante legal, quien debera acreditar su
personalidad las facultades conforme a las disposiciones
juridicas aplicables.

No

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

1.- Solicitud debidamente requisitada.
2.- Croquis de localizacién del predio en ortofoto (toma satelital)
3.-a la solicitud se acompanan los documentos siguientes:

A.-Titulo de propiedad y certificado de inscripciéon en el
Instituto de la Funcién Registral del Estado de México (IFREM).

B.-En el caso de posesion del inmueble o predio, podra
acreditarse con alguno de los documentos siguientes:

Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o
arrendamiento vigente sobre el inmueble.

« Resolucion judicial firme que constituya o declare la
propiedad o posesidn o cualquier otro derecho real o
personal vigente a favor del solicitante sobre el
inmueble.

Inmatriculacién administrativa.

Recibo de pago del impuesto sobre traslacion de
dominio.

Acta de entrega de la posesién, en caso de viviendas.

e Cedula de contratacion con el Instituto.

En el caso de terreno ejidales o comunales, certificado
parcelario, certificado de derechos agrarios o
resolucion agraria, cédula de contratacion con el
Instituto de suelo Sustentable, y

4.-|dentificacion oficial vigente y con fotografia, del peticionario
y en su caso, del representante legal, quien debera acreditar su
personalidad las facultades conforme a las disposiciones
juridicas aplicables.

5.-Acta constitutiva de la sociedad

6.-En su caso solicitud de alineamiento (lo proporciona el titular
de la Direccion).

7.-Pago por impuesto predial al corriente.

Si
No

No

No

No

No

Articulo 1835 del Cddigo
Administrativo del Estado de
México.

Manual de procedimiento

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- Solicitud debidamente requisitada.
2.- Croquis de localizacién del predio en ortofoto (toma satelital)
3.-a la solicitud se acompafnan los documentos siguientes:

A.-Titulo de propiedad y certificado de inscripciéon en el
Instituto de la Funcién Registral del Estado de México (IFREM).

B.-En el caso de posesién del inmueble o predio, podra
acreditarse con alguno de los documentos siguientes:

e Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o
arrendamiento vigente sobre el inmueble.

Resoluciéon judicial firme que constituya o declare la
propiedad o posesién o cualquier otro derecho real o
personal vigente a favor del solicitante sobre el inmueble.

Inmatriculacién administrativa.

e Recibo de pago del impuesto sobre traslacion de
dominio.

e Acta de entrega de la posesion, en caso de viviendas.
e Cedula de contratacion con el Instituto.

* En el caso de terreno ejidales o comunales, certificado
parcelario, certificado de derechos agrarios o resolucién

Si

No

No

No

No

No

No

No

No

Articulo 1835 del Cddigo
Administrativo del Estado de
México.

Manual de procedimiento




S, copemooe. ) ESTADO DE Aw '
“ mexico U MEXICO® o
s Hpodrdesendd.

agraria, cédula de contratacion con el Instituto de suelo No 1
Sustentable, y No
4.-ldentificacion oficial vigente y con fotografia, del peticionario 1
y en su caso, del representante legal, quien debera acreditar su No
personalidad las facultades conforme a las disposiciones
juridicas aplicables. ]
5.-Acta constitutiva de la sociedad No
6.-En su caso solicitud de alineamiento (lo proporciona el titular N 1
de la Direccién). 0
7.-Pago por impuesto predial al corriente. No 1
1. Ciudadano/a: solicita informacién sobre el tramite de Constancia de Alineamiento y Asignacién de

Numero Oficial en la oficina de Desarrollo Urbano;

2. Titular y/o auxiliar proporciona informacién al ciudadano/a indicando con precisién los documentos
necesarios, su costo, tiempo de respuesta del trdmite y entrega el formato Unico de solicitud para que
lo llene, lo firme y anexe los requisitos.

3. Ciudadano/a Acude a la direccién de Desarrollo Urbano, con los requisitos correspondientes para la
expedicion de constancia de Alineamiento y Asignacién de Numero Oficial;

4. Titular y/o auxiliar recibe solicitud, revisa los requisitos de ley e informa si la documentacién es
incorrecta y/o incompleta;

5. Ciudadano/a Se entera y recibe documentacion, corrige y entrega (se conecta con la operacién 2;

Titular y/o auxiliar La documentacién esta completa se abre expediente con folio y de solicitud,
posterior se entrega a la persona fisica y/o moral para su llenado;

7. Ciudadano/a Entrega el llenado de solicitud al titular o personal auxiliar administrativo de la
direccién para su correspondiente verificacion;

8.  Titular y/o auxiliar Realiza las verificaciones oculares y cuantificacién de los metros para el
Alineamiento;

9.  Titular y/o auxiliar Se continua con la elaboracién de la orden de pago correspondiente a la
expedicién;

10. Ciudadano/a Realiza el pago de derechos correspondiente a la expedicién de Constancia de
Alineamiento y Asignacién de NUimero Oficial;

N. Caja general: Realiza el cobro por el tramite y enseguida otorga a la persona fisica y/o moral recibo
de pago a su nombre por dicho tramite;

12. Ciudadano/a recibe Constancia de Alineamiento y asignacién de numero Oficial firma acuse y se
retira;
13.  Titular y/o auxiliar: Archiva el expediente.

10 dias siguientes a la presentacion de la solicitud.

1.89 UMA Asignacién de
numero
5.67 UMA alineamiento 15
Metro excedente 10% de la
tarifa.

Articulo 144, Inciso Ay B, del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

SI Sl

En caja general del departamento de la Tesoreria Municipal.

NI A
i |

3 dias habiles, después de haberse notificado al solicitante y 3 dias habiles para que el solicitante subsane las recomendaciones del personal de la
Direccion de Desarrollo Urbano

e Sise cumplié con los requisitos y el pago correspondiente, se dara la autorizacion.

Se podra otorgar el tramite cuando la calle o avenida tenga menos de 3 aflos de construccion de obra

Direccioén de Desarrollo Urbano

| . s 2
! Direccion de Desarrollo Urbano
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Arg. Armando Rivera Martinez

De 9:00 a 16:00 horas de lunes a viernes y de 9:00 a 13:00 horas los sabados

(597) 9750168 N/A du2527tepe@gmail.com
N/A N/A N/A N/A
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

N/A

INFORMACION ADICIONAL

:Por qué es necesario la Constancia de Alineamiento y Asignacién de Numero Oficial?

RESPUESTA:

Dichas constancias sirven para identificar legalmente la propiedad y delimitar su ubicacién frente a la via publica
. Por qué es imprescindible tramitar el nUmero oficial?

RESPUESTA:

Para dar certeza al predio o al inmueble y a si tener una ubicacién sin problemas

La Constancia de Alineamiento y Asignacion de Numero Oficial, que otorga la Direccién de Desarrollo Urbano, ;anexa
algun croquis?

RESPUESTA: NO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
N/A
RO: BUE FECHA DE ACTUALIZACION:
1
E 16 % 30 _1ime
GUADALUPE IMELDA ESCARCEGA ARQ-ARMANDO RIVER MAmfN £Z. ] &
ANDRADE &RECTO& bE DESARROLLO URBANO “-
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ' Vel &' &,

]
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