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PRESENTACION

En México, el municipio constituye la base de la divisién territorial y de la
organizacion politica y administrativa de las entidades federativas. En el caso de
la Ciudad de México lo constituyen las demarcaciones territoriales (alcaldias). En
el caso particular del Estado de México, el municipio representa la unidad
politico-administrativa basica con un gobierno propio representado por el

ayuntamiento.

El municipio tiene a su cargo la prestacion de los servicios publicos sefialados
en la fraccion tercera del articulo 115, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. Para la ejecucion de esta tarea, el municipio se auxilia de la
administracion publica municipal, entendida como el conjunto de 6érganos y
entidades que gestionan los asuntos del municipio y el cumplimiento de las
funciones que le corresponde. En otras palabras, es la estructura que materializa

las decisiones del ayuntamiento.

El Presidente municipal es el responsable directo de la administracién publica y
el encargado de velar por la correcta prestacion de los servicios publicos, para
el cumplimiento de sus funciones, el presidente municipal se auxiliara de los
demas integrantes del Ayuntamiento y comisiones que establece la ley, asi como
de otros 6rganos de la administracion publica municipal; estos 6rganos incluyen
a los 6rganos desconcentrados, las autoridades auxiliares y los funcionarios y

empleados que integran la administracion publica municipal.

Sus funciones incluyen, proponer y ejecutar planes y programas para la
prestacion de estos servicios, promover el desarrollo y fortalecimiento
institucional de la administracion publica municipal, entendido como el conjunto
de acciones sistematicas que tienen por objetivo hacer mas eficiente la

administracién publica municipal.

En ese sentido, se actualiza el Manual de Organizaciéon de la Unidad de

Informacién Planeacion, Programacion y Evaluacion, del municipio de Tepetlixpa
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“Municipio con historia y responsabilidad socual

Administracion 2025-2027, con la finalidad de proporcionar una vision conjunta
y precisa de las atribuciones del area, deslindar responsabilidades, evitar
duplicidad de funciones, detectar omisiones, coadyuvar a la ejecucion correcta

de las tareas asignadas y propiciar uniformidad en el trabajo.

Por otro lado, el presente documento busca orientar al personal de nuevo ingreso
para facilitar su incorporacion a las distintas actividades del area administrativa,
propiciando el mejor aprovechamiento de los recursos humanos y materiales, asi
como guiar el desempefio de las actividades cotidianas de los servidores

publicos en un marco de disciplina.

El presente Manual esta estructurado en nueve apartados en los cuales se
expone de manera clara y organizada informacion del area los cuales se
mencionan a continuacion: el capitulo uno, antecedentes, en este capitulo se
registra una resefla sobre su evolucion en la estructura organica de la
administracion municipal; en el capitulo dos se localiza el marco juridico
administrativo, en el que se establecen los principios y estructuras legales que
rigen el actuar de la Unidad administrativa, en el capitulo tres se registran las
atribuciones, mismas que se desprenden del marco juridico administrativo y
rigen el actuar del area administrativa; en el capitulo cuatro se muestra su
estructura organica, en ella se describen el conjunto formal de los departamentos
gue componen el area definiendo sus niveles jerarquicos; el organigrama lo
observamos en el capitulo quinto, en este apartado se representa graficamente
la estructura del area, mostrando las relaciones jerarquicas y las interconexiones
entre los diferentes departamentos y/o puestos de trabajo del area; en el
capitulo sexto se muestran los objetivos y funciones, mismos que se refieren
a una declaracién concisa del propésito fundamental del area, en este apartado
se describe lo que hace, para quién lo hace y por qué existe; posteriormente, en
el capitulo séptimo, ubicamos el directorio del area, en este apartado se
enlistan los nombres de los servidores publicos con niveles de mandos medios
y superiores, lo cual nos permite observar el cargo en orden jerarquico

contemplado y representado en la estructura del area; en el capitulo octavo se
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muestra la hoja de validacion, en esta se plasman en orden jerarquico las firmas
de autorizacion del Manual de Organizacion, iniciando con la firma del Presidente
Municipal, la Secretaria del Ayuntamiento, el titular de la dependencia
administrativa y el titular del area encargada de revisar el debido cumplimiento
de la metodologia en la elaboracion del Manual de Organizacion
correspondiente; por ultimo en el capitulo noveno se ubica la hoja de
actualizacion, en ella se registran los cambios realizados a dicho Manual,

asegurando que la informacion se mantenga actualizada y relevante.

Es necesario mencionar que su contenido quedara sujeto a cambios en el caso
en que la estructura organica de la administracion publica municipal se

modifique, a fin de que siga siendo un instrumento vigente y funcional.
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l. ANTECEDENTES

La evolucion de las areas de planeacion en los ayuntamientos del Estado de
México ha sido un proceso continuo, marcado por la transiciéon de enfoques
centralizados a modelos mas participativos y descentralizados, con énfasis en la

planeacién estratégica y el desarrollo sostenible.

En este contexto, la actual Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y
Evaluacion del municipio de Tepetlixpa ha tenido una serie de cambios en su
evolucion dentro de la estructura organica de la Administraciéon Publica

Municipal, cabe aclarar que su creacion es relativamente reciente.

En la administracion 2009 — 2012, las funciones de planeacion municipal las
desarrollaba la Secretaria del Ayuntamiento, asi mismo tenia la comision de
conformar el Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal,
(COPLADEMUN).

En la administracion municipal 2013-2015, se crea la Coordinacién de
Informacidn, Planeacién, Programacion y Evaluacion en la estructura organica
de la Administracion Publica Municipal, asignandole las funciones de planeacién

del desarrollo municipal sefaladas en la ley de la materia.

En la administracion municipal 2016-2018, la Coordinacion de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacion, evoluciona atendiendo a las
necesidades del momento histérico retomando el nombre de Direccion de

Planeacién, Control y Seguimiento Municipal en la estructura organica.

En la administracién, 2019-2021, propiamente en el afio 2020, la Direccion de
Planeacién, Control y Seguimiento Municipal, cambia de nombre y adquiere la
denominacion de Unidad de Informaciéon, Planeacién, Programacion vy
Evaluacion (UIPPE).
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En la Administracion Municipal 2022-2024, la Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE), toma un papel fundamental en

la planeacion estratégica del desarrollo del municipio de Tepetlixpa.

En la actual Administracién Municipal 2025-2027, la Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacién y Evaluacion (UIPPE), continua con la misma
denominacion en la estructura organica de la administracién publica, siendo la
instancia encargada de coordinar la planeacién estratégica, la evaluacion del

desempenio y la gestion de la informacion en el gobierno municipal.
La UIPPE, dentro de la administracion publica municipal, juega un papel clave

en el desarrollo y cumplimiento de los planes y programas municipales,

asegurando la congruencia con los objetivos del desarrollo estatal y nacional.
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Il MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, Diario
Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, ultima Reforma DOF 15-04-2025.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO,
Gaceta de Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, Ultima
reforma POGG: 4 de junio de 2025.

LEY DE PLANEACION, Diario Oficial de la Federacion, 08 de mayo de 2023,
sus Reformas y Adiciones.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, Gaceta de Gobierno
del Estado de México, 2 de marzo de 1993, ultima reforma POGG: 29 de abril de
2025.

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, Publicada
en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 21 de diciembre de 2001. Ultima
reforma POGG: 22 de junio de 2023.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS, Gaceta de Gobierno del Estado de México, 12 de agosto del 2018,

y sus Reformas y Adiciones.

BANDO MUNICIPAL DE TEPETLIXPA 2026, Gaceta Municipal, 5 de febrero
de 2026.
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[I. ATRIBUCIONES

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

(...)

Articulo 20.- Compete a las unidades de informacion, planeacién, programacion

y evaluacion, de las dependencias, organismos y entidades publicas estatales y

a las unidades administrativas o de los servidores publicos de los municipios, en

materia de planeacion democratica para el desarrollo:

l. Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacion para el
desarrollo en el ambito de su competencia;

[I.  Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion que en
materia de planeacion para el desarrollo sea de su competencia;

[ll. Coadyuvar en la elaboracién del presupuesto por programas en
concordancia con la estrategia contenida en el plan de desarrollo en la
materia de su competencia;

IV. Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacion

con los objetivos, metas y prioridades de los planes y programas y la evaluacion

de su ejecucion;

V. Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las areas a las que

estan adscritas, se conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus

programas;

VI. Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacion

y de participacion, respecto de las obligaciones a su cargo;

VII. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado

de México, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas

gue de éstos se deriven,;

VIII. Reportar periédicamente los resultados de la ejecuciéon de los planes y

programas al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México, con
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base en la coordinacién establecida en el Sistema de Planeacion Democratica
para el Desarrollo del Estado de México y Municipios.
IX. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.
(...)
CAPITULO QUINTO
DE LA COORDINACION Y PARTICIPACION
(...)
Articulo 41.- Con el propoésito de asegurar el cumplimiento de las obligaciones
consignadas en los convenios de coordinacion y de participacion, seran las
unidades de informaciéon, planeacion, programacion y evaluacion de las
dependencias, organismos, entidades publicas, unidades administrativas y
servidores publicos involucrados en los convenios respectivos, las encargadas
de dar seguimiento y evaluar la ejecucion de las acciones derivadas de los

mismos.

(...)

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS
CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

(...)
ARTICULO 20.- En el caso de los Ayuntamientos, las unidades administrativas
0 servidores publicos que realicen las tareas de informacion, planeacion,

programacién y evaluacion tendran las siguientes funciones:

En materia de planeacién
a) Coordinar conjuntamente con el COPLADEMUN la elaboracién del Plan de

Desarrollo Municipal y los Programas que de él se deriven;
b) Participar en la elaboracion de los programas regionales en los cuales esté

involucrado el Municipio;
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c) Elaborar en coordinacion con la Tesoreria el proyecto de presupuesto por
programas, asegurando en todo momento la congruencia con los objetivos y
metas establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas;

d) Elaborar en su caso, las propuestas de reconduccion y/o actualizacion del
Plan de Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su
presupuesto por programas;

e) Actualizar y dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos definida en el
Plan de Desarrollo Municipal;

f) Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los programas con
el Plan de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo; y

g) Asesorar a los miembros del COPLADEMUN en las tareas de planeacion que

éstos llevan a cabo.

En materia de informacion
a) Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacion, integracion, analisis,

generacion y custodia de la informacion estadistica basica, geografica y
aquella generada por las distintas unidades administrativas del Ayuntamiento,
gue sea del &mbito de su competencia,

b) Ser el canal Unico de informacion para la planeacion entre el Ayuntamiento y
las dependencias Federales y Estatales, asi como, otros tipos de usuarios que
la requieran;

c) Proporcionar con oportunidad la informacion que le sea solicitada por las
dependencias y organismos que integran la administracibn municipal para
apoyar sus procesos internos, asi como, para la toma de decisiones;

d) Asegurar que los documentos evaluatorios de la gestion publica del municipio
sean presentados con oportunidad y contengan la suficiencia y congruencia
debida en la informacién, para lograr en ellos un alto grado de confiabilidad; y

e) Reportar al COPLADEM, los resultados de la ejecucion de los planes y

programas, con la periodicidad que el mismo establezca.
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En materia de programacion
a) Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban

integrarse al proyecto de presupuesto por programas, guarden total vinculacién
y congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas; y

b) Definir las estrategias que daran viabilidad al cumplimiento de los objetivos y
las metas planteadas en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo

Municipal, asi como en los programas regionales en donde participe el municipio.

En materia de presupuestacién
a) Integrar en coordinacion con la Tesoreria, las dependencias y organismos que

conforman la Administracion Publica Municipal, el proyecto de presupuesto por
programas;

b) Verificar y validar la calendarizacion anual para el ejercicio de los recursos
autorizados para la ejecucion de los programas y proyectos en el afio fiscal que
corresponda;

c) Verificar, en coordinacion con la Contraloria Interna, que la asignacion y
ejercicio de los recursos se lleve a cabo en alcance de los objetivos, metas y
prioridades establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y los programas
autorizados; y

d) Informar a la Contraloria Interna cuando se detecte alguna accién u omision
gue contravenga lo dispuesto en la Ley o en este Reglamento en materia de

presupuestacion.

En materia de seguimiento y control
a) Dar seguimiento en coordinacion con la Tesoreria al avance del ejercicio

presupuestal y al cumplimiento de las metas establecidas en el programa anual
autorizado;

b) Consolidar conjuntamente con la Tesoreria el informe mensual de avance del
Ejercicio de los recursos financieros que debe ser enviado al Organo Superior
de Fiscalizacion;

c) Vigilar y promover que las actividades de planeacion que realizan las
dependencias y organismos de la Administracion Publica del Municipio, se

conduzcan conforme lo dispone la Ley, este Reglamento, otros ordenamientos,
13 /25
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y la normatividad administrativa vigente para alcanzar los objetivos del Plan de
Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y

d) Notificar a la Contraloria Interna las desviaciones detectadas en el
cumplimiento de los objetivos y las metas, asi como en el ejercicio de los

recursos asociados en los programas.

En materia de evaluacion
a) Disefiar, instrumentar e implantar un sistema de evaluacion y seguimiento que

permita medir el desempefio de la Administracion Publica Municipal, en términos
de los resultados obtenidos en el logro de sus objetivos y metas establecidas en
el Plan de Desarrollo Municipal y en los programas de mediano y corto plazo;

b) Integrar y reportar al Presidente Municipal y al Cabildo, con la periodicidad
gue este determine, el informe del comportamiento de los principales indicadores
definidos en el Plan de Desarrollo Municipal, asi como el avance programatico y
presupuestal de las metas contenidas en el programa anual,

c) Integrar en coordinacion con las dependencias y organismos que integran la
Administracion Publica del Municipio, el informe anual de ejecucién del Plan de
Desarrollo Municipal, el cual debera ser enviado al Organo Superior de
Fiscalizacion de la Legislatura Local, en forma anexa a la cuenta de la Hacienda
Pudblica del Municipio;

d) Elaborar el dictamen de reconduccion de la estrategia de desarrollo del
Municipio cuando se actualicen los programas y generen elementos para
fundamentar la cancelacién, modificacion o adecuacién de programas y
proyectos de acuerdo a lo establecido en los articulos 24 y 38 de la Ley; y

e) Participar en la integracién de los informes de Gobierno que anualmente rinde

el Presidente Municipal ante el Cabildo.

BANDO MUNICIPAL 2026

TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XXVIILI.
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Muntclplo con hlstona y responsabllldad socual

UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION. SUBCAPITULO I.
DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

Articulo 180. La Planeacion del Desarrollo Municipal, debe formularse,
aprobarse y publicarse, forzosamente, dentro de los primeros tres meses del
inicio del periodo Constitucional. En la elaboracion del Plan de Desarrollo

Municipal, se deben tomar en consideracion la transversalidad

de la perspectiva de género, los temas mencionados en el presente Bando y las
opiniones y aportaciones de los grupos sociales de manera igualitaria,
participativa y democratica, su vigencia se circunscribe al periodo de la
administracion correspondiente hasta la publicacion del Plan de Desarrollo
Municipal del siguiente periodo constitucional; sus proyecciones y previsiones
deberan integrarse en los objetivos y estrategias de largo plazo, que deben ser
revisados y en su caso, integrados en el Plan de Desarrollo Municipal del

siguiente periodo de Gobierno.

Articulo 181. La planeacion estratégica del desarrollo municipal sera el medio
para lograr el progreso econémico, social, politico, cultural y medioambiental del
Municipio, el cual se dirigira, principalmente, a la atencién de las necesidades
gue se traduzcan en el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion en
general, mediante la participacion de las y los habitantes, érganos auxiliares y
organizaciones sociales y privadas, a fin de favorecer el desarrollo integral y

sustentable del Municipio.

Articulo 182. El sistema de planeacion debera ser democratico y con
perspectiva de género, para lo cual la autoridad municipal lo adoptara como el
proceso rector del cual emanan los proyectos en beneficio de la poblacion y el

desarrollo integral del Municipio.

Articulo 183. El Plan de Desarrollo Municipal debera ser congruente con los
objetivos y metas del Plan Nacional de Desarrollo y del Plan Estatal de

Desarrollo. Asi como integrar a su proceso de planeacion el enfoque de la
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Muntclplo con hlstona y responsabllldad socual

Agenda 2030 para contribuir al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo

Sostenible.

Articulo 184. El Ayuntamiento esta obligado a formular un Plan de Desarrollo
Municipal y los programas anuales a los que deben sujetarse sus actividades.
Para la formulacién, seguimiento y evaluacion de dicho Plan, se sujetara a lo
dispuesto por la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios,
Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, la Ley

Organica, el presente Bando y demas disposiciones aplicables.

Articulo 185. Las y los Servidores Publicos Municipales, deberan ejecutar las
acciones con el fin de dar cumplimento al Plan de Desarrollo Municipal vigente,
con la finalidad de alcanzar los objetivos y prioridades de este. SUBCAPITULO
ll. DEL COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL.

Articulo 186. ElI Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal
(COPLADEMUN), es un organo Auxiliar del Ayuntamiento, encargado de
estudiar, evaluar y proponer la formulacién del Plan de Desarrollo Municipal,
conforme a las atribuciones y obligaciones que le otorgan la Ley Organica

Municipal del Estado de México y Municipios.

Articulo 187. El COPLADEMUN, se integrara con ciudadanos y ciudadanas
distinguidos del municipio, representativos de los Sectores Publicos, Sociales y
Privados, asi como de Organizaciones Sociales del Municipio, también podran
incorporarse los miembros de los Consejos de Participacion Ciudadana. Dicho
Comité se integrara con un minimo de cinco integrantes, encabezados por quien

designe el Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal.

Articulo 188. ElI Ayuntamiento a través del COPLADEMUN, regulara la
formulacion, instrumentacion, colaboracion, concertacion, control y seguimiento
de la ejecucion y la evaluacién de la estrategia de desarrollo contenida en el Plan
de Desarrollo Municipal y los planes, programas y presupuestos que de él se

deriven, en el marco del sistema de planeacion democratica que instruye la Ley.
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“Municipio con historia y responsabilidad social”

V. ESTRUCTURA ORGANICA

1.0 Titular de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion.
1.1. Auxiliar.
1.2. Auxiliar.
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“Municipio con historia y responsabilidad social”

V. ORGANIGRAMA

TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

AUXILIAR AUXILIAR
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VI. OBJETIVO Y FUNCIONES

El objetivo general de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y
Evaluacion (UIPPE) es coordinar el proceso de planeacién estratégica y la
evaluacién del desempefio, asegurando la generacion y el manejo eficiente de
la informacién institucional para que los objetivos y metas de los programas y
proyectos gubernamentales se cumplan de manera coherente y efectiva,
alineados con el Plan de Desarrollo Municipal.

FUNCIONES

1. Coordinar la participacion de las dependencias municipales, organismos
auxiliares y actores sociales del municipio en la elaboracion del Plan de
Desarrollo Municipal;

2. Fomentar la participacion de la ciudadania en los foros de consulta
popular para la identificacién, documentacion e integracion de propuestas
de solucion de las demandas de los sectores y grupos de la sociedad, con
la finalidad de integrar el Plan de Desarrollo Municipal;

3. Participar en la organizacion y desarrollo de los foros de consulta popular
que permite captar los planteamientos y demandas de los diferentes
sectores y grupos de la sociedad;

4. Apoyar logisticamente en las mesas de trabajo de los foros de consulta
ciudadana para la integracién del Plan de Desarrollo Municipal,

5. Integrar el plan de Desarrollo Municipal con apego a la normatividad
vigente; considerando el diagnostico de la situacion que presenta el
municipio, los foros de consulta popular, las demandas de los diversos
sectores, los grupos de la sociedad, al igual que las aportaciones de las
dependencias municipales;

6. Coordinar y Verificar que la calendarizacion de las secciones del Comité
de Planeacion para el Desarrollo Municipal, convocatoria a los integrantes

de la misma logistica, se realice en tiempo y forma;
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7. Apoyar logisticamente en las sesiones del comité de Planeacién para el
Desarrollo Municipal;

8. Definir los lineamientos que las dependencias municipales y organismos
auxiliares utilizaran para que formulen sus programas operativos anuales
basados en los objetivos y metas establecidos en el Plan de Desarrollo
Municipal;

9. Revisar las estructuras organicas de las dependencias y organismos
auxiliares del ayuntamiento a fin de impulsar su dinamismo, funcionalidad,
racionalidad y congruencia en plan de Desarrollo Municipal;

10. Verificar que unidades administrativas se encuentren integradas de
acuerdo a la estructura organica autorizada;

11. Contribuir, en coordinacion con las areas responsables, a que la difusion
del catalogo de tramites y servicios, se proporcione de manera veridica y
clara;

12. Enviar notificaciones sobre diversas incidencias del personal, justificacion
de vacaciones y actas administrativas;

En Materia de Programacion

1. Coadyuvar en la integracion del presupuesto por programa Municipal,
para remitirlo al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México
(OSFEM);

2. Coordinar la integracién de los programas operativos anuales de la
administracién Publica Municipal,

3. Coordinar la elaboracion del programa presupuesto Municipal de las
areas de la administracion municipal y el Programa Operativo Anual; y en
caso necesario, proponer ajustes a metas o proyectos;

4. Brindar asesorias a las areas de la administracion municipal en la
elaboracién del Programa Presupuesto Municipal;

5. Coordinar la capacitacion y revision del llenado de los formatos de
presupuesto por programas Municipal de las areas de la administracion

publica municipal,
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6. Coordinar la participacion de las areas de la administracién municipal para
la integracion del plan de Desarrollo Municipal;

7. Verificar y analizar las demandas ciudadanas, individuales o en grupo, de
los sectores de la sociedad para su inclusion en los planes de trabajo de
las dependencias municipales;

8. Dirigir los trabajos para la integracion de los informes de gobierno del
Presidente Municipal, con base en las aportaciones y anexos de las

dependencias municipales y organismos auxiliares;

En Materia de Informacion
1. Fomentar las acciones necesarias para dar cumplimiento a las
disposiciones legales sobre transparencia y acceso a la informacion
publica municipal,
2. Coordinar el funcionamiento de las secciones del comité de informacion.
3. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al

area de competencia.

En Materia de Evaluaciéon

1. Integrar, analizar y evaluar los Programas Operativos Anuales;

2. Elaborar informes, estudios y presupuestos relacionados con los servicios
que otorga el municipio a la poblacién, en coordinacion con las areas que
conforman el ayuntamiento;

3. Coadyuvar en la elaboracion de la propuesta de actualizacién y
reconduccion de metas o proyectos con base en los resultados de la
evaluacion;

4. Identificar los puntos criticos en la ejecucién de programas y proyectos
con la finalidad de instrumentar lineas preventivas y/o correctivas.

5. Solicitar mensualmente a las dependencias municipales y organismos
auxiliares reportes de avances de metas para la evaluacidon

correspondiente.
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Integrar y elaborar el documento metas Alcanzadas de acuerdo al Plan
de Desarrollo Municipal, adjunto a la cuenta publica anual enviada al
OSFEM;

Realizar evaluaciones trimestrales de la administracion publica municipal.
Participar e integrar la informacién para la elaboracion de los informes de
Gobierno Municipal.

Vigilar los alcances del Plan de Desarrollo Municipal, con base en los
resultados del proceso de evaluacion y, elaborar la propuesta de la
actualizacion o reconduccion del mismo, con apego a la normatividad
vigente.

Supervisar el desarrollo, mantenimiento y actualizacién de informacién y
aplicaciones en el portal Web en materia de transparencia, tramites,
servicios y programas municipales.

Contribuir al fortalecimiento de la cultura de la evaluacién y la rendicién
de cuentas mediante la elaboracion de los informes de gobierno y difundir

los avances de los programas y proyectos presupuestarios.
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VII. DIRECTORIO

LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DRA. EVELIA VILLALBA GUERRERO
SINDICA MUNICIPAL

LIC. ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR

LIC. GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDA REGIDORA

ING. ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS
TERCER REGIDOR INTERNO

LIC. MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTA REGIDORA

C. GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR

TEC. MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDURIA

LIC. MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMO REGIDOR

C. ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LIC. MIGUEL ANGEL RAMOS ANDRADE
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION.
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VIII.  VALIDACION

LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA C. ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL. SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

ELABORO REVISO
LIC. MIGUEL ANGEL RAMOS ANDRADE LIC. MIGUEL ANGEL RAMOS ANDRADE
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION. | PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION.
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IX. HOJA DE ACTUALIZACION

NUMERO DE OFICIO DE LIBERACION POR IHAEM
2017 203D50000/514/2017.

ACTUALIZACION POR CAMBIO DE ADMINISTRACION
AGOSTO DE 2019 PUBLICA 2019-2021.

ACTUALIZACION POR CAMBIO DE DENOMINACION, DE
DIRECCION DE PLANEACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO
MUNICIPAL, A UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION (UIPPE).

ENERO DE 2020

ACTUALIZACION POR CAMBIO DE ADMINISTRACION
OCTUBRE DE 2024 PUBLICA 2022-2024.

AGOSTO DEL 2025 ACTUALIZACION POR CAMBIO DE ADMINISTRACION
PUBLICA 2025-2027.

MARZO DEL 2026 ACTUALIZACION POR CAMBIO DE EN LA REGLAMENTACION
MUNICIPAL (BANDO MUNICIPAL 2026
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