ESTADO DE

MEXICO«

iEl poder de servir!

GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027
LLISILISIILISILISIIISIIISIIIISISISISISISIS IS, 2025 _ 2027 ARAARAAARAARARARAAR AR AN AAARRARAARAANANNANL
ARLLALLLRRL LB AR AL R AR BAR AR AR AR AR AR, AIdIEIIdEdidIddididdddiadidididdddididdddnds
“* - .

2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México” “Municipio con historia y responsabilidad social”

Sesion Ordinaria de cabildo No. 061/2025-2027
Sesion Consecutiva de cabildo No. 081/2025-2027

ACTA DE LA SEXAGESIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA POR EL
AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO 2025-2027.

En el Municipio de Tepetlixpa, Estado de México, siendo las dieciséis horas con veintiséis minutos

del dia dieciocho (18) de marzo del afio dos mil veintiséis, conforme a lo dispuesto en los articulos _

115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;122, 123 y 124 de la Constitucion

Politica del Estado Libre y Soberano de México; 27, 28, 29, 30, 30 bis, 48 fraccion |, Il y XXV, 53

fraccion XVII, 55 fraccién |y VII, 91 fraccion | y Il de la Ley Organica Municipal del Estado de México;

14 fraccion |, 16, 17 y 20 del Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de

Tepetlixpa, Estado de México, bajo previo citatorio se encuentran reunidos en “Sala de Cabildos”

planta alta de Palacio Municipal sito en Avenida Morelos nimero 10 en la Cabecera Municipal, los

integrantes del Ayuntamiento 2025-2027: C.C. Abelardo Rodriguez Garcia, Presidente Municipal

Constitucional; Antonio Ayala Alvarado, Primer Regidor; Gabriela Bautista Buendia, Segunda

Regidora; Alfredo Ismael Lopez Contreras, Tercer Regidor; Maria Fernanda Castro Valencia, )

Cuarta Regidora; Guillermo Avaroa Soriano, Quinto Regidor; Martha Arenas Altamirano, Sexta

Regidora y Maribel Valencia Lima, Séptima Regidora. Presentes ocho de nueve integrantes del

Ayuntamiento de Tepetlixpa, para el periodo Constitucional 2025-2027. Asistidos en este acto por la C. )%

Alejandra Vidal Valencia, Secretaria del Ayuntamiento, con el objetivo de llevar a cabo Ia/ g

SEXAGESIMA PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO, sesion bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIiA A
. LISTADE ASISTENCIA'Y EN SU CASO DECLARACION DEL QUORUM LEGAL,;

Il. LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL ACTA DE LA SESION
ANTERIOR;

ll. LECTURAY APROBACION DEL ORDEN DEL DiA;

IV.” ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION Y/O AUTORIZACION DEL
RECURSO CON FUENTE DE FINANCIAMIENTO 150101 PARTICIPACIONES FEDERALES
HASTA POR $400,000.00 (CUATROCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N), QUE SERAN S
DESTINADOS PARA CUBRIR GASTOS DERIVADOS POR CONCEPTO DE ADQUISICION /{‘
DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS VARIOS CON MOTIVO DE LOS EVENTOS
DENOMINADOS DIA DEL NINO EN LA CABECERA MUNICIPAL Y LAS DELEGACIONES
DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA;

V. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION Y/O AUTORIZACION DEL
RECURSO CON FUENTE DE FINANCIAMIENTO 150101 PARTICIPACIONES FEDERALE
HASTA POR $600,000.00 (SEISCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N), QUE SERAN
DESTINADOS PARA CUBRIR GASTOS DERIVADOS POR CONCEPTO DE ADQUISICION
DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS VARIOS CON MOTIVO DE LOS EVENTOS
DENOMINADOS DIA DE LAS MADRES EN LA CABECERA MUNICIPAL Y LAS
DELEGACIONES DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA

VI.  ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA GUIA METODOLOGICA
PARA LA APROBACION DE MANUALES, REGLAMENTOS Y NORMATIVA DE LAS
DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE TEPETLIXPA;

VI.  ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA GUIA METODOLOGICA
PARA LA ELABORACION Y VALIDACION DE REGLAMENTOS MUNICIPALES DE LAS
DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE TEPETLIXPA,
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

“Municipio con historia y responsabilidad social”

VIIl.  ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA GUIA METODOLOGICA
PARA LA ELABORACION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS DEL MUNICIPIO DE
TEPETLIXPA, ADMINISTRACION 2025-2027;

IX. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA GUIA TECNICA PARA LA
ELABORACION Y ACTUALIZACION DE MANUALES DE ORGANIZACION DE LAS ;
DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA 5
MUNICIPAL DE TEPETLIXPA;

X.  ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA ACTUALIZACION DEL
MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
CENTRALIZADA DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA 2025-2027:

XIl. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE |
PROCEDIMIENTOS Y DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE |
SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE i»
TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO;

Xll.  ASUNTOS GENERALES: Y

Xll. CLAUSURA DE LA SESION.

Para el desarrollo del orden del dia y de los acuerdos de esta acta, se sujeta a lo sefialado en el articulo
75 del Reglamento Interno de Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de Tepetlixpa, Estado de México.

PUNTO NUMERO UNO. - LISTA DE ASISTENCIA Y EN SU CASO DECLARACION DEL
QUORUM LEGAL. Por instruccion del Presidente Municipal la Secretaria procede a realizar el pase d

lista, del cual informa la Sindico Municipal cuenta con falta justificada por causa de fuerza mayor d
acuerdo con el Reglamento Intemo de Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de Tepetlixpa, por fo \
tanto, se cuenta con “la asistencia de ocho de nueve integrantes del Ayuntamiento. El Preside

Municipal Constitucional, C. Abelardo Rodriguez Garcia al existir quérum legal para sesionar, siende

las 16:26 horas del 18 de marzo del afio 2026, reunidos en sala de cabildos, ubicada en avenida Morelos /
nimero 10, declara la formal apertura de la Sexagésima Primera Sesion Ordinaria de Cabildo”. -~

PUNTO NUMERO DOS. - LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL
ACTA DE LA SESION ANTERIOR. Derivado que el acta de la sesion anterior correspondiente a la
Sexagésima Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 13 de marzo del afio 2026 ha sido leida y firmada
con antelacion por los ediles, se solicita la dispensa de la lectura. La Secretaria del Ayuntamiento
informa: “la dispensa de la lectura del acta en mencion ha sido aprobada por unanimidad de votos.
Al no haber intervenciones, la Secretaria procede a realizar la votacién del contenido del acta en
comento, del cual se informa el contenido del acta en mencién ha sido aprobada por unanimidad de
votos.

PUNTO NUMERO TRES. -LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. En uso de
la voz la Secretaria del Ayuntamiento solicita la dispensa de la lectura al orden del dia que ha sido
girado con antelacion, mismo que es aprobado por unanimidad de votos. No se registran asuntos
generales.
De conformidad con el articulo 28 péarrafo cuarto de la Ley Organica Municipal del Estado de México, la ,
Secretaria del Ayuntamiento hace constar, el orden del dia propuesto para esta sesion ha sido publicado : p
en la pagina oficial del ayuntamiento y fijado en los estrados de la secretaria del ayuntamiento. -—--—-- ;
No habiendo intervenciones se toma la votacion, resultando aprobado por unanimidad el orden del ‘;‘
dia propuesto para esta sesion.

|
PUNTO NUMERO CUATRO. — ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION \\N
Y/O AUTORIZACION DEL RECURSO CON FUENTE DE FINANCIAMIENTO 150101 i
PARTICIPACIONES FEDERALES HASTA POR $400,000.00 (CUATROCIENTOS MIL PESOS 00/100 |

|
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M.N), QUE SERAN DESTINADOS PARA CUBRIR GASTOS DERIVADOS POR CONCEPTO DE
ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS VARIOS CON MOTIVO DE LOS
EVENTOS DENOMINADOS DIA DEL NINO EN LA CABECERA MUNICIPAL Y LAS
DELEGACIONES DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA. El Lic. Abelardo Rodriguez Garcia, Presidente

Municipal Constitucional, solicita la integracion del presente punto del orden del dia mediante oficio nimero
PRES/TP/0145/2026.

& |

DISCUSION |

El tercer regidor menciona que, si bien estan ahi para aprobar los recursos para festivales, en este caso L
el dia del nifio, lo que quiere reiterar es su peticion de que del ejercicio 2025, no se les ha dado la ‘f

comprobacion de los recursos aprobados, y en la sesion de cabildo pasada expuso, porque la situacion
que solicita es un ejercicio de transparencia y no se ha dado respuesta.
El Presidente solicita que se asiente en el acta para que se le de la informacion solicitada al tercer
Regidor, asi como a los que lo soliciten.

VOTACION
La Secretaria procede a recabar la votacion correspondiente.
Como resultado de la votacion se informa: “el presente punto ha sido aprobado por mayoria de votos, con
siete votos a favor y una abstencion por parte del tercer regidor.
ACUERDO

-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA
POR MAYORIA DE VOTOS, EL RECURSO CON FUENTE DE FINANCIAMIENTO 150101
PARTICIPACIONES FEDERALES HASTA POR $400,000.00 (CUATROCIENTOS MIL PESOS 00/100
M.N), QUE SERAN DESTINADOS PARA CUBRIR GASTOS DERIVADOS POR CONCEPTO DE
ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS VARIOS CON MOTIVO DE LOS
EVENTOS DENOMINADOS DIA DEL NINO EN LA CABECERA MUNICIPAL Y LAS
DELEGACIONES DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA.

PUNTO NUMERO CINCO. - ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION Y/O
AUTORIZACION DEL RECURSO CON FUENTE DE FINANCIAMIENTO 150101 PARTICIPACIONES
FEDERALES HASTA POR $600,000.00 (SEISCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N), QUE SERAN
DESTINADOS PARA CUBRIR GASTOS DERIVADOS POR CONCEPTO DE ADQUISICION DE
BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS VARIOS CON MOTIVO DE LOS EVENTOS
DENOMINADOS DIA DE LAS MADRES EN LA CABECERA MUNICIPAL Y LAS DELEGACIONES
DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA. El Lic. Abelardo Rodriguez Garcia, Presidente Municipal Constitucional,
solicita la integracion del presente punto del orden del dia mediante oficio numero PRES/TP/0144/2026. -
DISCUSION
La Sexta Regidora menciona que, en caso de ser aprobado el recurso, los festivales sean equitativos, el del dia
del nifio y dia de las madres sea igual para ambas delegaciones, porque siempre hay una diferencia y no quieren
una distincion.
El Tercer Regidor menciona que se asiente lo mismo que en la discusion del punto nimero cuatro. --------------
El primer Regidor menciona que para los ediles que estuvieron ausentes en la mesa de trabajo donde se vieron
los presupuestos de los eventos, trataron de que los festivales fueran para las 3 comunidades de la misma

manera y los presentes asi lo determinaron. r
VOTACION |
La Secretaria procede a recabar la votacion correspondiente. |

Como resultado de la votacion se informa: “el presente punto ha sido aprobado por mayoria de votos, con
siete votos a favor y un voto en abstencion, derivado que no han tenido comprobacion de lo gastado el
aiio.

ACUERDO
-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA
POR MAYORIA DE VOTOS, EL RECURSO CON FUENTE DE FINANCIAMIENTO 150101
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PARTICIPACIONES FEDERALES HASTA POR $600,000.00 (SEISCIENTOS MIL PESOS 00/100
M.N), QUE SERAN DESTINADOS PARA CUBRIR GASTOS DERIVADOS POR CONCEPTO DE
ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS VARIOS CON MOTIVO DE LOS
EVENTOS DENOMINADOS DIA DE LAS MADRES EN LA CABECERA MUNICIPAL Y LAS
DELEGACIONES DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA.

PUNTO NUMERO SEIS. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA
GUIA METODOLOGICA PARA LA APROBACION DE MANUALES, REGLAMENTOS Y NORMATIVA
DE LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE TEPETLIXPA. Se pone a consideracion del cuerpo edilicio la aprobacion de una guia
Metodolégica para la estandarizacion del procedimiento de aprobacion de los instrumentos normativos
de las dependencias municipales, a efecto de establecer criterios uniformes de caracter técnico y |
juridico. :
DISCUSION |

No se cuenta con intervenciones.

VOTACION

La Secretaria procede a recabar la votacion correspondiente.
Como resultado de la votacion se informa: “el presente punto ha sido aprobado por unanimidad de votos. --
ACUERDO
-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA
POR _UNANIMIDAD DE VOTOS, LA GUIA METODOLOGICA PARA LA APROBACION DE
MANUALES, REGLAMENTOS Y NORMATIVA DE LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS
AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE TEPETLIXPA.

GUIA METODOLOGICA PARA LA APROBACION DE MANUALES, REGLAMENTOS Y NORMATIVA DE LAS DEPENDENCIAS D
LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE TEPETLIXPA

PETLIXPA

Tepetlixpa, Estado de México, Marzo 2026
Av. Morelos 10 C.P. 56880

Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa, 2025-2027
Secretaria del Ayuntamiento

AV. Morelos No. 10 Tepetlixpa, México Palacio Municipal
Col. Centro C.P. 56880

Teléfonos: 5979750168

Ext 124y 127

Correo electronico: secretariadelayuntamientotp@gmail.com
Secretaria del Ayuntamiento de Tepetlixpa

Marzo de 2026

Impreso y hecho en Tepetlixpa, Estado de México.

La reproduccion total o parcial de este documento se autoriza siempre y cuando se dé el crédito correspondiente a la fuente.
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

PETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

PRESENTACION
La presente Guia Metodolégica tiene como finalidad establecer el procedimiento para la revision, validacion y aprobacion de manuales, reglamentos y
demas instrumentos normativos generados por las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Pablica Municipal de Tepetlixpa.

Su aplicacion permite garantizar que dichos instrumentos cumplan con los criterios técnicos, administrativos y juridicos necesarios antes de ser sometidos
a consideracion del Ayuntamiento en sesion de Cabildo.
REFERENCIAS

La presente guia se sustenta en lo dispuesto por:
®  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
®  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

®  Ley Organica Municipal del Estado de México

®  Demés disposiciones juridicas y administrativas aplicables
OBJETIVO
Establecer el procedimiento que deberéan seguir las dependencias y organismos auxiliares para la validacion y aprobacion de sus manuales, reglamentos
e instrumentos normativos ante el Ayuntamiento.
DEFINICIONES

Para efectos de la presente Guia se entendera por:

Ayuntamiento: Organo de gobiemo municipal integrado por el Presidente Municipal, Sindico(s) y Regidores, encargado de la toma de decisiones y
aprobacion de disposiciones administrativas y normativas.

Sesion de Cabildo: Reunion formal del Ayuntamiento en la que se deliberan, analizan y, en su caso, aprueban acuerdos, disposiciones y ordenamientos
de caracter municipal.

Comision Edilicia: Organo colegiado integrado por miembros del Ayuntamiento, encargado del andlisis, estudio y dictaminacion de los asuntos que le
sean tumados.

Manual de Procedimientos: Documento administrativo que describe de manera ordenada y sistemética las actividades, responsabilidades y procesos de,
una dependencia.

Reglamento: Disposicion normativa de caracter general, abstracto y obligatorio, emitida por el Ayuntamiento para regular materias especificas de su
competencia.
Acta de Cabildo: Documento oficial en el que se asientan los acuerdos, deliberaciones y resoluciones adoptadas en sesion de Cabildo.

Gaceta Municipal: Medio oficial de difusion del Ayuntamiento, a través del cual se publican acuerdos, reglamentos y demés disposiciones de caracter
general para su validez y observancia.

Instrumento normativo: Documento de caracter administrativo o juridico que regula la organizacion, funcionamiento o atribuciones de una dependencia.
Validacién técnica: Revision realizada para verificar que el instrumento cumpla con los criterios metodologicos y administrativos establecidos.
Dictamen: Resolucion emitida por la Comision Edilicia competente respecto de la procedencia del instrumento normativo.

POLITICAS GENERALES
®  Los instrumentos normativos deberan contar, previo a su tramite, con el visto bueno de las areas encomendadas, conforme a sus atribuciones.
e Ningln instrumento normativo podra ser sometido a consideracion del Cabildo sin haber cumplido con el proceso de validacion técnica
comrespondiente.
®  LaSecretaria del Ayuntamiento sera la instancia responsable de integrary tumar los asuntos a la Comisién Edilicia competente para su anélisis
y dictaminacion.

La presente Guia es de observancia obligatoria para todas las dependencias de la Administracion Pablica Municipal.
PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION EN SESION DE CABILDO

l. El titular de la unidad administrativa tumara su manual, reglamento o instrumento nommativo a la Direccién General de Simplificacion y
Digitalizacion de Tramites y Servicios, a efecto de que se realice la validacion técnica correspondiente.
Asimismo, debera dar seguimiento permanente al estado que guarda su proyecto y atender las observaciones que le sean formuladas hasta
su conclusion.

1. La Direccion General de Simplificacion y Digitalizacion de Tramites y Servicios revisara el instrumento normativo y notificara por escrito a la

unidad administrativa el resultado de la validacion técnica: [}
. En caso de no cumplir, devolvera el instrumento para su correccion:
. En caso de cumplir, emitira el oficio de validacion técnica correspondiente.
. Una vez emitido el oficio de validacion técnica, la Direccién General de Simplificacién y Digitalizacion de Tramites y Servicios requeriré al titular
de la unidad administrativa la integracion del expediente respectivo, quien debera proporcionar:
. Instrumento normativo en formato fisico;
. Instrumento normativo en formato digital editable y en formato PDF;
. Copia simple del oficio de validacion técnica;
. Copias simples de los oficios de visto bueno emitidos por las areas correspondientes;
. Deméas soporte documental que sustente el instrumento normativo.
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El titular de la unidad administrativa sera responsable de la correcta integracion del expediente y de dar seguimiento continuo hasta su
conclusion.

IV. Una vez que la Direccion General de Simplificacion y Digitalizacion de Tramites y Servicios verifique que el expediente se encuentra completo,
remitira mediante oficio a la Secretaria del Ayuntamiento el instrumento normativo y su expediente, solicitando su turno a la Comision Edilicia
de Revision y Actualizacion de la Reglamentacion Municipal.

V. La Secretaria del Ayuntamiento, previa verificacion de la integracion del expediente, procedera a tumaro a la Comisién Edilicia
correspondiente; en caso de advertir omisiones, se abstendra de darle tramite y lo devolvera para su debida integracion.

VI. La Comision Edilicia de Revision y Actualizacion de la Reglamentacion Municipal sesionaré para el analisis del instrumento normativo, yensu
caso, emitira el dictamen correspondiente.
Una vez aprobado el dictamen por la Comision, éste sera tumnado por escrito a la Secretaria del Ayuntamiento, a efecto de que sea incluido

%M
en el orden del dia y sometido a consideracion del Ayuntamiento en sesion de Cabildo para su discusion y, en su caso, aprobacion.
Vil Una vez aprobado por el Ayuntamiento en sesion de Cabildo, la Secretaria del Ayuntamiento debera asentar el acuerdo en el Acta de Cabildo
correspondiente, realizar su publicacion en la Gaceta Municipal para su debida validez y observancia, y tumarlo a la dependencia
correspondiente para su conocimiento, aplicacion y cumplimiento. :

Articulos Transitorios

PRIMERO. La presente Guia Metodologica entrara en vigor el dia de su aprobacion por el Ayuntamiento de Tepetiixpa, Estado de México, en sesion de
Cabildo.

SEGUNDO. Publiquese la presente Guia en la Gaceta Municipal, para su debida observancia y cumplimiento, por conducto de la Secretaria del
Ayuntamiento.

TERCERO. Notifiquese el presente Acuerdo a las dependencias de la Administracion Pablica Municipal, por conducto de la Secretaria del Ayuntamiento,
para los efectos administrativos conducentes.

= .

5.

e e

LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DRA. EVELIA VILLALBA GUERRERO
SINDICO MUNICIPAL

LIC. ANTONIO AYALA ALVARADO LIC. GABRIELA BAUTISTA BUENDIA

PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA
ING. ALFREDO ISMAEL LOPEZ LIC. MARIA FERNANDA CASTRO
CONTRERAS VALENCIA
TERCER REGIDOR CUARTA REGIDORA

C. GUILLERMO AVAROA SORIANO TEC. MARTHA ARENAS ALTAMIRANO

\ S
P
QUINTO REGIDOR SEXTO REGIDOR
LIC. MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMA REGIDORA \
LIC. ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

PUNTO NUMERO SIETE. - ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA
GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION Y VALIDACION DE REGLAMENTOS
MUNICIPALES DE LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL DE TEPETLIXPA. La Lic. Maria del Carmen Perez Soriano, Directora de
Asesoria Juridica y Consultiva de Tepetlixpa, Estado de México, solicita la integracion de la presente

guia mediante el oficio nimero DAJyC/21/2026, mismo que ha sido analizado en mesa de trabajo. -
DISCUSION

No se cuenta con intervenciones.
VOTACION

La Secretaria procede a recabar la votacion correspondiente.
Como resultado de la votacion se informa: “el presente punto ha sido aprobado por unanimidad de votos. --
ACUERDO
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.
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PETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LA GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACIEN Y

VALIDACION DE REGLAMENTOS MUNICIPALES DE LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS
AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE TEPETLIXPA.

“GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION Y VALIDACION DE REGLAMENTOS
MUNICIPALES, DE LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXIUARES DE LA ADMINISTRACION

PUBLICA MUNICIPAL DE TEPETLIXPA™

TEPETEIXRA

I
-
!

‘GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION Y VALIDACION DE REGLAMENTOS MUNICIPALES DE LAS

DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXIUARES DE LA ADMINISTRCION PUBLICA MUNICIPAL DE ;
TEPETLIXPA",
PRESENTACION

La din dela bl requiere de un gr e y decidido

ia o v legalidad, en un masco de calidad, eficencia y eficacia. Un gobierno debe

de contar con un esquema de operacidn y un régimen juridico scorde a las necesidades de innovagién, eficencia y
‘ Gptimo desempedio, exigidas por Ja sociedad y por la naturaleza del propio trabajo; disponer de mecanismos definidos
| para difundir las normas juridicas, planes y programa de gobierno,

Con la presente Guia se pretende que las ¥ de Puiblica
ipal de de una que les permita elaborar sus respectivos Reglamentos
y unificar la a seguir en la de los mismos.

Ademas se trata de describir con mayor precision y exactitud el contenido y estructura que debe poseer todo

Interior, se un sélido soporte de quienes al interior de las dependencias y
de la on Piblica tienen fa de elaborar o
este tipo de documento normativo; asi como el procedimiento a seguir en la revision y validacién de dicho

ordenamiento juridico.

CONCEPTUALIZACION DEL REGLAMENTO

En el articulo 115 fraccidn 1, parrafo segundo, se de expe;
Estos Gverses juridics v general, o para regular,
ejecutar y hacer cumplir el ejercicio de las v que la ion confiere a los ' Deben

aconocer a ko

IMPORTANCIA DEL REGLAMENTO

La del L & uridico en el que se sustenta la accién de gobierno, debido
@ que facilita la exacta observancia de la ley. Las leyes como cuerpos legistativas, contienen solo las normas indespensables
que 108 obi y tines que dejando a los = dar

a las mismas.

% 597 97 50150
: 597 97 515 61
www.tepetlixpa.gob.mx

@ Av. Morelos No. 10,
* Tepetlixpa, Edo. de México

PR MERA SESION ORDINARIA DE CABILDO




GOBIERNO DEL » ESTADO DE

ESTADO DE MEXICO«
MEXICO ider s o

Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa ,
LLISISIILISISIISISISSISISIISISISIS SIS IS IS IS, 20 2 5 _ 20 2 7 AMARAAAMARAAARAARARAARARAAARAAARARAAANANANNY E
N R NSNS e I

“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

Asimismo, el reglamento como fuente de derecho, permite que los actos de los servidores publicos se reaficen con legalidad
v y se evite la en el ejercicio de la fundién piblica.

BASE LEGAL PARA EXPEDIR REGLAMENTOS INTERIORES

Para hacer buen uso de los diversos instrumentos juridicos que le al regular sus y las de su
0N, es L el io de i

la i: esla & da de las normas juridicas de tal manera que las normas de rango inferior
no puedan decir ni vulnerar lo establecido por una norma de rango superior.

Este io permite bk el orden de de las normas juridicas y el criterio para solucionar las posibies
contradicciones entre normas de distinto rango.

La G i blece ef io de i iva en el articulo 133, el cual, en nuestro sistema juridico, implica
lo siguiente:
. de la C on sobre otra norma juridica,
*  Superioridad de los tratados intemacionales y de las leyes y codigos federales sobre las normas administrativas.
. Sup de la C y leyes sobre las C: y leyes de las
entidades federativas.

Este principio no solo aplica a los actos emanados del Congreso de la Unién y de las legislaturas locales, sino también a las
di i porel Federal, los ej los i y demis drganos
administrativos bajo la tutela de éstos.

De lo antecior, se deriva que la jerarquia normativa municipal tiene en su clispide el reglamento municipal, que es la
disposicion juridica de carécter general expedida por la administracion piblica
en virtud de su y con cardcter subordinado a la Constitucion, los tratados internacionales y las leyes.
y ¥ cuya es proveer las normas operativas para la ejecucidn de la ley o para el régimen de una
corporacion, dependencia u otro servidio pdblico.

Cabe destacar que, dentro de los reglamentos municipales, el Bando de Policia y Gobierno es el mis importante (sin que esto

implique una mayor jerarquia normativa), ya que en él se el conj| de : juridicas de caricter

reglamentario emitidas por el ayuntamiento, las cuales regulan la politica y del icipio, las
bl ¥ de sus hab y las dela L icipal para la puiblica

en su territorio.

Lo anterior hace del la di o I mas del ya que en é| se establecen las

normas que regir la de las sus de verificacién y las sanciones aplicables en caso

de omitir o incumplir dichas normas.

Es importante destacar que la vigencia de un es esto quiere dedir que no estd sujeta a los
i les del gob I, y la Gnica manera de extinguir sus efectos es mediante su abrogacion o la

derogacion de algunos de sus articulos.

LA FACULTAD REGLAMENTARIA.

Sobre las bases que le otorga el articulo 115 constitucional al municipio y de manera particular en lo que se refiere a su

personalidad juridica, se la d regk que es la atribucién que la Constitucién otorga a los

Ayuntamientos para crear las normas juridicas necesarias para el buen desarollo y devenir cotidiano de la comunidad.

En su fraccion I, segundo pérrafo, el articulo 115 de la C: 0 o

WA-)

los tendrdn focultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materio municipal que deberdn expedir los

legisloturas de los Estodos, los bandos de palicia y los y de

observancia general dentro de sus resp que la publica ipal, regulen fas

funcit y servicios pablicos de su y o 6 y vecinai”.

El ejercicio de la facultad reglamentaria por parte de los ayuntamientos deberd darse dentro del marco que establezcan las

Leyes " (PP das Leyes Orgi jox, que sl o itan los Congresos de les entidad

federativas, ya que en ellas se ! i y s que deberin los Jjuridic

que expida el Ayuntamiento.

PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

PETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

www.tepetlixpa.gob.mx

9

\,

%@i
¥
4
¥
|

Av. Morelos No. 10,
Tepetlixpa, Edo. de México




GOBIERNO DEL » ESTADO DE

ESTADO DE MEXICO«
MEXICO iEl poder de servir!

288 é .
. . . 3 3 ¥ PN 3
Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa , 9 g
1 AYUNTAMIENTO 2025 - 2027
srrrrgrrrerrrrLLrrreeeeitt 2025 - 2027 3333335maanananaananaaaaaaaassaasan i E P E T I I x P A
AAARARRLRLLRRA B AR R R R AR R M AR AR NN AIEIEIEdIdIEIIIIdIdIddIddidididdadidididdeds
“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

“Municipio con historia y responsabilidad social”

E ef articulo 115, las otargar lafacultad para elaborary publicar

sus Bandos, Regl Girculares y Disposiciones Administrativas de observancia general que serin

plenamente vigentes y aplicables dentro de sus respectivas jurisdicciones.

La C ion Federal, en el ¢ articulo, también establece que dichas leyes municipales deberan contener, entre

otras cuestiones:

% las bases les de la admis on publica icipal y del i in ivo, asi como los medios de
y drganos para dirimir las i entre los pas yla i 6

citada.
% Las relativas a las resoluciones que afecten el
< la celebracion de que al por un plazo mayor al periodo del ayuntamiento.
¢ Las disposiciones que resulten aplicables en aquellos municipios que no cuenten con los bandos o reglamentos

correspondientes.
La regk on local debe las normas de observancia general que requiera el g ¥ su istracion, \
3 en las de cada Por lo mismo, cada uno de éstos deberd evaluar sus necesidades
e do, entre otros el tamafio de su territorio y poblacion, asi como su desarrollo econdmico, urbano y la
cobertura de sus servicios.
CLASIFICACION DE REGLAMENTOS MUNICIPALES
Los regh pueden en internos y Los internos son los que regulan la operacion del
b & - . " N
~

Yy del aparato l. Los son los que
regulan el de d iales o de ylas J con la vecindad y la
vida cotidiana de los hab del icipio; en otras palabras, son aquellos ordenamientos juridicos que confieren

e sobre los.
PROCESO REGLAMENTARIO
H proceso reglamentario se define como & conji de activid ificas de caracter téonico y juridico que desarrolla
e para la elab dn de un Se integra por las siguientes etapas:
1) Diagnéstico. - El propdsito de esta etapa es el de & la 36n del i es decir,
con qué cuenta, las reales de un nuevo reglamento, o su reforma, o bien, identificar la
blemética que se de resolver [} 6n de una di it
2} Elaboracidn de la iniciativa. - En esta etapa se busca elaborar el proy de un nuevo regl sus refe o
adiciones. Este proyecto debera estar do por la iniciati tal, la i6n de motivos y la presentacion
de la iniciativa. Estard a cargo de uno o mds del Y & o
1o legislacis 3

5

Validacldn de la iniciativa. - Consiste en el estudio y valoracién de la propuesta, este estudio por parte de la Direccion
de Asesoria Juridica y C esd para la 6n del proceso, toda vez que del andlisis juridico
y 6 se d la del y © proy de

Dictaminacién de iniciativa: Se realiza por parte de la Comision edilicia las iones
realizadas por el drea Juridica por Jo que se analiza y/o modifica en su caso el proyecto para pasar a discusién en
sesion de Cabildo.

Discusion en sesion de cabildo, - En esta etapa se analiza y debate el proyecto presentado ante el cabildo en pleno,
para determinar su aprobacién o rechazo.

Promuigacion. - La p igacidn es un acto sole en virtud del cual se que un regl: aprobado por
el cabildo cumple con los legalesy ios para en una norma juridica municipal.
La consecuencia de la promulgacion es una orden para que el norma sea publi a fin de que pueda
ejecutarse.

Publicacién. - Para su validez legal, los regl y et

por los { debera b en bandos sck o en las gacetas municipales de cada municipio, segin
corresponda. A consideracion del Cabildo, también podrédn publicarse en el periédico oficial u érgano del gobierno
del estado. deberd que su distribucién se realice en todas las localidades del municipio.

3

5|

~

ELABORACION DE UN REGLAMENTO MUNICIPAL

RECOPILACION DE INFORMACION:
Es de suma importancia contar con la informacién que facilite el estudio. Para esto, se necesita realizar una recopilacién de
d clave que gan datos internos del Area o en su caso de la unidad administrativa en estudio y de su entorno

«  Manuales de procedimientos.

Diagnéstico

El sustento para elaborar un de fo de iniciativa) debera i en primer término, la

identificacion del problema o de la situadion que origina dicha propuesta. Para tal efecto debera formularse una descripcion
objetiva de los factores que originan dicha problemdtica. En ella puede incluirse el andlisis de determinados hechos o
circunstancias sodales y su relacion con el régimen normativo prevaleciente.
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En otros casos, la descripcion def problema suele estar referida a una cuestion juridica, de la cual se deriva el problema

identificado, como la existencia de normas vigentes que va no son aptas para regular el fenémeno técnico-juridico en

cuestion, como en la hipGtesis de un procedimiento que ha llegado a ser inad una forma i bsoleta o
Y, en gt 1, una forma de cuya d de de la regla que la autoriza y rige.

Identificacién de necesidades normativas

Como parte del ejercicio de andlisis sugerido en el punto anterior, es importante definir con claridad las necesidades en
materia de ° asi como sus alcances, efectos y ventajas. Esto puede lievarse a cabo
mediante el andlisis previo de:

= la de o f les que regulen el tema, a efecto de evitar
o invasién de fu

* El costo-beneficio en la emision del reglamento;

* Eimpacto que pueda en la poblacio

Fundamentadén

Resulta de vital importancia fund: la iniciativa a Para tal efe: indi derar el marco juridico
aplicable a la facultad regl de lo por el articulo 115 constitucional, lo establecido en la
constitucién politica de la entidad la ley orgdni asi como las demas

disposiciones que formen parte de la legislacién estatal y municipal, como el bando de polidia y gobiemo y algunos otros
reglamentos municipales.
ESTRUCTURA DE UN REGLAMENTO MUNICIPAL.

1. Libros. Los Libros son el mayor nivel de agregacion. Se utilizan en muy o Deben
gr y llevar un titulo. Por ejemplo:

con de manera

UIBRO PRIMERC

GOBIERNO MUNICIPAL

2.- Tituios

Los Titulos son el nivel mas comdn para agrupar las tratadas en regla Deben con
ordinales de manera progresiva y llevar un nombre que indique su contenido. Este nombre puede iniciar con la preposicién
“DE” y debe permitir identificar de forma general el contenido de los articulos que lo integran. Por ejemplo:

3.- Capitulos

Los Capitulos corresponden a la subdivision del titulo, General se con y deben llevar un nombre,
Por ejemplo:

4.- Secciones

Las Secciones se utilizan en caso de que exista un conjunto de articulos que, por su contenido, formen una materia que por
si misma no exceda el contenido del capitulo. Las secciones se numeran con ordinales y deben llevar un nombre. Por ejemplo:

S.- Articulos

Los Articulos son la unidad basica de cualquier cuerpo En ellos se establ las hipdtesi objeto del
reglamento. Su cometido es, como su nombre lo indica, articularse unos con otros para formar un cuerpo juridico integrado
y coherente. Los articulos deben iniciar con la palabra completa “Articulo™ y progr en ardl

Un articulo es una di 6 da en una sola oracién, comunicando una sola idea, de forma breve y con
frases cortas.

Las normas de un reglamento deberan tener un orden entre si. En general, todos los articulos relacionados con un objeto de

Sk i o inado acto de e 2 ey parse en el capitul
que les corresponda, ya que suelen presentarse reglamentos donde algunos articulos quedan aislados y no logran tener un
efecto reg Es imp lograr que las normas logren una articulacién; es decir, una d

reciproca, que dependan y se sustenten unas con otras.

Enlo que al orden del lado pueden irse algunas por ej o, en I gul que
establezcan como punto de partida una obligacién o el | de unreq podré darse un orden de mayor a menor
importanda normativa de los articulos que el capitulo ¢ di En otras el articulado debera
guardar un orden io es decir, prim normas que regulan el inicic de un tramite o gestién y, con
™ dad, las que se d a cada uno de los pasos a seguir, hasta completar la regulacién en el capitulo respectivo.

PETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027
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6.- Pérrafos. a\
§

Los Parrafos son la unidad sintictica en la que se pueden los arti cuando los juridicos que éstos
regulan son extensos. Para diferenciar un parrafo de otro en un mismo articulo es necesario utilizar una sangria. Por ejemplo:

7.- Fracciones.

Las F eg! se usan para una serie de bl facult o algin
otro de el difen dos que se e en un articulo, En general, el pirrafo que antecede a una
fraccién un de modo que cada fraccidn constituye parte de éste. Las fracciones se enumeran
«con romanos, separadas con punto y coma, excepto la U que se & con coma seguida por la on "y".
3.- incisos,

El Inciso es la Gitima posibilidad de division de la disposicion normativa. Esta division se justifica cuando una fraccion contiene
un de dife Los incisos se ordenan con letras mindsculas siguiendo el alfabeto.

Articulos Transitorios.

(Comenzariamos por mencionar que la palabra del latin “, que significa temporal, pasajero,
perecedero, caduco, fugaz.

Dentro de esta categoria podemos agrupar a todas aquellas disposiciones de duracion efimera, que permiten resolver los
conflictos de las normas en razén del tiempo. En todo reglamento municipal deben estar p los artie

en los cuales se precisan las disposiciones derogadas, o si se trata de una on. También en los artk se
establecen las reglas para la continuacién de los asuntos Iniciados al amparo de las disposiciones que quedan sin efectos, asl
como la publicacién oficial y el inicio de su vigencia.

Los articulos transitorios sirven para definir el momento en que fa norma se hace obligatoria, al marcar la entrada en vigor de
ella.

Los articulos transitorios se colocan al final de cada texto normativo y se traducen en érdenes generales, de vigencia pasajera,
que constituyen una condicidn de eficacia de los propios ordenamientos.

REDACCION DEL CUERPO NORMATIVO

En las hemos detallado las i que deben tener cada una de las normas de acuerdo con el
desempefio de su funcién. A 6 ciertas que deben ser comunes a todo el cuerpo
normativo.

idioma

Las normas deben redactarse en espafiol. Se debe evitar utilizar expresiones de idiomas extranjeros. Asimismo, no se deben

nuevas (no por el uso o los dic con de técnicas.

Ortografia y sintaxis

La redaccion de las normas debe observar las reglas de ortografia y sintaxis. La primera nos ensefia a escribir correctamente
las y utilizar los signos ortograficos. La segunda nos muestra cudl debe ser la correcta coordinacidn
¥ unidn entre las palabras para formar las oradiones y expresar conceptos. Bl uso de estas dos disciplinas permitird crear ‘
normas sencillas, claras, logicas y coherentes. Cabe mencionar que, en las normas, se proscribe el empleo de palabras entre

paréntesis y de notas al pie de pagina.
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Estiio
En fa redaccion de una disposicion normativa se debe procurar la sobriedad, ya que el fin es transmitic con fidelidad una idea
Esto itird evitar de interp: i6n que den lugar a litigios. Finalmente, no se deben reiterar las

disposiciones de una norma.

Normatividad

Por definicdidn, una norma es una di on impe Asi, las di tienen por objeto ordenar,

prohibir, facultar, derechos y obii y no justificar el porqué de una obligacién. Por esto, se debe evitar

N i = i "

Condisién
Y
\%

Las normas deben ser redactadas con el menor niimero de palabras posible. Las oraciones deben ser cortas y contener una

Siglas y abreviaturas
En las normas no se deben emplear ni siglas ni abreviaturas. Cuando en una disposicidn normativa se hace referencia

aotras normas, de evita & el articulo

alas i I e inacio que susti al nombre ke

Tlempos verbales

Existen ciertas daciones dit ¥y les que se deben tener en cuenta en el momento de redactar el cuerpo
normativo de fa disposicién juridica, las cuales se sefialan a continuacién:

« Las di “ de observancia ob ia deben ibirse, por regla general, en presente de indicativo.

sola idea. Los parrafos no deben ser muy extensos. Esto contribuird a facilitar la comprensién de las normas.
Una regla por articulo
Para efectos de claridad y ficil comprensién, es recomendable no poner mas de una regla por articulo.
Léxico juridice y técnico
Existe un conjunto de palabras juridicas y técnicas que tienen significadas precisos, lo que permite evitar futuros problemas
de interpretacion. Sin embargo, hay que recordar que la ley debe ser para todo Io que
significa que no se debe abusar de estos tecnicismos.
™

Debe evitarse el uso del gerundio,

+ Cuando un articulo se divida en fracciones, éstas deben iniciar con un verbo en modo infinitivo o un sustantiva. En las
fracciones también se debe evitar en su inidio la on de la 36 iva “que” y de la icion “por”, Basta
con induir en el acdpite del articulo la palabra que sea necesaria, para no tener que repetirla.

- Cuando en un articulo se haga a éstos deben escribirse en de

+ Las sanciones se deben escribir en futuro de indicativo, ya que éstos son los castigos a los que se hard acreedor quien cometa
un acto ilicito.

- Por regla general, en las disposiciones normativas se debe evitar el uso de los tiempos compuestos de los verbos (p. ej.

fu etc), y rlo por la forma simple, lo que contribuye a una mayor dlaridad del texto.

- En las di; itorias, sin emb. para hacer ia a hechos con ioridad a la entrada en T
vigor de una ley, puede ser necesario el empleo de los verbos en sus tiempos compuestos. N

VALIDACION:

Con el osito de dar imi alo b en el Articulo 120 del Bando icipal de i La Direccid
Asesoria Juridica y Consultiva, como drea da en el Derecho, dard legal al asi como a todas
y cada una de las dreas que integran la Admini on Pdablica icipal, ind do a los publicos
descentralizados para revisar y validar los reglamentos y demas disposiciones legales de aplicacién municipal, para coadywar
enla 6n de proy de ¥ prop parael dela 6
Por lo que, para cumplir con lo anterior, se jece la “Guia doldy Para La Elaboracién Y Validacién De
De Las Y Auxiliares De La 6n Publica De
Tepetlixpa”, definido como el lineamiento a seguir, para la on de i v de

Reglamentos, por lo que dicha Guia tiene como objetivo fu i el dotar de & a quienes
tienen bajo su la elaboracion y ion de los

Po atro lado la én de de ivas y de itird elaborar normas

especificas con criterios de dy dando como la on de juridicos,

normativos y administrativos que faciliten la on de las fi ¥ i de las Unidad
del tlixpa, asi como de sus Organos

A
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

' DIAGRAMACION I

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

PETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

d Y/o ¢ Direccién De Asesoria | Continua con ia sigulente
Aunxiliares Juridica Y Consultiva fase
INICIO
ll

vt st de Visduron de

= e
et b solb ol o Va o on de provedtss ©
wtepoyecto de Aeglu rer,

deforma
<~>
4 jo———+ NO Sl
Roafiza ke adeou aciomes. ‘
[ —
= ()
andhzando b essiencia O dsposicoomes

Reabea adeciiacmnes recomendaas.

GLOSARIO
mmmslddnnmew&mummm comunicando una sola idea, de forma breve y con frases cortas.
Articulo que facilitan la entrada en vigor de un reglamento; sirven para terminar con los

efectos juridicos de una norma pre-existente.
MW“@-MW&wW quhimp«mdmnqmm son
dependencias.

f general, progr yde den a los titulares de las
Esel dela én plblica, o el titular de dicho organismo, que tiene la facultad de
realizar actos juridicos que afectan la esfera juridica de los particulares, asi como la facultad de imponer a éstos sus

determinaciones.
Cabildo. Es la corporacién compuesta por los ediles para gobemar colegiadamente un municipio.
Facultad: Conjunto de actividades inherentes y afines que establecen lo que hace cada unidad administrativa para conseguir sus

Fundones: Serie de actos a un hacer y como hacer, para el cumplimiento de un objetivo o
atribucién,
Es la técnica inada a indagar y dentro del mundo social el significado de la norma juridica, a fin
de aplicarla para solucionar un conflicto.
quia Es la ord lonada de las normas juridicas de modo que las normas de rango inferior no pueden
decir ni vulnerar lo do por una norma de rango superior.
Munidpio. Conjunto de habitantes de una misma 6n, regida por un i Negativa ficta.
Normas supletorias. Son las que predisan cuindo otro ordenamiento juridico puede las normas enla
disposicién tratada, en caso de encontrarse alguna laguna normativa.
Son las que prevén diversos «con caracter l, a én, reforma,
derogacién o abrogacién de una ley.
Reglamento. Es la disposicién juridica de caricter general dida por la i ion pablica icipal en virtud de su
competencia y con cardcter dinado a las leyes feds Y les. Su finalidad es proveer las normas operativas para la
ejecucion de la ley o para el régimen de una corporacion, dependencia u otro servicio piblico.
Sancién. Es el castigo que se infringe a una persona como consecuencia de ducta que viola una obligacié poruna
norma juridica.
Whﬂn Es la cualidad del ordenamiento que produce certeza y confianza en el ciudadano sobre lo que es Derecho en
y sobre lo que, sera en el futwro,
m-&hshwwwmmmmmmamm“m

no pueden ¥ que, en su y fi se a un régimen
juridico especial de Derecho Piblico.

Validez. Es cuando una norma juridica ha seguido adecuadamente el p dimi parasu ony derecho
positivo vigente.
REFERENCIAS

¥ (1987), Manual de reglamentacidn municipal, México, BANOBRAS / INAP.

¥ Garcia Miynez, Eduardo (1953), Introduccidn al estudio del Derecho, México, Pornia, 5a. edicién {S0a. reimpresion,

1999). -
¥ (2001), Nuevo diccionario juridico mexicano, México, Porria / Instituto de Investigaciones Juridicas (UNAM), pp.
3263-3264. |
|
\

597 97 5 01 50
597 97 515 61

www.tepetlixpa.gob.mx

@ Av. Morelos No. 10,
Tepetlixpa, Edo. de México

ERA SESION ORDINARIA DE CABILDO



GOBIERNO DEL ESTADO DE

ESTADO DE
MEXICO

MEXICO«

iEl poder de servir!

Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa

LLILILLLILILLLLISILLILLISLLILILSISLIL IS SIS IS L. A A AR AR A
A L LN LA AN AN 2025 - 2027 AdIAIIIIdIdIaIadidiidiidididsiiidsdiisads

“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

[EFETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

¥ FERNANDEZ ACEVES, Rubén Alfonsa: El ABC de la Reglamentacién Municipal. México. ANAC-Fundacion Konrad
Adenaver. 2019.
v SECREVARIA DE GOBERNACION - INAFED: Los municipios en México: facultad reglamentaria. México. SEGOB. 2012.

SITIOS WEB:

hittps://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/742722/Manual_para_la_elaboraci_n_de_reglamentos_munici

pales_13062022.pdf
ANEXO:
simsoLo SIGNIRCADO
- Marca el inicio del procedimiento
O Numero de actividad.
o ‘
Cuadro de extracto de actividad.

\

Linea de flujo.

Posibilidad de terminar el procedimiento |

=
———

elfinal del p

PUNTO NUMERO OCHO. - ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA
GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION DE MANUALES DE PROCEDIMIENTOS DEL
MUNICIPIO DE TEPETLIXPA, ADMINISTRACION 2025-2027. El Lic. Felipe Lara Valladares, Director 75

General de Simplificacion y Digitalizacion de Tramites y Servicios, de Tepetlixpa, Estado de México, j |
solicita la integracion de la presente Guia Mediante 8ﬁcio Numero A-TEP/DGSDTS/28/2026. |
DISCUSION

No se cuenta con intervenciones.

VOTACION

La Secretaria procede a recabar la votacion correspondiente.
Como resultado de la votacion se informa: “el presente punto ha sido aprobado por unanimidad de votos. -
ACUERDO
-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA
POR_UNANIMIDAD DE VOTOS, LA GUIA METODOLOGICA PARA LA ELABORACION DE

MANUALES DE PROCEDIMIENTOS DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA, ADMINISTRACION 2025-
2027.
- GUIA METODOLOGICA PARA LA
ELABORACION DE MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS DEL MUNICIPIO
DE TEPETLIXPA 2025-2026 §
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F ei 13
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10. Créditos. 18
1
PRESENTACION
La Administracion Publica Municipal debe te los les y demas instn tos de apoyo
administrativos necesarios para el buen funcionamiento intemo de las areas adr del Municipi
con la finalidad de mantenerse permanentemente actualizados.
Los Manuales de Procedimit son intemas sustantivas que contienen la descripcion
istematica y ordenada de las actividad: que realizan las unidades administrativas para el ejercicio de
hm“mﬂ«mmmdwadomabuhuoddomhmwwm
OBJETIVO GENERAL
Eweeedpropésbqwuduel L y los medios o acch para logrario; es decir, qué se
pretende lograr con la i y ion del M. | de Procedis o Procedi Especifico.
Para la redaccion del ‘;“ g | se recomienda aplicar la sintaxis siguiente:
* Iniciar la rip del obj g con un verbo en infinitivo que impligy dicion. Ejemp
Incrementar, Reducir, Disminuir, A » Mejorar, Mant , Ampliar, Abatir, etc.
« Especificar con claridad qué se p de con la integracion de! | de p dimi o del
proced especifico (resultado esperado). Para elio, se ponder a la pregunta ¢ Para
qué ito un M de Procedimi o Procedimiento Especifico?
* Seialar las acciones que serviran como medio para lograr el ltado esperado (mediante). Al
se sugiere indicar que la elab de un M: de Procedimi: o Pr i Especificos sirve
para formalizar y darizar los p dimi y métodos de trabajo, asi como para establecer las : Z
pdﬂmmnrMMyddmnlnmdelammapauhswe AN
ejecutan los procedimientos. ‘
EJEMPLO
OBJETIVO GENERAL

I it lidad, eficiencia y eficack delos amil ymdosmapmpordomeﬁemologimde
Em&wnotude / La Direccion G 0 . / la Direccion de... / La Subdirecci6 el
Departamento de... MhMymmmmmnmvwmm
moydmmmmmw,mymmummhsm
servidoras pablicas que las ejecutan.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
La ds inacion del p dimi estara en funcién por el resultado de valor que se pretende obtener
ccntxmealodg.nenh

Sustantivo derivado de un verbo que actile sobre un sujeto u objeto.

Sustantivo + Sujeto u Objeto
EJEMPLO
« Solicitud de C: e médi
« Inscripcion de Aspirantes a Licenciat
2 |
i

Objetivo
Para redactar el objetivo del p: dimi se deben considerar las reglas de sintaxis siguientes:
1. Iniciar con un verbo en infinitivo que implique medicién, por ejemplo: incrementar, reducir,
disminuir, , mej .amplar.m
2. Especificar con claridad el propésito qué se d plir con la ej ion del procedimiento.
Rupwudeahmhz,paaquéejawbdmcsdﬁn&ﬂn?

3. D las acci que se I a cabo para lograr el itad do (mediante), las
cuales deberan referir al procedimiento mismo, bdawzquaésbosdnndbpuamunﬁn
Gitimo.

Ejemplos:
Nombre del procedimiento: Solicitud de Consulta médica.
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OBJETIVO

M la atencion en la C édica del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de ka Familia,
m&aﬂehoﬁhﬁndﬁnahsrmyagilmdmahmhm:madeun
mmmmmmmmammumm

Nombre del procedimiento: Inscripcién de Aspi alaLi

OBJETIVO

Registrar oficialmente la info ion de las al y al donucvoimrm que cumplan con los
requisitos de matriculacién para recibir servicios de ed! ion pr diante la inscripcion de los
aspirantes a la licenciatura.

REFERENCIAS

Es la accién de enlistar los d idi ivos que den fund: alp dimi
como: oonsﬂhcbnas hhﬁ)s Inhmadombs leyes, d odi gl t
administrativas, [ S, ale: deommizacbn instrucciones, otros
p dimi fialands p y fr: asi como el medio y fecha de
publi i a lo sig

1. indicar el clo y leto del documento juridico o administrativo. Ley Orgénica de la
MmhbhdﬂnPublcaddE:hdodeMéxbo Capitulo tercero, Articulo 24, fraccion XLVIIL. Periodico
Oficial “Gaceta del Goblerno”, 11 de septiembre de 2023.

2. Indicar el titulo, itulo, articulo y fraccié dddoalm\bpridlcooapanadodaldoumwnm
m&iwaﬂvoquolutﬂmnaupedﬂcamal dimi que se d Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de México, Capitulo tercero, Articulo 24, fraccién XLVIII. Periodico
Oficial “Gaceta del Gobierno®, 11 de septiembre de 2023.
SMbaelmdbyled\adewblcacbndel‘ juridico o que fund: ta el
pr i que se d “LoyOrwinudehMMeﬁnMcaddEmd)deMexico
Capitulo tercero, Articulo 24, fraccién XLVIIl. Periédico Oficial “Gaceta del Gobiemo”, 11 de sep

de 2023.

4. Ordenar los documentos juridicos y administrativos conforme a la pirdmide de Kelsen o supremacia
de la norma.

DEFINICIONES

Con el propésito de facilitar la comprension de los términos técnicos empleados en el procedimiento
que se documenta, aionmoendemtmdndam udebuishbhwmaparhdomdmﬂese

describa el significado de los P by siglas,

Considerar los principios siguient
1. Incluir inicamente aquellos términos técnicos, abreviaturas y siglas que se mencionen o utilicen
en el procedimiento.

2. Incluir los términos que conforman el nombre del procedimiento (estos ayudan a establecer de
forma precisa y congruente el objetivo del procedimiento).

3. Incluir primero los términos conforme al alfabeto y posteriormente las abreviaturas y las siglas
considerando en estas Ultimas el mismo orden, el significado y una breve descripcion de estas.

EJEMPLO

DEFINICIONES

Procedimiento: Es una i ldgica de op i das entre so',quolianenpor
objeto la realizacién de una actividad o tarea especifica dentro de ambito pred

Todo p dimi involt ctividadk yhmdalpersonalhdeﬁemﬁu&ndehemposde
realizacion, el usa de teriales y t logias, y la aplicacién de métodos de trabajo.

Diagrama: Son modelos graficos que rep tan en forma esq atica y simplificada el procedimiento.

Formato: Es un documento de comunicacion administrativa formal, fisico o electronico. En algunos casos
contiene, ademés de informacién, instrucciones para lenarse o utilizarse.

SMDIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.

Consulta Médica: C ta a un profesional médico titulado para diagnosti tratamient
guimi onsejo o cualquier otro tramite por algun probl lestia o enfs dad de la persona
entrevistada.
Valoracion médica: Es un proceso planificado, sistemético y continuo y deliberado de la interpretacion
de datos sobre el estado de salud del pack y de las respuestas h
INSUMOS
SMMWHMMMMMMWMO@MMQMBMHM

iva duefia o resp del procedimiento solicite para dar inicio con la ejecucién del
procedimiento.
EJEMPLO
Procedimiento: Solicitud de Consulta médica.
insumo

Para brindar este servicio médico es necesario lo siguiente:
* Recibo de pago otorgado por tesoreria del SMDIF, por el servicio de Consulta Médica.

e Laoelint do debera acudir p imente a las oficinas del area médica del SMDIF para
lizarle un diagndsti lraumlenb y recibir el servicio de Consulta Médica.
Procedimiento: Inscripcién de Aspi alaLi
Insumo
Fi de inscripcion, ficha de depdsito por pto de inscripcién y d f alacarta
de aceptacién a la ficenciaty
RESULTADOS

Explicar el resultado tangible o intangible que se obtiene después de ejecutar el procedimiento y que da
respuesta a la solicitud o insumo que detond el inicio del procedimiento, el cual puede servir de insumo
para otro procedimiento.
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AYUNTAMIENTO 2025 - 2027
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Procedimiento: Solicitud de Consulta médica.

para la ion del cuidado de la salud en la poblacion.
Procedimiento: Inscripcion de Asp ala Li i

Asi i6n de matricula a los Inscritos en la fi :

' o o2

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Indica el bre de los p dimi con los que se relaciona el procedimiento que se describe de la
Mommmmmmammm
fue autorizado o publicado o, en su caso, la palabra “inherente” cuando éste no se encuentre
debidamente identificado, documentado o validado.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS
« Procedimiento Solicitud de C I édica. Procedimiento inherente cobro por parte de tesoreria de
DIF.
POLITICAS
En este apartado se anotaran las normas o disposi admini; que regulan las actividad:
de los procedimientos. Las politicas de disp como leyes,
) $o% ios, circul etc., y P imprevistas, actividad
decisi das o prob que por pcion se p p en las activi tinark ?z

evitando incluir regias.
Las politicas son directrices o lineamientos de conducta que deben wiirse antes, durante o d é

del d lio del pi dimi Porlotxlosumdacdﬁnmunwaderlnmnﬁvomw
5

observancia y cumplimiento. Los verbos implicados en la redaccion debera estalenbunpomhuobda
vazwelapoliﬂcamnpﬁdﬁeaiﬂjequeshenh ituacion o suf ito para regular la
ta o decisi que deberé asumir.

Ejemplo
Procedimiento: Solicitud de Consulta médica.
POLITICAS:
e ParalaC ita Médica se p Ia o el int do, no se puede realizar el tramite por tercera
persona.

* Presentara el recibo de pago expedido por tesoreria del SMDIF para la obtencion del servicio de
Consulta Médica.

» Se registrara en bitacora en la hoja diaria de servicio.

* Elservicio de expedicion de Cs lta Médica se brindara en los dias habiles de lunes a viemes en

un horario de 09:00 a 15:00 horas.
¢ Elusuario brindara informacion fidedigna del interrogatorio médi
DESARROLLO
Apartado en el que se deberan describir las actividades que se ejecutan en el p i asi como
mmmmyMMmemm lizacion. La descripcion permit
con p las y flujos de i i6n que las p servidoras
publicas
hnnambomhmdemhmowmwmmmmhmbmmmdd
del p debera aplicar el siguiente cuestionario:

*+ ¢Quién lo inicia? + ;Cémo inicia? + ;Qué se hace?
» ¢Quién lo hace? + ;Cémo se hace? » ;Cuando se hace?
* ,Cudl es el destino de los documentos o informacion que se genera? « ;Cual es el resultado de la

actividad? » ; Donde se hace?

» {Cudl es la secuencia de lo que se hace? * ;Cuales decisiones se toman? » ;Qué se necesita para
hacerlo?

« ¢ Qué acci se derivan de cada decision? * ; Qué d tos se g ? « ,Con quién se
vincula? .

Enudaumdolammummmmuouhadao
tado/salida, (Ek tos de la Teoria General de Sistemas).

Entrada/insumo: Es todo aquello que se recibe y responde a las preguntas: ;Qué se recibe?, ; Coémo
se recibe?, ; De quién recibe?, ;Con base a qué se realiza?, ;De donde viene?, entre otras.

Transformacion: Son todas las actividades que se hacen después de que se recibe algo y responde a

las preguntas: ;Qué se hace con lo que se recibe?, ;Qué elabora?, ;Dénde ingresa?, ;Qué g ?,

£Qué extrae?, ;Qué transformacion o modificacion se realiza?, ; Cuéntas copias?, ;Qué integra?, ;Qué
?, {Qué se analiza? entre ofras.

MWMBMOIOMQQ como it de las dades de transf i
(ofici inf i0 ‘ympondealumnm 2 Qué se obtiene?, ;Como se envia?, ;A
qulhenvh?. & Qué archiva?, ¢ Qué instruccion da?, ;Qué espera?, entre ofras.

DIAGRAMACION
Una vez desarito el p dirni se debera ficar todas las in ias o que intervienen en

dproosdmbnh(eﬂm)dluiods' acion, las actividad que realizan, la i ion entre las
con el simbolo ctor de ion”, ion” y las “lineas de union™ que
lndlemelﬂqo Mmmmwm«mmomm-mm

(cuadros de texto), debe existir congruencia entre la
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.
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Iinformacidn graficada o descrita en el diagrama con el desarrolio del procedimiento.
Se recomienda lo siguiente.

= Texto en tamafio 4 o 5 puntos.

«Diagramacion de izquierda a derecha y de forma descendente.

EJEMPLO

s vases Cumans s §u 08 s

4743 3460 5478 Su

dwevescn Coaarms e LN DE Cr—

Tomey apmaspe
e o cuseens

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Incluir los Formatos utilizados en el procedimiento, asi como su “Instructivo de llenado”, enolalalse
debera explicar el "Objetivo”™ del formato (para que les sirve) y en o ref a “Distrib Yy

indicar los tantos originales y las copias requeridas y su destino, asi como la informacion variable que
debera obtenerse.

Los formatos debers t im instit del Gobk del Estado de México, asi como una
dqmnhndénydwedeiduﬂlcadén
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR LA
CONSTANCIA DE INHUMACION
(LEECHA EN QUE SE REALIZA
ELTRAMITE: fecha de permiso de

— inhumacién.

(ZANOMBRE DEL FAMILIAR: Nombre del

— (RICQMIGO, POSTAL: Serie de digitos

persona &
s para designar la enidad del tramitanie
o (GINOMBRE DE LA PERSONA QUE
s — — (T)FALLECIO: Nombre de la persona
ey | falecida
- A e, —— (RIEECHA EN LA QUE FALLECIO LA \
e . (9)PERSONA: Dia, mes y afio en el que
E— (10IPANTEQN DONDE SERA
_— INHUMADO: lugar donde seran
depositados los restos gseos

Al (SAJEECHA EN QUE SERA INHUMADO
EL CUERPO: dia, mes afio en el que sera
a

- "

SIMBOLOGIA

Enosbx““ del i se deberan inciuir Gnicamente los simbolos que fueron usados en los
agr con la descripcion de su significado. Conforme a lo siguiente:

Iniclo o final del procedimiento.

Sefiala el principio de ‘Cuando se utilice para indicar
$e anotard ia palabra INICIO y cuando se termine se

principio del
escibira la palabra FIN.

Conector de hoja en un mismo procedimiento.

Este simbolo se utiiza con |a finalidad de evitar las hojas de gran tamafio, el cual
muestra al finalizar la hoja, hacia dénde va el flujo y al principio de la siguiente hoja
de dénde viene; dentro del simbolo se anctard b letra "A” para los primeros
conectores de fin e inicio de hoja y se continuaré con la secuencia de las letras del
alfabeto en las sucesivas hojas.

: Es utiiizado para sefialar que un proviene o es la

otros. Es importante anotar, Mumdmumﬂuﬂu

deriva o hacia donde va.

-

Decision.

Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo proceds o no,
dos 0 mas de solucion. Pasa fines de mayor

claridad y en el centro del aimbolo lo que i
va a suceder, ia ! signo de
o ‘
| ' Fuera de fhio.
J/ Cuando por i del iento, una inada actividad o
' an-lmMn“_mulﬂndmmmd-
flujo para finalizar
i
> En ocasiones el procedimiento requiere de una interrupcion para ejecutar alguna
actividad o bien, para dar tiempo a la / al usuario de realizar una accion o reunir
mm—mwmdmmumuumu
proceso requiare do una espara necesaria o inevitable.

Linea continua.
Marca el flujo de la y bos o que se estin
realizando en el drea. Su direccin se maneja a través de terminar ka linea con una
flecha y puede ser uliizada en ka direccidn que se requiera y para unir cualquier
actividad.
3 Linea de guiones,
s Es empleads para identificar una consulta, colejar o concili la informacitn,
' m.mouﬁbmwowumm
{ ' dingirse a uno © varios formatos especificos y puede trazarse en sl sentido que se
} necesite, al iguat que la linea continua se terming con una fiecha. i

Linea de comunicacion.

= Indica que existe fujo de informacion, la cual se realiza a través de teléfono, fax, |

- : modem, comeo electrdnico, elc. La direccion del fiujo se indica como en los casos

N doh-lm.bmym
e ';NM ————— S —
| { \ Muestra las y se emplea cuando la accidn |
| \ / “Mumm&mmm-!mutyni
1
597 97 501 50
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REGISTRO DE EDICIONES
Especifica el nimero de edicién y, en su caso, el registro del de modificach hshchabs
muhdo‘ylahoiumodlhdadd | que cada edicio! ponde a la
Y, en su caso, publi i de p dimi o procedimiento especifico.
Ejemplo:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE SERVICIO MEDICO
REGISTRO DE EDICIONES
Primera edicion (26 de sep de 2010): Elab del Manual.
Segunda edicion (10 de octubre de 2023): se modifican los ap de resp lidades, i 0
mmmm‘ y del p dimi Médico “. Se
deja sin el deSeMdoMadco valdadomalmosdeupﬂsnmde
2010, nm\tdddonmo ., emitido por la Direccion .... de Simplificacion.
DICTAMINACION
Ci el nombre del yauaunmddewoeedmmomprmdmespeemco
de la unidad administrativa de la d denci éromo u organk publico
do que r‘yelhxbcpo la di inacion en ipl a los criteri
en la materia, nu dooﬁdodia.mynﬁo
Ejemplo:
DICTAMINACION
El pr p dimi SmﬁdoMmWymd:ﬂa\mdSM-do
Gestion Interna, de solicitudes de tramites y servicios reali | de Simplificacion”
fue di inado por la Direccién G | de Simplificacion en P a los criterios técnicos en la
teri diante el oficio nd de fecha diciembre de 2026.
VALIDACION
Incluye el nombre y puesto de las personas fitulares de las dministrativas que el
manual de g di opi di especifico.
Ejemplo
Validacién CABILDO
Nombrar a todo cabildo
CREDITOS
Incluye los datos del documento, asi como de quien lo elabora, lo revisa, lo aprueba y lo autoriza:
Ejemplo
CREDITOS
12
El M I para el p Presea "Estado de México™ de la Direccion de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion, de la St i-T‘-“:.hn 1. dk porpomdeeshydelaUnmd
deDmmﬂoAdnichonlaMnﬁndén ica de la Direcci6 | de | cién y
ip ensuin ion las p servidoras publicas siguientes.
DIRECTORIO
DRA. EVELIA VILLALVA GUERRERO
SINDICO MUNICIPAL
LIC. ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR
LIC. GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDA REGIDORA
ING. LorEz
TERCER REGIDOR

LIC. MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTA REGIDORA

C. GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR

TEC. MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDORA

LIC. MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMA REGIDORA

C. ALEJANDRA VIDAL VALENCIA

\

\

|

|

|

. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
|

|

|

|

|

|

|

|

; SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
|

|

PUNTO NUMERO NUEVE. - ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE
| LA GUIA TECNICA PARA LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DE MANUALES DE
| ORGANIZACION DE LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE TEPETLIXPA. El Lic. Miguel Angel Ramos Andrade,
Titular de la unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion, solicita la integracion de /

la presente Guia mediante el oficio nimero UIPPE/11/2026.
DISCUSION

597 97 5 01 50
597 97 515 61
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”. “Municipio con historia y responsabilidad social”

No se cuenta con intervenciones.
VOTACION

La Secretaria procede a recabar la votacion correspondiente.
Como resultado de la votacion se informa: “el presente punto ha sido aprobado por unanimidad de votos. --
ACUERDO
-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LA GUIA TECNICA PARA LA ELABORACION Y ACTUALIZACI(')N
DE MANUALES DE ORGANIZACION DE LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE TEPETLIXPA.

GUIA TECNICA PARA LA ELABORACION Y
ACTUALIZACION DE MANUALES DE
ORGANIZACION

Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa 2025-2027
Av. Morelos No. 10, Colonia Centro

Palacio Municipal

Tepetlixpa, Estado de México

C.P. 56880

Teléfono (597) 97 5 01 50/ 97 1561

Unidad de Informacién, Pt ion, Prog ion y Evaluaci
Marzo del 2026

impreso y hecho en Tepetlixpa, Estado de México
La reproduccién total o parcial de este o to se autoriza siempre y do se dé el crédito
correspondiente a la fuente.

INDICE
L INTRODUCCION

6. PROPOSITO DE LA GUIA
lil. CARACTERISTICAS DEL MANUAL DE ORGANIZACION
p
2. Elobjetivo del manual de
3.Labase que su ok
3
4. Responsables de elaborar el manual de
6. Causas que su ony

IV LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DE MANUALES DE ORGANIZACION 5
V. ELEMENTOS QUE INTEGRAN EL MANUAL DE ORGANIZACION ...........ooovorovcmrers o en

de [3
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m) Hojade
Vi. RECOMENDACIONES GENERALES
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L INTRODUCCION
Unidad de Informacion, P ion, P ion y Evaluacion de la admink i0 icipal 2025-

2027, la presente guia que i la ion basica, y ap alp para la
realizacion o actualizacién, en su caso, de los manuales de organizacion de las unidades administrativas

que conforman la Estructura Organica de la Administracion Publica centralizada del municipio de

Tepetlixpa Estado de México.

Se elabora con la finalidad de servir de ori ion y guia, a qui tienen bajo su responsabilidad la

{ab ion y izacion de los M de Oryg: i6n de las unidades administrativas que

integran la Administracién plblica centralizada del municipal de Tepetlixpa Estado de México, la

\aboracion de dict les, debers realiz: ia vez que se prodt bios en la

normativa y organica del aparato gubemamental.
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LostuaIdenganludénﬂunnporobbbhmenmsolo‘ el obj y funci de
las unid di que integran la A ion pis del icipio de Tepetlixpa; lo que lo
constituye en un i de ita p A la vez, proporciona un esgq funcional y atil

para realizar estudios de creacion y/o modificacion organica administrativa.

Esta guia es un instrumento dtil para el personal de nuevo ingreso, a efecto de que se introduzcan en el
ambito de las responsabilidades y tareas que se les asignan, toda vez que el mismo proporciona
informacion a las servidi y los servids pubili sobre sus funciones y ubicacion dentro de la
estructura general de la organizacion, asi como sobre las i i f les que Sp 3
delimitando las resp bilidades derivadas de la division y departamentalizacién del trabajo que le
confiere el instrumento juridico de su ién en actividad

Il. PROPOSITO DE LA GUIA

El propésito del pi te o es el proporci un instrumento de control organizacional a las
unidades administrativas de la adi i6n pu icipal de Tepetlixpa, integrado con los
elementos técnicos necesarios para la elaboracién y actualizacién de manuales de organizacion,
unificando criterios que permitan la sistematizacion de la informacié ida en los mi de
sencilla, , Ui con un lenguaje claro, sencillo y entendible, acorde a las necesidades
particulares del municipio.

Hli. CARACTERISTICAS DEL MANUAL DE ORGANIZACION

1. Definicién
El | de orgar ion es un d que tiene, en forma ordenada y sistematica, la
informacién relativa a la historia, marco juridi tribuc estructura org: organigrama, objetivo
y funci de las unidad dministrati dohadniuskad&apnﬂmmidpddahpdﬁpn&
constituye en un instrumento de apoyo administrativo, que las anicas que se dan

entre las unidades administrativas.
2. El objetivo del manual de organizacion

Prop en forma or la info on basica de la organizacion y funcionamiento de las
mkhdesmuaﬂvaswmummmmdaoblgadamqudépﬁmmmbdebs

] financieros, y técnicos, atendiendo a criterios de innovacién, eficiencia,
productividad y calidad

3. La base normativa que sustenta su elaboracion.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
'Arﬂcub115.-Lo¢ tad ok an, para su régi interior, la forma de gobierno republicano,

réfico, laico y popular, teniendo como base de su division teritorial y de su
orpamnaénpoﬁﬂayomm dmmiquoﬂ:n m.bammllm

1P de p lidad ji y an su f alaley. Los
ayuntamientos tendrén faculte para aprobar, de con las leyes en materia municipal que
mgxpdrhmd.bsﬁindu.bcbambcdnpdchym bamdunontoa
yaisp ia general dentro de sus
la s ion plbiica icipal, regulen las i y it m&nmy
s y vecinal”
commwnromumemaouu-ymaum
“Articuio 123.- Lu-yunhnnnmandimblodesu P de pefiaran facultade
ivas, para el régimen de 7 i6n del Municipio, (...)"

mmuwmmuu&m

3

“Articulo 31.- Son atribuci de los ayuntami 1. Expedir y reft el Bando Municipal, asi como
fos regl 0 y disposici dministrativas de observancia general dentro del teritorio
del icipio, que sean i0s para su organizacion, prestacion de los servicios publicos y, en
mmmdammdemwbums,( )'
“Articulo 164.- Los ay xpedir los regi: i y disp
administrativas que regulen el régii dobs‘ fe de pete icipal.”
“Articulo 165.- Los Bandos, sus refc y adici , asi como los regl icipales deb
promulgarse estableciendo su obligatoriedad y vigencia y darse a la publicidad en la G: Municipal y
en los dos de los ay i asi como en los medios que se estime conveniente.”
3.V 2
« E al de organizacion pi una vision clara de la estructura organica y las funciones que
levan a cabo cada una de las unidades administrativas de la administracion pablica municipal de
Tepetlixpa, a fin de evitar duplicidad, d isi y deslind; p ilidades.
* Colabora en la ej i0 ta de las actividad dadas al personal, propiciando un
optimo desempefio.
» Permite el ahorro de tiempo y esfuerzo en la ejecucion de las funciones, evitando la duplicidad.
* Establece los i i tivos, técni y administrativos en el funcionamiento de la
* Proporciona informacion basica para la pk ion e instn tacion de didas de

modemizacion y simplificacion administrativa.
* Facilita al personal de nuevo ingreso su incorporacion e induccion a las distintas areas de la

« Facilita el logro de objetivos contenidos en el Plan de Desarrolio Municipal.

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

PETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

T

&

www.tepetlixpa.gob.mx

9

N
1
{

597 97 515 61

Av. Morelos No. 10,
Tepetlixpa, Edo. de México




GOBIERNO DEL » ESTADO DE

ESTADO DE MEXICO &
MEXICO iEl poder de servir!

Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa

LLSLISISIISISISLSIISIISSSIISISISIISIIILISSS L. AAAAAAAMAAALAMAAAALARAARAAAARAARARANANANAANY
\\\\\\\\{\\\\\\\\\\\\\\\\\\‘(\\\\\\\\\\\\\\\\ 2025 = 2027 AIEIEIEdIdIdIIIIdIdIdddddddidiidnisdidiidsés

“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

EPETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

4. Responsables de elaborar el manual de organizacion.
Estan obli a el y aclualizados los manuales de organizacion los titulares de las
unidades administrativas de la administracion pablica municipal de Tepetlixpa.
6. Causas que originan su revisién y actualizacién.
umumumaummhmahmmmmuww
de Tepetlixpa, que origi bios en sus atribuci funci y estructura. Las y los titulares de las
unidades administrativas deberan realizar en sus respectivos Manuales de Organizacién con el objeto de
que se realicen las adecuaciones correspondientes,

IV LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DE MANUALES
DE ORGANIZACION

Las o los titulares de las unidades administrativas designaran a la o el servidor pablico como enlace ante
la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion, y asi agilizar de manera 6ptima el
desarrolio de los Manuales de Organizacion.

Titular de la Unidad de Inf P Prog cion y Evaluacion. Desigr al p
necesario para llevar a cabo la revision de los M: les de Orga i6n de las unidadi

que conforman la administracion publica municipal de Tepetiixpa, estableciendo los tiemp ios
para al las metas y oportunamente los proyectos.

La Unidad de Infi ion, Pl 6n, Progr 6n y Evaluacié gara al p | de enlace los
querimi ios sobre la integracion, forma y ido de los M: de Organi. y

los pasos a seguir durante el proceso, con el apoyo de la presente guia.

La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacié li con d los

proyectos de M les de Organi con el objeto de enriq su contenids isando que su

lenguaje sea claro y congi con las funck ad pefiar e infi d Iqui idad de

cambio para consideracion del enlace.

Al la revision de los les, el titular de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion

y Evaluacion otorgara el visto bueno para que posteriormente los titulares de las unidades administrativas

licen los tramit pondi ante la Direccién General de Simplificacién y Digitalizacién de :

Tramites y Servicios.

V. ELEMENTOS QUE INTEGRAN EL MANUAL DE ORGANIZACION

Los el que integran el I de organizacion son de identificacion y de contenido.
Elementos de identificacion.
Con el propdsito de lograr uniformidad en las caracteristicas de los Manuales de Organizacion, se debe
tomar en ideracion los siguientes el de forma:
* Fuente: Arial.
* Tamafio: El tamafio seré 12, los titulos y subtitulos serdn en negritas (el nombre de los elementos
de ido debera ali del lado izquierdo en maytisculas y en negritas)

« Interlineado 1.5.
« Margenes: Superior 2.5 cm; Inferior 2.5 cm; kzquierdo 2.5 cm y Derecho 2.5 cm.

* Orientacién: Vertical.
* Tamaiio de la hoja: Carta.

Elementos de contenido.
En este apartado, se pr de sintética y ordenada, los capitulos que constituyen el manual
o los titulos que comprende.
A efecto de unif lap on de estos d es imp y seguir el orden
que se describe a continuacion:

a) Caratula o portad

b) Hoja de edicion

¢) indice

d) Presentacion

e) Antecedentes

f) Marco Juridico-Administrativo

g) Atribuciones

h) Estructura organica

i) Organigrama

j) Objetivo y Funciones por unidad administrativa

k) Directorio ‘
1) Validacion
m) Hoja de actualizacion

a) Caratula o portada del manual de organizacién.

Es la parte externa del documento en la cual se dan a conocer los datos mas elementales de la
Administracion municipal de Tepetlixpa, como son:
* Toponimia del Ay to de Tepetlixpa. (debera en la parte superi q de la
5979750150

597 97 515 61

www.tepetlixpa.gob.mx

@ Av. Morelos No. 10,
Tepetlixpa, Edo. de México




GOBIERNO DEL » ESTADO DE

ESTADO DE MEXI «
MEXICO il poder de sce:rg

Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa | -
AYUNTAMIENTO 2025 - 2027
LLILISIIISIS. LSIISISSISSISISISSISISIS IS, AR AR A AR ALALARAAAAAAALAARAAALARAAAANAAAAN T I
\\\\\\(\\\\\{{{(((\\\(\\\{\‘(\\\\\\’(\\\\\\‘(\\ 2025 - 2027 IlillllllllflllbllllblIlll/ll/lIlllllfllllll P E I x PA

“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

®
A

“Municipio con historia y responsabilidad social”

« Logotipo de la ion pbli icipal en turno. (debera en la parte superior
derecha de la caratula)

o Titulo del d to. (en maytscul fio arial 22, negritas, al centro de la caratula.

* Fecha de elaboracion. (en Mayisculas y minusculas, debera enla parte inferior derecha)

b) Hoja de edicién.

En dicha pagina se anotara en la parte inferior los siguientes datos:
* Nombre del ayuntamiento y periodo de gobi

* Nombre de dependencia o area admir iva que edita el documento.
* Domicilio y teléfono de la unidad administrativa que edita el documento.
* Nombre de la unidad administrativa que elabora el manual.

¢ Fecha de edicién del manual.

* Lugar de impresion.

* Nota de derechos reservados.

c) indice.
Esla parte del d nto que contiene de denada los capitulos, apartados, asi como el nimero
de pagina, en la cual se dicha infi ion con el objeto de identificar rapidamente y de manera
practica, la inf ion d da dentro del

d) Presentacion.
Este ap jo debe cont una explicacién clara y precisa de la importancia y objetivo del I, el
papel que desempeiia este instrumento administrativo en la modemizacion de la funcion piblica y su
utilidad inductiva para el cumplimiento de las fu y objetivos instituci

e) Antecedentes.
En este apartado se debe describir brevemente el origen de la dependencia, a fin de eld
organizacional que ha tenido la dependenci dmini: 4 Asi mismo, se mencionaran los

o i juridicos que © modificaron su naturaleza juridica y orgénica.

f) Marco Juridico-Administrativo
Se relacionan los principales ordenamientos g que reg laop ion y fi
del H. Ayuntamiento o las unidades administrativas en donde se encuentran comprendidas. Se deben
d y jerarg los doct tos juridicos vigentes, en forma d dente, segin se muestra a
continuacion:

« Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

« Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México

* Leyes

* Cadigos

* Decretos

= Convenios

* Reglamentos

« Acuerdos

s Actas Constitutivas

« Circulares

» Oftros

g) Atribuciones.
En este apartado se seifialan el objeto y las atribuci del Ay i o de la Unidad Administrativa
de acuerdo con lo que al respecto establ disposici legales que su actuar En este
caso, debe I el b leto del ord i Titulo, Capitulo articulo (s) y las fracciones
correspondientes, en su caso.

h) Estructura organica.
Se refiere a la descripcion ordenada codificacion estructural por jerarquia y niveles de la admini

municipal. La estructura organica debe sponder o coincidir con su rep: ion grafica en el
organigrama, tanto en nominacion de las unidades administrativas como en su nivel jerdrquico.

i) Organigrama.
Se i la repr ion gréafica de la estruch panica y debe a las unidad

administrativas que integran la dependencia administrativa u organismo, asi como sus relaciones, niveles
ion y lineas de ridad. Cabe sefialar que es imp e
ganizacién, se incluya el organigrama vigente autorizado por el

jerdrqui soi forriiiles d
que al elab el de
Ayuntamiento, en su caso.

j) Objetivo y funciones por unidad administrativa

Elementos medulares de incluir el objetivo y las funci pecifi que cada unidad administrativa
lizara para el cumplimi de los fines establecidos.

Objetivo

«Se ibe de forma el objetivo, iniciando la redaccion con verbo en infinitivo.

+ Se evitara el uso de adjetivos calificativos.
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Nm.mdwmd&mm.amahmbSumdm
planteado. Las funci deberan ord: de do a la imp ia y naturaleza del area de que
se rate.
Enel | de organi pectivo, se contemplaran las funciones hasta el nivel de la estructura

ani da en el organig

k) Directorio
En este apartado se enlistan los k de los servid publicos con niveles de mandos medios y

. N

superiores, lo cual nos permite observar el cargo en orden jerarqui templado y rep itado en !
la estructura de organizacion de la dependencia u org de la inistracion municipal.

1) Validacién,

Es la parte donde se p en orden jerarquico las firmas de autorizacion del manual de organizacion
de la dependencia u organismo de la administracion municipal, empezando con la firma de la Presidenta
Municipal, el Secretario del Ayuntamiento, el Director de la Dependencia.

La validacion es una parte importante dentro de la elaboracion e int ion de estos do
administrativos que permitira darle la f lidad para su imp i0 i

m) Hoja de actualizacion.
Registro de cada uno de los b ! j efc. lizados en el I de

organizacion, mmmummmamm«hsmmmlwmmmde
las mismas, anotando el fipo de modificacion y detallando la descripcion de la misma.

VI. RECOMENDACIONES GENERALES

1.- Una vez integrado el proyecto de I, se requiere someterlo a una revision final, a efecto de
vaﬁmrmmhinmbncommldnendmkmmh ia, esté pleta y ponda a la
dep der a probar que no tenga contradicciones y deficiencias.
2.-Elab \ izado e imp el | de organizacion, debe ser publicado en la Gaceta Municipal

y difundido entre las y los fi rios y d p bles de su apll

3.- Laanﬂdaddeojmﬂmquoaammd\zmn asi como la difusion que se haga del manual de
ga ion, dependera de la di ion del ni de las y los funcionarios y empleados que deben
de contar con este instrumento.

4.- Lauﬂdaddelnmualdeoruaﬁzmlﬂnrsdlcamla d de la i ion que , por lo
que es io lizado, a través de revisi periodicas, y enviarl

a la Unidad de Informacién, leeaebn Programacion y Evaluacion para que ésta valide su actualizacion
5.- La necesidad de revisar y actualizar los manuales de organizacion surge al modificarse las
tribuci organica, fundi la base legal o simpk en la revision normal y rutinari
misma que sera cada afio.

PUNTO NUMERO DIEZ. - ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA

ACTUALIZACION DEL MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION DE LA ADMINISTRACIO
PUBLICA CENTRALIZADA DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA 2025-2027. El Lic. Miguel Angel
Ramos Andrade, Titular de la unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion, solicit

la integracion del punto del orden del dia mediante el oficio nimero UIPPE/11/2026.
DISCUSION

No se cuenta con intervenciones.
VOTACION

La Secretaria procede a recabar la votacion correspondiente.
Como resultado de la votacion se informa: “el presente punto ha sido aprobado por unanimidad de votos. --
ACUERDO
-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA
POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LA ACTUALIZACION DEL MANUAL GENERAL DE

ORGANIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL MUNICIPIO DE
TEPETLIXPA 2025-2027.
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MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
CENTRALIZADA DEL MUNICIPIO DE

TEPETLIXPA
2025-2027

FEBRERO DEL 2026
© ay Constite de Tepetlixpa 2025-2027
Av. Morelos No. 10, Colonia Centro
Tepetlixpa, México. Palacio Municipal
Tepetiixpa, Estado de México
C.P. 56880
Teléfono (597) 97 5 01 50/ 97 15 61
Unidad de Informacion, Pl ion, Pr ion y Evaluacio
Marzo del 2026
Impreso y hecho en Tepetlixpa, Estado de México
La reproduccion total o parcial de este d se autoriza siempre y do se dé el crédito
correspondiente a la fuente.
INDICE
PRESENTACION. 2
|. ANTECEDENTES a
1. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO 9
. ATRIBUCIONES 12
IV. ESTRUCTURA ORGANICA 125
V. ORGANIGRAMA 126
VI. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA ...........o..cccomrrrrroe 127
ViL. DIRECTORIO 170
VIl VALIDACIONUNICI ”n Nz
ANT
IX. HOJA DE ACTUALIZACION. m )
PRESENTACION
En México, el municipio constituye la base de la divisio ial y la on politica y
dministrativa de las entidades fed En el caso de la Ciudad de México lo constituyen las
d i (alcaldi; En el caso particular del Estado de México, el municipio
representa la unidad politico-administrativa local basica con un gobis propio repr do por el
ayuntamiento.
El municipio tiene a su cargo la p i6n de los icios publi fialados en la fraccion tercera del
articulo 115, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Por su parte el articulo 86 de
la Ley Organica Municipal del Estado de México, iona que “Para el ejercicio de sus atribucic y
2
responsabilidades ejecuth el ay g se auxiliaré con las dependencias y entidades de la
administracion publica municipal, que en cada caso rde el cabildo a prop de la p titular
de la presidenci icipal, las que a bordinadas a esta. Las personas servidoras publicas
titulares de las referidas dependencias y entidades de la i i6n municipal, ej an las z
propias de su ¥ 7t ywﬁlmnblospordmdadidnsﬁmywhm
contenidas en la Ley, sus regl S, rdos, circul: y otras disp Z

legales que tiendan a regular el funcionamiento del Municipio”.

En ese sentido, se liza el M | de Organi; de la Administracion Publica Centralizada

del municipio de Tepetlixpa, administracion 2025-2027, con la finalidad de proporcionar una vision
junta y pi de las d: a cada una de las area que la conforman la estructura
g deslind p bilidades, evitar duplicidad de funci det omisiones, coady ala

ejecucion correcta de las tareas asigr y propl d en el trabajo.
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Esmcbomndm:wededoqmdeﬁewembnmmﬂﬂommdzadom
de 1869, y hasta el afio 2024 no se contaba con un Manual General de Organizacion de la Administracion
mmm.mmhmmvmmmlammmmwom
acciones para mejorar y fortalecer la gestion y idades del gobi icipal, asi como la

prestacién y administracion de los servicios piblicos a la comunidad.

p de nuevo ingr para facilitar su incorporacion
a las distintas actividades del 4rea administrativa, propiciando el mejor aprovech de los
humanos y materiales, asi como guiar el d pefio de las des cotidianas de los servidores
publicos en un marco de disciplina.

Por otro lado, este d busca al

El pr Manual esta estrn d en nueve apartados en los cuales se expone de manera clara y
Wahhnnﬁnﬂ&ahwdunmam:dmum,mlm

teced: en este capitulo se registra una resefia sobre su evolucion en la estruch ganica de la
administracion icipal; en el capitulo dos se localiza el marco juridico admini , en el que se
tabl los principios y legales que rigen el actuar de la Direccion, asi como sus relaciones
con los ciudad en el capitulo tres se registran las atribuci i que se desprenden del marco
juridico administrativo y rigen el actuar del area administrativa; en el cuarto capitulo se muestra su

estructura orgénica, en ella se describen el conjunto formal de los departamentos que componen el area
defini sus niveles jerarqui el organigrama lo observamos en el capitulo quinto, en este apartado
se rep ta graf la estn de la Direcci6 trando las relaci jerarquicas y las
interconexiones entre los difs dep ylop de trabajo del area; en el capitulo sexto

3

se los objetivos y func que se a una decl. i isa del propésits
Mtdmmddérea,enasbaparhdoaodesaboloquehaee.pwaquwnlohaeeyporqwanm;
posterk en el capify éptimo, ubis el di del drea, en este apartado se enlistan los

bres de los servid publi con niveles de mandos medios y superiores, lo cual nos permite
observar el cargo en orden jerarquico contemplado y rep doenla de la Direccion; en el
capitulo octavo se muestra la hoja de validacion, en esta se plasman en orden jerarquico las firmas de
autorizacion del Manual de Organizacion de la Direccion, empezando con la firma del Presidente
Municipal, la Se ia del Ay iento, el titular de la dependencia administrativa y del titular del drea
mmuemvbuelumwm&hmmhmwmm
Organizacion correspondiente; por ultimo en el capitulo noveno se ubica la hoja de actualizacién, en ella

se registran los i i a dicho M g do que la infe ion se manteng
actualizada y relevante,

Es it i que su contenido quedara sujeto a bios en el caso en que la estructura
orgdnica de la administracion publica municipal se modifique, a fin de que siga siendo un instrumento
vigente y funcional.

I. ANTECEDENTES

El 28 de agosto de 1869, medi d 126, la Legis! del Estado de México erigio a
Tepetiixpa como icipio libre y autd integrado por la cab ipal, dos delegac
Nepantia y Cuecuecuautitia.

El municipio de Tepetlixpa forma parte de los 125 icipios que h integran el Estado de

México. Se ubica en la parte orlente del mismo.

Desde la ereccién del municipio y hasta antes de la reforma politico electoral del afio 2020, el

Ayuntamiento de Tepetiixpa como 6rgar legiado y de gt se integraba por un presid
municipal, un sindico, seis regidt de may lativa y cuatro de repi ion proporcional, siendo
en su d diez, lo t do en cuenta el ni de y a la legislacio
aplicable,
El 29 de septiembre de 2020, medi i (i 190, el Cong del Estado de México aprobé
y publico un dict; de refor al Codigo Ek del Estado de México y a la Ley Organica Municipal
para disminuir la idad de regid: y sindicos en los ay i iq a partir del 2022,
4
Dentro de los bios mas destacados de |a ref fue la reduccion del ni de regick d
de tener diez regid de eleccion popular a siete (cuatro regid leclos por el principio de mayori
lativa y tres regid designados segun el principio de rep 16n proporcional) lo o "
en cuenta el nu de habi del icipio, el cual es menor a ciento cincuenta mil habitantes.
Actualmente, el nu de habit; del io de Tepetlixpa, segin el Censo de Poblacién y
Vivienda 2020, del instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), es de 20 500, por lo que el
Ayuntamiento 2025-2027, se estructura de la sigs un Py un Sindico, cuatro
Regi lectos segun el principio de mayoria relativa y tres Regidores designados por el principio de
P i6n propol I, siendo en su totalidad siete regidores.
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En este mismo orden de ideas, el articulo 86 de la Ley Organica Municipal del Estado de México,
menciona que, “para el ejercicio de sus Z y responsabilidades ejecutivas, el ayuntamiento se
auxiliaré con las dependencias y entidades de la administracion publica municipal, que en cada caso

rde el cabildo a propuesta de la p titular de la presidenci icipal, las que !
subordinadas a esta. Las personas servidoras piblicas titulares de las referidas dependencias y
i de la i io icipal, eje én las funci propias de su P ia y serén
responsables por el ejercicio de dichas funciones y atribuciones contenidas en la Ley, sus reglamentos
interiores, dos, Ci y otras disposici legales que tiendan a regular el
P del A

Es pertinents i que la organica de la administracion publica municipal no son las
mismas de trienio a frienio, estas evolucionan en commespondencia a las isticas del icipio, sus
necesidades, asi como a la legislacion aplicable.

En los dos (ltimos trienios, (2016-2018, 2019-2021, 2022-2024), las dependencias de la administracion
(b icipal en con la actual administracion 2025-2027, se han estructurado de la

Los organi de la admini

ipal en el trienio 2016-2018, seguin el articulo 30 del Bando
Municipal 2018, se estructuré de la siguiente manera:

I.- Direcciones:

Direccidon de Administracion de P Direccién Juridica; Direccién de Obras Publicas; Direccion
Desarrollo Urbano; Direccion de Casa de Cultura; Direccion de Seguridad Publica y Vialidad; Direccion
5

de Unidad de Inf i6n y Transp: ia Municipal; Direccién de D flo Economico, Direccion de
Ecologia; Direccién de Turismo; Direccion de Movilidad; Direccién de Proteccion Civil; Direccion de
Pl ion, Control y Seguimi Municipal y Direccion del instituto de la Mujer.

Il.- Coordinaciones de:

%\

Coordinacién de Servicios Piblicos, X

1ll.- Jefaturas de:

deC ; de Li Regl y Verificach

V.- Dependencias Administrativas:

Oficialia del Registro Civil; Oficial Mediador y Concifiador; Oficial Calificador.

V.- Org Autd Municipales y Auxillares de: D de Derechos H

Delagnciones ik ieipaleny periiseriin Cluiad

VL.- Organos Administrativos Descentralizados:

Sistema Municipal para el Desarrolio Integral de la Familia (DIF), Instituto Municipal de Cultura Fisica y

Deporte (IMCUFIDE).
{ ~
P
§

En sus inicios la estructura organica de la administracién pablica municipal 2019-2021, Iniclo sin cambios
respecto de la anterior administracion, sin embargo en el Ultimo afio del trienio se realizaron algunos
cambios, siendo los més significativos los siguientes:

1.- La Direccién de Obras Publicas y la Direccion de Desarrollo Urbano se fusionaron quedando como
Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano.

2.- Se crean las Direcciones de: Salud Publica; Agua Potable y Alcantarillado; Desanollo social;
Comunicacion Social y la Direccion de Fi Agrop io y Forestal

3.- La Direccién de Planeacion, Control y Seguimiento Municipal se convierte en Unidad de Informacion,
Pl ion, Pre ion y Evaluacion (UIPPE)

4.- La Coordinacion de Servicios Publicos se ierte en Direccion, dando como Di ion de
Servicios Publicos.

5.- Se crean las Coordinaciones de: Educacion, Cultura y Deporte; F

Pubilico; la Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria; P: y la Coordinacion de
Asuntos Internaciones y Apoyo al Migrante.

En la administracion municipal (2022-2024), la estruch ga p t6 los sigui bios en
comparacion con la anterior:

1.- La Direccién de Agua Potable y A illado se rerte en Direccion de Agua Polable, Drenaje y
Alcantarillado.

2.- La Di ion de Obras Publicas y la D de D« Urbano se separan.
3.- La Coordinacion de Ed ion, Cultura y Deporte de la anterior Administracion adquiere el caracter
de Direccié i ik R Direccion de Educadié

q

4.- Se crean las Coordinaci de M dos y Tianguis y la Coordinacién de la Juventud
5.- A la Coordinacion de P se le asignan ofras funch y quedando como Coordinacion de

Parques, Jardines y Panteones.

6.- Se crea la Unidad Municipal de Control y Bienestar Animal.

7.- Otro cambio significativo es la evolucion de las oficialia Mediadora y Conciliadora y la Oficialia
Calificadora en Juzgado Civico.
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La actual estructura organica de la administracion publica centralizada municipal 2025-2027, en
correspondencia a las modificaciones para el 2026, la conft las siguientes dependencias y unidad
administrativas:

1.- Presidencia Municipal (Titular del Ejecutivo Municipal)

iL.- Secretaria del Ayuntamiento.

Ill.- Tesoreria Municipal.

V.- Organo Intemo de Control Municipal

V.- Las Direcciones de:

a. Administracion de Personal

b. Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado.

c. Comunicacion Social.

d. Desarrollo Urbano.

e. Obras Piblicas.

f. Desarrollo Social.

g. Desarrollo Economico.

h. Educacién.

i. Instituto de la Mujer.

j. Asesoria juridica y Consultiva.

k. Ecologia.

1. Movilidad.

m. Servicios Publicos.

n. Seguridad Publica.

0. Salud Plblica.

p. Reglamentos.

q. Turismo.

r. Casa de Cultura.

s, Campo.

t. Direccion General de Simplificacion y Digitalizacion de Tramites y Servicios.

VI. Las Coordinaci Municipales de:

p

Municipal de proteccion Civil
Fomento al Empleo.

Alumbrado Publico.

Mercado y Tianguis.

Parques, Jardines y Panteones.

De la Juventud.

. Asuntos Internaciones y Apoyo al Migrante.

ea~oaogp

VIi. Defensoria Municipal de los Derechos Humanos.
Viil. Secretaria Técnica de Seguridad Publica.

IX. Oficialia del Registro Civil.

X. Unidades

a. de Informacién, Planeacion, programacion y Evaluacion.
b. de Transp iay A ala Inf ion Publica.

¢. Municipal de Control y Bienestar Animal.

La figura del municipio a lo largo de la historia ha tenido una evolucion muy importante, misma que surge
como institucion Juridica Social en el D ho R de formal, por lo que se establece como

un mecanismo de organizacién y funch i primario, pudiénd p con la polis griega en
sus inicios o en el calpulli en México; guardando siempre |a justa dirv ion de sus dick y

histérico social.
Es preci h que la configuracion de la institucion formal del municipio llego a México con la

conquista de los espafioles en 1519, cuando Hernan Cortes funda el primero en la Nueva Espafia,
flamado la Villa Rica de la Vera Cruz, a partir de ese momento hasta nuestros dias, varias etapas de
nuestra historia, han sido un factor fundamental de la transformacién en la reglamentacién y organizacion
del municipio en nuestro pais.

El marco juridico principal que da vida al municipio actual mente es la Constitucion politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en el articulo 115, donde se establecen las bases de la estructura en la organizacion
y funcionamiento del mismo, que serviran de referencia para la delimitacién de sus atribuciones.

En este tido es preci falar que f las sociedades se las leyes deben
tualizarse y ad: a una realidad exi que exige itads focados en la admini i0
publica mucho mas eficiente y organizada.

. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

«Constitucién Polltica de los Estados Unidos Mexi Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero
de 1917, y sus reformas adicionales.

«Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Publicada en el Peridédico Oficial
“Gaceta del Gobierno” el 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, y sus reformas adicionales.

eLey Organica de la- Administracién Piblica del Estado de México. Publicada en el Periddico Oficial
“Gaceta del Gobi " el 11 de septiembre de 2023, y sus reformas adicionales.

eLey Orgénica Municipal del Estado de México. Pubiicada en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobiermno” el 2 de marzo de 1993, y sus reformas adicionales.

«Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, Diario Oficial de la Federacion el
4 de mayo de 2015, y sus reformas adicionales.

]
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eley de Transp ia y A a la Inf ion Publica del Estado de México y Municipi
Publicada en el Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno™ el 4 de mayo de 2016. y sus reformas
adicionales.

eLey G i de Archivos. Publicada en el Diario Oficlal de la Federacion el 15 de junio de 2018 y
sus reformas adicionales.

«Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 29 de diciembre de 1978 y sus reformas adicionales.

«Ley General de Poblacién. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 7 de enero de 1974, y
sus reformas adicionales.

eLey de Resp bilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. Publicada en el
Periédico Oficial “Gaceta del Gobiemno” el 30 de mayo de 2017, y sus reformas adicionales.

«Ley de Archivos y Administracion de D del E: de México y Municipios, Publicada en
el Periédico Oficial “Gaceta del G " el 26 de noviembre de 2020, y sus reformas adicionales.
eLey de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal del afio 2024.
Publicada en el Periodico Oficial "Gaceta del Gobiemo” el 28 de diciembre de 2023 y sus reformas
adiclonales.

«Ley de Pk cién del Estado de México y Municipios. Publicada en el Periddico Oficial "Gaceta del
Gobierno” el 21 de diciembre de 2001, y sus reformas adicionales.

«Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México. Publicada en el Periodico Oficial “Gaceta del
Gobiemo” el 26 de agosto de 2004, y sus reformas adicionales.

«Ley General de Contabilidad Gubemamental. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 2008, y sus reformas adicionales.

»Ley de Contratacién Pablica del Estado de México y Municipios. Publicada en el Periddico Oficial
“Gaceta del Gobiemo” el 03 de mayo de 2013, y sus reformas adicionales.

» Ley de Coordinacién Fiscal. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 1978,
y sus reformas adicionales.

«Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la misma. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 4 de enero de 2000, y sus reformas adicionales.

« Ley Federal para Prevenir y Eliminar la discriminacion. Publicada en el Diarlo Oficial de la Federacién el
11 de junio de 2003, y sus reformas adicionales.

«Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia. publicada en el Diario Oficial de
{a Federacion el 1 de febrero de 2007, y sus reformas adicionales.

sleyg para la Igualdad entre Muj y Homb Publi en el Diario Oficial de la Federacion
el 2 de agosto de 2006, y sus reformas adicionales.

«Ley de Igualdad de Trato y Op entre Muj yH del Estado de México. Publicada en
el Periddico Oficial Gaceta del Gobi el 06 de sep de 2010, y sus reformas adicionales.
Loy del Instituto Naci de las Muj Publicada en el Diasio Oficial de la Federacion el 12 de enero

de 2001, y sus reformas adicionales.

»Ley General de D llo Social. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de enero de 2004,
y sus reformas adicionales.

+Ley de Desarollo Social del Estado de México. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobiemo®
el 31 de diciembre de 2004, y sus reformas adicionales.

*Ley de la Juventud del Estado de México. Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del 0" el 31
de agosto de 2010, y sus reformas adicionales.

*Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de
junio de 2018, y sus reformas adicionales.

«Ley de Asistencia Social. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de septiembre de 2004, y
sus reformas adicionales.

«Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios. Publicada en el Periddico Oficial "Gaceta del
Gobiemo” el 7 de marzo de 2000, y sus reformas adicionales.

«Ley Federal de Proteccion de Datos P en Posesion de los Particul Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 5 de julio de 2010, y sus reformas adicionales.

+Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. Publicada en el Periédico
Oficial “Gaceta del Gobiemo” el 30 de mayo de 2017, y sus reformas adicionales.

*Ley Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios. Publicada en el Periodico
Oficial “Gaceta del Gobiemo” el 30 de mayo de 2017, y sus reformas adicionales.

*Ley de Seguridad Social para los Servidores Puablicos del Estado de México y Municipios. Publicada en
el Periddico Oficial "Gaceta del Gobiemno” el 3 de enero de 2002, y sus reformas adicionales.

*Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios. Publicada en el Periédico
Oficial “Gaceta del Gobiemno" 23 de octubre de 1998, y sus reformas adicionales.

»Ley de Gobiemo Digital del Estado de México y Municipios. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta
del Gobiemo" el 6 de enero de 2016, y sus reformas adicionales.

sLey de la Comisién de Derechos Hi del Estado de México. Publicada en e! Periddico Oficial
“Gaceta del Gobiemo" el 14 de agosto de 2008, y sus reformas adicionales.

«Ley de competitividad y o ial del Estado de México. Pt da en el Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno” el 18 de diciembre de 2014, y sus reformas adicionales.

eLey de Fomento Econémico para el Estado de México. Pt en el Periédico Oficial "Gaceta del
Gobi " el 07 de de 2010, y sus reformas adicionales.

«Leyde Turismo Sostenible y Desarrolio Artesanal del Estado de México. Publicada en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobiemo" el 6 de enero de 2021, y sus reformas adicionales.

eLey Federal del Trabajo. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1° de abril de 1970, y sus
reformas adicionales.

e Ley del Trabajo de los Ser P del Estado y Municipios. Diario Oficial de la Federacion, 5
de febrero de 1917, y sus reformas adicionales.

=Ley General de Cultura y Derechos Ci Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de
junio de 2017, y sus reformas adicionales.

sLey de Fomento Econdmico para el Estado de México. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del

Gobiemo” el 07 de septiembre de 2010, y sus reformas adicionales.

sLey General del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambi Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de enero de 1988, y sus reformas adicionales.

«Ley de Cambio Climético del Estado de México. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Goblemo”
el 19 de diciembre de 2013, y sus reformas adicionales.

«Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de

enero de 1972, y sus reformas adicionales.

eley G del Sistema Nacional de Seguridad Puablica. publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 2 de enero de 2009, y sus reformas adicionales.
«Codigo Nacional de Procedimientos Penales. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de

marzo de 2014, y sus reformas adicionales.
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»Cadigo Penal Federal. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de agosto de 1931, y sus
reformas adicionales.

*Ley de Seguridad del Estado de México. Pu
oclubre de 2011, y sus reformas adicionales.
sley G | del Sistema Naci de Seguridad Puiblica. publicada en el Diario Oficial de la Federacién
el 2 de enero de 2009, y sus reformas adicionales.

eLey g | de social. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de mayo de
2018, y sus reformas adicionales.

*La Ley Federal de Sanidad animal en México. publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de
julio de 2007, y sus reformas adicionales.

»Ley de Mediacion, Conciliacién y Promocion de la Paz Social para el Estado de México. Publicada en el
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno™ el 22 de diciembre de 2010.

en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobiemo™ el 19 de

s Decdaidddala detoa Dericlion H
sLey de la Comision de los Derechos H del Estado de México y su Reg y sus ref
adiclonales.

sley G de Proteccion Civil. P en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de junio de 2012, y
sus reformas adicionales.

=Ley de Eventos Publicos del Estado de México. Publicada en el Peri6
el 18 de agosto de 2014, y sus reformas adicionales.

*Codigo Administrativo del Estado de México. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el
13 de diciembre de 2001, y sus reformas adicionales.

Oficlal “Gaceta del Gobiemo”

1

*Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios. Publicada en el Periodico Ofidial “Gaceta del
GobiermaleemarmdnﬂQQywsmﬁmmadidmdas
*Cddigo de Procedimi del Estado de México. Publicada en el Periodico Oficial

“Gaceta del Gobiemno" el 13 de diciembre de 2001, y sus reformas adicionales.

+Cédigo Civil del Estado de México. Publicada en el Peri6dico Oficial “Gaceta del Gobiemno” el 7 de junio
de 2002, y sus reformas adicionales.

*Cadigo de Procedimientos Civiles del Estado de México. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobiemo” el 1 de julio de 2002, y sus reformas adicionales.

»Codigo Penal del Estado de México. Publicada en el Periédico Oficial del G el 20 de
marzo de 2000, y sus reformas adicionales.
*Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Publi en el Periodi

Oficial "Gaceta del Gobiema™ el 16 de octubre de 2002, y sus reformas adicionales.

« Reglamento de la Ley de Adquisiciones. Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010, y sus reformas adicionales.

« Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo A del Estado de México. Publicada en
el Periédico Oficial “Gaceta del Gobiemo” el 15 de diciembre de 2003, y sus reformas adicionales.

« Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México. Publicada en el Periodil
Oficial “Gaceta del Gobiemo™ el 01 de septiembre de 2020, y sus reformas adicionales.

»Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios.
PubﬁcadaenelerbdboOﬁcﬁ'GamdeGoblum el 22 de noviembre del 2023
Btroaéﬂeoo.pub!cadaendDhrioOﬂchldelaFedemdén 16

«Ley Nacional para E T
julio 2025.
«Bando Municipal de Tepetlixpa Estado de México, 2026. Municipal 2026.

*Demas disposiciones legales aplicables en la materia.
{ll. ATRIBUCIONES

DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
TITULO QUINTO
DE LOS ESTADOS DE LA FEDERACION Y DE LA CIUDAD DE MEXICO

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de goblemo repubficano,
P d atico, laico y popular, teniendo como base de su divisién territorial y de su
mmmymmammmm-mmm

I Cada Municipio sera gob do por un A iento de eleccion popular directa, integrado por
un Presidente o Presidenta Municipal y el nu de regidurias y sindi que la ley
determine, de d con el principio de paridad. La P la que esta Constitucion

12
oforga al gt ipal se ej por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra

autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado.
)
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.

TITULO QUINTO
Del Poder Publico Municipal
CAPITULO CUARTO
De las Atribuciones de los Presidentes Municipales
Articulo 128.- Son atribuci de las p o presid icipal
. Presidir las sesiones de sus ayuntamientos;
n Ejecutar las decisi de los ayuntami e inf de su cumplimiento;
. Cumplir y hacer cumplir dentro del pio, las leyes federales y del Estado y todas las
disposiciones que expidan los mismos ayuntamientos;
V. Serel ble de la icacion de los ayuntamientos que presiden, con los demas
y con los Pod del Estado;

V. anihwdénhmdd" icipi f a la ley respectiva;
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V. Bis. Elaborar, con la aprobacion del cabildo, el presupuesto comespondiente al pago de las

p bilidades Gmi das de los conflictos laborales;
V1. Proponer al ayuntamiento los nombramientos de las personas titulares de la secretaria, tesoreria y de
las dependencias y org: auxiliares de la administracion publica municipal, observando en todo
tiempo que en su integracion se respeten los principios de igualdad, equidad y garantizando la paridad
de gé V1 Bis. Expedir, previo do del Ay la licencia del establecimiento mercantil que
1
autorice o permita la venta de bebidas alcohélicas, en un plazo no mayor a tres dias hébiles, contados a

partir de que sea emitida la autorizacion del Ayuntamiento;

2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”. “Municipio con historia y responsabilidad social”
Vi. Rendiral iento en sesion sol de cabildo, dentro de los primeros cinco dias habiles
del mes de diciembre de cada afio, un informe por escrito y en medio electrénico del estado
que guarda la admini: ion publica ipal y de las lab realizadas durante el ejercicio;
Vil. Someter a la consideracion del Ayuntamiento los nombramientos de las o los fitulares de las
dependencias y entidades de la admini plibli icipal
Vill. Nombrar y remover libremente a las o los servidores piblicos del municipio cuyo nombramiento
o ion no estén d inados en otra forma por esta Constitucion y por las leyes que de
efla emanan;
IX. Pr tar al Ay la prop de presup de eg para su respectiva
discusién y dictamen;
X.  Asumir el mando de la policia preventiva municipal; i
XI.  Realizar acciones i al institu del Ayuntamiento e informar sobre el
particular en los términos que la Ley senale; )
Xil. Expedir los acuerdos necesarios para el cumplimiento de las determinaciones del
ayuntamiento;
Xll. Comunicar por escrito, con anticipacion a su salida, a la Legislatura 0o a la Diputacion
P y al cabildo, los propédsitos y objeti del viaje e informar de las acciones
realizadas dentro de los diez dias siguientes a su regreso.
XIV. Las demas que le sefiale la presente Constitucion, la Ley Organica respectiva y otros ‘
ordenamientos legales.
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITuLo m
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO, SUS COMISIONES,
AUTORIDADES AUXILIARES Y ORGANOS DE PARTICIPACION CIUDADANA
CAPITULO PRIMERO
DE LOS PRESIDENTES MUNICIPALES
Articulo 48.- La persona titular de la presidenci: icipal tiene las siguientes atribuci [l
{8 Presidir y dirigir las sesiones del ayuntamiento; §
1. Ejecutar los acuerdos del ayuntamiento e informar su cumplimiento;
W.  Promulgar y publicar el Bando Municipal en la Gaceta Municipal y en los delaS ia
del Ay i asi como ord la difusion de las de caracter g y regl os
aprobados por el Ay lento; -
V. Asumir la representacion juridica del Municipio y del ayuntamiento, asi como de las dependencias
de la Administracion Publica Municipal, en los litigios en que este sea parte.
IV Bis. Vigilar y ejecutar los prog y acci para la p i0 ion y en su caso, el pago
de las responsabilidades omicas de los Ay de los conflictos laborales;
v Ter. Entregar al cabildo de forma lar del 0 6 de
litigios laborailes en contra del Ayuntamiento para la impi i6n de los prog y acci para la
prevencion, atencion y en su caso, el pago de las responsabilidades Gmicas de los Ayuntami - N
de los conflictos taborales, en términos de lo dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la )
informacién Piblica del Estado de México y Municipios y la Ley de P cién de Datos P les en
p s e skl biigados del Estado de México y Municipl
V. G a d y dinarias a los integ del ay

VI. Ter. Informar al cabiido de los casos de on y ion de las relack iaborales que se
p ten independi te de su causa, asi como de las acciones que al respecto se deban tener
para evitar los conflictos laborales, en términos de lo disp por la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de México y Municipios y la Ley de P ion de Datos P les en
p ion de suj bligados del Estado de México y Municipios;

VII. Presidir las comisiones que le asigne la ley o el ayuntamiento;

VIil. Contratar y rtar en rep i6n del ayuntamiento y previo acuerdo de éste, la realizacion de
obras y la prestacion de servicios publi por o con el del Estado o de otros
ayuntamientos;

IX. Verificar que la dacion de las ibuci y demés ingr propios del municipio se realicen

f a las disposici legales aplicables;
X. Vigilar la comecta inversion de los fondos publicos;
XI. Supervisar la administracion, registro, control, uso, mantenimiento y conservaciéon adecuados de los
bienes del municipio;
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XIil. Tener bajo su mando los cuerpos de seguridad publica, y bomb municipales, en los
términos del capitulo octavo, del titulo cuarto de esta Ley;
XIl bis.- Vigilar y ejecutar los prog y subprog de proteccién civil y realizar las acciones
encaminadas a optimizar los progr di ap ir el impacto de los fené perturbad
Xill. Vigilar que se integren y funcionen en forma legal las dependencias, unidades administrativas y
organismos desconcentrados o descentralizados y fideicomisos que formen parte de la estructura
administrativa;
Xl Bis. Desarrollar las politicas, prog y acci en ia de mejora latoria, en dinacio
con sus dependencias, 6rganos auxiliares y demas dades de d con la Ley para la Mejora
)

S=ATA™A
A

Regulatoria del Estado de México y Municipios, la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comerdial del
Estado de México, la Ley de Fomento Econémico del Estado de México, sus ctiy gk tos y

demas disposiciones juridicas aplicables, en el &mbito de su P ia, previa aprobacion en Cabildo;

Xill Ter. Proponer al ayuntamiento y ej un prog pecial para otorgar la licencia o permiso
pi ional de funci i para negocios de bajo riesgo sanitario, o de p ion civil,
conforme a la clasificacion contenida en el Catalogo Mexi de Actividades Industriales, C ial
y de Servicios de Bajo Riesgo.
Para tal efecto, debera garantizar que el otorgamiento de la licencia o permiso no esté sujeto al pago de
tribuck niad i6n alguna; la exigencia de cargas tributarias, dadivas o cualquier ofro ple
que dich su expedicion sera jonada en térmi de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado y Municipios.
Xill Quater. Expedir o negar li [ isos de funci i para unidad omi de E

P

conformidad con lo previsto en las fracciones XXIV Quater y XXIV Quinques del articulo 31 de la presente
Ley. Dicha expedicion o negacion queda supeditada al do del Dict: de Giro o Evaluacién de

Impacto Estatal segin dando resp en un plazo que no exceda de cinco dias habiles

p alap tacién de dicho dictamen o evaluacién, en su caso, la cual debera ser
fundamentada y acorde al principio de transparencia.

Las actividades que ten con Evaluacion de Impacto Estatal no requeriran la emision de Di de

Giro.

La idad icipal debera iniciar los tramites relativos con las autorizaci licendias o permisos,

a partir de que el soli p el do de aceptacion de la solicitud de Evaluacion de Impact ’
Estatal.

Una vez que el solicitante gue la Evaluacion de impacto Estatal, de ser procedente, podra obtener

la T ia o d

Xill Quinquies. Desarrollar y ejecutar las politicas, prog Yy accit en materia de Gobi Digital,
impulsando el uso estratégico de las tecnologias de la informacion en los tramites y servicios que se
otorgan por parte del Ayuntamient nft a lo establecido en la Ley de Gobiemo Digital de! Estado

de México y Municipios, su Regl. y conf a las disposici Juridicas de la materia;

XIV. Vigilar que se integren y funcionen los consejos de participacion ciudad icipal y otros 6rg
de los que k parte rep de los vecinos;

XV. Entregar por escrito y en medio electronico al ay dentro de los primeros cinco dias hébiles
del mes de diciembre de cada afio, en sesion solemne de cabildo, un informe del estado que guarda la
administracion publica municipal y de las lab lizadas durante el eje

Dicho informe se publicara en la pagina oficial, en la Gaceta Municipal y en los estrados de la Secretaria
del ayuntamiento para su consulta.

XVI. Cumplir y hacer cumplir dentro de su

p las disposici idas en las leyes y

reglamentos federales, estatales y municipales, asi como aplicar, a los infractores las sanciones
correspondientes o remitirlos, en su caso, a las idad pondient

XV Bis. Coadyuvar con el Inslituto de Verificacion Administrativa del Estado de México respecto a la
vigilancia a los establecimientos mercantiles con venta o suministro de bebidas alcohdlicas en botefia

d i y al copeo, a fin de verificar que con la pondiente li ia de :

funcionamiento y el Dictamen de Giro y plan con las disp legales y reglamentarias
cor di Asimi para insta los p di ionad espondi y, ensu
caso, dar vista al Ministerio Pablico por la posible comision de algin delito;

XVI Ter. Instalar y vigilar el debido funcionamiento de la ventanilla unica en materia de unidades
econémicas;
XVIl. Promover el desarrollo institucional del Ayuntamiento, entendido como el conjunto de acciones
sistematicas que hagan mas efici la admini pu icipal mediante la capacitacion y
profesionalizacion de los servid: pub ip la elab ion de planes y programas de
mejora administrativa, el uso de tecnologias de Info ion y icacién en las dreas de la gestion,
tacién de indicad del d fio o de eficiencia en el gasto publico, entre otros de la misma s

Los itados de las acci implementadas deberan formar parte del informe anual al que
se refiere la fraccién XV del p te articul
XViil. Pr el patri fa ciencia civica, las identidades ional, estatal y icipal y el

aprecio a los mas altos de la Republica, el Estado, y el ipio, con la celebracion de

ias y en g | todas las Adad lectivas que contribuyan a estos propésitos, en especial
el puntual cumplimiento del calendario civico oficial;
XIX. Comunicar por escrito, con anticipacion a su salida al jero, a la Legislatura o a la Dip
P te y al cabildo, los p itos y objetivos del viaje e informar de las acciones realizadas dentro
de los diez dias siguientes a su regreso.
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mwrmhmwwmmwmamwmmmm
Seguridad Publica federales, estatales y de otros en el d llo de th it

para el cumplimiento de los jos 1 dos por el C jo Estatal, los C: jos Inty icipales y el
Consejo Municipal de Seguridad Publica, asi como en la ejecucién de otras acci enla i
m.wmmmkmmmhmmedw
y actualizacién de la li ia colectiva para la portacién de armas de fuego de los elementos a su cargo;
XXIl. Vigilar la integracion, funci i y cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo
Municipal de Seguridad Publica, en los términos de esta Ley;

XX, Mmimmmdmwmmwmmwmhwaﬁm
y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender, S: y Erradicar la Violenci
contra las Mujeres;

XXIV. Presidir el Comité Municipal de Dictamenes de Giro a que se refiere la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México, y

XXV. Firmar las Actas de Cabildo, y

XXVI. Las demas que le confieran esta Ley y otros ordenamientos.

?&
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Articulo 49.- Para el cumplimiento de sus fu el presi icipal se auxiliara de los demas
integrantes del ayuntamiento, asi como de los érganos administrati y isi que esta Ley
establezca.

Nﬁalo”-ElemmthmmwamMydebsmmde
la Administracion Pablica Municipal, en los litigios en que sean parte, asi como la gestion de los negocios

de la haciend: icipal; facultandolo para otorgar y revocar pod g les y les a s

o mediante oficio para la debida rep tacion juridi pondiente pudiendo convenir en los
mismos.

Derogado

Derogado

ATRIBUCIONES DE LA SINDICATURA

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO I
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO,
SUS COMISIONES, AUTORIDADES AUXILIARES Y ORGANOS DE

PARTICIPACION CIUDADANA
CAPITULO SEGUNDO
DE LOS SiNDICOS
Articulo 52.- Los sindicos municipales tendran a su cargo la p 6n y defe de los di e
del icipio, en especial los de cara patrimonial y la funcién de contraloria intema, la que,
en su caso, ej a junt con el érgano de control y evaluacion que al efecto establezcan los
ayuntamientos.
Articulo 53.- Los sindicos tendrén las sigui trib
I Pr , defender y pi los derechos e inft icipal P ntar juridi e
a los integrantes de los ayuntamientos, facultéandolos para otorgar y pod g
y especiales a o di oficio para la debida representacion juridica
i pudi ir en los mi La rep ion legal de los miembros

de los ayuntamientos, s6lo se dara en asuntos oficiales;

18
1Bis. Supervisar a los rep legal ignados por el Ay enla cta i
y defensa de los litigios laborales;
| Ter. Informar al presidente, en caso de lquier i slaridad en la i0n y/o def de los

litigios laboral idos ante las autoridades laboral P Derogad

n Revisar y firmar los cortes de caja de la tesoreria municipal;
Wl.  Cuidar que la aplicacion de los gasios se haga llenando todos los requisitos legales y conforme

al presupuesto respectivo;

V. Vigilar que las multas que impongan las autoridades municipales ingresen a la tesoreria, previo
comprobante respectivo;

V.  Asistir alas visitas de inspeccién que realice el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México a la i el de los itados al ayuntamiento;

V. Hacer que oportunamente se remitan al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México
las cuentas de la tesoreria municipal y remitir copia del fi iero a los mi os del
ayuntamiento;

Vii.  interveniren la & lacion del i tario gi | de los bienes bles e bles propiedad
del municipio, haciendo que se inscriban en el libro especial, con expresion de sus vak yde

todas las caracteristicas de identificacion, asi como el uso y destino de los mismos;
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I Bis. Supervisar a los rep legal ignados por el Ay i enla ta at
y defensa de los litigios laborales;

I Ter. Inf al presid en caso de cual i d en la atencion y/o def de los

¢ £

litigios laborales seguidos ante las autoridades laboral Derogadk

i Revisar y firmar los cortes de caja de la tesoreria municipal;

1. wmhmwumuwmmmmmym
al presupuesto respectivo;

W.  Vigilar que las multas que impongan las autoridad icipales Ingr a la tesoreria, previo
comprobante respectivo;

V. Asistir alas visitas de inspeccion que realice el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México a la tesoreria e informar de los resultados al ayuntamiento;

VL. Hacer que oportunamente se remitan al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de M
las cuentas de la tesoreria municipal y remitir copia del fi iero a los miembros del
ayuntamiento;

VIl.  Intervenir en la formulacion del inventario general de los bienes ein bles propiedad
del icipio, haciendo que se i iban en el libro ial, con expresion de sus vak yde
todas las caracteristicas de identificacion, asi como el uso y destino de los mismos;

Vill.  Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles municipales, para ello tendran un plazo de
ciento veinte dias habiles, contados a partir de la adquisicion;

IX.  Inscribir los bienes inmuebles municipales en el Registro Publico de la Propiedad, para iniclar

los tra correspondi un plazo de ciento veinte dias habiles contados a partir

de aquel en que concluyo el proceso de regularizacion;
X. Derogada
XL mesmnubtp@lmsmbswehmiﬂhdwnk#bpamqueuﬁmd

mejor postor y se g los y disposi p idos en las leyes respectivas; S
Xl Verificar que los remates publicos se realicen en los términos de las leyes respectivas;
Xlll.  Verificar que los funcionarios y empleados del municipio cumplan con hacer la manifestacion

.

de bienes que prevé la Ley de Resyp bilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

XIV.  Admitir, tramitar y resolver los recursos administrativos que sean de su competencia;

XV. Revisar las relaci de rezagos para que sean liquidados;

XVI.  Revisar el informe mensual que le remita el Tesorero, y en su caso formular las observaciones
comrespondientes.

XVHl. Firmar las Actas de Cabildo, y
XVill. Las demds que les sefialen las disposiciones aplicables.
En el caso de que sean dos los sindicos que se elijan, uwnesh’amcagamdeloskmdela

hacienda municipal y el ofro de los egresos. El primero tendra las facultades y obl ig
en las fracciones |, IV, V, y XVl y el segundo, las contenidas en las fracciones Ii, 1ll, VI, VI, VIII, IX, X y
X diéndose que se ej ran indisti las demas
Derogado.
Los sindicos y los presid icipales que Ia repr i6n juridica del Ayuntami 00

den desistirse, transigi p en arbitros, ni hacer cesion de bienes muebles o inmuebles
numdamhmmdMemddAM\b

Arti 54.-El i en su caso, distribuira entre los sindicos otras funci que de o

con la ley les coresponda.

ATRIBUCIONES DE LOS REGIDORES

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
TITULO QUINTO
DE LOS ESTADOS DE LA FEDERACION Y DE LA CIUDAD DE MEXICO
Articulo 115. Los estad: doptaran, para su régi interior, la forma de gobiemo republicano,
epl tativo, ds atico, laico y popular, teniendo como base de su division teritorial y de su
ovgulzadbnpoﬂﬂayndmiiwm el municipio libre, conforme a las bases siguientes:
L Cada Municipio sera gobernado por un Ay i de eleccién popular directa, integrado por

un Presid o Presid Municipal y el ni de regidurias y sindi que la ley

de i con el principio de p La P que esta Constitucion
otorga al gobierno municipal se ejercera por el Ay i de y no habra
autoridad intermedia alguna entre éste y el gobiemo del Estado.

€
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
TITULO QUINTO
DEL PODER PUBLICO MUNICIPAL
CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS AYUNTAMIENTOS

Articulo 112.- La base de la divisio itorial y de la organizacién politica y administrativa del Estadk
es el municipio libre. Las facultades que la Constitucion de la Republica y el p it i
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torgan al gobi icipal se ej por el ayuntamiento de manera exclusiva y no habra
autoridad intermedia alguna entre éste y el gobiemo del Estado.
()

Anicmﬂz.-Losaymmbmdeloamunidpmﬁmmh“" que b la
Constitucion Federal, esta Constitucion, y demas disposici g licables. Los pi
fendréan a su cargo las funciones y servicios pablicos que sefiala la fraccion Il del articulo 115 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexi Los icipios ej an las facultad
sefialadas en la Constitucion Gi i de la Republica, de dinada con el Gobi del
Estado, de acuerdo con los planes y prog federals tatal ionales y metropolitanos a

que se refiere el articulo 139 de este ordenamiento.

Articulo 123.- Los ayuntamientos, en el ambito de su competencia, desempefiardn facultades

normativas, para el régimen de gobierno y administracion del Municipio, asi como lo relacionado al

Sistema Municipal Anticorrupcion y funch de inspeccion, concer al cumplimiento de las

disposiciones de observancia g licables. En la designacion de los cargos de direccion de la

administracion publica municipal se observara el principio de igualdad y equidad de género.

Articulo 124.- Los ayuntamientos expediran el Bando Municipal, que sera promulgado y publicado el

Sdafebmmdemdaaﬁo los reglamentos; y todas las normas necesarias para su organizacion y i

funci e alas previsi de la Constlitucion General de la Republica, de la presente
Constitucion, ahwmwuwym«mmnm&wdom
promulgarse un nuevo bando icipal el dia sefial se publi yob aeli teri

Articulo 125.- Los iciph dmink libt su haclenda, la cual se formara de los
mndivimbsdebsﬁummnbapuﬂmn,admdehsmrﬁhdumyoﬁoshgrmqm
la ley establezca, y en todo caso:

I. Percibiran las contribuci Incluyendo tasas adick sobre la propledad inmobiliaria, de
su fracck divisio lidacion, traslacion y mejo woamlasmnlu\gmwno
basselcanbiodelvdxdelos' bles; Los ipios podra ios con el
Estado, para que éste se haga cargo de al de las funci lacionadas con la

administracion de esas confribuciones;

o Las participaciones federales que seran cubiertas por la Federacién a los icip con
arreglo a las bases, montos y plazos que anualmente determine la Legislatura;

. Losing derivados de la p ion de los icios publicos a su cargo.

21

Las leyes del Estado no podran estabk i o subsidios en favor de persona o institucién
alguna, respecto de las contribuciones anteriomente citadas. Sélo estaran exentos los bienes de
dominio pablico de la Federacion, del Estado y los municipios. Los bienes publicos que sean utilizados
por organismos auxiliares, fideicomisos piblicos o por particulares bajo cualquier titulo, para fines
d ativos o propdsitos distinfos a los de su objeto publico, causarén las menclonadas
Los ayuntamientos, en el ambito de su competencia, propondran a la Legislatura, las cuotas y tarifas
aplicables a impuestos, derechos, contribuciones de mejoras y las tablas de valores unitarios de suelo
y construcciones que sirvan de base para el cobro de las contribuciones sobre la propiedad
inmobiliaria, en los ¥rminos que sefialen las leyes de la materia.

Los Ayuntamientos podran celebrar sesiones extraordinarias de cabildo cuando la Ley de ingresos

aprobada por la Legislatura, impliq d i a su Presupuesto de Egresos, asi como por la
asignacion de las participaci y aportaci federales y estatales. Estas sesiones tendran como
unico objeto dar con el Presup de Egr La Presid: o el Presidente Municipal,

promulgara y publicara el Presup de Egresos Municipal, a mas tardar el dia 25 de febrero de
cada afic debiendo enviarlo al Organo Superior de Fiscalizacion en la misma fecha.
El Presupuesto debera incluir los tabuladores desglosados de las remur i que perciban las y

los servid publicos icipales, sujetandose a lo dispuesto en el articulo 147 de esta Constitucion.

Los que integ la hacienda municipal seran ejercidos en forma directa por los
ayuntamientos, o por quien ellos autoricen, conforme a la ley, bajo los principios de eficiencia, eficacia,
ia, transp iay h o

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO I
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO,
SUS COMISIONES, AUTORIDADES AUXILIARES Y ORGANOS DE
PARTICIPACION CIUDADANA
CAPITULO TERCERO
DE LOS REGIDORES

Articulo 55.- Son atribuci de los regidores, las siguient
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[ Asistir punt alas que el ayunt

. Suplir al presidente municipal en sus faltas temporales, en los térmi stablecidos por este
ordenamiento;

. Vigilar y atender el seclor de la administracion municipal que les sea encomendado por el
ayuntamiento;

. Wrwﬂmu@mhwﬁhmwﬂuﬁuwdaywﬂanﬂuﬁoyamﬂaqm
le designe en forma ta el pr e

V. Pmpamdaymhmcmu.alumﬁvadssohdéumhdwmwndolosdfemm
sectores de la administracion municipal;

VI.  Pn la participacion ci en apoyo a los progr que f y apruebe el
ayuntamiento;

ViL.  Firmar las Actas de Cabildo, y

VHI.  Las demas que les otorgue esta Ley y otras disposiciones aplicables.

BANDO MUNICIPAL 2026

TITULO NOVENO.
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL GOBIERNO MUNICIPAL.
L
DEL AYUNTAMIENTO.

Articulo 39. E| gobi y la admini ion del icipio de Tepetlixpa estan depositados en un cuerpo
legiado y delib que se di Ayuntamiento, integrado por un Presidente Municipal, un sindico
y siete regic , electos segun los principk demyodarelaﬂvaydereplmnheﬁpmpudmdoon
las facultades y obligaci que les otorgan la Constitucion Politica de los Estados Unidos M
hCodeslBtadomey"‘ de México, la Ley Orga Municipal del Estado de Méxit
y demas di: icik vigentes

MmuElAytmmmmmwwmm de su ia en una bl
denominada Cabildo.

Articulo 41. Ci ponde al Presid Municipal la ejecucion de las decisi del Ayuntami a
través de los titulares de las Dependencias y Unidades que integran la Admini ion Publica Municipal.
Articulo 42. Para el despacho de los asuntos, el Ayuntamiento cuenta con un secretario, cuyas

tribuciones estén sefialadas en la Ley Organica Municipal del Estado de México, el presente Bando
Municipal y demds disposiciones legales vigentes aplicables.
23
Articulo 43. Las dependencias de la Administracion Publica Municipal podrén proponer regtamentos,
circulares y demas disposiciones administrativas, que regulen sus actividades y programas, los cuales
previa aprobacion en Sesion de Cabildo, seran de observancia g | y obligatoria y tendrén la fuerza
legal que establezca el articulo 165, de la Ley Organica Municipal del Estado de Méxi
ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO IV ;

REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO PRIMERO
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 91.- La Si del Ay estard a cargo de un Secretario, el que, sin ser miembro
del mismo, debera ser nombrado por el propio Ay a ta del P I como

lo marca el articulo 31 de la presente ley. Sus faltas temporales seran cubiertas por quien designe el
A i y sus atribucis son las siguient:

l. Asistir a las sesk del ay iento y k tar las actas dient

Il. Emitir los citatorios para la celebracion de las sesiones de cabild das |
Ili. Dar cuenta en la primera sesion de cada mes, del ni Yy ido de los dients dos a

comisién, con mencién de los que hayan sido resueltos y de los pendientes;
v. Uwa'ymuvarlocﬁbmsdcadmdeadﬂdo obteniendo las firmas de los asistentes a las sesiones;

V. Validar con su firma, los d t i dos del ayuntamiento o de cualquiera de sus
miembros;

VL. Tener a su cargo el archivo general del ayuntamiento;

VIil. C: y distribuir la correspondencia oficial del ay , dando cuenta diaria al presidente
municipal para acordar su tramite;

VIil. Publicar los reglamentos, circul: y demas disp icipall doobouvumgetm

IX. Compilar leyes, d glamentos, periodi ficiales del estado, circul y ord relatiy
a los distint ch de la admini: (bl |

X. Expedir las constancias de vecindad, de identidad o de uitima residencia que soliciten los habil
del municipio, en un plazo no mayor de 24 horas, asi como las certificaci y demas d os

que legalmente p dan, o los que de el ay
Xl. Elaborar con la int i6n del sindico el i | de los bienes muebles e inmuebles

municipales, asi como la integ del de info ion inmobiliaria, que contemple los bienes

24
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del dominio publico y pri , en un término que no de un afio a partir de la instalacion

del ayuntamiento y p fo al cabildo para su conocimiento y opinién.

En el caso de que el ayuntamiento adquiera por cualqui pto bienes oin

su ejercicio, debera realizar la lizacion del i io g | de los bienes muebles e inmuebles y

del sistema de informacién inmobifiaria en un plazo de ciento veinte dias habiles a partir de su adquisicion
—— ) ¥ opink

XIl. Integrar un sistema de informacién que contenga datos de los aspectos socio-econémicos basicos

del municipio;

XIII. Ser resp ble de la publicacién de la Municipal, asi como de las publicaciones en los

estrados de los Ayuntamientos; y

XIV. Las demas que le confieran esta Ley y disposiciones aplicables.

ypr un

it 4

l al

LEY DE JUSTICIA CiVICA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO SEGUNDO

DE LAS AUTORIDADES
)
Articulo 11.- Son atrib delaS taria del Ay to:
I. Proponer a la o el Presidente Municipal el distribucion y petencia territorial de los
Juzgados Civicos en el Municipio para su aprobacion por Cabildo;
Il. Supervisar el funcionamiento de los Juzgados Civicos y sus integ de peridica y
constante, a fin de que reali sus funci fi a esta Ley, el Reglamento respectivo y demas

disposiciones juridicas aplicables;
IIl. Proponer los cursos de actualizacion y profesionalizacion que les sean impartidos a los integr de
los Juzgados Civicos, los cuales deberan contemplar las materias juridicas, administrativas y de

contenido civico;
IV. Establecer, con las autoridades de seguridad publica municipal y los Juzgados Civicos, los
rios para el int bio de informacio pecto de las detench procedimi
dos y Juid i aplicadas, itacion de i por Trabajo en Favor de la
C idad y derivados de los I de mediacion o conciliacién entre particulares, y el

DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 59. La titular de la S del Ayuntamit a con las atribuci que le otorga la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México, y tendra a su cargo y supervisara el ejercicio de las funciones
de las dreas de:

a) Oficialia de Partes del Ayuntamiento;

b) Cronista Municipal;

¢) Junta Municipal de R

d) Control Patrimonial;

e) Archivo G | del Ay

f) Bibliotecas Municipales; y

g) Las demas que le designe el Ayuntamiento.

Ademas de las atribuciones que le confiere el articulo 91 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de

México la Titular de la S: del Ay podra: a) Expedir permisos para iales y

para espacios piblicos del icip

b) Expedir Constancias de: domicilio, indad, identidad, ingr dependenci 6mica, no

afectacion de bienes i bles de inio publi mmlmammm«

vida, salvoconducto, fiberacion de servicio social, practi dias y profe les y las que

legalmente procedan;

c)C ayp a el registro de los jo en edad de cumplir con el Servicio Militar Nacional;

d) Atendera los inter

€) Responsable de la publicacion de ion en E del Ay 5

f) Coordinara los trabajos del Sistema de Proteccion Integral de los derechos de las Nifias, Nifios y

Adolescentes (SIPINNA) dentro del municipio.

g)MlmhsmmhMMGAMmmMym&
ridi aplicables. Es necesario para brindar un servicio eficiente y oportuno a

26

cumplimiento de éstos Gltimos; ¥
V. Solicitar informes a las y los Jueces Civicos sobre los asuntos que tengan a su cargo; y |
25

V1. Las demds que le confiera o delegue la o el Presidente Municipal, la presente Ley, el Regl
respectivo y demas disposiciones juridicas aplicables.
..)

BANDO MUNICIPAL 2026

TITULO DECIMO PRIMERO.

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO L >
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los habil del icipio que i i iquiera de los tramites antes ionados en el
p te articulo acudan directamente a las oficinas que ocupa la Secretaria del Ayuntamiento al interior
del Palacio Municipal.

M(cubSQBis.PmInrealzaciéndetodomtoanalqueaelbveacwoma&sbndecm,ya
sea solemne, abierta, juvenil, ordi o extraordi la S ia del Ayuntamiento seri la instancia
responsable de la planeacion, coordinacion y ejecucion de las acciones necesarias para su organizacion,
logistica y realizacion, auxilidndose de las diferentes areas de la Admini 6n Publica Munici

P

ATRIBUCIONES DE LA TESORERIA MUNICIPAL

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO IV \
REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO PRIMERO T
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 87.- Para el despacho, estudio y planeacion de los diy tos de la i6
municipal, el ayuntamiento contara por lo menos con las siguientes Dependencias:
(%
Il. La tesoreria municipal.
(eer)

CAPITULO SEGUNDO
De ia Tesoreria Municipal
Articulo 93.- La tesoreria icipal es el odrga do de la dacion de los ing )
icipales y ble de las erogaci que haga el ayuntamiento.

mu.—ammumrmmmm.muihwmmaw
con las previsiones a que se refiere el articulo 19 de esta Ley y remitira un ejemplar de dicha

d tacion al ay , al Organo Sup de Fiscalizacion del Estado de México y al archivo
de la tesoreria.

Articulo 95.- Son atribuci del icipal:

L ol i Ia haclenda pabl icipal, de conformidad con las disposics legal P
. D inar, liquid dar, fiscalizar y admini las contribuci en los términos de los
ordenamientos juridicos aplicables y, en su caso, aplicar el procedimiento administrativo de ejecucion en
términos de las disp plicabl

. las i dmini que p dan por infracci a las di iciones fi S;

IV.  Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos, egresos, e inventarios;

27
V.  Praporch i alay todos los datos o inf que sean rios para
la fi lacion del Presup de Egresos Municipales, vigilando que se ajuste a las disposiciones de
esta Ley y otros ordenamientos aplicables;

VI.  Presentar anuaimente al ay un inf de la situacio financi de la
Tesoreria Municipal;

VI Bis. Proporci para la fi lacion del proyecto de Presupuesto de Eg Municipales la
informacion financi a a la solucion o en su caso, el pago de los litigios laborales;

VIl. Disefiar y aprobar las formas oficiales de if i avisos y dedlaraci y demas
documentos requeridos;

VIll.  Participar en la formulacién de Convenlos Fiscales y ejercer las atribuc que le P

en el ambito de su competencia;

IX.  Proponer al ay la lacion de

X. Custodiar y ejercer las garantias que se otorguen en favor de la hacienda municipal;
Xi.  Proponer la politica de ing de la t T ipal;

Xil.  Intervenir en la elaboracion del programa financi p

Xill. Elaborar y mantener actualizado el Padron de Contribuyentes;

XIV. A a su inmediat todos los datos oficiales que le solicitare, para los
pliegos de observaciones y ak que formule y deduzca el Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México;

XV.  Solicitar a las instanc la practica de revisk ircunstanciadas, de conformidad

con las normas que rigen en materia de control y evaluacion gubemamental en el ambito municipal;
XVI1. Glosar oportunamente las cuentas del ayuntamiento;
XVIL. C port los pliegos de ob i y responsabilidad que haga el Organo

Superior de Fiscalizacion del Estado de México, asi como atender en tiempo y forma las solicitudes de
inf ion que éste requi informando al Ayuntamiento;

XVIIl. Expedir copias certificadas de los do a su cuidado, por ol Xp del

Ayuntami y do se trate de d tacion p da ante el Organo Superior de Fiscalizacién

del Estado de México; \
XiX. Recaudar y administrar los ingresos que se deriven de la suscripcion de convenios, acuerdos o la

emision de declaratorias de dinacién; los a las transf gadas a favor del Municipio

en el marco del Sistema Nacional o Estatal de Coordinacion Fiscal, o los que reciba por cualquier otro

concepto; asi como el imp de las i por infracci impuestas por las autoridady

competentes, por la inobservancia de las d dispasici y ord legales, constituyendo

los créditos fiscales correspondientes;
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XX.  Dar cumpiimiento a las leyes, convenios de coordinacion fiscal y demas que en materia hacendaria
celebre el Ayuntamiento con el Estado;
XX1. Bﬁewowtmmhnﬂoh%dboa,saghmdmo,dhﬂmnmmwﬂlqm

corresponda, a fin de que se revise, y de ser necesario, para que se f len las obser
respectivas.
XXH. Las que les sefialen las demas disposici legales y el ay

BANDO MUNICIPAL DE TEPETLIXPA 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO Iii. DE LA TESORERIA
Articulo 62. La Tesoreria Municipal es la unidad administrativa gada de la d de los
ingresos municipales y la admi ion de la hacienda publi icip P ble de realizar las
y funci q por el Ayuntamiento, el Presidente Municipal Constitucional y demas .
dependencias de la Administracién Publica Municipal, de conformidad con la Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios, el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios,
Ley Orgénica Municipal del Estado de México, la Ley de Gobiemo Digital del Estado de México y
Municipios y los demas ordenamientos legales vigentes aplicables a la materia. i

Articulo 63. Asimi debera impl las medidas y i previ te ap dos por el
Ayuntamiento, tendientes a difundir los pagos de las diversas contribuciones en términos de la Ley de
Ingresos de los Municipios del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del Afio 2026 entre la poblacion,

liar la base de contribuyentes y estimular el pago oporty

La Tesoreria Municip visara, vigilara y los ingr y eg! de la Administracion Pablica
Municipal, con la fi ddei y acreditar la dacién municipal, inf al 6rgano de
control interno sobre cualquier imegularidad para transparentar una sana cuenta hacendaria.

La Tesoreria Municipal, en materia fiscal, ordenara las visitas de supervision, inspeccion y verificacion;

ademas, y ordenara la aplicacién de las medidas de seguridad, e impondra las sanciones
previstas en la ley a todas il idad 6micas dentro del territorio municipal
Habilitara al p | regi ante la C Interna por la Direccion de Reglamentos, para llevar
a cabo la recaudacion del pago de de hos de o (ibli icipales, tianguis y via pablica.
29
Dicha recaudacion debera ser ingresada en tiempo y forma a la Tesoreria Municipal, del mismo modo
con esta Direccion, para impl y vigilar las medidas de seguridad en los recibos para la
d en via publica y formas valoradas en dos publi icipales y permisos para
tianguis ordinarios y asi evitara el uso de d to apocrifos que puedan causar detril
Articulo 64. Ninguna autoridad icipal podra condonar, subsidiar o eximir total o parcialmente el pago {
de confribuciones, apr hami y sus jos. )
Por lo tanto, cualqui tipulacion privada relativa al pago de un crédito fiscal que se oponga a lo .
dispuesto por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexi y demaés disp legal
aplicables, se tendra como inexistente juridicamente y, por tanto, no surtira efecto legal alguno, excepto i
mediante acuerdo expreso del Ayuntamiento en Sesion de Cabildo, publicado en el érganc Oficial de
Inf ion del Gobi pal “Gaceta Municipal®, que otorgue tales beneficios en inos de lo
dispuesto por el Articulo 31 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y 11 de la Ley de '
Ingresos de los Municipios del Estado de México para el Ejerciclo Fiscal 2026; con excepcion que sea
peticion de vecinos de bajos , para la dicion de ias de vecindad ial
cia de actividad omica para programas sociales y servicio funerario a solicitud de la 1
R ia del Ayunt ‘
Articulo 65. El Titular de la T ia Municipal, ej las atribuci que establece el articulo 95 de
la Ley Orgénica Municipal, para dar cumplimiento se auxiliara de las siguientes Areas:
a) Jefatura de Catastro;
b) Jefatura de ingresos;
c) Jefatura de Egresos;
d) Jefatura de Adquisiciones;
e) Contabilidad; \
ATRIBUCIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO IV
REGIMEN ADMINISTRATIVO é P
CAPITULO CUARTO
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL
|
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Nﬁcuo"o.-ﬂémuwlnhmdemdnmidpdesdmmmndemdemde
p A luar y fortal el buen funci i del control interno, competente para aplicar las
mmm«mmuumwmmwum.

Arlqloﬂi.—Elamihmdewmdmuicbdahréammodemmamzdemﬁnada
Contralora o Contralor, la cual sera brada por de Cabildo de entre una tema de ciudadanas
y ciudadanos propuestos por la Presidenta o Presid: Municipal y dependera jerarqui te del
mismo.

Para dichos efectos, el Cabildo emitira una ia publica y spondera a la Presidenta o
Presid Municipal la pcion y evaluacion de las | aspirantes, asi Ia fi daciin de 'l

terna que se tera a la id ion en sesién de Cabildo, el cual debera designar en un plazo no
mayor a ocho dias, a la persona titular del érgano intero de control municipal.

Articulo 112. El érgano intemo de control icipal tendra a su cargo las funciones siguientes:
I. Planear, prog g y inar el sist de control y evaluacion municipal;

Il. Fiscalizar el ing y ej del gasto pabl
egresos;

lil. Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;

IV. Asesorar a los drganos de conlrol intemo de los organismos auxiliares y fideicomisos de la

ipal y su ia con el p

administracion publica municipal;

V. Estab las bases g les para la realizacién de auditorias e inspecciones;

VI. Vigilar que los federales y tales asignados a los ayuntamientos se apliquen en los
términos estipulados en las leyes, los regl ylos ctiy

VII. Vigilar el cumplimiento de las oblig: de pr d y dela ini i6n publi
municipal;
VIII.CoothecondOmmoSupubrdaHoulmdbndeleodsmxbothmtﬂoﬂaddPodar
Legislativo y con la S ia de la C: loria del Estado para el plirmi de sus fi

IX. Designar a los auditores exiemnos y proponer al ayuntamiento, en su caso, a los Comisarios de los
Organismos Auxiliares;

X. Establecer y operar un sistema de atencion de quejas, denuncias y sugerencias;

XI. Realizar auditorias y evaluaciones e inft del resultado de las mi al ayuntami
XIl. Participar en la entrega-recepcion de las unidades administrativas de las dependencias, organismos
auxiliares y fideicomisos del municipio;
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XIll. Dictaminar los estados financi de la icipal y verificar que se remitan los informes
correspondientes al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;
XIV. Vigilar que los ingresos municipales se enteren a la lesoreria municipal conforme a los
procedimientos contables y disposiciones legales aplicables;

XV. Participar en la elaboracion y actualizacion del i g de los bienes muebles e inmuebles
propiedad del icipio, que exp a las i de identificacion y destino de los mismos;
XVI. Verificar que los servidores piblicos municipales cumplan con la obligacion de presentar
porty la declaracién de situacion patrimonial y de intereses, en té de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

XVii. Recibir las denuncias que se formulen por presuntas infracciones o faltas administrativas derivadas

de actos u omisi tidos por las p servid publicas de sus municipios, o de particulares
vinculados con faitas administrativas graves; asi como Iniclar de oficio, por denuncia o derivado de
auditorias realizadas por las d petentes, los procedimi de investigacion por posibl

faltas administrativas y en su caso, la calificacion de faltas graves y no graves, en términos de la Ley de
R bilidades A del Estado de México y Municipios.

A b iar los dimi de biidad admini: y emitir en su caso, las

resoluciones que son de su competencia, imponiend do p da, las i que spond:
remitiendo los expedientes al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, por faltas graves
y faltas de particul en términos de la referida Ley de R bilidades Administrativas del Estado

de México y Municipios; instruyend: doy Iviendo los recursos que le comresponda conocer,
previstos en esta;

XVHI. Supervisar el p de los d dos por el Consej ipal de Seguridad
Publica;

XiX. Vigilar el cumplimiento de los prog y acci para la p i6n, atencion y en su caso, el
pago de las resp bilidades 6micas de los Ay por los conflictos laborales; y

XX. Las demas que le sefialen las disposici lath

Articulo 113.- Para ser se requi plir con los requisitos que se exigen para ser tesorero

R E——— pondi
BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
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CAPITULO IV.

DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL
Articulo 6. EI Organo Intemo de Control Municipal 4 y ejecutara los si de control y
fiscalizacion, vighara que la administracion de la Haclenda Pablica Municipal y las acciones de los
servid pabli se d en cumplimiento a las disp legal g e
independientemente de las demas atribuciones que le sefiale la Constitucion Politica del Estado Libre y
Sab de México, la Ley Org: Municipal del Estado de México, la Ley de responsabilidad
Administrativas del Estado de México y Municipios y demds disp legales vigentes aplicab
Articulo 67. El Organo Intemo de Control Municipal, se integrara de la sig
a) Contralora o Contralor;

b) Autoridad Investigadora;

¢) Autoridad Substanciadora;
d) Autoridad Resolutoria; y
€) Notificador.

Las Autoridades Investigadora, Substanciadora y Resolut asi como el Notificador, tendran un titular

ble, ind dient de las funci que vienen desempeiiando dentro de la presente
admhiwaciénydchamhdoncshbomlesquem toda vez que dichos nombramientos son de
caracter honorifico y transitorios.

Articulo 68. Las Autoridades | tigadora, Substanciadora y la Resol tendrén las
funci Autoridad | tigad identificar e i tigar las probables faltas admi , la

calificacion de la probabie falta admi y la elaboracién del Inf de Presunta Responsabilidad
Administrativa (IPRA).

Autoridad Substanciadora: dirigir y conducir el procedimiento de resp bilidad ad! desde la
admision del inf de p P bilidad administrativa y hasta la conclusion de la garantia de
audiencia.

Autoridad Resolut poner las i iministrativas que para el caso en concreto resulten, »
aunado a que estas areas se regiran por las disposick djetivas de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios y demas ord: P juridicos que pond: s
33
ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y :
EVALUACION.
LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS s :

Articulo 20.- Compete a las unidades de informacion, planeacién, progr ion y luacion, de las

g y entidad (bl y a las unidades administrativas o de los
servidores plblicos de los municipios, en ria de pl i6n d dtica para el desarrolio: |.
Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de pi: ion para el d en el ambito de su

p Il. Utilizar, g " pliar, pr y prop la infor ion que en de
planeacion para el desarrollo sea de su petencia; lil. Coady en la elaboracion del presupuesto
por p en ia con la estrateg en el plan de desarrollo en la materia de su
competencia; IV. Verificar que los pi y la asi ion de guard lacion con los
bjetivos, metas y priorid; de los planes y prog y la evaluacion de su ej ion; V. Vigilar que
las actividades en materia de planeacion de las areas a las que estan adscritas, se conduzcan conforme
a los planes de d: llo y sus progr ; VI E y dar seguimiento al cumplimiento de los
convenios de coordinacién y de participacion, cto de las obligaci a su cargo; Vil. Cumplir con
el Plan Nacional de D lio, el Plan de D lo del Estado de México, la Agenda Digital, el Plan de
D llo Municipal y los prog que de éstos se deriver; VIIl. Rep periodi los
muhmmmumymmuc«muder ion para el D lio del
Estado de México, con base en la coordinacion establecida en el Sistema de Planeacion Democratica
para el Desarrolio del Estado de México y Municipios. IX. Las demas que se establezcan en otros
ordenamientos.

CAPITULO QUINTO
DE LA COORDINACION Y PARTICIPACION

Articulo 41.- Con el propdsito de asegurar el cumplimiento de las obligaciones consignadas en los
de rdinacion y de participacion, seran las unidades de informacion, planeacion,
programacién y evaluacion de las dependenci gani idades publicas, unidades

34
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2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”. “Municipio con historia y responsabilidad soclal®

administrativas y servid ub invol en los L pectivos, las encargadas de dar
guimi y evaluar |a ej de las acci d de los mi
REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS
Articulo 20, En materia de planeacion

n)Coordharwnjunhmﬁade@l.ADEMUNInMdMPhndeDmmhM:mbbdybs

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

Programas que de él se deriven;

b) Participar en la elab ion de los prog gionales en los cuales esté involucrado el Municipio;
c) Elab en di con la T¢ ria el proyecto de presupuesto por programas, asegurando en
todo to la cong ia con los objetivos y metas establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal
Yy Sus programas;

d) Elaborar en su caso, las pi tas de duccién y/o actualizacién del Plan de Desarrollo Municipal
y de los p les que conf su presupuesto por prog

e) Actualizar y dar seguimi a la cartera potencial de proyectos definida en el Plan de Desarrolio
Municipal;

1) Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los programas con el Plan de Desarrollo del
Estado y el Plan Nacional de Desarrollo; y

g) Asesorar a los miembros del COPLADEMUN en las tareas de planeacién que éstos llevan a cabo.
En materia de informacion

a) Llevar a cabo las accit inh ala pilacion, integracion, analisis, g ion y dia de
la informacion estadistica bésica, geografica y aquella generada por las distintas unidades administrativas
del Ayuntamiento, que sea del ambito de su competencia; Ser el canal Unico de informacion para la
planeacion entre el Ayuntamiento y las dependencias Federales y Estatales, asi como, otros tipos de
usuarios que la requieran;

35

b) Proporcionar con oportunidad la informacion que le sea solicitada por las dependencias y org:
que integran la administracién municipal para apoyar sus procesos intemos, asi como, para la toma de

decisiones;
c) Aseg que los d« i ios de la gestion publica del icipio sean p ntados con
oportunidad y gan la la y congruencia debida en la informacion, para lograr en ellos un

alto grado de confiabilidad; y

d) Reportar al COPLADEM, los resultados de la ejecucion de los planes y prog , con la periodicidad

que el mismo establezca.

En materia de programacion

Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban integrarse al proyecto de
presupuesto por prog! guarden total vinculacion y congr ia con el Plan de Desarrollo Municipal
y sus programas; y b) Definir las estrategias que daran viabilidad al plimi de los objetivos y las
metas pl fas en los prog que se deri del Plan de Desarrollo Municipal, asi como en los
programas regionales en donde participe el municipio.

En ia de presupuest;

a) Integrar en coordinacion con la T ria, las dependencias y organismos que conforman la

Administracién Publica Municipal, el proyecto de presupuesto por programas;
b) Verificar y validar la calendarizacion anual para el ejercicio de los recursos autorizados para la

) ion de los prog; y proyectos en el afio fiscal que corresponda;

c) Verificar, en coordinacién con la C fa Int que la asignacion y ejerciclo de los recursos se
lleve a cabo en alcance de los objetivos, metas y prioridades establecidas en el Plan de Desarolio
Municipal y los prog izados; y

d) ala C ia Intema do se det alguna accion u omisidn que contravenga lo
dispuesto en la Ley o en este Reglamento en materia de p p o

En materia de seguimiento y control

a) Dar seg en dinacion con la T al del ejercicio presupuestal y al

cumplimiento de las metas blecidas en el prog anual autorizado;

b) Consolidar conjuntamente con la Tesoreria el inf | de del
Ejercicio de los recursos financieros que debe ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacion;
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[ ded Led |
A

c) Vigilar y promover que las actividades de p ion que real; las dep cias y

de

IaAmunhﬁadénPﬁblaﬂMmidpb.nmm:mmbnmbdkpawhm.csbmm.m

ordenamientos, y la normatividad administrativa vig para ak los objetivos del Plan de Desarrolio

Municipal y los p L y

d) Notificar a la Contraloria Inferna las desviaci detectadas en el P de los objetivos y las

metas, asi como en el ejercicio de los recursos iados en los pr

En materia de evaluacion

a) Disefiar, instrumentar e implantar un sist de luacion y i que p medir el

d efio de la Admi Publica Municipal, en términos de los itados ob en el logro

de sus objetivos y metas establecidas en el Plan de Desarrolio M icipal y en los prog de medi:
y corto plazo;

b)lmegmympomranrMMWanCabIdo.eonh,-'"“‘queesh’ el
mmwmmﬁmmmmndpmmm-demmmdmamwmm
asi como el programatico y p de las metas contenidas en el programa anual;

c) Integrar en dinacién con las dependendias y organismos que integran la Administracién Publica
del Municipio, el infk anual de ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal, el cual debera ser enviado
al(')vganoSupeﬂordeFlsaﬂzaddndelaLegishmLoeﬂ.enbnnammalawen'adelarhdenda
Piblica del Municipio;

d) Elaborar el di de di 6n de la estrategia de d del M iz do b ) .

los progr Yy g ' para fi la modificacién o adecuacion de
prog y proyectos de alo blecido en los 24y38delaley;y
©) Participar en la integracion de los inft de Gobiemo que anual rinde el Presidente Municip
ante el Cabildo.

BANDO MUNICIPAL 2026

ﬁmwnécmogmno.

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XXV .

UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION. SUBCAPITULO 1.

DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 3

mm1u.uwmwmmw.m#—* prob y publi
forzosamente, dentro de los primeros tres meses del inicio del periodo Constitucional. En la elab i0
del Plan de Desarrolio Municipal, se deben tomar en idk 1 la tra lidad

37
auw«wnn.mmmmdmn&mvmmym
de los grupos sociales de manera igualitaria, participativa y d crética, su vigencia se circt ibe al
mm«hmwmmimmmhmmunmamwnww
iguiente periodo consfitucional; sus proyecci y previsi deberan integr en los objetivos y
estrategias de largo plazo, que deben ser revisados y en su caso, integrados en el Plan de Desarrolio
Municipal del sig riodo de Gobi \
mm.ummwm»wmammmum

economico, social, politico, cultural y medi bi | del Municipio, el cual se dirigira, principalmente, a
la atencién de las idades que se tradi en el mej i de la calidad de vida de la poblacion

eng I, medi la participacién de las y los habit: , 6rganos auxiliares y

y privadas, a fin de fa eld llo integral y ble del Municipio.

Articulo 182. El sistema de planeacion debera ser d atico y con pectiva de gé para lo cual
la autoridad municipal lo adoptara como el proceso rector del cual los proyectos en beneficio de
la poblacién y el desarrollo integral del Municipio.

Articulo 183. El Plan de Desarrollo Municipal debera ser congr con los objetives y metas de! Plan

Nacional de Desarrolio y del Plan Estatal de Desarrollo. Asi como asup de pl ion el

enfoque de la Agenda 2030 para contribuir al cumplimiento de los Objetivos de D llo Sostenibl

Articulo 184. El Ay it esta obligado a f un Plan de Di llo Municipal y los prog

anuales a los que deben sujetarse sus actividades. Para la formulacién, seguimiento y evaluacion de

dicho Plan, se sujetara a lo dispuesto por la Ley de Pk ion del Estado de México y Municipios, -
Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, la Ley Organica, el presente

Bando y demas disposiciones aplicables.

Articulo 185. Las y los Servidores Publicos Municipales, deberan ejecutar las acci con el fin de dar

cumplimento al Plan de D Municipal vi con la final de al los objetivos y

prioridades de este. SUBCAPITULO Il. DEL COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO

MUNICIPAL.
Articulo 186. EI Comité de Pl ién para el D Municipal (COPLADEMUN), es un érgano

Auxiliar del Ayuntami do de : luar y prop la fi lacion del Plan de

Desarrolio Municipal, conforme a las atribuciones y obligaciones que le otorgan ia Ley Organica Municipal

del Estado de México y Municipios.
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Nﬁuniﬂ.EmEWN.uimaﬁmmydmdbmgmddmm
p tativos de los Sect: Publicos, Sociales y Privados, asi como de Organizaciones Sociales del
Municipio, también podra P los miembros de los Consejos de Participacion Ciudadana. Dicho
Comlﬁseimmummnim"mdecmm encabezados por quien designe el
o a proy del Presid Municipal
Articulo 188. EIAwmbMoahavésddCOPLADEMUN regulara la formulacion, instrumentacion,
b , control y seguimiento de la ejecucion y la evaluacion de la estrategia de
deumlommdﬁmdebeﬁmbmwymum programas y presupuestos que de

€él se deriven, en el marco del si de pl ion d atica que instruye la Ley.

ATRIBUCIONES DE
LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

TITULO SEGUNDO
Y ACCESO A LA INFORMACION
LO
DE LAS UNIDADES DE TRANSPARENCIA
)
Articulo 53. Las Unidades de Transp: ia tendran las sig funci
1. Recabar, difundir y lizar la inf 6n relativa a las obligack de transp i y
especificas a la que se refiere la Ley General, esta Ley, la que determine el Instituto y las demas
disposiciones de la materia, asi como propiciar que las areas la licen periGdi fi ala
normatividad aplicable;
1. Recibir, y dar resp a las solicitudes de a lainfo ion;
. Auxiliar a los parti en la elaboracion de solicitudes de a la inf i6n y, en su caso,
orientarlos sobre los sujetos obligados comp ala idad ap
IV. Realizar, con efectividad, los tramites i rios para la atencion de | licitudes de
a la informacion;
V. Entregar, en su caso, a los parti la inf ion solicitad:
V1. Efectuar las notificaci a los solicit
39
VII. Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos in que aseguren la mayor eficienci:
en la gestion de las solicitudes de a la informacion, conforme a la normatividad aplicable; J '
Vill. Proponer a quien preside el Comité de Transparendia, personal habilitado que sea necesario para
recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;
IX. Llevar un registro de las solicitudes de a la informacién, sus ltados, costos
de reproduccion y envio, ‘ alos de revision que se hayan emitido en contra de sus
respuestas y del cumplimiento de las mismas;
X. Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacion de informacion; \
Xl. Promover e implementar politicas de transp i ctiva p do su ibilidad;
Xi. Fi la transp: iay ‘Iuadalhtndaddudewobugado .
XIi. Hacer del conocimiento de la instanc p la p p bilidad por el
incumplimiento de las obligaci previstas en la p Ley;y
XIV. Las demas que resulten necesarias para faciitar el a la infor ion y llas que se
desprenden de la presente Ley y demds disposiciones Juridicas aplicables. 1
Los suj bligados p! ré dos con instituci publi specializadas que pudieran
auxiliarse a entregar las Jestas a solicitudes de informacion, en la lengua indigena, braille o cualquier
fi ibk pondk en forma mas eficiente.
Los sujetos obligados deberan imp a través de las unidades de transp ia, prog
y conforme a sus previsiones, las medidas pertinentes para asegurar que el entorno fisico de las
instalaciones cuente con los ajustes razonables, con el objeto de proporci decuad ibilidad
que otorgue las facilidades necesarias, asi como establecer procedimientos para brindar asesoria y
ion a las p con discapacidad, a fin de que pued iltar los si que integran la
Plataft Nacional de T ia, presentar solicitudes de a la inf ion y facilitar su
gestion e interponer los recursos que las leyes establezcan.
BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XXIX.

DE LA TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIO N PUBLICA.

Articulo 191. En el Municipio, toda ciudadana y ciudadano tiene derecho al a la informacion
(blica, sin mas limitaciones que las bl en la Ley de Transp: yA a la Inf
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Pﬁumdd&izbdemﬁcoymnupbo.mbudm.ﬂm‘ ho a la proteccion y al ad d

tratamiento de los datos p les que se en i6n de los Sujetos Obligados, de "
a lo establecido en la Ley de Proteccién de Datos P les en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municiplos. Son suj bligados: E! Ay y las dependencias y entidad

de la Administracion Publica Municipal centralizada y descentralizada.

Articulo 192. Es facultad de los suj bligados, velar porque se respete a las ciudad: y
iudad el derecho de a la informacion publica, asi como el de la proteccion de datos
p y el ejercicio de los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion de Datos
P les (ARCO), Il ok acabom:wbuclouuatravésdelathﬂdaddeTmnspunndaonmso
a la Informacién Publica de Tepetixpa. Los sujetos bligados deberan hacer puablica toda i
informacion relativa a los tos y a las p a quie treguen, por cualquier motivo,

publicos, asi como los informes que dichas p les entreguen el uso y destino de dichos recursos.

Articulo 193. La Unidad de Transp y A a la Inf ion Publica de Tepetiixpa, tendra por

objeto establecer lineamientos y fadilitar la difusion, proteccion y respeto al derecho de ala

Informacion pablica Municipal y a la proteccién de datos p formutando recomendaciones, N
iendo y resolviendo los de revisién que p los particulares en contra de los actos

de los sujetos obligados tal y como lo establece Ia Ley de Transp lay A alainfc ion Publica

del Estado de México y Municipios.

Articulo 194. La Inf ion sera ible de per a cualquier p , privilegiando el
pdndpbdenﬂﬂmmuudaddehhhnnadén,amdemmSNMEx(SidumdaAmm
alakﬁmacﬁnMeﬂqmm)ePOﬁEX(hMP&ﬂmdeOﬁdoMnthMhUuﬂad
de Transp YA a la Infe i6n Publica de Tepetiixpa, la encargada de poner en practica,
politicas y prog de a la inf ion y rigié por los principios de publicidad id
P idad y precision en beneficio de los solicit Cualquier p podra ejercer los derechos de
alainfo ion publica y Proteccion de Datos P les, utilizando el sistema automatizado de

pectivo: para las solicitudes de A a la Inf ion Publica, se utilizara el Sistema de
AmmnhhhmacbnMeM(SNMEX),meqm.mdehmﬂodebsDamda i
Acceso, Reclificacion, Cancelacion y Oposicién (ARCO), sera a través del Sistema de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion y Oposicion de Datos P les del Estado de México (SARCOEM). La
informacién piblica de oficlo de los sujetos obligados debera estar disponible en medio impreso o

a
mm«mmymm.mmm.mymmmm
particulares a través del portal IPOMEX (Informacién Publica de Oficio Mexiquense).

ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TmuLoOw
REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO PRIMERO
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS
()
Articulo 96 Quiter - El Titular de la Direccion de D Econé Municipal o el Titular de la Unidad
Administrativa equivalente, tiene las siguientes atribuciones:
I Disefiar y promover politicas que g inversiones productivas y empk dos;
. Promover programas de simplificacion, desregulacion y transparencia administrativa para
facilitar la actividad econémica;
Il Bis. Impulsar y difundir la simplificacion de tramites y reduccion de plazos para el otorgamiento de
permi i ias y autorizaci del orden municipal, de conformidad con la Ley para la
Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, la Ley de Competitividad y
Orde Comercial del Estado de Mé la Ley de F Econémico del Estado de
México, sus respectivos reglamentos y demas disposiciones juridicas aplicables;
. Derogada
V. Desanollar e implementar las acciones de coordinacién que permitan la ad da op: i0
del Sistema Unico de Gestion Emp: ial, de conft d con la Ley de la materia;
V. Establecer y operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Estado de México en
dinacion con los disti Grd de Gobi en los términos que establece la Ley de la
materia; En los casos en que no se haya celebrack de coordinacion para la unidad
econémica del Sistema de Apertura Rapida de Empresas def Estado de México en el municipio,
se debera establecer y operar una ventanilla Gnica que brinde ori iG ia y gestio
a los particul pecto de los tramites requeridos para la instalacion, apertura, operacién y
llacién de Jos que no g imp o

ViI.  Desarrollar y difundir un si de inf ion y p ion del sector productivo del .
Municipio;
VIl.  Promover y difundir, dentro y fuera del Municipio las ventajas competitivas que se ofrecen en
la localidad a Ia i 6N p en foros estatales, nacionales e intemacionales;
a
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Viil.  Promover en el sector privado la investigacion y d flo de proyectos productivos, para
afraer capitales de inversion;

IX.  Impuisar la participacién del sector privado en el d de infr 2 ial e
industrial;

X Promover la capacitacion, tanto del sector empresarial como del sector laboral, en coordinacion
con- instituci y organi publi y privados, para alcanzar mejores niveles de
productividad y calidad de la base emp instalada en el Municipio, asi como difundir los

iltados y efectos de dicha cap cio

X.  F la clén de cad productivas entre micro, pequefios y medianos empresarios,
con los grandes empresarios;

Xl F yp ta actividad ial, i tivando su d lio ordenado y equilibrado,

|
para la obtencion de una cultura de neg p bles de Ia , limpia y abasto
cualitativo en el Municipio;
Xl Impulsar el desarrollo rural sustentable a través de la capacitacion para el pleo de
tecnologias, la vinculacion del sector con las fuentes de financiamiento, la constitucién de
P para el d y el establecimiento de mecanismos de informacién sobre los
progi icipales, estatales y federales, pablicos o privados;
XIV. Difundir la actividad artesanal a través de la organizacién del sector, capacitacion de sus
integrantes y su participacion en ferias y foros, que incentive la comerclalizacién de los
productos; E

XV. Promover el consumo en establecimientos comerciales y de servicios del Municipio;

XVI1. Fomentar la comerdializacién de prod hechos en el Municipio en dos nacionales e
intemacionales;
XVII.  Auxiiar al Presidente Municipal en la coordinacion con las dependencias del Ejecutivo Estatal

que son resp del & émico en los té que sefiale la Ley de la materia;
XVIil. Conducir la coordinacién interinstitucional de las dependencias municipales a las que
corresponda conocer sobre el otorgamiento de permisos y licencias para la apertura y
funcionamiento de unidades econdmicas; Para tal efecto, debera garantizar que el

otorgamiento de la licencia no esté sujeto al pago de contribuci ni a ion alguna; la
exigencia de cargas tributarias, dadivas o cualquier otro pto que condicione su expedicio
sera sancionada en términos de la Ley de Resp iidades Admi del Estado de
México y Municipios;

XIX. Operary actualizar el Registro Municipal de Unidades E de los permisos o i
de funcionamiento otorgadas a las uni pectivas, asi como remitir dentro

43

de los cinco dias habiles siguientes los datos generados al Sistema que al efecto integre la
Sy de D Econdmico, a la S de Seguridad y a la Fiscalia General de
Justicia del Estado de México, la inf iy pectiva;

XX.  Crear y actualizar el Regisiro de las Unidades Econémicas que con el Di de
Gilro, para la solicitud o refrendo de las de funcionamiento;

XXI.  Autorizar la placa a que se refiere la fraccion VIl del articulo 74 de la Ley de Competitividad y
OrdumnmConmualddEMdeMéxlcn.y
XXIl. Las demas que seiialen las disposici L aplicables.

BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO X1
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO.

Articulo 107. El d e 6 del Municipio de Tepetlixpa representa uno de los ejes rectores

que inciden en la mejora de la calidad de vida de sus habitantes, por lo anterior la direccion de desarrolio
omico tiene las sig facultades:

a. Apoyar a las organizaciones de empresarios, comerciantes, prestadores de servicios, fransportistas y

productores agropecuarios;

b. Impulsar y difundir la simplificacién de tramites y reduccién de plazos para el otorgamiento de permisos,

licencias y izaci del orden icipal;

c. Desarrollar y difundir un sistema de informacién y p del sector productivo del p

d. Promover la capacitacién, tanto del sector empresarial como del sector laboral, en coordinacién con

instituciones y organismos piiblicos y privach

e. Fi yp la su d llo ordenado y equilibrado, para

la obtencién de una cultura de negocios corresponsables de la seguridad, limpia y abasto cualitativo en
el Municipio;

f. Pr el en establecimi iales y de servicios del Municipio;

g. Coordinar administrativamente el buen funcionamiento y fines de los mercados piblicos municipales;

h. Conducir la coordinacié tituci de las dependencias municipales a las que comesponda
sobre el gami de p i y li ias para la apertura y funch i de unidad

econdmicas;
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I.Enhbbwymhmmqmm.i‘ tacio y tion a los par
respecto de los tramites requeridos para la instalacién, apertura, ion y ampliacion de

gocios que no g imp b
J.omymlnmmumpddeummsmdemmmolmmm
funcionamiento otorgadas a las unidad 6mi A

k. Crear y aclualizar el Registro de las Unidades Econémicas que con el Dict de Giro, para
la solicitud o refr de las licencias de funcionamiento;

I.Aulotizzhphuaqmumﬁorelaiauiénvulddnrﬁabﬂdehwydecompeﬁﬁvidady
Ordenamiento Comercial del Estado de México;

m. Disefiar y someter a aprobacion del ay proyeci pafias y/o prop para la
gularizacion de dos y tiangu
n. Las demds que sefialen las disposici legales aplicabl
Articulo 108. Derogado.
Articulo 109. Derogado
Articulo 110. La Direccién de D llo Econd para el cumplimiento de sus afribuciones, se
auxiliara de la Coordinacién de Mercado y Ti
ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE ECOLOGIA
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO :
TITULO IV
REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO PRIMERO
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS
()
Amcuou.oam.akam&wglaommuahummmmmsmmhs
atribuciones siguientes:
I Ejecutar la politica en materia de conservacion ecoldgica, biodi dad y proteccion al medio
- para ol d o m
l.  Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en ria de ecologia y de p i0
al ambiente;
n. Proponer ios para la pt al ambiente, al Presidente Municipal, en términos de las
disposici juridicas aplicabl
V. Prop lin i destinad: a preservar y restaurar el equilibrio ecologico y proteger el

ambiente, al Presidente Municipal;

45

V. Prop: medidas y criterios para la p i6n y control de residucs y emisi generadas por
fuentes contaminantes; y
VI.  Establecery pr el C jo N | Forestal;

Vil M.m,rmwymrmmmmy
Vill. Las demas que le sean ferk por el Presidente M ipal o por el Ayuntamiento y las
tablecidas en las disposics juridicas aplicables.

BANDO MUNICIPAL DE 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XVI. DE LA DIRECCION DE ECOLOGIA.

Articulo 127. La Direccién de Ecologia fortalecera las relaci dnicas de la Zona de los
Vdmas,deawudomnh:pdlﬂmlquembsnobbnuhmuadmngiaréal
mmmm«hdmwwmuhmdm.rm.pm,
preservacion y mejoramiento del medio ambiente, de conformidad con la legislacién aplicable.
Nﬁwbﬂl&hbﬁmmawwhm.wnduwbnymmhpdm
5 ipal, promoviendo estrategias de reforestacion y dismi de gases
contaminantes, a efecto de combatir el cambio climatico; y debera di con la S del
Medio Ambi del Gobi del Estado de Méxi tendiendo a la Ley Gi | del Equilibrio
WylaMdmmmlanacmmwmmey
demas ord legales de la
La Direccién podra recibir, integrar, evaluar y, en su caso, expedir las autorizaciones, licencias,
permisos y/o regi de cara icipal, asi como aquellos que son atrib 1 de la S
del Medio Ambiente del Gobierno del Estado de México y que, por los instrumentos legales, le hayan
sido legalmente delegados al municipio.
Podra aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevencion y control de la contaminacion

atmosférica y auditiva g por fuentes fijas que funci 1 como establecimi tiles o
de servicios; de emisi de contaminantes a la osfera, p i de fi oviles de su
jurisdiccién, como en contra de la contaminacion de agua y suelo.

Tendra la participacion en la evaluacion del impact i de obras o actividad

de comy
estatal, do las mis se realicen en el ambito de su cil ipci ritorial del icipio de
Tepetiixpa.
46
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[ Dl Led )
A

Articulo 129. En materia de conservacién ecolégica y proteccién al ambi , los habitantes del

municiplo tendran las sigt bligaci

a) Conservar limpias las banquetas al frente de su propiedad y t en b dici la
hdmdadowmomﬂodmbm.aehcbdemrhmmdmvmm,aﬂ
como la g ion de inacion visual.
b)Rumhlbswdmrayimsmdemm.Encmdemnhrwndﬁnch
respecto de un drea verde o de reserva ecoldgica, darle el teni cormrespondiente;

c) Participar en las campafias de preservacion y restauracion del medio ambi incluyendo las de
forestacion y reforestacion;

d)Phnhrémobsmdhmdewspdeos.dewmuadcmsuspodﬂmdesﬁskzsy
econbmicas, déndoles periédicamente el debido mantenimiento, a fin de evitar molestias o dafios a

inos, transet ot derivado del imi o dido de raices, follaje o ramas que
pudieran provocar levantamiento de banquetas, fisuras en paredes de i bles u obstrucci de
cualquier cableado; asi como plantar arboles en parques, jardines y en areas apropiadas para el

Mbdebsmdcweod@udemmbmmeywanwm

de las especi il como adk das, 1 do en ideracion el di que al efecto
emita la Direccién Ecologfa;

e) Cumplir con las acciones determinadas por la Direccion de Ecologia, tendient ap i,
minimizar o reparar los dafios que cause retirar o reubi bjetos o animales que g perjuic

para la salud piblica y al medio ambi te, asi como asumir los costos que dicha afectacion implique;
f) Compensar el dafio causado al arbolado urb: derivado del permiso que expida la Direccién de
Embgia,pamhmdn.dmibonﬁasphnhdew&irbdwmﬁuand:mmdmbhm,
Hh.emﬂubnytﬂcadén.mdeahCumMadényDehmﬂnadmdeDaﬂog

9) Denunciar todo tipo de adtivid que go ; inacion por ruido, contaminacién visual,
d ga de aguas resk a la red del drenaj I, dafio al arbolado, olores, disposicién de
iduos en via publica o en lug no autori vibraci s gia té y luminica, vapores
Y gases, para lo cual la Direccién de Ecologia d 4 la gravedad del impach i de
conformidad con los limites establecidos por las Normas Oficiales Mexi y demés disposici
juridicas aplicables, instaurando en su caso, los p dlirmi dmi ios;
h) Denunciar todo tipo de activid: 0 p que a hacer un uso iracional o desmedido
del agua;
i) Cumplir con los planes y programas que en materia de uso racional del agua p la Direccio
de Agua Potable, Drenaje y Alcantariltado, fortaleciendo en el pio la educacion sobre el cuidado
y el pago del agua;

47
J) Ulevar a cabo la adecuada recoleccion de las heces de sus animales, cuando pasea o transite con

ellos por los parques o en la via publica, debiend wplir con las medidas de seguridad e higi
rias para un ambi limpio, de conformidad con los reglamentos respectivos. Quien
sea sorprendido en flagrancia, violando esta disposicion, sera remitido al Juez Civico o Facilitador;
k) Cumplir con los programas que emita el Ayuntamiento, resp ala iclaj
tratamiento, reutilizacion y disposicién de residuos solidos urb Glid icipales y de
jo especial, do estos se requi por la d o naturaleza de los mi
1) Contar con el di en materia de imp cuando para el desarrollo de un proyecto
sea exigible por la P
m) Absty de realizar la cria, reproduccion y albergue de animales domésticos con fines

comerciales y de lucro en zona habitacional urbana;
n) Abslenerse de almacenar y usar aguas residuales que no rednan las condiciones requeridas en las
didas por la fed ion; o) P en de concientizacion para

incentivar el uso de materiales biodegradables, reciclables o aquellos que sean amigables con el
medio ambiente en empaques y envolturas.

Articulo 129 Bis. EI Municipio impulsara, a través de los Subcomités Regional y Municipal, la
coordinacién con las autoridades estatales y federales competentes en la materia, las actividades de

p i6 temp y resp inicial en el bate de | fo de igual
se debera dinar para la elaboracién de progr p ntes de capacitacién dirigidos

al p i icipal, idades auxiliares, brigadas itarias y a la poblacion en g l, en

materia de uso responsable del fuego y p ion de i f U

ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

BANDO MUNICIPAL DE TEPETLIXPA 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

oV.
DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Articulo 69. La Direccién de Administracion es el 6rgano encargado de prestar el apoyo administrativo
que se requi para efi el Wil de los derechos y oblig del P la
administracion publica municipal; ente olras las siguientes:

a) Elaborar mecanismos de control para la seleccion, contratacién, induccion, rotacién, promocién
luacion del p I al servicio del ayuntamiento.

y
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b)MﬂymmumladmmmmmwMQmmem.ad
como las demas normas vigentes.

c) Aplicar las disposicit legales lab que rigen al personal del ayuntamiento. N
d) Registrar las altas, bajas, cambios de categoria y adscripcién, permisos y licencias por incapacidad

entre otras, del Ly su i en el archivo de dientes.

e) Elaborar prog de itacion y adiestrami del personal con el objeto de profesionalizar a

los servidores piiblicos, conforme a las idades institucionales y a las del mismo personal.

ﬂumadeermhmavm.nmmeO
lectronico el registro de da y salida de todos y cada uno de los empleados, asi como la asistencia
a eventos civicos o jomadas previa notificacion.

g) Asimismo, se coordinara juntamente con el drea de tesoreria para aplicar los descuentos

correspondientes, con el Organo Intemo de Control Municipal y con la direccién de asesoria juridica y
consultiva a efecto de llevar a cabo procedimientos disciplinarios corespondientes segin sea el caso N\
h)Le pondera b la asistencia y p ia de los i en su area de trabajo .
AWS*MNECMDEAMWMMYALCMMM
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
TITULO QUINTO
DE LOS ESTADOS DE LA FEDERACION Y DE LA CIUDAD DE MEXICO

Articulo 115. Los estad dop , para su régi interior, la forma de gobiemo republicano,

representativo, democrético, laico y popular, teniendo como base de su division territorial y de su

organizacion bdiﬁwyadmm,dmunidpio libre, conforme a las bases siguientes:

()

1il. Los Municipios tendran a su cargo las funci y servicios publi
a) Agua potable, aje, al illado, y disposicion de sus aguas residuales;

(..)

LEY DEL AGUA PARA EL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
osummvousroneumvsummbn
Articulo 3.- La aplicacién de esta Ley ponde, en el &mbito comp spectivo, a las sig
autoridades:
49
. El Gobemador del Estado;

1. El Secretario de Desarrolio Urbano y Obra;
fl. Bl Vocal Ejecutivo de la Comision;
V.  El Comisionado Presid de la Comision Técnica;
Los Presidentes Municipales; y
VI.  Los organismos operadores.
Los grupos organizados de usuarios, asi como los concesionarios y permisionarios que sean prestadores
de los servicios, tendran el caracter de autoridad Unicamente para los efectos del Juicio de Amparo.

<

Articulo 4.- Son sujetos de las disposici de esta Ley:
L Las dependenci: les y icipales vinculadas con la ria de la p te Ley;
" La Comision;
. LaComision Técnica;
V.  Los municipios;
V. Los organismos operadores;
V1.  Los usuarios;

VIl.  Los prestadores de los servicios;

ViHI.  Los grupos organizados de usuarios; y

IX.  Las personas fisicas y juridicas colectivas titulares de una concesion, una asignacién o un
permiso,

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO SEPTIMO
DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
Articulo 125.- Los municipios tendran a su cargo la prestacio lotacié dminietracidn y
conservacién de los servicios piblicos municipales, considerdandose lativa y no limitati los
siguientes:
I Agua potable, al iltlado, o y aguas residuales;

()

BANDO MUNICIPAL 2026

TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XV.
DE LA DIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y ALCANTARILLADO.
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AT
)

m1u.umummummmymmma
mésdothechndeAwannua,DvmajoyAkonoamhmnmbmnhlémhy
admiﬁdnﬁvaenalmmeiodatuaromrms,bnhndoa:uwgoyba{osu ¥ bilidad la prestacion,
control y vigilancia de los servicios de L de agua potable, drenaje, alcantarillado, t | y
disposicion de aguas residuales dentro del f a lo establecido por las

A i

mmtnummm«hmumm.umymmm.wgo
de un director con las facultades y limit que establece la Ley del Agua para el Estado de México
deplos.ulcomoslmmeBandoydthyuadm

Articulo 123. Los vicios prestados por la Direccion de Agua Potable, Drenaje y Alcantariliado, asi
mWhmMymmmmmm,mMm

hmﬁhm,mhmyﬁmmmmbdmﬂmddﬂhdodomxdmy
Municipios.
Nﬁcubﬂ‘.LaDhedbnderuaPohbh.DmﬂoyAbmhﬂhdodebeﬂmmmde
verificacién del o funci ;afindep en fodo el i y correcta
operatividad del sistema de agua potable y drenaje.

Articulo 125. Son obligaci y d de los de los servicios publicos que brinda la
Mumm,mpymmmbmuammmmuwsahuy
del Agua para el Estado de México y Municipios.

Articulo 125 Bis. Para el i del Articul terior la Di ion de Agua Potable, Drenaje y

X Alcantarillado, debera col en un lugar visible de su ventanilla de atencion al publico, cartel con los
mnbsquesshbbuenbsaﬂiwbs“yﬁ,delaLeydelAguapatadEsladodeMéadcomeidpbs,
en lo refi a las obligaci: y derechos que deben conocer los usuarios, de los servicios que presta
la Direccién.
Mﬁmiu‘SmmmummbcumbSmmhmhmqmrbeh
mwmmamm,myummrmmmsemm
en el articulo 155 de la Ley del Agua para el Estado de Méxi y Municipios y seran ionados de
mwnlomnuhbhudmlaloﬁﬁdehLwdeAunpldeModeMéﬂmyMliwbsy
demas normatividad aplicable.

Mﬁwbiask.hmqmbsm.delmmqwm,mhsmmy \
i que establ los Ati 155 y 156, de la Ley del Agua para el Estado de México y
Municipios, la Direccién de Agua Potable, Drenaje y Al ilado, debera colocar en un lugar visible de
su ventanilla de atencion al pablico, cartel con el ido de estos articuk
51
ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO IV
REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO PRIMERO
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS
Gl
Articulo 96. Bis.- El Director de Obras Pablicas o el Titular de la Unidad Administrativa equivalente, iene

las sigulentes atribuciones:

L Realizar la programacion y ejecucion de las obras pablicas y servicios relacionados, que por
orden exp del Ay to i p d;

i Planear y coordinar los proyectos de obras pablicas y servicios relacionados con las
que autorice el Ayuntamiento, una vez que se cumplan los requisitos de licitacion y otros que
determine la ley de la materia;

. Proyectar las obras pablicas y servicios relacionados, que realice el Municipio, incluyendo la
conservacion y mantenimiento de edificios, calles, parques y jai 4

V. Construir y ejecutar todas aquellas obras pablicas y servicios relacionados, que aumenten y

tengan la infr: icipal y que estén id enel
V. Determinar y cuantificar los materiales y trabajos r rios para prog de
y mank jento de obras publicas y servici da
VI.  Vigilar que se cumplan y lleven a cabo los programas de construccién y mantenimiento de
obras pu ¥ servici lacionad
Vil.  Cuidar que las obras publicas y servici lacionad plan con los isitos de seguridad

y observen las normas de constr yté d

VIl Vigilar la construccion en las obras por contrato y por administracion que hayan sido
adjudicadas a los contratistas;

IX.  Administrar y ejercer, en el ambito de su competencia, de manera dinada con el Ti

nicipal, los publi desti a la pk i6n, programacion, presupuestacion,

adjudicacion, contratacion, ejecucion y control de la obra publica, conforme a las disposiciones
legal licables y en or con los planes, programas, especificaciones técnicas, t
controles y procedimientos administrativos aprobados;

X Verificar que las obras publicas y los servicios relacionados con la misma, hayan sido
pi p stadas, ejecutadas, adquiridas y contratadas en estricto apego a las

die: il 1 " ™
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Xl Inbwaywﬂmwesdam"donmmnoday pleta las bita y/o expedi

ablertos con motivo de la obra publica y servicios relacionad con la misma, conforme a lo
stablecido en las disposici Y —

Xil. Pro la truccién de urbanizacién, infra y equipami rb

X F lar y conducir la politica icipal en ia de obras publicas e infr ctura para el

desarrolio;

Cumplir y hacer plir a legistacion y ividad en ia de obra publi

m,mymmuaumw,apmwam

Publicas, para la cion y mej de las mi: de do a la sidad

aplmNeymcmgvmmhmdledeDesanoloMuﬂdpalyomhpoﬁﬂca.ob)oﬁvosy

prioridades del Municipio y vigilar su ejecucion;

XVI.  Dictar las normas generales y ejecutar las obras de i6n, adaptacion y demolicion de
inmuebles propiedad del municipio que le sean asignadas;

XVIl. EjowtuymnlamrlanhaspﬁblcasquoamnhdAymlxnluﬂo,demm«bah
bﬁdadﬂnynonndvﬁadm,nlosm, up y progs pr
stablecidos, coordinand en su caso, previo acuerdo con el Presidente Municipal, con las

23

Federales, Estatales y municipales concurentes;
XVIil. Vigilar que la ej ion de la obra publica adijt da y los servicios relacionados con ésta, se
sujeten a las condiciones contratadas;
XiX. Establecer los ki i para la realizacion de estudios y proy de construccién de
obras publicas;
XX.  Autorizar para su pago, previa validacion del y calidad de las obras, los presupuestos
y estimadi que pr los e de cbras pabli icip
XXI.  Fi lar el i tario de la quinaria y equipo de construccion a su cuidado o de su
propledad, manteniéndolo en éptimas condiciones de uso;
XX, Cw&nryuwvbuthdodmdemmmmqnsemﬂmnmdmmwb
aemdbecmﬁumeahbﬂdadﬁnymmﬁv&dadenmhhdaobmp&ﬂba
XXIIl. Controlar y vigilar el i de materiales para truccio
XXIV. Integrar y autorizar con su firma, la d cién que en ia de obra publica, deba
p al Organo Sup de Fiscaliz del Estado de México;
XXV. Formular las bases y expedir la ia a los para la realizacion de las obras
publicas icipales, de do con los requisitos que para dichos actos sefiale la legislacion
y nor ]
XXVI. Las demas que les sefialen las disposiciones aplicables.
BANDO MUNICIPAL 2026

C%\
%
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO VIL.
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
Articulo 71. La Direccion de Obras Pablicas tendra las funci de pk ion, progr
presupuestaci j supervision y conservacion de las obras publicas municipales y los servicios
lacionados con las T el control y vigilancia de éstas, conforme a lo establecido en la i

Bt g P

g su cta ej y

Ley Organica Municipal del Estado de México, el fibro Décimo Segundo del Cadigo Administrativo del
Estado de México y su Regk el p te Bando Municipal y demds ordenamientos legales

aplicables vig tratandose de Fed do la vdad asi lo indique, se
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mis
Nﬂcﬂon.uMdoObmsPﬂhﬂcumécmmapedinum.depudy
del icipi di la pl 6n, lacion y supervision del Plan Municipal de
Desarrollo en concordancia con el Plan Nacional de Desarolio y el Plan Estatal de Desarrollo Urbano
tenados a los obj contenk en la Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible. Para ello,
vigilara el cumplimiento de las disposici en de d llo urbano, ademas de emitir la
factibilidad por proyectos en via publica; asimismo, realizara las supervisiones de obra que sean
T rias para la ej de los proyectos, rel; dos con esta de conformidad con el
Cédigo Administrativo del Estado de México, el reglamento respectivo, asi como lo dispuesto en la Ley

G I de Asentami Hi s, Ord i Temitorial y D llo Urbano y demas
d i del territorio y orientacién del poblami en la Zona.

Articulo 73. A fin de contribuir al cumplimiento de las politicas publicas municipales, la Direccién de Obras
Publicas debera consliderar los criterios sobre asentamientos h que blece el Plan Municipal

de D vigente, las leyes ap en materia ecolégica y de prote al medio ambiente y

demas ord i leg: licables; asi como, los abjetivos contenidos en la Agenda 2030 para el
Desarrollo Sostenible, por lo que podra i ios en materia de D ilo Urbano
y Ordenamiento Territorial, conforme a la normatividad vigente.

ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE CASA DE CULTURA

LEY GENERAL DE CULTURA Y DERECHOS CULTURALES
TITULO SEGUNDO
DERECHOS CULTURALES Y MECANISMOS PARA SU EJERCICIO

: \
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Articulo 12.- Para garantizar el ej io de los derech lturales, la Federacion, las entidad
federativas, los icip y las alcaldias de la Ciudad de México, en el ambito de su competencia,
PO T S OP) 2 que 1y p los siguient p

I. La cohesién social, la paz y la i i onica de sus habit:

e libre a las bibii (1

III.Labch:rayladlvulgadebduudoswnlaaﬂndelaNadmMexk:maydeotmsma‘oms:

IV. La celebracién de los convenios que sean rios con instituci privadas para la obtencion de

d tos en el y disfruts de los bienes y servicios culturales; asi como permitir la entrada a
y zonas logi i al publico, principal te a p de

estudiantes, profesores, adultos may yp con discapacidad;

V. La realizacion de rtisticos y cult gratuitos en ios y plazas publicas;

VI. El f to de las expres ye ' artisticas y culturales de México;

VIl La pr ion de la cultt ional en el extranjero;

VIl La formacion de audiencias, y progr de ed ion e it tigacion artistica y cultural;

IX. El api ch de la infra ctt ltural, con espacios y servicios adecuados para hacer un

uso intensivo de la misma;

X. El acceso universal a la cultura en las di leng nacionales recc idas para aprovechar los
de las tecnologias de la info i6n y las comunicach , conforme a la Ley aplicable en la

materia, y

Xl.umm&mywpumsmadéndedwm,mmbbnudoMMWo
violencia en cualquiera de sus manifestaciones.

Articulo 14.- Las autoridades federales, las entidades federativas, las de los icipios y de las al
de la Ciudad de México, en el &mbito de su P ia, p an el ejercicio de derechos culturales
delas p con discapacidad con base en los principios de igualdad y no discriminacion.

BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XX.
DE LA DIRECCION DE CASA DE CULTURA.
Nﬁuﬂoﬂ’.ummdeCaadecuxnpmnm.h\puhHaypmumhawvada\y
. - N PR ———— disticas y culturales, cuslesqui

55
que estas sean, desde las exp més antiguas y ales, hasta el arte y cultura urbanas
contemporaneas dentro del icipal; fe 'do la identidad, los valores, la equidad, las

di ylas bres del Municipio, teniendo las sigui atribuci

a) Contribuir al d lio de las diy manifestaciones culturales existentes en el Municipio, con el fin
de estimular su apreciacién y motivar la ion artistica en todos sus géneros, mediante prog
permanentes de actividades como talleres artisti f ias, ici y ofras; asimi

prop el cultural icipal, estatal, nacional e int ional,
b)muhpmmumm:hmuhmwdemmmym
eventos que penmitan el acceso de ka poblacion al de la di cultural y al disfrute de
espectaculos, en los que se incentiven la creatividad, la identidad, el h ismo y los val i

asi como la busqueda del d integral del individuo; y

c) Coordinar, instr y f los dos de colaboracion con instituci slturales, que
permitan la participacion ciudad: en la realizacion de actividades que fortal Ia identidad
municipal, estatal y nacional, asi como la creatividad artistica a través de sus diversas manifestaciones,
h do el beneficio de Ia poblacid

d) Participar con los Gobiernos Federal y Estatal en los Progr y Proy del Ambito Cultural que
establezcan para los Municipios, contando con el Apoyo del Ay nto para pr & y fi t:
las actividades culturales.

e) Administrar y vigilar el cumplimiento de la reglamentacién, para el uso de las instalaciones del Inmueble
y el equipamiento de la Casa de la Cultura “Rosario de la Pefia”, con las instancias Educativas, Oficiales
y Particulares que la soliciten. Debiendo siempre, p las solicitudes por escrito y fimando la

corresp

ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
TITULO PRIMERO
CAPITULO |
DE LOS DERECHOS HUMANOS Y SUS GARANTIAS
()
mm.uwmmmmsmnmmmyammm.mm
bajo la duccién y mando de aquél en el ejercicio de esta funcion.

El ejercicio de la accion penal ante los tribunales corresponde al Ministerio Publico. La ley determinara
los casos en que los particulares podréan ejercer la accion penal ante la autoridad judicial.

La imposicion de las penas, su modificacion y d ién son propias y exclusivas de la autoridad judicial.
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Compete a la autoridad admi iva la aplicacion de i por las infracc delos
gubmmﬁvosydepdbh.hsqueﬁnbammnlrMmmulfa.mrnshponrdm:yuhhora
oenu'd)doafavordehoommidad;puuaielhﬁadxxnopamrelammaqueselehuﬁaselmmb,
se permutara esta por el arresto pondiente, que no deré en ninglin caso de treinta y seis horas.
Si el infractor de los reg gub ivos y de policia fuese jomalero, obrero o trabajador, no podra
ser sancionado con multa mayor del importe de su jomal o salario de un dia.
Traténdose de trabajad no asalariados, la multa que se imponga por infraccién de los
gubemativos y de policia, no excedera del equivalente a un dia de su ingreso.
Elmwmmmmmmmmmmumahmm.mm
supuestos y condiciones que fije la ley.
EIEiewﬂvnFedualpodré.conhnpmbacbndelSenadomeadacaso.mln]Msdoda‘deh
Corte Penal internacional.
La seguridad piblica es una funcién del Estado a cargo de la Federacion, las entidades federati ylos
Municbimwmﬁmmwmlavﬂa,lnlm.himydpaﬁnmbdelm
m.wmmmalnmawywmddmnwbﬁmyhpuw.do
mwmbmmmmymmmum.ummmm
prende la p ion, investig 'Y P ion de los delitos, asi como la sancion de las
infracci d .mlosﬂmmdehby,mlasmcﬂvasmmquoesh
Constitucion sefiala. La actuacion de las instituci de seguridad publica se regird por los principios de
legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, h dez y respeto a los derechos h
reconocidos en esta Constitucion.
Las instituciones de seguridad publica, incuyendo la Guardia Nacional, seran de cara civil,
disciplinado y profesional. El Ministerio Piblico y las instituciones policiales de los tres ordenes de
wbhmd*orénmﬁnmuﬁudpammmpﬁlm&udohwﬂdadpﬁbﬁwywﬁmﬁnd
SMNM&WNWMGMW‘MWMMM
a) La slacion de la seleccid greso, formacién, p i6n, reconocimiento y
certificacion de los integrantes de las instituci de ridad pablica. La operacion y
de estas acci serd petencia de la Federacién, las entidades federativas y los Municiplos
anelémbﬂodewamwedrvasahibudum
b) EI bleci de un si | de ink ion en idad publica a cargo de la

Federacion al que ésta, las entidades federativas y los Municipi a través de las dependencias

responsables de la seguridad publica, proporci an la infe ion de que dispongan en la

mntevh.cmhmealaley.Edﬂemaoumdmunﬂénhsbasesdemwmhdmyde

57

personal para las instituci de ridad publica. Ning: p podra ing a las

instituci de seguridad publica si no ha sido debidamente certificada y registrada en el sistema.
c) La formulacion de politicas puablicas tendi ap ir la ision de delitos.
d)&mmhwm«hm“mmmm,mhsmde

evaluacion de las politicas de prevencion del delito, asi como de las instituciones de seguridad Y

publica.

) Los fondos de ayuda federal para la idad publica, a nivel nacional seran aportados a las

entidades federativas y municipios para ser destinados exclusivamente a estos fines.
umwMumhmmaamwmmmmm.wm
fines son los sefialados en el p. de este la dinacién y colab 6n con las
entidades federativas y Municipios, asi como la salvaguarda de los bienes y recursos de la Nacién.
La ley d a la estr ganica y de di ion de la Guardia Nacional, que estara adscrita a la
secretaria del ramo de seguridad pablica, que formular4 la Estrategia Nacional de Seguridad Publica, los
ctivos prog politicas y
Labmm&nyddonmpefbdeb‘inmmdolamNachndydohsman
policiales se regiran por una doctrina poiicial fundada en el servicio a la socledad, la discipiina, ef speto
a los derechos humanos, al imperio de la ley, al do superior, y en lo d a la perspectiva de
género.
)

TITULO QUINTO
DE LOS ESTADOS DE LA FEDERACION Y DE LA CIUDAD DE MEXICO
Articulo 115, Los estados adoptaran, para su régimen Iinterior, la forma de goblemo republicano,
repr d , laico y popular, teniendo como base de su division temitorial y de su
organizacion pouﬁm y administrativa, el municipio libre, conforme a las bases siguientes:
(o)
lil. Los Municipios tendréan a su cargo las fundi y servicios publi i

)
h) Seguridad publica, en los términos del articulo 21 de esta Constitucién, policia preventiva municipal y
transito; e
()
LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

()
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Articulo 7.- Conforme a las bases que establece el articulo 21 de la Constitucion Politica de ios Estados

Unidos Mexicanos, las Instituciones de Seguridad Publica de la Federacién, las entid: fed y
los Municipios, en el ambito de su P yenlos té de esta Ley, deberan coordinarse para:
I Integrar el Sistema y cumplir con sus objetivos y fines;

n Formular politicas inf istematicas, i y luables, asi como programas y
estrategias, en materia de seguridad publica;

. Ejecutar, dar seguimiento y evaluar las politicas, estrategias y acciones, a través de las instancias
previstas en esta ley;

IV.  Proponer, ej y luar el Prog Nacional de Pr ion de Justicia, el Pr
NndmﬂdeSogwﬁdadPuHmydunhhﬁumnbnmnéﬁmamhmﬂhﬁptwmmh
Ley de Planeacion;

V. mamlmwsmmmmmdwmamm
de la Seguridad Publica;

VI.  Regular los p dimi de seleccién, ingreso, f i6n, actualizacién, capacitacién,
M,M.rem&ﬂmh.w%ymodehmmﬁndem
Instituciones de Seguridad Publica;

Vil.  Regular los sistemas disciplinarios, asi como de i timulos y p

Vil chmwmbcmﬁmmmhaMMymmmﬂmdom
Instituciones de Seguridad Publica;

X G i i, i . ing = al y p s < i y
contenidos a las Bases de Datos que integran el Sistema Nacional de Informacién, de conformidad
con lo di to en la legislacion en la ria. Tratindose de jo de datos que provengan
del Reg Nacional de Di iones se a lo di en la Ley Nacional del Registro
de Detenciones;

X.  Real i y operati i de las Institudiones de Seguridad Publica;

Xl.  Participar en la p i0n y vigil de las | laci Estratégicas del pais en los términos

daeshlsyydunésdhwdotmm

Xil.  Garantizar que todos los de read: social, bleci penitenciarios o centros
de internamiento para , federales o de las entidades federativas, q que sea su
L inacié con equipos que p blog © anular de manera permanente las
sefiales de lelefonia celular, de radiocomunicacion, o de transmisién de datos o imagen dentro del

perimetro de los mismos;
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Xill. Determinar la participacion de la idad y de instituci académicas en coadyuvancia de
los procesos de evaluacion de las politicas de prevencion del delito, asi como de las Instituciones

de Seguridad Publica, a través de mecanismos eficaces;
XIV.  Implementar mecanismos de evaluacion en la aplicacion de los fondos de ayuda federal para la

seguridad pablica;

XV. Fortalecer los sistemas de seguridad social de los servidores publicos, sus familias y
dependi e instn los Pl ios a éstos, y

XVI. Ri las demas acci que sean rias para incr la eficacia en el cumplimiento

de los fines de la Seguridad Publica.

TITULO TERCERO
DISPOSICIONES COMUNES A LOS INTEGRANTES DE LAS INSTITUCIONES DE SEGURIDAD
PUBLICA
CAPITULO |
DE LAS OBLIGACIONES Y SANCIONES DE LOS INTEGRANTES DE LAS INSTITUCIONES DE
SEGURIDAD PUBLICA
Articulo 40.- Con el objeto de garantizar el cumplimiento de los principios constitucionales de legalidad,
objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los derechos h , los integrantes de
las Instituciones de Seguridad Publica se sujetaran a las siguientes obligaciones:

1. Conducirse slempre con dedicacién y disciplina, asi como con apego al orden juridico y respeto a las
o indivi y di hos h idos en la Constitucién;

Il. Preservar la secrecia de los asuntos que por razon del d peiio de su funcié enté

de las disposiciones aplicables;

Iil. Prestar auxilio a las personas amenazadas por algin peligro o que hayan sido victimas u ofendidos
de algin delito, asi como brindar proteccion a sus bienes y derechos. Su acluacion sera cong:
oportuna y proporcional al hecho;

IV. Cumplir sus funciones con absoluta imparcialidad y sin discriminacion alguna;

V. Abste en todo dahﬂﬁobbmracbsdeum aun cuando se trate de una orden
superior 0 se arg ten cir i tales como amenaza a la Seguridad Publica,
[ ia de las investigaci o cualquier ofra; al imiento de ello, lo d di t

ante la autoridad competente;
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VI. Observar un trato respetuoso con todas las p debiendo ab de fodo acto arbitrario y
de limitar indebidamente las i o ifestaci que en ejercicio de sus derechos
constitucionales y con carécter pacifico realice la poblacién;

VIl. Desempefiar su mision sin solicitar ni acept: P pagos o gratificaciones distintas a las

previ legain En i se opondran a cualquier acto de corrupcion y, en caso de tener
de alguno, deberén denunciarlo;

VIil. Abstenerse de ordenar o realizar la detencion de persona alguna sin cumplir con los requisitos

previstos en los ord lorios tucionales y legal aooss

IX. Velar por la vida e integridad fisica de las personas detenidas;
X. Actualizarse en el empleo de métodos de investigacién que garanticen la recopilacién técnica y

cientifica de evidencias;

Xi. Utilizar los pi los de investigacion y de cadena de custodia adoptados por las Instituciones de
Seguridad Piblica;

Xil. Participar en operativos y i de dinacién con otras Instituciones de Seguridad Piiblica,
asi como brindarles, en su caso, el apoyo que conf a derech o

Xill. Preservar, conforme a las disposiciones aplicables, las pruebas e indicios de probables hech
delictivos o de faltas administrativas de forma que no pierdan su calidad probatoria y se facilite la correcta

tramitacién del procedimiento comespondiente;

XIV. Abstenerse de disponer de los bienes asegurados para beneficio propio o de t

XV. b a luaci perio para acreditar el cumplimiento de sus requisitos de
permanencia, asi como obtener y mantener vigente la certificacion respectiva;

XVL. Inf al superior jerarquico, de i jiata, las omisi actos indebidos o constitutivos
de delito, de sus subordinados o iguales en categoria jerarqui

XVII. Cumplir y hacer cumplir con diligencia las érdenes que reciba con motivo del desempefio de sus
funciones, evitando todo acto u omisién que produzca deficiencia en su cumplimiento;

XVHL. F la discipli Sp bilidad, decision, integridad, espiritu de po y profesional
en si mismo y en el personal bajo su mando;

XIX. Inscribir las i en el Registro Administrativo de D i a las disp
aplicables;

XX. Abstenerse de sustraer, ocultar, alterar o dafar informacion o bienes en perjuicio de las Instituciones;
XXI. se, a las disposick aplicables, de dar a conocer por cualquier medio a quien
no tenga derecho, dt i gistros, imag ias, estadisti reportes o cualquier otra

61
informacion reservada o confidencial de la que tenga conocimiento en ejercicio y con motivo de su
empleo, cargo o comision;

XXII. Atender con diligencia la solicitud de informe, queja o auxilio de la ciudadania, o de sus propi
subordinados, excepto cuando la peticidn rebase su competencia, en cuyo caso debera tumnarlo al drea

que corresponda;

XXIll. Abstenerse de infroducir a las instalaciones de sus instituciones bebidas embriagantes, sustancias
psicotrop tupefaci u otras sustanci de caracter ilegal, p o

salvo cuando sean prod de detenc cateos, asegurami u otros simil y que previamente
exista la autorizacion correspondiente;

XXIV. Abstenerse de consumir, dentro o fuera del servicio, psicotropi tupef: u
otras ictivas de ilegal, prohit o lado, salvo los casos en que el consumo
de los medi 1! sea autorizad di prescripcién médk lada por los servicios

médicos de las Instituciones;
XXV. Abstenerse de consumir en las Instalaciones de sus instituciones o en actos del servicio, bebidas

embriagantes;

XXVI. Abstenerse de realizar conductas que d diten su p o la imagen de las Instituciones,

dentro o fuera del servicio;

XXVII. No permitir que personas ajenas a sus instituck i actos inh tes a las atribuciones

que tenga dadas. Asimi no podra h wpaiiar de dichas p al realizar actos

del servicio, y

XXVl Los demés que establezcan las disposiciones legales aplicables.

Articulo 41.- Ademas de lo sefialado en el arti los integrantes de las Instituciones Policiales,
ran especifi las obligaci siguientes:

I. Registrar en el Info Policial Homologado los datos de las actividades e investigaciones que realice;

1. Remitir a la instancia que corresponda la infc iG pilada, en el cumplimiento de sus misiones

o en el desempeiio de sus actividades, para su analisis y regi Asimi: egar la informacién que

le sea solicitada por otras Instituciones de Seguridad Publica, en los téminos de las leyes

correspondientes;

1Il. Apoyar a las autoridades que asi se lo soliciten en la i igacion y p ion de delitos bajo el

mando y conduccién del Ministerio Publico, asi como en sifuaciones de grave riesgo, catastrofes o

desastres;

IV. Ejecutar los mandamientos judiciales y ministeriales;

V. Obtener y mantener actualizado su Certificado Unico Policial; \
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VI. Obed las ord de los superiores jerarquicos o de qui ejerzan sobre él funciones de mando
y cumplir con todas sus obligaci lizandol. fo a derecho;
VII.Relponda.moheiwmdehsmmMmdba.aunsobsuparbﬂettqubo,por
regla ger , resp prep te la linea de mando;

VHLWmmmmMmmmm,wmm.w
su caso, el apoyo que conf a derecho proceda;
I&Wmﬁhmuhdodmm.muhmeymipoqueubMGmm
de sus fur , haciendo uso racional de ellos solo en el desempefio del servicio;

X. Abst de asistir unif do a bares, cantinas, centros de apuestas o juegos, u otros centros de
este tipo, si no media orden exp para el di fio de funci 0 en casos de flagrancia, y \
XI. Las demés que establezcan las disposick legak licablk
Sbmmqnuuuhhmpﬂblautwidemmmdumtcmgmnb,cpwﬂuymmha
los derechos humanos. Para tal efecto, debera apegarse a la Ley Nacional sobre el Uso de la Fuerza; asi

como a las demas disposick i y admini aplicables, realizandolas conforme a
derecho
IV. Colab con los tribunales de justicia, el ministerio publico, las pr durias, ias y demas

autoridades en todas las actuaciones policiales requeridas;

V. Remitir los datos de prueba e informes respectivos, con debida diligencia en concordancia con el

articulo 5 de la presente Ley;
VI Resp las mej précicas y los estand ol de derecho int fonei de los derech
humanos, y

VIl. Mantener actualizados los registros en cumplimiento de esta Ley y de las leyes conforme su
competencia.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO

§ECOI6HTE!CE!A .
DEL MINISTERIO PUBLICO Y DE LA SEGURIDAD PUBLICA

uis)

Articulo 86 Bis.- La Seguridad Pubiica, en la Entidad, es una funcion a cargo del Estado y los municipios,
en sus respectivos ambitos de petencia que prende la pr 6n e investigacion de los delitos
y las sanciones de las infracciones administrativas, en términos de ley, y debera regirse bajo los principios
de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, h dez y respeto a los derechos h
reconocidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Las Instituciones de Seguridad

63
Publica seran de caracter civil, disciplinado y profesional. El Ministerio Publico y las Instituciones
Policiales, deberin de di entre si para wiir ios objetivos de la Seg d Publica y
conformaran los Sistemas Nacional y Estatal de Seguridad Publica.

LEY DE SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO SEXTO
DE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES
Articulo 19.- Son autoridad ipales en materia de seguridad pablica:

I. Los ayuntamientos;

Il. Los presidentes municipales;
1i. Los di de rridad pabli y

IV. Los integrantes de las instituci policiales en ejel de su funcion.

G-
Articulo 22.- Son atribuciones del Director de Seguridad Publica Municip
I Participar en la elaboracién del Prog Municipal de Seguridad Publica y del Programa
Municipal de Prevencion Sacial de la Violencia y la Delincuencia con Participacion Ciudadana;

I Organizar, operar, supervisar y lar a los integrantes de las instituci policiales a su

cargo;

il Aplicar las directrices que conforme a sus atribuciones expresas dicten las autoridades
P para la prestacion del servicio, coordinacion, funcior , jidad
ica y disciplina de los i tes de las instituciones policiales a su cargo;

V. Proponer programas para mejorar y ampliar la cobertura del servicio de seguridad pablica;

V. Contar con las delictivas y efe la supervision de las acciones de seguridad

publica municipal;

VI.  Pr la cap ion té yp de las o los infegrantes de las instituciones

policiales a su cargo;

Vil a las ridad p sobre los movimientos de aitas y bajas de los

integrantes de las instituciones policiales a su cargo, asi como de sus vehiculos, armamento,

municiones y equipo;
Vill.  Denunciar oportunamente ante las autoridades competentes el extravio o robo de armamento

a su cargo para los efi legales diente
IX. Prop: alas los i que le sean solicitad
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X Auxiliar a las autoridades federales y de otras entidades federatiy do sea requerido para
ello; y
XI.  Informar al Presidente o Presidenta Municipal de los resultados y procesos de verificacion y
evaluaciones de confianza a los que se sometan los integrantes de las instituciones policiales
asu cargo, y
Xll. Las demds que les confieran otras leyes.
REGLAMENTO DE LOS CUERPOS DE
SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO L
DE SUS ATRIBUCIONES.
Articulo 10.- Son atribuci de los Cuerpos de Seguridad Pablica Municipal:

I.  Vigilar la observancia y cumplimiento del Bando Municipal y demas disposiciones
reglamentarias.

IIl.  Mantener la paz y el orden publico del Municipio.

1. Vigilar calles, parques, plazas y recintos piibli

IV.  Proporci igil a las instalaci y Oficinas Municipales.

V.  Combatir la mal vivencia y asegurar el respeto a la vida privada y a la moral.

VI.  Operar los mddulos de seguridad publica "Teccallis™ en colaboracion con la Policia Estatal.

VIl. Las demas que les concedan las leyes y reglamentos.

BANDO MUNICIPAL 2026

TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XVIi.
DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD

Articulo 133. LaDieedéndeWPlblay\ﬁdldadptuhlﬁmaewnbemndobjabde

asegurar el pleno goce de los derechos h guardando la integridad fisica y pats | de la
poblacion, mervmdolaplz.lahmqulldadydmdmpquico garantizando el libre transito en las
calles y p iendo una educacion vial; iguak , pr dré la ision de delitos y la violacién a las

normas, de conformidad con la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, la Ley de
SeulﬁdaddclEshdodoMéxico el Codigo Administrativo del Estado de México, el Cédigo de
Procedi Admi del Estado de México, la Ley Orgénica Municipal del Estado de México,
el presente Bando Municipal y demas ordi ientos de la ia vigenti

El municipio de Tepetlixpa, por d del Presid Municipal Constituci 'podrésma;‘st
jos de coordinacién y colaboracién con los fres niveles de gobiemo en ia de seguridad

publica; desig icipales, que previ te hayan sido evaluados, certificados y que
plan con el prog de capacitacion de dos en el marco del Sistema Nacional de Seguridad

Pablica.

La Direccién de Seguridad Piblica y Vialidad, cuando menos una vez al afio, premiara a los mejores

! que con su d pefio, h dez, h bilidad y itados lleven a cabo acciones que

a la corp i6n. Dichos premios podran ser:

a) Mencién honorifica;

b) Incentivo econémico; y

¢) Los demas que hayan sido previamente aprobados.

Articulo 134. El servicio de vialidad prestado por las y los policias municipales, en la esfera de su

"

petenci dra una ads da forma de control, sefializacion, regulacién y vigilancia del t
hicular y la seguridad del peaton en las vias publicas, en especial en las horas de mayor afluencia
vehicular y lugares de conflicto, prestando auxifio a quien lo de gratuit;

Cuando en los accidentes ocasionados con motivo del transiio vehicular, exista conflicto de intereses,
siempre que se trate de dafios materiales a propiedad privada y en su caso lesiones a las que se refiere
la fraccién | del articulo 237 del Cédigo Penal del Estado de México, y las partes logren entre ellos una
conciliacién, los el de seg publica se an de del p y de enviar los
vehiculos a donde correspondan. De lo contrario, cuando no exista una conciliacién, uno o ambos

se estado de ebriedad, o bien, bajo el efecto de enervantes o estupefacientes,
o que lo ordene otra disposicion legal, deb ser remitidos ante las autoridad: p

ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE TURISMO

LEY GENERAL DE TURISMO
TITULO PRIMERO
CAPITULO UNICO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico e interés social, de observancia general en toda la
Republica en materia turistica, correspondiendo su aplicacién en forma concurrente al Ejecutivo Federal,
por conducto de la Secretaria de Turismo, y en el ambito de sus respectivas competencias a las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a los Estados, Municipios y la
Ciudad de México. La interpretacion en el &mbito administrativo, correspondera al Ejecutivo Federal, a

través de la Secretaria de Turismo.
66
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CAPITULO IV
DE LOS MUNICIPIOS

Articulo 10. C ponde a los Municipios, de formidad con lo disp en esta Ley y las leyes
enla ia, las siguientes atribuciones:

VIl
Vil

X

X

RE

)

Formular, conducir y evaluar la politica turistica municipal;

Celebrar convenios en materia turistica conforme a lo previsto en la presente Ley;

Aplicar los instrumentos de politica turistica que les sean atribuidos por las leyes locales, asi
como la planeacién, programacién, fomento y desarrollo de la actividad turistica en bienes y
areas de competencia municipal, en las materias que no estén expresamente atribuidas al
Ejecutivo Federal, Estados o a la Ciudad de México; Fraccién reformada DOF 22-12-2017
Formular, ejecutar y luar el Prog Municipal de Turismo, el cual considerara las
directrices previstas en el Plan Nacional de Desarrollo, el Programa Seclorial de Turismo y el
Programa Local;

Establecer el Consejo Consultivo Municipal de Turismo; que tendra por objeto coordinar,
proponer y formular las estrategias y acciones de la Administracion Publica Municipal, con el
fin de lograr un di integral de la idad turistica en el Municipio. Sera presidido por el
titular del Ayuntamiento, y estara integrado por los funcionarios que éste determine, conforme
a lo que establezcan las disposiciones reglamentarias. Podran ser invitadas las instituciones y
entidades publicas, privadas y soclales, que se d i y demas personas relacionadas
con el turismo en el Municipio, las cuales participaran Uinicamente con derecho a voz;

Ci rtar con los sech: privado y social, las acciones tendientes a detonar programas a
favor de la actividad turistica;

Participar en los programas locales de ordenamiento turistico del territorio;

Participar en el disefio, i tacion, ej i6n y evaluacion de los programas locales de
investigacion para el desarrollo turistico;

Formular y conducir la politica municipal de informacion y difusién en materia turistica;

Coadyuvar en la instrumentacion de las acck de pi ion de las aclividades y destinos
turisticos con que cuenta;

Promover el impuiso de las micro, pequefias y medi: P

Participar en los prog de pi i6n y atencion de emergencias y desasfres, asi como

en acciones para la gestion integral de los riesgos, conforme a las politicas y programas de
proteccion civil que al efecto se establezcan;

Oparar miduloa.de nk sy o ion al turista;
Recibir y canalizar las quejas de los turi para su atencion ante la idad comp q
Atender los demas asuntos que en materia de planeacion, programacion, fomento y desarrolio
de la actividad turistica les da esta Ley u ofros ordenamientos legales en concordancia
con ella y que no estén otorgados expresamente al Ejecutivo Federal, Estados o la Ciudad de
México; Fraccion reformada DOF 22-12-2017

Emitir opinion ante la S , en aquellos casos en que la | i0 en proyect

de desarrollo turistico o en el establecimiento de servicios turisticos, dentro de su territorio, y

. XVIi. Las demas previstas en éste y otros ordenamientos.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO IV
REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO PRIMERO
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 96. Decies. Los ipios podra tab una Di ion de Turismo o equivalente, cuyo
titular tendra las atribuciones siguientes:

V.

Vil

Vil

1 P

para el d flo y mejora de los turisticos del Mt
Pr los A L y la oferta rcial del Municipio;
Promover e implementar los programas federales y estatales en materia turistica en el
Municipio;

Promover e implementar las politicas pablicas en materia de turismo y desarrolio artesanal,

t las prioridades y gi en el Plan de Desarrollo del Municipio;
Elab y lizado un Regi: Municipal de Turismo Sustentable, de Artesanos
y el Catalogo Artesanal Municipal;

Implementar acciones de mejora regulatoria que faciliten la comercializacién de los productos

y servicios turisticos, bajo los principios de legalidad y equidad;

Fomentar y preservar los usos y de los puebls riginarios en el ambito turistico y
I, que se ntran dentro del Municip

Celeb dos o ios de rdinacion, concertacion y/o participacion con

instituciones y organismos publicos o privados, con rep: I’ en materia de
al turi: y d lio arts |, con apego a la normatividad aplicable;
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ESTADO DE

MEXICO«

BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
CAPITULO Xi.

DE LA DIRECCION DE TURISMO.
Articulo 111. La Direccion de Turi en materia de Turismo tendra las siguientes facultades:
a) Elab y ejecutar prog de di flo turistico Municipal, rdes con el p rial
turistico del gobierno estatal y federal;
b) Realizar dos, ios y proyectos turisticos que tengan por objeto promover a Tepetiixpa como
Pueblo con Encanto;
c) Elab las prop de infraestructt irb. y servicios plblicos de calidad rios, para la
adecuada atencion al turista;
d) Crear centros de desarrollo turistico que Incluyan el turismo cultural, social, de aventura y ecoturismo;
e) Evaluar la prestacion de los servicios turisticos que se reak: en el pio, f lando a la
Presidencia Municipal las que en su caso procedan;
f) Promover la realizacion de ferias, exposici y cong en ria de turismo, en eventos en el
ambito Municipal, em.nadomlelrmndond
@) Brindar los servicios de i i0n, ori i6 guridad y asistencia turistica ante los sectores
publicos y privados;

h) Promover la cultura turistica a través de reuniones de vinculacién sectorlal entre las dependencias
Municipales y las diversas comunidades que integran al Municipio;

i) Promover y participar en la formacion de grupos int ctoriales para vincular el trabajo y consenso de
politicas concurrentes, cuyas tareas se enfoquen a la pr ' del Municipio;

i) Realizar con las instituch petentes, progr que p la capacitacion en cultura
turistica y la calidad del servicio;

k) Proponer tegias de capacitacion de los servid turisticos y pr d de servicios turisticos;
1) Proponer las zonas prioritarias del desarrolio turistico en el Municipio, asi como las areas territoriales
susceptibles de ser explotadas en proyectos turisticos; y

m) Las demas que le sefialen las di ici licabk

ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

LEY DE PROTECCION CIVIL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO TERCERO

DE LOS SISTEMAS, CONSEJOS Y UNIDADES MUNICIPALES DE PROTECCION CIVIL
Articulo 16.- Los Ayuntamientos de los Municipios del Estado, medhmhbecumdhnbsm
de cabildo, estableceran sus propios Sist Consejos y organi ipales de p i6n civil,
que se integraran por:
. El Presidente Municipal;
n El Consejo Municipal de Proteccion Civil;
. Las Unidades Internas; y
v

Los Grupos Voluntarios.
Los sist ipales se 1 con el Sistema Estatal de Proteccion Civil.
Articulo 17.- Los Si Municipales de P i6n Civil son parte del Sistema Estatal de la materia;
sus respectivas estructuras seran determinadas do en ideracion la densidad de poblacion y
la extension del territorio del Municipio a que comrespondan, la disponibilidad de los recursos humanos,
materiales y financieros con que cada Ayuntamiento cuente, asi como las d P
que la propia estructura de los Si Municipales y su i ion en el Sistema Estatal imponen, en
ﬁnnimdamibldadmbs pectos de icacio i y envi pcion de
" y dinacitin de:scch

Articulo 18.- Cada uno de los Sistemas Municipales identificara sus principales riesgos y estudiara las
medidas para prevenir su ia y ami sus efectos sobre la respectiva poblacion. Dichos
estudios se haran del conocimiento del Consejo Estatal para los efectos que correspondan.

Articulo 19.- Los Si Municipales de Proteccion Civil son el primer nivel de respuesta ante
! fend d tivo que afecte a la poblacion del Municipio a que correspondan.
Articulo 20.- Los Consejos Munici son org de y de dinacion de los g
icipales para , ©C rtar, inducir e integrar las i de los municipales de
proteccion civil, enfocadas a p ir en la ia, sin descuid: quell feri al auxilio y

recuperacion. Tendran las atribuciones que determinen la presente Ley y los ayuntamientos de
conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Articulo 21.- Los Consejos Municipales estaran integrados por:

{1 El Presid Municipal, quien lo presidi
n El S del Ay i , quien fungira como secretario ejecutivo;
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.  El Titular de la Unidad Municipal de Proteccion Civil, quien sera el secretario técnico;

IV.  Los Titul de las dependenci icip afines a la materia;

V. Dos repr de la iedad civil organizada de la localidad que estén debidamente
reconocidas; y

VL. Las Autoridades Auxiliares que formen parte de las Comisiones de Proteccion Civil.

Articulo 22.- En cada icipio del Estado, se lecera una Unidad Municipal de Proteccion Civil,
misma que se coordinarad con las dependencias de la administracién publica necesarias y cuyo jefe
sera el Presidente Municipal. La Unidad Municipal de Proteccion Civil, serd la primera

ridad responsable en la materia, a fin de dar resp alas gencias que se p en su |
demarcacién; en caso de que su capacidad de respuesta se vea superada, esta obligada a notificar al ‘
Presidente Municipal para solicitar la inter ién de la Direccion General de Proteccion Civil del Estado. |

Articulo 23.- Las Unidades Municipales de Proteccion Civil tendran a su cargo la organizacion,

dinacion y operacion de prog icipales en la materia, apoyandose en el respectivo Consej
Municipal, a fin de coady con la Direccién G | en la lizacién del padon de las
organizaciones civiles en los términos de la reglamentacion respectiva.
TITULO TERCERO
DE LAS AUTORIDADES Y SUS ATRIBUCIONES
CAPITULO PRIMERO
DE LAS AUTORIDADES
Articulo 24.- Son autoridades gadas de la ap de la p Ley, en el ambito de sus
respeclivas competencias:
g
2.
3. .
4. .
5. .
6. ...
7. Las Unidades Municipales.
CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES
(..
n
Articulo 29.- Son atribuciones de los Ay i en materia de Proteccion Civil las siguientes:

|. Establecer, en el ambito de sus correspondientes competencias materiales y teritoriales las

medidas necesarias para la debida observancia de esta Ley;

Il. Participar en la pl i6n y elaboracion de los prog de proteccion civil;

. G rrir con las idad en la d inaciéon de normas sobre prevencion,

mitigacion y restauracién en casos de desastre;

V. B las acck que pr 1 la cultura de p ion civil, izando y desarrollando
b do los aspectos normativos de operacién, coordinacion y participacién con las

autoridades particip enel jo y la sociedad ipal en su conjunto;

V. Coady enla y actualizacion del atlas de riesgos;

VI. Fomentar la participacion social en los objetivos de esta Ley;

Vil. C con el Gobit del Estado y otros Ayuntamientos, asi como con organismos e

instituci ialos, pibl privadas y educati los i0s © edos: que: ovlk

para la pr ion y auxilio en casos de desasfres;

Vill. Destinar equipo y recursos humanos o materiales de los que dispongan, en las tareas de

deteccion, pr ion y rest: 6n en casos de desastre;

IX. Impulsar la constitucién de un fondo, con publicos y privados, para hacer frente a los
riesgos, C ini o desastres que puedan generarse o se generen por agentes
destructivos dentro del territorio del municipio;

X Proporcionar al Sistema Estatal de Proteccion Civil la ion que les sea requerida en materia
de riesgos y elementos para la proteccion civil;

XI. Establecer y ap planes y prog basi de ion, auxilio y apoyo previos al
restablecimiento de la normalidad, frente a los desastres por alguno de los diferentes agentes
perturbadk que pudi p en su localidad;

Xil. Difundir los prog y acci locales de p ion civil;

Xiil. Promover la cultura de proteccion civil, organizando y desarrollando acciones, observando los
| ivos de op ion, ion y participacion con las autoridades participantes en

ol consefo y la sociedad municipal en su conjunto; y

XIV. Las demas previstas en el Sistema Nacional de Proteccién Civil, el Sistema Estatal de Proteccién

Civil, esta Ley y otros ordenamientos aplicables.

Articulo 32.- Son atribuciones de las Unidades Municipales de Proteccion Civil en el ambito de sus
- jas las sig

I Fi la participacion de los integ del i icipal, en acch inadas a
incrementar la cultura de educacion y capacitacion de la sociedad en materia de proteccién civil;
7
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Il. Disefiar y ejecutar planes y progr basi de atencion, auxilio y apoyo previos al
acontecimiento, frente a los desastres por alguno de los diferentes agentes perturbadores que
pudi present: en su localidad; y
Il. Las demds que la presente Ley, asi como otras disposiciones le asignen.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PROTECCION CIVIL

DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO CUARTO
DE LA CAPACITACION Y DIFUSION

Articulo 13.- Las autoridades de los Sist Estatal y Municipales formularan y llevaran a cabo
prog de itacién dirigidos al voluntariado y a la poblacién en general para indudir y
acrecentar la informacion sobre proteccién civil.
Articulo 14.- Para el plimento del articul rior, los Consejos E y Municipal li

Ayuntamiento Constitucional de Tepetlixpa

LILLILLISISILISSSLSISISSSSSILISISSILSILIISSIS L, 2025 202 7 PEELEEEBSLBEELELLELEELELELEEELELALEEEEL LMY
A N T NN N NN NN - RRIRNVIRNIRNRRRNI

“2026. Aito del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

las siguientes acciones:

1. Celet jos con las organizack breras, campesinas y empresariales, asi como con

instituci ducativas y de investigacio

. F par en los progr de capacitacién en materia de proteccién civil para los niveles de

pr lar, primaria y daria;

M. Organizar y llevar a efecto p [ para bl y difundir estudios, |
investigaciones y que contribuyan al cumplimiento de la politica de proteccién civil y a |
indudir su participacion solidaria y resp ble en las acck prog! d ‘
V. Elaborar, publicar y difundir les y circul de pi ion y p en el hogar, en

la via publica, en el trabajo, asi como en los lugares en que por su naturaleza o destino se prod

afl i va de

p

V. Blab publicar y difundir les y circul para normar la conducta de los habitantes del
Estado en casos de siniestro o desastre;

VI. Llevar a cabo campaiias de difusion en materia de sefializacion y zonas de seguridad; y

VII. Pro la realizacién de ej y simulacros para disminuir los dafios en casos de siniestro
o desastre.

BANDO MUNICIPAL 2026

TITULO DECIMO PRIMERO. DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XXXVH.
DE LA COORDINACION DE PROTECCION CIVIL.

~
7
Articulo 214. En el municipio de Tepetiixpa todas las actividades de Proteccion Civil son
P vilidad wartida, de forma p te y priori por la ridad de todos los
habitantes, la Coordinacién Municipal a de conformidad a las leyes que regulan sus facultades
y atribuciones.
Articulo 215. En el municipio de Tepetiixpa la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil d
los planes de p cion, auxilio y P on de forma y con evid de la inclusio
social en todos los ambitos de la vida publica del Municipio.
Articulo 216. En el municipio de Tepetiixpa la Coordinacion de Proteccién Civil fomentara la
ducacion, la p ion y todos aquell imi de proteccion y de auxilio, tomando en
cuenta todas las edades de la poblacién y de forma periédica cubriendo todos los sect
Z\g

ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA Y CONSULTIVA

BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XIV.
DE LA DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA Y CONSULTIVA.

Articulo 120. La Direccion Asesoria Juridica y Consuliiva, como érea especializada en el Derecho, dara
asistencia legal al Ayuntamiento, asi como a todas y cada una de las dreas que integran la Administracion
Publica Municipal, incluyendo a los organi publicos descentralizados, validando los procedimi
dmi ivos que éstas inst;
De igual forma, revisard y validara los y i lebrados por cualquier autoridad
administrativa y lizara las leyes, regl y demas disposici legales de aplicacién municipal,
para coadyuvar en la elaboracion de anteproyectos de iniciativas y propuestas para el mejoramiento de
la administracion icipal; gara ria Juridica gratuita a la ciudadania.
El titular de esta Direccién y el personal que el mismo desig ep al Ay i y al

Presidente Municipal Constitucional en aquellos juicios y procedimientos en que sean parte, a través del
trumento legal pondi

Brindara certeza y seguridad juridica al patrimonio de las familias tepetli d i tig:
estudiar, analizar, impulsar, p , coady 2 y ir dentro del ambito de

su P ip las instancias federal les y ip en la regularizacion de la
tenencia de la tierra del municipio de Tepetlixpa, en zonas urbanas y no urbanas, asi como en la
preservacion de los limites territoriales del munidipio, de conformidad con los recursos humanos y los
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d legak ig Lo uhnrémntbmwnddemdénhsinmmssqw
establezca el Atlas de Riesg laborado por la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil.
ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL.
BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
CAPITULO VL.

DE LA DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL.
mn.mmammmmwwmuhmwmm@bm
un marco de respeto al di pluralidad y a la equidad de gé y discapacidad de las p , en
Wmmmwm.wbmmmmamymmn
éstos. G fias p de identidad cipal, en la que cada uno de los habitantes se
sienta participes del territorio, cultura y tradiciones de Tepetlixpa; ademas de brindar la informacién
relativa a la Administracion Publica en la pagina oficial del Ayuntamiento y en redes sociales.
Difundiré por medio de cualquier tipo de pr ion y publicidad digital o fisica, informacién relacionada
a cultura, tradici ctividades o lizados por el Ay que sean relevantes

con los ciudad; logrando difundir la informacion con un mayor niimero de personas que
posiblemente no cuentan con un facil acceso a los medios digitales.
BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
CAPITULO X0
DE LA DIRECCION DEL CAMPO.
Altkllo“lLaDiewkhdelCamposedlamsponanedemd”‘, de la prod
distribucién y comercializacion agrop ria en el Municipio; asi como proponer los objetivos, las
trategias y los li de accion que deben incluirse en la formulacién de proyectos, prog
y planes especificos en ria de D Rural; f; 4 y gestionara la capacitacion, organk
y los beneficios a favor de los productores de acuerdo con la legislacion vigente. Articulo 147 Bis. La
Direccién del campo implementara las acciones de censo y registro de campesinos y productores del
Municipio de Tepetlixpa y promovera el apoyo al sector para der a prog apoyos, itacio
mﬂmwnymmmhmwmwomm
participacion y organizacion a nombre del Municipio en todo lo que les favorezca.
7
Articulo 147 Ter. E! Director del Campo sera la autoridad facultada para emitir las constancias de
productor agri de usufn o cualquier ofra que sea requisito para la inscripcion de los solicitantes
en programas de apoyo estatales y federales. Para la expedicion de dichas ias, el Director
debera verificar que el solicitante cumpla con los requisitos establecidos.
Las constancias emitidas tendrén validez Gnicamente para los ef de inscripcion en los prog
de apoyo pondientes y no g an derechos adicionales ni imiento oficial de propiedad
P on, B ia o titulari de la tierra.
ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE MOVILIDAD '
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO N
DE LOS AYUNTAMIENTOS
CAPITULO TERCERO
ATRIBUCIONES DE LOS AYUNTAMIENTOS
Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:
{...)
XXXV Bis.- Establecer, f % dinar y difundir p pmgmrnsyacdnnuenmmh
de educacion vial. Para el cumplimiento de esta di icion los ay tos se ili de la
participacion directa de los i ios y permisi ios del transp publi
{es)
LEY DE MOVILIDAD DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO TERCERO
DE LAS AUTORIDADES EN MATERIA DE MOVILIDAD
Articulo 6. Autoridades en mat de ilidad. Son autoridades en ia de movilidad fas siguientes: %
I E) Gobernador del Estado.
L La Secretaria.
. LaS ria de Infi
V.  La Secretaria de Finanzas.
V. La Comision E: de Seguridad Ciudad:
VI.  Los municipios.
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Articulo 8. Concurrencia de los municipios. Los icipios deberan realizar las f y prestar los
servicios publicos que le correspond tendiendo a lo disp en esta Ley y otros ordenamientos
legales. Asimi participaran de coordinada con las autoridades en materia de movilidad, en
la aplicacion de la Ley, do sus disposici fi o tengan incid en su ambito territorial.
La autoridad municipal gara el visto bueno para la ion de rutas o la ad ion de
las existentes, asi como la ubicacién de sitios o der , previo imiento de los estudios de
impacto de movilidad.
Articulo 9. Atribuciones municipales en materia de movilidad. Los icipi las atribuck
siguientes en materia de movilidad:
I

Aquellas relacionadas con el Sistema Integral de Movilidad, que deriven de las funciones y
servicios publicos establecidos en la Constitucion Politica de los Estad
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Dar su opini implementadas por las autoridades en materia de
movilidad conforme a esta Ley, que afecten o tengan incidencia en su ambito territorial.
Enviar al Comité para su discusion y, en su caso, inclusion en el Programa, propuestas

especificas en materia de movilidad relacionadas con su ambito termitorial.

Unidos M

y

o

V.  Expedir regl para ord , regular y administrar los servicios de vialidad y transito en
los centros de poblacion ubicados en su teritorio y en las vias publicas de jurisdiccion

icipal, conf a las disposici de esta ley y su reglamento.

V. Hacer los estudios necesarios para conservar y mejorar los servicios de vialidad y transito,

alas idades y propuestas de la socied:

VI.  Dictar medidas tendientes al mejoramiento de los servicios de vialidad y transito.

VIl.  Realizar las tareas relativas a la ingenieria de ito y al sefial de la vialidad en los
centros de poblacion.

Vil R los di ios sobre ito de a fin de lograr una mejor utilizacion
de las vias y de los medios de porte correspondi que s a la mas eficaz
proteccion de la vida h proteccion del ambi , segurid didad y fluidez en la
vialidad.

IX. Indicar las caracteristicas especificas y la ubicacion que deberan tener los dispositivos y
sefiales para la regulacién del transit alas g les de caracter técnk B

77

X. Apoyar y participar en los programas de fomento a la cultura y educacion de movilidad que
elabore el Estado.

Xl.  Coordinarse con la S ia y con otros icipios de la i, para dar cumplimiento a las
disposiciones de esta ley.

Xil.  Autorizar la localizacion y caracteristicas de los el que integran la inff: yel
equipamiento vial de los centros de poblacion, a través de los planes y programas de desarrolio
rbano que les pond: fonar y aplicar.

Xill. Determinar, previo do con las ridad pet las rutas de acceso y paso de
vehiculos del servicio publico de transporte de pasajeros, suburb y fora y de carga;
asi como los itinerarios para los vehiculos de carga, y otorgar las autorizaciones
corespondientes.

XIV. Determinar la localizacion del equipami para el P publico, tanto para la operacion
de las terminales de autobuses de pasajeros, como de las terminales de carga, a efecto de
tramitar las respectiy i y i

XV. A ,en dinacion con la ia la ubicacion de los lug parael blecimiento
de los sitios y matrices de éstos, a propuesta de los d

XVI.  Autorizar, en coordinacion con el titular del Poder Ejecutivo del Estado, la localizacién de las
obras de infraestructura carretera; de la infr: y equip o vial; de los derechos de
via como destinos; de las zonas de restriccién, asi como las normas que regulen su uso.

XVIl. Determinar, autorizar y exigir, en su Jurisdiccién territorial, la instalacién de los espacios
destinados para la ubicacién de estacionamiento, y d jusivo de p
con discapacidad, en lugares prefs y de facil a los edificios o espacios publicos,
particulares o de gobierno, cuyo uso esté d do o implique la ia del publico en
general.

XVIil. Solicitar, en su caso, a la Secretaria asesoria y apoyo para realizar los estudios técni y
acciones en materia de movilidad.

XIX. Mantener la vialidad de cualquler tipo libre de obstéaculos u objetos que impidan, dificulten u
bstruyan el transito peatonal, ciclista o vehi A pto en aquellos casos debid:
autorizados.

XX. En el ambito de su competendcia, determinar, aplicar y ejecutar las i pondk
a qui in infracci a esta ley y a sus reglamentos.

XXI. Remitir a los depésit hicul los vehiculos que se t bandonados, inservibles,
destruidos e inutilizados en las vias piblicas y i publicos de su jurisdiccio
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XXH. Tmhduahadepdclmmnpondhmuhsmjagmuqueaynmmumque
obstaculicen, limiten o impidan el uso adecuado de las vias, en términos de la tividad
aplicable.

XX, Hmmdﬁnﬁbdawomnpdmchhsawhnespmduaoudomlddespﬂebvﬂ,
teniendo como prioridad la jerarquia de movilidad.

XXIV. Aprobar las modalidades adici a las sefialadas en esta ley derivadas de los avances
tecnolégicos.

XXV. usdemtsqueconﬂenhpmenhuyyoamlqulefmdmmhdmahconh
movilidad. El ayuntamiento ejercera sus atribuci écnicas y administrativas en materia de
vialidad y transito, e intervendra en la formulacion y aplicacion de los p g de transp
“W.am&hqumsmmhmmdpdy,mw
caso, en el reglamento correspondiente.

BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XXXVI. DE LA DIRECCION DE MOVILIDAD.

Articulo 211. En el municipio de Tepetiixpa se fomentaré el derecho h a lamovilidad, favoreciendo
el desplazamiento mejor de las personas en el territorio, de forma efici y seg demas bajo
condiciones que la propicien.
mzﬂ.umﬁhdsuiummmmm“lmymmddmw
Tepetlixpa, que permitan adoptar las medidas de movilidad que la ley de al Ay , revisand
el impacto del transp para las gesti que la ley permita desarrollar.
Mﬁunzu.&dnmidpiodaﬁpdﬁxpamﬂumihnnﬁldadmmdvmm
identificara y verificara que la legislacion en la de transporte se cubra sin ser autoridad en la
materia, implementando técnicas de conocimiento, calidad, op del rio y seguimiento,
dinando con las S doe 08 sictividic

ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DEL INSTITUTO DE LA MUJER
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

TIMULO WV
REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO PRIMERO
7
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS
(...
Articulo 96 Quaterdecies.- La Direccion de las Mujeres, tiene las sigui atribuciones:

I Proponer, coordinar y ejecutar las politicas publicas, prog: y acc que aseg la
igualdad y la no discriminacion hacia las muj en sus distintas etapas de la vida, desde una
perspecthve ir o onal y con enfoque de derechos h

0 Promover la cultura de la atencion, p io ion y dicacion de los tipos y

dalidades de la violencia, la igualdad, asi como la no discriminacion contra las mujeres, en
sus distintas etapas de la vida;
. Promover la participacion de las mujeres en la toma de decisiones respecio del disefio de los
planes y los prog de gobi £
V. Pr y propor para la acion, la coordinacion o la vinculacion con
autoridades de los tres niveles de gobi i ias u i tibli iales o

privad de a internacional ional, o estatal, para el cumplimiento de sus
atribuci bjetivos o que impulsen el d llo de las muj

V. Aentar la participacion entre los sectores publico y privado, a fin de trabajar por el
empoderamiento de las mujeres;

V1.  Brindar capacitacion y ia, en materia de derechos humanos de las mujeres, igualdad, no
discriminacion, asi como los tipos y las modalidades de Ia violencia contra las muj en sus
distintas etapas de la vida;

VIl.  Procurar, impulsar y apoyar el fortalecimiento de planes, programas y acciones administrativas
que permitan el ejercicio pleno de los derechos de las mujeres;

VIl Bri i i tenci de primer nivel, to y fiamiento
multidisciplinarios y, en su caso, la canalizacién correspondiente de las nifias, adolescentes y

uj it de viol que tengan acercamiento a la Direccion;

IX.  Establecer programas de sensibilizacion, reed i6n, de y capacitacion dirigidos
a la poblacién en general con el fin de eliminar los roles y estereotipos que reproduzcan los
tipos y modalidades de la violencia contra las mujeres, en todas las etapas de su vida;

X Vigilar, ori \ Pr y prop que la planeacion presup I de la administracion

pal y la Direcclén incorpore a perspectiva de género;

Xl.  Gestionar ante las autoridades pet de los distin 6rd de gobi la

prevencion y atencién de la salud integral para las mujeres en todas las etapas de su vida;
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Xil. FMywhamwm,mhm.momWalu
mujeres y sus hijas e hijos en situacion de violencia;

XHl.  Fungir, a través de su titular, como coordinadora para el seguimiento, cumplimiento y

de las acck para mitigar las Declaratorias de Alerta de Violencia de Género
contra las Mujeres;

Xv. Promover y coordinar la profesionalizacion permanente del personal de la administracion
municipal en los temas de prevencion, atencion integral y dicacion de la violencia contra
las nifias, adok tes y muj igualdad iva o afines;

XV.  Garantizar que el personal adscrito a la misma, cuente con aptitudes de sensbilidad y
profesionalizacion para la atencién integral de las usuarias, y preferentemente, con la
certificacion de competencia laboral correspondiente;

XVI.  Coordinar la transversalizacién de la perspectiva de género en la administracién piblica

municipal, y
XVIl. Las demas que le sean conferidas por la o el Presid Municipal o por el Ay i ylas
blecidas en las di juridicas apli
BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XiIl.

DE LA DIRECCION DEL INSTITUTO DE LA MUJER.
Nﬁquoiﬂ.ubiembnddlnmmwdehsm(W)Mpuobbﬁwmmhs

condiciones rias para disefiar, impl y luar las politicas municipales en materia de
igualdad de trato y oportunidades entre muj y hombres en dancia con la politica estatal y

ional; imp didas para eliminar todas las formas de discriminacion, incluida por orientacié
sexual o identidad de gé ;Y g i para el empod o de las en su

diversidad y su participacién equitativa en los ambitos social, econémico, laboral, politico, cultural, familiar
ydenlm.aplwﬂohﬁmmmddehpaspecw:demmmhm«wmmh
MvhbhadénPﬂ:ﬁwMuﬂcbdgmm,decaMidadcmlauydereTmhy
Oportunidades entre Hombres y Mujeres del Estado de Mé y del sk de cuid de la agenda
ONUMUJERES.
De igual forma, tratandose de la violencia de gé , realizara todas las acciones de emergencia y
mecanismos necesarios para la implementacién de medidas de seguridad, pi i6n y justicia en el >
amblito de la tenci ipal, sollcit: a la Direccién de Seguridad Publica, la designacion de S
81
elementos para la aplicacion de medidas de p 6n a la victima hasta por un lapso de 48 horas; entre
las que se encuentran: auxilio inmediato, vigilancia y p ion policial en el domicilio o lugar donde se
encuentre la victima y en su caso su traslado a refugios o alberg temporales dentro o fuera del
Municipio.
Asimi de interinstitucional se coordinara, en su caso, con los poderes del Estado y de las
dmdewﬂumymmmm,mnbsymnm.demadmhuyde
Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de Méxi
Para la implementacién del Mecanismo Interinstitucional de Seguimiento de las Medidas de Seguridad,
Prevencion y Justicia para Atender y Erradicar la Violencia contra las Nifias, Nifios, Adolescentes y
Muijeres, la o el Presidente Municipal Constitucional, por conducto de fa S: ia del Ayuntamiento,
convocara a las y los titulares de las dependencias y organismos del g 1! que se ira
periodi con la finalidad de verificar los avances y cumplimiento.
El mecanismo sera coordinado por la o el titular de la Direccion del Instituto Municipal de las Mujeres,
quien ademés fungira como representante del gobi icipal ante las instancias que asi lo requieran,
cuando se traten asunios relacionados con el cumplimiento de sus objetivos, Para la ion de Muje:
sus hijas e hijos que sufren viclencia en el municipio, el Ayuntamiento se auxiliara del Centro Naranja que
brinda atencion psicoldgica, Trabajo Social y Juridica, con el objetivo de g izar su seguridad e
integridad

ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE EDUCACION
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

TITULO PRIMERO
CAPITULO |
DE LOS DERECHOS HUMANOS Y SUS GARANTIAS
Articulo 30. Toda p tiene derecho a la educacion. El Estado -Federacién, Estados, Ciudad de

México y Municipios- impartira y gar la i6n inicial, p , primaria, daria, media

. y superior. La ed 60 inicial, p lar, primaria y daria, < & o i
bésica; ésla y la media superior seran obligatorias, la ed 36N sup lo seré en términos de la fraccio
X del p te articulo. La ed i6n inicial es un derecho de la nifiez y sera responsabilidad del Estado
R bre su imp :
C P al Estado la ia de la ed ion, la impartida por éste, ademas de obligatoria, sera =
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eoed Loed Loef )
A

LEY GENERAL DE EDUCACION
TiTULO PRIMERO
DEL DERECHO A LA EDUCACION
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. La pi te Ley g el derecho a la educacié cido en el articulo 30. de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexi Y en los Tratados Internacionales de los que el
Estado Mexicano sea parte, cuyo ejercicio es rio para al el bi tar de todas las personas.
&sdwﬁummkmwm.mmdy&wmmm&m.

Su objeto es regular la educacion que imparta el Estado -Fed , Estados, Ciudad de México y
icipios-, sus orga descentralizados y los particul; con autorizacién o con imi
devddazoﬁdaldouhdo:,hunluoomkhnunumdop&:&:oyeﬁiu}ohahmdorhdol

Estado.
La distribucion de la funcién social educativa del Estad, se funda en la obligacién de cada orden de
gobierno de participar en el p ducativo y de aplicar los Gmicos que se asignan a

mmhrhwhsmbﬂdaduwnpohnh:pnwmplrbsﬁmymahmadén.

)

Arﬂmlotlaaplmbnylavuhnchddwmphmmdoeshuy p alas ridad
de la Fed ), de los Estados, de la Ciudad de México y de los municipios, en los términos

que este ordenamiento establece en el Titulo Séptimo del Federali Educati

BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XiX.
DE LA DIRECCION DE EDUCACION
Articulo 135. La Di i6n de Ed ion pt ay ik a para atender diy
—r en materia ed
Articulo 136. Son atribuciones de la Direccién de Educacion:
a) Fortalecer los canales de comunicacion con las actividades educativas para coady tividades en
pro del desarrollo educativo.
b) Fomentar la cultura, el deporte, la educacion civica y la ienti on de fe 108 sociale enl::
instituciones educativas.
c) Promover y difundir de manera p ite la Uni idad Intercultural del Estado de México y los
Centros de | ién, Cultura y Tecnologia (CICyT).
d) Imput gias de p i jar ylo f —— parafrcentivara
las nifias, nifios y adolescentes a i con sus estudi
) Gestionar en coordinacién con las autoridades municipales, estatales y federales, el mantenimiento de
los espacios escolares.
f) Propondra ante la autoridad educativa los prog y acch de mantenimiento y equipamiento que
Ppropi el funci i d do de los servicios educativos pubfi para la edi basica,
media superior y superior en el Municipio.

g)mm“mmwmladmm.hmm.mmmm
libre de violencia y los leg: para que desde los centros escolares se promueva la

prevencion del delito y la seguridad para los alumnos.

h) Promoverd acciones socioculturales que inviten a la reflexion y concientizacion sobre temas

lmmmmam,mm.mﬁbambbmeyoﬁumm

soclales de actualidad.

Articulo 137. La Direccién de Ed ion impulsard en colaboracién con las unidades educativas

estatales y Federales, las acch rias para elevar la calidad educativa garantizando el derecho

a la educacion de las y los habitantes del municipio.

Articulo 138. La Direccién de Educacién, sera el vinculo entre el Ayuntamiento y las Instituciones

Educativas de todos los niveles, oficiales tanto Federales como Estatales y privadas, para la celebracié
de los convenios de coordinacion 1 de conf con lo disp en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexk la Ley General de Educacién, la particular del Estado, la Ley
Organica del Estado de México, el Cadigo Admini del Estado de México, el Bando Municipal, los

reglamentos municipales de la materia y deméas ordenamientos legales aplicables.

ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL.

BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO X.
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL.
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Articulo 106. La Direccién de Desamolio Social en el ambito de su Ai ia y atrib
establecera una politica publica en beneficio de los grup con mayor vulnerabilidad; atendiendo
- amites, servicios, actividades, proyectos, prog y I impk ion del p o
asignado.
Se d lara en los individuos la aut ia, igualdad y libertad, para truir una sociedad inclusiy
y justa, en la que se promovera la dignidad e igualdad social i p basados en
mm:.éhymnu.mmoumanmdehmyhmmddwdowdn
bajo los val que apremia el bienestar y el ejercicio de sus facult: en el cumplimiento a lo
establecido por la Ley de Desarrollo Social, el Plan Estatal de Desarrolio, el Plan Nacional de Desarrolio
y, ali a las acch de la ag 2030 de las Naciones Unidas, asi como las demas que emanan
de las leyes que sustentan las respecti tencias munici del Bi social.

ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
TITULO QUINTO
DE LOS ESTADOS DE LA FEDERACION Y DE LA CIUDAD DE MEXICO

Articulo 115. Los estad dop , para su régi interior, la forma de gobiemo republicano,
p tativo, d laico y popuk como base de su division territorial y de su
on politica y admini: , el icipio libre, conf a las bases sigui

()

Hil. Los Municipios tendran a su cargo las funci y servicios publi i
()

) Limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y di i final de resid
(..)

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS AYUNTAMIENTOS
Articulo 122.- Los ayuntamientos de los municipios tienen las atribuciones que establecen la Constitucion
Federal, esta Constitucion, y demas disposiciones legales aplicables.
Los municipios tendran a su cargo las funciones y servicios publicos que sefiala la fraccion Il del articulo

115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
()
85
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO TERCERO
ATRIBUCIONES DE LOS AYUNTAMIENTOS

Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:
(..)
XXi1. Dotar de servicios piblicos a los h del municipio;
i)

BANDO MUNICIPAL 2026

TITULO DECIMO PRIMERO.

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XViI.

DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
m1w.mmmammm,uhmwmm.m.
realizar, supervisar, lar y en condidi de op ion los servicios publicos municipales,
los cuales son los siguientes:

Lkvphymcobedmmhdoudmdmy icion final de residuos sdlidos no peligrosos.
brado publico, rastro, parg yhrdhns,dlmvudas icipales y iy pants
municipales, bacheo y balizamiento de calles y avenidas, y otros que no estén asignados expresamente
a otra dependencia y, demas servicios que se encuentren establecidos en la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion poliica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley
Organica Municipal del Estado de México, asi como en el p te Bando Municipal y demas

ordenamientos legak y aphi

Se dinara con las di areas de la Admir ion Publica Municipal, con la finalidad de ejecutar
y vigilar el phimi de los diferentes planes y prog que en materia de servicios piblicos se
formulen.

Recibir, evaluar y atender en el ambito de su competencia, en su caso, las pefick de la ciudad:
para la debida atencion de sus idades resp de servicios publicos municipales.

Articulo 131. La leccion, traslad i y disposicién final al vertedero municipal de residuos

sdlidos no peligr , debera Ik a cabo confi alas técnicas y con los métodos, equipo,
fn jay di i tablecidas por la ridad conforme a o dispuesto en la Ley
General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al A el Cédigo para la Biodiversidad del Estado

de México y los reglamentos municipales ap de tal que no se p que un imp
gativo al medio ambiente, ni se ponga en riesgo a la poblacién en general.
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Es responsabilidad de este Ayuntamiento p la sep ion de resid ganicos e inorganicos, a
ﬁavismdlfemntupmyrm,aslmmolwnpimbrmdelu, fisicas y juridi
olectivas de abst de tar residuos pelig
wm1n.ummammammdmbbmwmmodemm
plblicos que sean concesionados a t , de do con las obligaci con el
Ayuntamiento.

ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE SALUD PUBLICA.
BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XXI.
DE LA DIRECCION DE SALUD PUBLICA.

Aﬁcﬁo"ﬂ.ummwiéndeSaMPwhaahvésdehsDapendutdasthhhﬂusque
correspondan y con fundamento en el articulo cuarto, parrafo segundo y fercero de la Constitucién
Federal, la Ley General de Salud, y el p Bando, real; i tendi a mejorar la Salud,
dando prioridad a los segmentos vuinerables.
Nﬁcuhiﬂ.hDhmﬁndeSdMHbﬂcauhmgadad-wm,M,bm«mryapoyar
las i en de ““‘*lomleonwjeddnnlqpo"ﬂcanadona‘yeﬂddesﬂdynkn
que se suscrib

Mcub“lLamrecdmdeSdudPﬂumW,mhesmdewmm,duRnMde
la Ley de Salud del Estado de México y las demas disposk legal ndo estas quede fuera de
su jurisdiccion se canalizara a las i legak di para todos los efectos
omdmenba.MM&UMdewmhmMOmdsme
el Desarrolio Integral de la Familia, colab 1 con el bienestar social de la poblacion mediante la
prestacion, en el ambito de su competencia de servidos de salud, principain a las p

, para fc Yy propiciar su incorp i6n a una vida activa en el ambito econémico y social,
jecut i para la atencion y p ion de la trata de personas en el Municipio.
wm1u.ummmwpwuam¢mwmmmmqm
correspondan p @ un si de f sanitario que ibuya al d llo de actividades y
suvldouquonoummdmpmhnhd.conpmquuemddhnhnimahsylos

idores; evitando la venta de “comida ch " o ali que pongan en riesgo la salud. Articulo
145. La Direccién de Salud Pablica en conjunto con el comité de Riesg itarios al deten:

m&mmmmmmmhﬂmammbmwym
breve término tumara por escrito a la autoridad estatal pondiente de conformidad a la Gaceta
numero 02 de fecha 03 de Jullo de 2012.

m1“.LlsyuthdMunbbbﬁmmlaoblgadmderupmsabl!zxsedelabmmh
&ﬁm&wwww.hﬁm;vmmhhrﬁaym,mmm
de alimento, agua y alojamiento. Ademas, deberan notificar a las autoridades municipales, la presencia

de animal f a sospech de rabia o alguna enfermedad que afecte a la vida saludable de la
pobhcbn.Enelcasodopombndeammompdwdeem\ebn.uaplwéhm
blecida por la Secretaria del Medio Ambi YR N arak

ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS
()
Articulo 96. Sexies. El Director de Desarrollo Urbano o el Titular de la Unidad Administrativa equivalente,

tiene las atribuciones siguientes:

I Ejecutar la politica en materia de d i rbano;

I8 Formular y conducir las politicas icipales de i h rbani y
fvionda:

.  Aplicar y vigilar el pli de las disposi legales en de ord

de los i h del d urbano y vivienda;

V. Prop el plan icipal de d llo urbano, asi como sus modificaciones, y los parciales

que de ellos deriven;

V. Participar en la elaboracién o modificacién del ctivo plan regional de d llo urbano o
de los parciales que de éste deriven, cuando incluya parte o la totalidad de su territorio;

VI.  Analizar las cédulas infc tivas de zonificacion, licencias de uso de suelo y licencias de
construccion;
VIl Vigilar la utilizacién y aprovechamiento del suelo con fines urb en su ci
teritorial;
Viil.  Prop al Presidente Municipal i y dos, y
IX. Las demas que le sean conferidas por el Presidente Municipal o por el Ayuntamiento y las
blecidas en las disposici juridicas apli
88
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BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO ViIi.

DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO.

NMOT&&M«M&MW«MMMMNWMM#M
y; con relacion al Plan de D Urbano Municipal; tendra la facultad de:
a)ConvularysupeMsareldesmnlodobsmmhszMmanos;
b)Rmamm.MWaymmdmdeumuodemdeWQdedm&deMdady

altura de las edificaciones;

c) Se aplicaran a las subdivisiones y conjuntos urbanos las medid: ini y maxi de acuerdo al
Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 75. Respecto a las areas de uso in y vialidad publica se tomara en ta que:

La reposicion de pavimentos debe ser hecha con el mismo terial y teristicas del p
original y quedar al mismo nivel de aquel, para evitar la fi ion de abultami o depresiones, por lo
que dicha reposicion debe efectuarse una vez que el relleno haya dquirido su méxima consolidacion.
Vlapﬁbimosbdoeqneiodeusomqn.por", icion de la S taria de D llo Urbano y
Vivienda, se destinado al libre transit de conformidad con la Ley y reglamentos de la materia,

asi como todo inmueble que de hecho se destine para ese fin. Cuando exista duda o controversia en los
mosthddanmhhlmbnaldaddehﬁnpﬁﬂm,hmeshdﬁdemmm,h

movilidad urbana, incluyendo el uso y/o api hami del subsuelo, la Direccion de D o Urbano
coordinara a las dependencias involucradas con el fin de dirimirias.

Articulo 76. Los permisos, licencias de construccié pecial o autorizaciones que la Direccién de
D llo Urbano otorgue para la pacion, uso y aprovechamiento de la via publica o cualesquiera
mumdemommhoduﬂnadoammp(bloo.mmnhganduodnmdopmab.
Los permisos, i ias de construccid pecial o autorizaciones son siempre revocables y temporales

y en ningln caso podran otorgarse en perjuicio del libre, seguro y expedito transito, del acceso a los
mm,ammmm;&msoswamwmmm
pemmndiacqeeﬂad.nlmodlbmduplmnﬂododeé“mlum.ommfﬂ,d-
cualesquiera de los fines a que esté destinada la via publica y los bienes mencionados. Asi como también
maubtizahhlaopodaawulvndehvegehdénexhtmb,paraesbseﬁenequeenngarptwio
tudio de impact bi ._.CmmndadaminmmoniendaemiithporlaCoadinadéanrﬂ@dda
89
Proteccién Civil, siempre que se en zona de alto riesgo y en su caso; recuperacién de la
a esta Di de D Urbano

Mﬂloﬂ.TodapemﬂdmomathueowpeoonobmoWadunQymde
i6n la via pablica esta obligada a refirark por su cuenta cuando la Administracién lo requiera,

asi como a t de formidad con la tividad aplicable, las sefiales viales y q
ofras necesarias para evitar ik y deterioro de la imagen urbana. En los permisos, licencias de
construccién especial o autorizaciones que la Direccién de Desarrollo Urbano expida para la ocupacion,
uso y/o aprovechamiento de la via publica, se indicara el plazo para retirar las obras o las instalaciones

a que se ha hecho referencia.

Arti 78. La Direccion de D llo Urbano dictara las L para
t o P lap ién de la via plblica y demés bienes de uso comin o destinados a un
mmmmhmwmmmwmuimmmmu
bstéculo, de io con la legislacion vi Lasd i que dicte la Direccion de D L

Urbano en uso de las facultades que le confiere este articulo, podrén ser reclamadas mediante el

procedimiento establecido en el Cadigo de Proced Admini del Estado de México.

Articulo 79. El que ocupe sin autorizacion la via pablica con construcciones o instalaciones superficiales,

aéreas o sublerraneas, esta obligado a LEY lerias; de no h Ia Di ion de Dx 1!

Urbano las llevara a cabo la demolicién con cargo al prop op dor, ademas de una multa de

do con la legisl. ap enla

Articulo 80. E! alineamiento es la traza sobre el terreno que limita el predio respectivo con la via piibli

en uso, determinada en los planos debidamente aprob El ali o contendra las afectaciones

y las restricciones de caracter urbano que sefiale la Ley y su Reglamento.

Articulo 81. La Direccion de D lo Urbano expedira, a solicitud del propietario o poseedor,
ias de alin i y n oficial que tendrén una vigencia de dos afios contados a partir del

dia siguiente de su expedicion.

La vig de la C de Ali i xpedida se p gada mediante el pago de

derechos que estab el Codigo Fi lero del Estado de México, siempre y do no se h

modificado las dici del inmueble sefialadas en la C cla original. Dicha prémoga sera anual

y se podra realizar de ilimitada, siempre que el pago se cubra de manera continua.

Articulo 81 Bis. El Ay i por cond de la Di de D llo Urbano, f lard, op

y ejecutara prog para dinar el d rbano del municipio en el marco del mejoramiento de
la zona metropolitana del Valle de México, asi como coady en el d Gmico en el ambito
de su competencia.
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NﬁcﬂoﬂTu.LaDiwdéndeDewmloUtbummwgm&mnhbg‘daddnm,m
ficial i y disp Juridi del Estado de Méxi li en de

asentamientos h d territorial y d urbano, b 4, Con prosp urbana,
el desarrollo plural y sostenible del municipio, i la planeacié lacién y supervision del Plan
WﬁMMoUMmmmd%Nm&MydMEMdo
D Urbano tenados a los obijetiy contenidos en la Agenda 2030 para el Desamolio
Wc.mm.mmuwmmummmmmmmmmo,
a«mﬁ@mﬂrhhﬁbﬁdﬁwmmv&%;ﬁm:mmmm
muuym”mmuwaanmmm-mnaammmhmwam
yvmmmmmwmmmmmm,mwmammw
conocimiento al icipio para trabajar de junta en la seguridad de sus actividades, asi mismo
tiene las siguientes atribuciones:

I Wmhm.Mymammhum.adm
formular, y ejecutar reglamentos y disposiciones en la materia;

. Fm.mmvmamumwumumwvmym
duqundcéﬁeMm,anmouMmduwumda.mMym
con otros niveles superk de pla i6n y ordenamiento ecoldgico y proponer en su caso la
mmmmmmmmm;hmuspmemh

xpedicién de las ded!: fi de provisiones, reservas, destinos y usos del suelo que afecten

el territorio;

. Regular, controlar y vigilar los usos del suelo, destinos de 4reas y predios; asi como las zonas
de alto riesgo que se tren dentro de territorio municipal. Ademas de supervisar que los
mydeﬁwsddmsasnbswwbbspadeMdeeDesarmbUmamde
Tepetiixpa;

. IV. Evitar la construccion o cualquier tipo de edificacion en éreas verdes, areas de donacion o

areas habitacionales en 1 agricolas, zonas de amortiguamiento y aquéllas que

el Gobiemo Federal y/o Estatal haya decretado como reserva de la biésfera;

V. V.Hmmwymhdmﬁmw;ywmbﬁlmmm
municipales, con los planes y prog de o llo urba

VI. V1. Participar con el Gobiemno Estatal en la elaboracion, evaluacién y modificacion de los planes
devlildad,umuicadorm.tmmpodaySeMdosPﬁblomMuldpdu;

VIl. VL Sol para las particul de cualquier nivel educativo, como requisito primordial

el Di de seguridad estr I, asi como la carta responsiva, extendidos ambos por un

91

Perito en la materia y/o por el director Responsable de Obra, con la finalidad de deslindar
responsabifidad en caso de siniestro,

Vill.  VIil. Extender Li jas de C ion Extempordnea, que implig perficie de

una
construccion de entre veinte y sesenta metr drados, y mayor a ta metros cuadrad:
toda vez que el interesado cubra los sigulentes requisitos:
a) Para construcciones de entre 20 y 60 metros cuadrados:

1) Llenar el f de solicitud, proporcionado por la Direccion de D llo Urbano Municipal;

2) Documento que acredite la propiedad o p ion del i ble, debiendo este detall didas y
colindancias del érea que le comesponda, debiendo estas coincidir con los croqui o planos

3) Identificacion oficial vig con fotog del

4) Boleta predial del afio en curso, asi como su comprobante de pago;
5) Acta constitutiva, de ser el caso;

6) Carta poder, en caso de ser representante legal, en caso de personas morales Poder Notarial, con
copia del documento que acredite la identidad del apoderado legal, asi como de quien otorga el poder
(identificaciones oficiales);

7) Croquis de localizacion del predio en ortofoto;
8) Fotografia de la fachada del inmueble;

9) En caso de ser producto de una subdivision, incluir el d nto de autorizacion de la misma;
10) Croquis o plano arquitectdnico en original y copia.
b) Para construcciones mayores a 60 metros cuadrados:

1) Lienar el f de solicitud, prop por la Direccién de Desarrolio Urbano Municipal,
recabando los datos y firma del director Responsable de Obra en el apartado correspondiente;

2) Documento que acredite la propiedad o p del i le, debiendo este didas y
colindancias del area que le ponda, debiendo estas coincidir con los croquis o planos

9 P

3) Identificacion oficial vigente, con fotog del

4) Boleta predial del afio en curso, asi como su comprobante de pago;

92
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5) Acta constitutiva, de ser el caso;

s)cnpodu.encawdesermprmueW.mmﬁmm;%%ﬁd.m
mmmmmwmhmumm.wmaqmmdm
(identificaciones oficiales);

7) Croquis de localizacion del predio en ortofoto;
8) Folografia de la fachada del inmuebie;

9) En caso de ser prod de una subdivision, incluir el d nto de autorizacion de la misma;

10) Plano arquitecténico en original y copia, firmado y sellado por un director Resg ble de Obra;

11) Dictamen de seguridad estructural en original y copia, fimad y sellado por un direck
Responsable de Obra;

12) 2 Juegos de copias a color de la Cédula prof | y Registro vi
de Obra y/o Corresponsal de obra;

del director R bk

13)CoﬁadehEvﬂmdéndekmmEshﬂ.mblcmwevamdeb535ddCédigo
Administrativo del Estado de México, o su equivalente, en caso de contar con la Licencia de Uso de
Suelo Estatal, Di de Impacto Regi o Dict Unico de Factibiidad. 66 XV. XV1. XVIL.

\

Se establecera como multa minima por pto de Li ia de Construccion Extemporanea, para
quien contravenga las disposici tableci en el Cédigo Administrativo en su Libro Quinto y
Libro Décimo Octavo, y que pondan a las atribuck del Municiplo, el pago de la sancién sera
igual al que generen los derechos que conciernen a la obra por metro cuadrado, no siendo esta menor
adbzvmdvmﬁwmﬁliuummmmmiwm:hnﬁdeﬂd
caso de inmuebles que sean propiedad de p de la t edad,

i

con

diferentes o mad it previa aprobacion del Ay i en sesion de Cabildo.

Sanci las trucci que se pretendan erigir, asi como las construcciones existentes que no
wnmhmdmhh&émhylommwoswdﬂmdem
Urbano vig & do por establecido lo sk -

a) 1.-Casa habitacion: 5 veces el valor vigente de la UMA, por metro cuadrado de area libre faltante.
b) 2.-Comercio y servicios: 10 veces el valor vigente de la UMA, por metro cuadrado de area libre

N
faltante.
) 3.-Industria: 15 veces el valor vigente de la UMA, por metro cuadrado de érea libre faltante.
23
Sanci las trucc que se pretend: wwmmmmmm
plan con el ni inimo de caj de est: blecidos por el Plan de Desarrolio
Urt i teniendo por establecido lo sigui
a) Casa habitacion: 15 veces el valor vigente de la UMA, por cada cajén de estacionamiento faltante;
b) Comercio y servicios: 20 veces el valor vigente de la UMA, por cada cajon de estacionamiento
faltante; 67 XVIII. XIX. XX.
c) Industria: 25 veces el valor vigente de la UMA, por cada cajén de estacionamiento saltante;
Extender la Licencia de Construccion, para instalaciones de estaci petidoras, sitios, torres ylo \
¢

s para radi i , toda vez que se pi te ante la Direccién de D« 1k
Urbano Municipal la Licencia de Uso de Suelo y el D de Proteccion Civil Municipal, asi como
la Péliza de Seguro vigente y actualizada.

Generar y realizar el cobro de derechos, previo cumplimiento de la normatividad aplicable, para la
dicion de Li ias de Construccién, Permi: oA izaci para la i lacion de sitios y/o
torres para antenas de comunicacion celular o inalambrica, y se pagaran derechos con base a lo
siguiente:

a) Para soporte de antenas de hasta 15.00 metros de altura, 180 veces el valor vigente de la UMA;

-

b) Por cada metro adicional, 8 veces el valor vigente de la UMA;

c) Por cada antena de radiofr ia o de mi das, 20 veces el valor vigente de la UMA;

Revisar, cotejar y autorizar de ser el caso, las solicitudes para anuncios publicitarios auto soportados,
en muro ciego o estructurales, mi: que deben cumplir con las siguiente: did

a) Estar contemplados o erigidos en predios privados de d rb o predios industriales,
que no se encuentren dentro de poligonos de limitacion perimetral de los Centros Histéricos
Municipales, asi como a 100 metros de edificios histéricos o de valor arquitecténico, no se extend:
autorizacion, licencia o permiso alguno en vialidades que sean de jurisdiccion Estatal y/o Federal.

b) Tener una d ! ima de 100 metros entre una y ofra, la altura maxima se determinara con
base al Uso de Suelo mas el 50 por clento; 68 XXI.

c) Observar y regular que los ios que estén plados en vialidades de int -
poblaciones deben tener una altura maxima de 30 metros, siempre y do la vialided ¢ una
inima de 21 S;
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d)Mwnésdewnﬂ-chmbndowmyphmsqwmmhnuWadvigentemh
materia.

Gemmymalmrdmdamm«mummdshmmmam.mb
Mummm.mommmmumam
Publicitarios de tipo auto soportados, estrt , adosados a muro, con o sin lluminacién, y se
pagaran derechos con base a lo siguiente:

a) Para auto soport y estr por metro drado de cartelera, 10 veces el valor vigente de
la UMA;

b)Pammb!opuhdolyastudurdesemlhnﬂmdénpormﬁmeuﬁadocbm 13 veces el
valor vigente de la UMA;

c)En mumsmwnmwa&adodembmjvmelvﬂorvigetmdelaum;

d) En muros ciegos con lluminacié por metro drado de 10 veces el valor vigente de la
UMA.

) Establecer como muita minima para quien contr. ga las disposici establecidas en el Cédigo
MnhidmﬁvoonwLimetiﬁoyLbroDédmOc&w.yqqumnhsaﬁbudmdd
Municipio, Tratand de Li ias de Construcci ), Permisos o Autorizaciones extemporaneas, es
decir, do se haya truido dicho el publicit sin la autorizacién comrespondiente, se
sancionara con un pago que ser igual al que g los derechos que i 1 en cada caso, no

siendo este menor a diez veces el valor vigente de la UMA.

Nﬂwhlim.hmhobnnwndehﬂbwdaymmw-senhm

el inte d fialara d para oir y recibir toda clase de notificaciones, el que se
ubiquen dentro del Territorio del Municipio de Tepetlixpa y paiiara a la solicitud, ademds de lo
sefialado en los articulos 5.54, 5.56 y 18.21, 18.22, 18.23, 18.31, 18.32, 18.33, y 18.35 del Cédigo
Admini dela ntidad, 134 y 135 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo antes citado, asi
como acatar las disp i L por el Plan Municipal de Desarrollo Urbano
vigente y demas normatividad aplicable en la materia;

Tratandose de construcciones may de t tro drados o con claros mayores de cuatro

metros, la solicitud de la li ia de construccion y los planos respectivos debera ! la firma
del director responsable de la obra. En caso de ser rio se solicitara la resp del Director
Responsable de Obra, en las obras destinadas a los usos del suelo indicados en el articulo 5.35 del
Cadigo Admini del Estado de México, sera rio contar con el visto bueno de profesionales
95
que cuenten con Especialidad en: Arquit Urbani Seguridad Estructural, instalaci o
Arquitectura del Paisaje;
Considk do las disposici establecidas por el articulo cuarto transitorio del reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, se aplicaran las disposici de los capitul

L 'y IV del Titulo Séptimo.
Articulo 81 Quinquies. Para la administracion, control y vigilancia de la utilizacion de los usos y

destinos del suelo, previo cumplimiento de las disposl p di les, la Direccion de
Desarrollo Urbano, anulara administrativamente las licencias, autorizaciones, permisos, constancias
y cédulas relativas a la construccion y al uso del suelo do lo las igui

a) Se haya emitido por error, dolo o violendia;
b) Haya sido expedida por un servidor publico que no cuente con la competencia para tal efecto;
¢) Se haya dictado en confravencion a las Leyes;

d) Lo dicte el interés publico;
e) Exista incumplimiento de las obligaciones;
f) Se d fehacient que puedan ocasionar contaminacion en el aire, agua o suelo, que

MhMyhma.NmmmHudebnvacbmthuludpdﬂh;y

g) Se detecte problematica, omision o falsedad en cuanto al contenido del ingreso documental, sin
distincién respecto al tiempo en que se detecte la situacién.

Articulo 81 Sexies. La Direccion de Desarrollo Urbano podra establecer procedimientos e imponer
msamﬁwﬁmaqmwmmwmhlmbnﬁdadw
Administrativo del Estado de México en sus articulos 5.63, 5.64 del Libro Quinto y los articulos 18.72
al 18.76 del Libro Décimo Octavo, para lo cual podrd realizar los aclos siguientes: clausura,
suspension provisional, definitiva, parcial o total del uso y aprovechamiento del suelo y de las

inst: ion de las autorizaci i ias o permisos otorgados, demolicion parcial o
fotal de construcciones que se encuentre en zonas agricolas, de riesgo, de reserva y conservacion
logica, o zonas b protegidas y no protegidas y las construcciones que se realicen dentro

de los conjuntos urbanos autorizados. El retiro de cualquier tipo de edificacion provisional o definitiva,
material de construccion, bienes mostrencos, semovientes y muebles, que obstruyan la via publica o
invadan bienes de dominio publico, sera ejecutada por el personal habilitado de esta dependencia
general, dentro del plazo que se establezca y también realizara la puesta a disposicion ante el Juzgado

9%
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Civico, para el p diri spondit y en g | toda struccion que no cuente con
i i pectiva o tra ,_lesdiwosuonuporéstaseﬁaladasporelcédigom
mencionado, las cuales afecten el bienestar comun.

Anbuhﬂ%.CMmhmmd.bmthrblemoCmuhnmmmm
Ia li ia de ion, a ser p dos por quien se inte en sus tramites de construccion:

a) Las plantas arquitectonicas;

b) Cortes y fachadas;

c) Plano de Conjunto;
d)CroquIsdeloaﬁnddnoonlndbmndaaanbaeaquhas:yundmdedabs(hfomadonmnwm).
y
a)Dkaedéndelinmmble(nanbmdehtale,u‘mnro,oalorh.lo@aymnzanaughelcaso),
Nombre de la p propi .Norte,hdicaluuidaddelacotnyes«ala.Cuadmdasupetﬁeh
del te ., Sup ie por ‘,espedﬁcarsnnobmnmva,wm,nndﬁmddn.

MMMommmwmmnm,m-m
; @ Indicar el destino de la Obra que se solicita.

En las obras de lizacion y corte de pavi o, se tendra la obligacion de garantizar las obras de
reparacién, presentando una fianza por un afio, adema lendario de obra, el cual se
disefiara p do minimizar las mol a los transelintes de acuerdo con lo dispuesto por el

articulo 144 fraccion V del Cadigo Financiero.
Anhhﬂoma*mmdenMHumhmw&uthh

publica o su espacio, sdlo se ap las it i dose a lo sigui no deberén de

mammhm.mmamummmommmdm
publico, no podré autorizarse la construccién de estas; ademas estard prohibido
construir habit; , con cualqui tipo de uso fuera del alineamiento de cada predio que invada a
panb'dellphmnlhelnpudodaunlvinpﬂbim,hduyondolabuxpeh.

Articulo 81 Nonies. Existen en el municipio obras que por su naturaleza no q de li ia de
construccin o en su caso estan exento de pago de derechos como son:

n)ummaawmmmwamm-m,smuymm.m
estaran exentas de pago de derechos;

97

b) Las viviendas que f por causa de desastres naturales;

©) Las sefialadas en el articulo 18.24 del Libro XVIil “De las Construcciones” del Cédigo Administrativo
del Estado de México, y

d) Para obtener estos beneficios la fruccion no debera reb la i idad maxima de

A fada 2y

struccion, en caso contrario el p se hara alas

de la materia.

en la ley

Articulo 81 Decies. La di de b tendra la f: de emitir de los

diferentes tramites que tiene a su cargo, a las entidades publicas, en los casos considerados en el
uﬁmmwmnmwmammunmmmwma
derechos.

ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE REGLAMENTOS
BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO IX.
DE LA DIRECCION DE REGLAMENTOS

Articulo 82. La ion, y expedicion de regk lineami reglas y/o manuales debera
contar con una metodologia técnica que cada instrumento atienda de forma clara las actividades o
— quep .

Articulo 83. En todo al de emitir diy disposici municipales, la ruta para su
elaboracion, andlfisis y en su caso aprobacién, debera contar con las areas invol das en la ej io
e indistintamente el aval de la Di ion g M pal de Simplificacién y Digitalizacion de Tramites
y Servicios, asi como del Ayuntamiento.

Articulo 84. Para los ef de la vig y da en vigor de toda reglamentacién municipal, una vez
agotada la ruta de las Dependencias int d pecto del instr juridico, debera publicarse en
laEshadosdehSewehrhdeiAwnhmbnbythecehMuanehPmmmdd
W«Tmmmmm.wMymM.M“

Dentro del ambito de sus atribuci el Ay i debera expedir las modificaci f y
o : - pediré s, ci y demas disposici Armi que
regulen el régi de las di de petenci icipal, de d con lo di
en el articulo 31 fr | de la Ley Organica Municipal del Estado de Méxit
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)

Articulo 86. La reglamentacion ipal, de g I, deberan definir:
a) La delimitacién de la materia que regulan;
b)mwmm.m(mmduschosyoblm;

<) Los objetos sobre los que recae la regulacion;

d) La finalidad que se pretenda al .

e) Infracciones y sanciones

1) Inicio de vigencia; y

g) Medios de Defensa.

Articulo 87. El p Bando Municipal, y demas disposi de observancia general que expida el
Ayuntamiento, asi como sus respectivas modificack deberan p | estableclendo en ellos su

obligatoriedad y vi la, déndole la publicidad ria en los estrados del Ayuntamiento, en la Gaceta

Municipal y en los dios de infi que la autorid pal esfime te para el
imi de su poblacion y surta sus efectos conducentes.
Articulo 88. Una vez emitida la opinién de la Comision de Revisi y Actualizacién de la Reglamentacion 3
Municipal, el proy debera a la Di G Municipal de Simplificacién y Digitalizacion
de Tramites y Servicios, para su revision y, en su caso, modificaci tendiendo a los principios de la
m.m.amah&mmuammm.uMdmmmmw
probacion y rior publicacion, iniclando con ello su vigendia.
Articulo 89. La Direccion de Reglamentos tiene la f; Itad de Expedir licencias de funci i alos

y de p de servicios, y vigilar que las actividades que
mwmmmhmmmmmpqomnnﬂumm.mu
orgar permisos en via publica para el d llo de actividad i licitas y de servicio, sin
perjuicio de terceros, asi mismo verificando el cumplimiento de los estand: de higi lubridad y
seguridad segun sea el caso, dicho permiso solo sera por los dias autorizados.

Articulo 90. La Direccién de Regt tendra las atrib de ord las visitas de supervision,
nm.mmm,mmwomm;mm.mmymmhumaem
didas de ridad e impondra las i p en la ley, a todas aquellas unidades
economicas dentro del territorio municipal.
Articulo 91. De igual forma tendra la facultad de iniciar, tramitar, Iver y ejecutar los p dimient
inistrativos comunes derivadi de las visitas de verificacion administrativa que se practiquen, de
dil con la Direccié JurﬂmyCaudﬁn,luanum.hmmm.
que podra derivar en multa, pension yio ck temporal y/o definitiva, previo desahogo de la
o ia de audiencia atendi en todo to lo dis en los ordenamientos legales vigentes

99
plik ala ria, ad de brindar orientacio asesoria y gestion a los particulares, sin perjuicio
de lo establecido en el articulo 61 de este ordenamiento.

Articulo 92. La Direccién de Regl: ! con multa de 2 a 45 veces el valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacién (UMA) y reparacién del dafio L alasp fisicas y/o
juridicas colectivas que infrinjan la reg! ion en ial, industrial, servicios, eventos y
espectaculos publicos, que establecen los articulos 255 y 258 de este Bando Municipal.

Articulo 93. EI ribuy que se inscriba en los regi fiscales con la finalidad de obt una

Lk ia de Funci para unidad de bajo i cto y/o riesgo podra expedirsele
Licencia Provisional y/o definitiva, con la finalidad de alentar la i yel imi dela
mdmm.mummdomhwydmdehummm
giros de alto impacto, se evitard la expedicion de i ias de funch L a aquellos en que se hiciera
evidente el consumo ivo de alcohol, la bia, la drogadiccion y el desorden publico, pudiends
ser revocadas en su caso.

Articulo 95. Inspecci que los establecimi tiles de bebidas alcohdlicas para su venta o
consumo al interior ten con instn que permitan a los clientes que asi lo soliciten, cuantificar
hwmmualmmhmamwnmm.mndpﬂnmhmdmm

ir al o moderado y la p ion de Igual debera pender sus
Mmdaahmmmmdm.wmwmammmmmm
enhlbemhqwslefectoseexpida.Paramqa!had&xyopemdmsemliﬂalmglm
correspondiente.
Tratand de iac de las relacionadas en el parrafo anterior, que tengan instalaciones
emisoras de sonidos y musicalizaciones o izados por grupos de ma en vivo, como los
salones de fiestas, la autorizacién pondi deberd indicar la p 6n para que dichas fuentes
de sonido no reb los decibeles en iquier horario, para no incurrir en contaminacién
auditiva del amblente y no afectar derechos de terceros, ni la tranquilidad comunitaria aledafia a dichos
sitios.
Articulo 96. La Direccion de Regk tiene la facultad de i con multa de 2 a 45 veces el
valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA) y hacer retiro y aseg i de cualqui
puesto ambuk stri ! ia ylo @s, que no cuente con permiso para ejercer comercio
en via publica, sobre todo llas en las que los ( se vean expuestos en d ia. Dy &
de que la autoridad haya realizado el retiro, el propietario tendré la oportunidad de solicitar su devolucion,
previo pago de multa o sancion al que haya sido acreedor.

ATRIBUCIONES DEL JUZGADO CiVICO.
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A

LEY DE JUSTICIA CIVICA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS
CAPITULO SEGUNDO
DE LAS Y LOS JUECES Civicos
Articulo 17 - Son atribuciones de la o el Juez Civico:
1. C calificar y i las infracci stablecidas en la p Ley; en los reglamentos
municipales de Justicia Civica y demas disposici Juridicas aplicables;
Il. Lievar a cabo audiencias publicas para lver sobre la resp bilidad de las personas probables
infractoras;
1. F y prop: la solucién pacifica de conflictos entre particulares, a través de mecanismos
alter de solucion de contr como la mediacion, la congiliacion o la justicia restaurativa;
IV‘MhmdedopﬁubommMMdammamdd
Estado de México, la informacién sobre las per p d i , asi como las que se
encuentren en tiempo de recuperacion;
V. Concluido el procedimiento que ponda, autorizar la devol de los objetos y val que
portaban las p al deing alasi del Juzgado Civico. No se podran
mmmqmwwmmnmommﬂanwhmohw

de las personas, tales como, pefaci p picos, tes o sustancias to

VI. Ordenar que se realice el dict: psi ial a las p infr para poder aplicar

Medidas para Mejorar Convivencia Cotidiana;
Vll.ExpedirmcbooﬂddalapersonaMaekxammneshmﬂuedpaoodehnuhknp\mm
la tesoreria municipal;

VIll. Garantizar la seguridad juridica, el debido p y los derechos hi de las
probables infractoras;

IX. Coadyuvar, en el ambito de su petencia, con el Ministerio Publico y las autoridades judiciales
correspondientes;

X. Solicitar, de ser necesario, el auxilio de la fuerza pablica, para el adecuado funcionamiento del
Juzgado Civico;

XI. Remitir al Ministerio Pablico a las personas que sean presentadas como probables infractores,
cuando los hechos constituyan un probable delito;

XIl. Dar vista a las idad i do derivado de la detencién, traslado o dia, las

personas probables Infract presenten indicios de maltrato, abuso fisico o verbal o exaccién;

101
XIil. Solicitar por escrito a las autoridades competentes, apoyo para retirar objetos que estorben la via
pauu,hlnpimahwuqusdmiamdm,obbn,mmmhnguMady
daiien la salud piblica;
XIV. Comisionar al personal adscrito al Juzgado Civico para realizar notificaciones y diligencias;
XV. Rendir un informe anual ante el Cabildo;

XV Habilitar al personal para suplir las ias temporales de la o el Secretario Civico;
XVIi. Garantizar el imiento y respeto de los derechos que asisten a las p detenid
&

XVIIl. Autorizar con su firma la expedicion de copias cerfificadas a quien tenga interés juridico y legitimo
de documentos que obren en el archivo del Juzgado Civico;

XIX. G , calificar e imp las que pi por las que deriven con
motivo de la aplicacién del Libro Octavo del Codigo Administrativo del Estado de México en el ambito de
competencia municipal correspondiente, excepto las de caracter fiscal y se apegara a los

ctahlorid

p en el mismo; y
XX. Las demés que le confiere la presente Ley, el Reglamento respectivo y olras di ich Juridi
aplicables.

BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO CUARTO.
DE LA JUSTICIA CiVICA.
CAPITULO L.
JUSTICIA CiVICA
Articulo 234. El Ayuntamiento aprobara el nimero, distribucion y competencia territorial de los Juzgados
Civicos con espacios fisicos en 6ptimas condiciones de uso, i yp | para su eficaz

P , de conformidad con la disponibilidad presup
Articulo 235. El Ay i emitird toria para seleccit a los integrantes de los Juzgad
Civicos con los isitos que la ley b

Articulo 236. El Ayuntamiento removera o designara por mayoria a la o al Juez Civico, a la o al Secretario
del Juzgado Civico Municipal, a la o al Facilitador a propuesta del Presidente Municipal.
m“?.ElAymmmdnﬂm.dbMmedemm
Civicos con fisicos en opti dici de uso, i yp | para su eficaz
funcionamiento.

Articulo 238. E Ayuntamiento adopta las medidas para la implementacién del Modelo de Justicia
Hi gada que motiven el t ion y fomento de actividades en esp de

g P

concurrencia colectiva en coordinacion con la poblacion.
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Articulo 239. El Ayuntamiento fortalecera la Justicia Civica en térmi de la Ley Civica, asi como
i dep en la poblacion la cultura civica icipal y la mejora de la vivencia de la
sociedad de Tepetlixpa.

ATRIBUCIONES DE LA OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

REGLAMENTO INTERIOR DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO PRIMERO
ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DEL REGISTRO CIVIL
CAPITULO SEXTO
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DE LOS/LAS OFICIALES

Articulo 19.- Ella Oficial tiene las siguientes atribuciones:
I.CMwmume,muhmmmmhmm.dmm
de los hechos y actos del estado civil, oporty o extemp s, en la forma y términos que establece

este Reglamento.
n.omn«opunmmndohommbsumwaummmamwwm
Civil, hojas de papel seguridad para certificaci y 6rde de inh ioén yio cio

. A las transcripci de las tanc lativas a los hechos y/o actos del estado civil de
los/las mexi /s k dos en el extranjero, que pr f a la legislacién vigent

IV. Expedir las certificaciones de actas y constancias de P idad y de inexi ia de registr
deloslbrosdehOﬂchllaondddsﬁemaau&xnaﬂzado.aslmdebsdoumahsqwobrenmsua
apéndices.

V. Difundir los servicios que brinda el Registro Civil con apoyo de las autoridades municipales.

VI. Proponer a la unidad adi que ponda, con al menos 20 dias de anticipacion, los
periodos vacacionales a los que tiene derecho, asi como los period: k de las p
servidoras publicas de la Oficialia.
Vll.MWquwmmmhmm&hlmmobrenm
su poder.

VIil. Recibir, integrar y turnar a la Subdireccién, los expedi lativos a la rehabilitacién y reposicién

de libros y/o de actas.

IX. Recibir las solicitudes, integrar los expedientes, dictaminar y dedlarar los divorcios administrativos, de
conformidad con lo dispuesto por el Cédigo Civil y este Reglamento.

X. Emitir el acuerdo de regularizacion correspondiente para aclarar ieg des u
debdadnsmluachs,domnfanﬁadcondwwa&ﬁmbem&ddomuhwmm

Xl Proponer altemativas para mejorar el servicio que presta el Registro Civil.

103
Xil. A sobre la adaracion, complementacién, rectificacion, modificacion, nulidad o reserva de acta
y registros extemporaneos, asi como apoyar en la f ion del expediente para que losflas
interesados/as realicen el ramite ante las instancias competentes.
Xlil. Expedir 6rd de inh ion o cid

.
- —
XIV. Inf opor a la Subdireccion y Oficina Regional corespond ) do tenga que =
ausentarse de sus funciones.
XV. Integrar, radicar y remitir el expedk a la Direccién G I, derivado de una solicitud de p
modificacién o cambio de sustantivo propio por la afectacion a su dignidad h por exp on al
fidiculo o por el uso invariable y constante de otro diverso a su vida social y juridica, de acuerdo con lo

establecido en el Cadigo Civil vigente.
XV Bis. Recibir las solicitudes, integrar los di s rdar y iver los procedimient

relacionados con la rectificacion para el imi de identidad de género, de conformidad con lo
dispuesto por el Cadigo Civil.

XVI. Las demds que sefialen las leyes que pondan y este Regl asi como las demas que
i ya ella Dii G I, ella Subdi y el/la Jefe/a Regional.

BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO IV.
REGISTRO CIVIL.
Articulo 48. La administracion publica municipal cuenta con una Oficialia del Registro Civil, que ser4 la
unidad que se encarga de inscribir, registrar, autorizar, certificar, dar publicidad y solemnidad a los hechos
y actos relativos al estado civil, con el propésito de brindar juridica a los mismos.

ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DE
TRAMITES Y SERVICIOS
LEY NACIONAL PARA ELIMINAR TRAMITES BUROCRATICOS
TITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES PARA ELIMINAR TRAMITES BUROCRATICOS
CAPITULO I
DE LAS AUTORIDADES LOCALES DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

Arti 11. Los pod jecuti estatales y municipales contaran con una Autoridad Local de
Simplificacion y Digitalizacion, que serd tr. | para toda la Admini ion Publica que ponda,
Y que cualquiera que sea su nat juridica, ej a las atribuciones de su competencia por acuerdo
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dhcbdahpwmﬂdzddebuﬁmbw,ybndrihaﬂndomwwkhsmhprmuyyin
que se establ enla tividad local

uwmlthstcMWmemah
simplificacion y digitalizacion, el d flo de cap gi publi b practi
regulatorias y las demds que sefiale esta Ley.
ummammmswmwnymmmm,ammmmuam

sustantivas:
[ Simplificacion;
[N Digitalizacion;
Hl.  Atencién Ciudadana;
. Buenas practicas regulatorias, y
V. D lio de Soll Tecnolégi

uwmmtmmmmmycmhdommhmure
implementar las soluci tecnold disp en el Rep Nadional de Tecnologia Publica o
mmMmthMNMﬂmhmmh&myW
TrtﬂnMedeMunbblos éstos contaran con al menos, el personal suficiente para mantener

actualizadas las soluci og que reciban para la digitalizacién de Tramites y Servicios.

Nﬁcﬂoﬂ.mmmmIaAMmLoalesdeWMyWhhadMseMn
designadas por la persona titular del poder ejecutivo de su pectivo orden de gobi
(..)

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO TERCERO
ATRIBUCIONES DE LOS AYUNTAMIENTOS
Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:

| Bis. Apr e impl progr y acci que p un p de mejora
regulatoria de acuerdo con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, la Ley
de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, la Ley de F: Econémico del
Estado de México, sus cli [ y demas disposiciones juridi licabl

BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.
105
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XXV
DE LA DIRECCION GENERAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DE TRAMITES Y
SERVICIOS.
Articulo 174. La Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion, sera transversal para toda la
Administracion Puablica municipal que ponda, y que quiera que sea su naturaleza juridica,
ejer las atribuci de su compet por rdo directo de la persona fitular del ejecutivo
municipal, y tendra las atribuc previstas en el ord juridico aplicable y las que se
enla tividad local y ipal apli
La Autoridad Municipal unificara las atribuciones, capacidades, agendas y estrategias vinculadas a la
simplificacién y digitalizacion, el desarrollo de capacidades tecnolégicas pablicas, buenas practicas
regulatorias y las demds que sefiale el presente ordenamiento juridico.

La Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalkizacién debera contar, al menos, con las siguientes
areas sustantivas:

I Simplificacion;

1. Dlgltallzadén;

. Atencién Ciudadana;

IV.  Buenas practicas regulatorias, y

V. D de Sol T logi

La Autoridad Municipal debera contar con al menos, el p | sufici para actualizadas

que reciban para la digitalizacion de Tramites y Servicios.

Articulo 175. Las personas titulares de las Autoridades Municipales de Simplificacién y Digitalizacion
seran designadas por la persona titular del Ejecutivo Municipal.
DE LOS ENLACES DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

Mcuo"&Lupenomstdehsm-MinbhﬁmsddmnupqusmSujem
Obligados, designaran a una persona servidora piblica con nivel inmediato inferior, que fungira como
Enlace de Simplificacion y Digitalizacion de Tramites y Servicios, y sera responsable de coordinar,
articular y vigilar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley G |y otras di i
juridicas aplicables, al interior de cada Sujeto Obligado.

Articulo 177. La Autoridad Municipal emitiré los Lineamientos para Eliminar los Tramites Burocraticos, y

observancia obligatoria para los Sujetos Obligados. Siempre resp do que no se contr: ga a lo
p enlaley y en los lineamk que emita la Autoridad Nacional y Local, estara facultado
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para emitir los manuales, politicas, bases, reglas y otros d it i que permitan la
implementacién del Modelo Naclonal para Eliminar los Ti Burocraticos, el Modelo Nacional para la
Digitalizacién, el Modelo Nacional de He logacién de Tramites y Servicios, la Comparticion de
Soluci Tecnolégicas y el D lo de Capacid: Publicas, asi como el Modelo Nacional de
pectivo ambito de competencia.”

Atencién Ciudad: ensu

Articulo 178. Derogado
Articulo 179. Derogado

ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE FOMENTO AL EMPLEO.
LEY FEDERAL DEL TRABAJO
TITULO ONCE
AUTORIDADES DEL TRABAJO Y SERVICIOS SOCIALES
CAPITULO IV
DEL SERVICIO NACIONAL DE EMPLEO

Articulo 537. El Servicio Nacional de Empleo tendra los siguientes objetivos:

1. Estudiar y p la operacion de politicas piblicas que apoyen la g ion de empl

1. Pre y disefi i para el seguimiento a la colocacién de los trabaj

1lL. Organizar, promover y supervisar politicas, estrategias y prog dirigidos a la capacitacion y
el adiestramiento de los trabajadores;

IV. Registrar las constancias de habilidades laborales;

V. Vincular la fe ion laboral y profesi con la di da del sector productivo;

VI. Disefiar, condugir y evaluar prog especificos para g P des de empleo para
jovenes y grupos en situacion vulnerable; y

Vil. Coordinar con las d petentes el régimen de normalizacion y certificacién de
competendia laboral.

BANDO MUNICIPAL 2026
TITULO DECIMO PRIMERO.

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XX
Articulo 148. La p ion del k para el trabajo de las y los Ciudadanos de
Tmﬂmm:wmw&mwmmmwomnmnudm\hhma

DE COORDINACION DE FOMENTO AL EMPLEO §
Fomento al Empleo, quien realizara labores en dinacion con la S ia del Trabajo y Prevision
Social, Secretaria del Trabajo del Estado de México y el Servicio Nacional de Empleo.
107
Articulo 149. La Coordinacion de F al Empleo en colaboracién con la Di de Edi i0
Z/

g i a"mwmmmymmyhﬂas
P les, entre otras actividad: afinde g eli pr

ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE PARQUES JARDINES Y PANTEONES
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
TITULO QUINTO

DE LOS ESTADOS DE LA FEDERACION Y DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Articulo 115. Los an, para su régi interior, la forma de gobiemo republicano,
mpruenhﬁvodemﬂcohboypopuhr teniendo como base de su division territorial y de su
organizacién politica y administrativa, el municipio libre, conforme a las bases siguientes:

()

lil. Los Municipios tendran a su cargo las funci y servicios pibli igui

a) Agua potable, drenaje, al ilado, iento y disposicion de sus aguas residuales;

b) Alumbrado publico.

c) Limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de resid:

d) Mercados y centrales de abasto.
e) Panteones.
)

BANDO MUNICIPAL 2026.
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XXV.
DE LOS PANTEONES.

Articulo 157. El Ayuntamiento prestara el Servicio Piblico de Panteones y los administrara por medio de
1a Coordinacion de Pant la admini ion de los P: delegacionales estara a cargo de los
Delegados Municip qui - " . al Ay 2 de los Ingr o
los cuales deberan destinarse al mejoramiento y conservacion de los mi asi como a actividades de
indole comunitario.

Articulo 158. El Ay i no la ion o fundi de terios o pant

que pretendan dar trato de exclusividad en razén de la raza, nacionalidad, ideologia, religion, condicion

social o capacidad fisica alguna. Articulo 159. El Pante6n Municipal y los ubi en las dife
Del s P an abiertos al p en un horario de 08:00 a 18:00 horas de lunes a domingo.
Articulo 160. El Coordinador de Pant i las disticas de Control, Mantenimiento,
597 97 501 50
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a) Promocidn, Dotacién de Servicios de Alumbrado y Limpia de los mismos, asi como levantar cartografia
de cada uno, contando para ellos con las siguientes atribuciones:

b) Progr y di con la Direccién de Servicios Publicos para la limpieza y mantenimiento de
los pasillos;

¢) Coordinar los trabajos de con las autoridades auxiliares;

d) Levantar censos y actualizar la base de datos del control de cada panteén;

e) Elaborar y mantener actualizada la cartografia de cada panted
OCmrdmmwnhsdepunmdamunbbahswwmmthdebsmy
servicios que contempla este capitulo, y

g) Las demas atrib que le confiere el Ay y el presente Bando Municipal

Nﬁcuoﬂi.PnhHunlobndabcmmpumloapmmpubimddeidpbds
Ayuntamiento y quienes estén a cargo de la administracién de estos, daran prefs ia a los habi

del Municipio a los cuales podré otorgar en el pago de derechos, diendo su condicié J omi
y pertenencia a los grupos sociaimente vulnerables. El Ay I el P , la
Coordinacién de Parques, Jardines y Panteones y el Direclor de Desarrollo Urbano, llevara el control
mediante un libro de gobi de las inh ! y exh i civiles.

Articulo 162. La inica autoridad competente en el Municipio para izar la inh ion o exh
de cadaveres es el Registro Civil; previo dato judicial; con expedicion del certificado de defuncién y
demas tramites correspondientes. En cualquier caso, se atenderan los usos y costumbres de cada

idad en cén con la Coordinacién de P En caso de notoria y legal urgencia o
ausencia de las Autoridades Auxiliares el Coordinador de Desarrolio Urbano o el secretario de
Ayuntamiento podran autorizar la Inhi i6n, expidiendo para ello un permiso provisional.

Articulo 163. Los Habitantes del Municipio podra solicitar al Ay i por d de la
dinadora de Parg Jardines y Pant , ya sea de forma directa o por mandato del registro civil

d petente, 1a inh ion en los del Municipio, previo pago de derechos que
establece el Codigo Financiero del Estado de En el Caso de los Panteones Delegacionales el
permiso sera expedido por las Autoridades Auxiliares, quie infe al
ayuntamiento de los permisos otorgados para el debido registro. slaerwmeuhabhnhdd
Municipio, debera p tar una carta de visto bueno expedida por la autoridad auxiliar respectiva o por
el secretario de Ayuntamiento tratandose de la cabecera municipal, explicando el mativo de la solicitud y
realizando el pago de derechos correspondiente.

Articulo 164. Para el procedimiento de inhumacion de cadaveres en las comunidades se regira conforme
a lo sigulente:

109
I. Cuando en el caso de que el fallecimiento haya ocuriido en el territorio municipal, los familiares de la

persona fallecida acudiran a la oficina de registro civil con lo sigui e
a) Certificado de defuncién

b)C ia de vecindad otorgada por el delegadi ipal en turno.

Il. En caso del que el fallecimi haya ocurrido fuera de la d 16n Municipal, los i P

presentaran en las oficinas de Registro Civil con:

c) Acta de defuncion correspondiente.

d) Permiso expedido por salubridad y Registro Civil, mediante los cuales se autoriza el traslado del
cadaver al territorio Municipal.

Articulo 165. Una vez obtenido el permiso de inhumacion, se solicitara a la Direccion de Servicios
Publicos, o a las autoridades auxiliares la asignacion del lugar correspondiente. Quedando exceptuados
aquellos lugares que se encuentren ocupados.

Arti 186. La inh ion de los cada se hara en fosa individual. Las fosas individuales tendran
una profundidad minima de 1.80 metros, 2.15 metros de largo por 1 metro de ancho; el atatd debera ser

protegido por lozas colocadas entre este y la tierra que lo cubra. Con una separacién de 0.50 metros
Entre cada fosa. Las fosas para tendran las di i que fuesen necesarias, respetando la
separacion entre fosas sefialada en el parrafo anterior.

Articulo 167. En las fosas utilizadas los cadéveres permaneceran siete afios como minimo, antes que
pueda realizarse una nueva inhumacion. Los restos que sean exh dos deberan ser t
inhumados. Unicamente por orden de la idad judicial, Ministerio Publico permiso de la autoridad

dréan realizarse exh i antes del térmi blecid
Los particulares estan obligados a dar mantenimiento a las fosas en donde permanecen los restos de sus

familiares y en caso de no hacerlo se p los derech dquiridos y el suelo al control del

9 e

Ayuntamiento. E1 M. se realizara cuid no afectar fosas contiguas ni los pasillos y areas
comunes.

Articulo 188. Para la construccion de lapidas, ‘ jardi capillas o
construcciones analogas dentro de cada p 6n requerira la rizacién de la Direccion de Desarrollo
Urbano, previa inspeccion del lugar para verificar la factibilidad de la misma y la no afectacion a fosas
contiguas.

Articulo 169. Las construcciones sefialadas en el Articulo anterior darén lugar al pago de derechos ante
lat | f lo establezca el Codigo Fi jero del Estado de México y Municipi

Es obligacion de quien construye dentro de un panted icipal retirar los g dos y
mantener limpio y sin obstaculos los pasilios.
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Articulo 170. Por ningun motivo se permitira la construccién de lapidas, monumentos, mausoleos,
jardineras, capillas o construcciones andlogas con mayor extension que la pagada por la concesion de la

tesoreria municipal.

Articulo 171. Los visitantes a los pant icipales debera dar en todo to el di
debido, asi como cumplir con las disposici de este bando en materia de orden publico, facultando a
las autoridades auxiliares a solicitar el retiro de quienes no cumplan con ello, e informarlo a la comisaria
de Seguridad Ciudadana y Vialidad para su remision ante el Juez Civico y/o Facilitador.

Articulo 172. Se prohibe tirar basura fuera de los lugares sefialados para tal fin.

ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE ALUMBRADO PUBLICO.
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
TITULO QUINTO
DE LOS ESTADOS DE LA FEDERACION Y DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de goblemo republicano,
representativo, d , laico y pop! como base de su division temitorial y de su
organizacion politica y admi a, el icipio libre, conf a las bases siguientes:

€.

1il. Los Municipios tendran a su cargo las funci y servicios pibli igui

a) Agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion de sus aguas residuales;
b) Alumbrado publico

()

BANDO MUNICIPAL 2026.
CAPITULO XXVI.
DE LA COORDINACION DE ALUMBRADO PUBLICO.

Articulo 173. Se prohibe a las personas en general y en especial a las autoridades auxiliares, la
colocacién a criterio, la ubi 1 de luminari quitar lamp y colocarias en otros lugares,

sponde a la Coordinacion de Alumb Publico reubicar y dar mantenimiento a la red de alumbrado
Publico Municipal.

i
ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE ASUNTOS INTERNACIONALES Y APOYO AL 5
MIGRANTE
DECLARACION UNIVERSAL DE LOS DERECHOS HUMANOS
m
Articulo 2. -Toda persona tiene todos los y ibertades p en esta D ion, sin di i
ab.naderm color, sexo, idioma, religion, opinién poliica o de cualquier otra indole, origen nacional o social,
G o cualquier ofra condicién. Ademds, no se hara distincién alguna fundada en
hoondldbnpolﬁla.pdduo‘-‘ ional del pais o teritorio de cuya jurisdiccién dependa una p {
tanto si se frata de un pais indep e, como de un io bajo administracion fiduciaria, no auténoma o
sometida a cualquier otra limitacion de soberania.
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS: ;

TITULO PRIMERO
CAPITULO |
DE LOS DERECHOS HUMANOS Y SUS GARANTIAS
Articulo 10. En los Estados Unidos Mexicanos todas las personas gozaran de los derechos humanos
reconocidos en esta Constitucion y en los tratados interacionales de los que el Estado Mexicano sea
parte, asi como de las garantias para su proteccién, cuyo ejercicio no podra restringirse ni suspend
salvo en los casos y bajo las condiciones que esta Consfitucion establece.
(-}
Articulo 11. Toda persona tiene derecho para entrar en la Republica, salir de ella, viajar por su territorio
y mudar de residencia, sin necesidad de carta de seguridad, pasaporte, saly ducto u otros requisito
semejantes. El ej de este derecho estara subordi a las facultades de la autoridad judicial, en
los casos de responsabilidad criminal o civil, y a las de la autoridad administrativa, por lo que toca a las

ltn!helonesqmmgmhﬂeyusobm igracion, inmigracién y salubridad g i de la R
o sobre j idh en el pais.
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
TITULO SEGUNDO
DE LOS PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES, LOS
DERECHOS HUMANOS Y SUS GARANTIAS
Atticulo 5.- En el Estado de México todos los individuos son iguales y tienen las libertades, derechos y garantias
que la Constitucion Federal, esta Constitucion, los Ti en materia de
de los que el Estado Mexicano sea parte y las leyes del Estado Queda p toda
motivada por origen étnico 0 nacional, género, edad, pack icion social, 2 de salud,

religion, opiniones, preferencias,
LEY DE MIGRACION
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

NﬂuﬂotLasdismddmdeedaLaysmdemﬂmpﬁblwydeobmmndagenemlmbdah
Repiiblica y tienen por objeto regular lo relativo al ingreso y salida de mexicanos y extranjeros al territorio
delosEmdenldocMe)dcanosydtréndbyhahndudelosexlnnjemsenelmbmo.mmmm:o
de respeto, proteccién y salvaguarda de los derechos h s; do:conkibucitn al o .

asi como de preservacion de la soberania y de la seguridad nacionales.

Articulo 2. LapolibcamigmbmdleshdoMexbmoesel Ji de deci tratégicas para
bjeti det dos que con fund: to en los pri i' 1 les y demas p pie
contenidos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexi , los tratados y i

internacionales en los que el Estado Mexicano sea parte y la presente Ley, se pi en el R

darias, diy prog! y acch concretas para atender el fend Y0 mi de

México de integral, como pais de origen, transito, destino y ret de

LEY DE APOYO A MIGRANTES DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. La presente Ley es de orden pablico y de interés social y tiene por objeto establecer las
funciones de apoyo y atencién que prestan las autoridades del Estado de México en dy \cia con
las autoridades federales para la proteccion de los migrantes.

CAPITULO Il

DE LA PROTECCION DE LOS MIGRANTES

Articulo 7. Las autoridades estatales y icipak dy an con la autoridad migrat en la
p i6n y defi de los d hos de los migrantes de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables, ademas podran generar politicas publicas para su p ion y de enunciativa mas
no limitativa en materia de cultura, desarrollo émico, d lio rural, edt i6n, politica social, salud

y turismo.
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
TiTULO VI
DE LA UNIDAD DE APOYO A LA ADMINISTRACION GENERAL
113
CAPITULO UNICO
UNIDAD DE APOYO A LA ADMINISTRACION GENERAL =
Articulo 40.- Corresponde a la Unidad de Apoyo a la Administracion General:
Fraccién V. Coordinar y pr conjuntamente con las dependencias y orgar auxifiares que
dan, las actividades que realice el Titular de Ejecutivo del Gobierno del Estado en el extranjero
y los programas y proyectos soclales a favor de mexiquenses en el extranjero.

ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE MERCADO Y TIANGUIS

BANDO MUNICIPAL DE TEPETLIXPA 2026.
TITULO DECIMO PRIMERO.
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XXIV.
DE LA COORDINACION DE MERCADO Y TIANGUIS

Articulo 150. La dinacié de“ do y Tiangui neriln gada de regular foda la actividad
ial en el ipal y la actividad | en su modalidad de Tianguis, asi mismo,
Wmmm:ﬁMMMhmumwydmbdeﬁmwb
licable al io en vias, Espacios y Bienes del D Publico del Municipio de Tepetlixpa Estado
deMéﬂwydurﬂsOrdemnﬂmhsEmhlesyFedudesapiabbsenlamluﬂa
La "de" do y Tianguis esld facultada para realizar notific verificaciones,
j i Sp o laci de las actividad iales en el mercado municipal, la
ctividad e | y prestacio desetv‘dosenmebsyblenesdddomldop(blcodorhnﬂ
municipio durante las 24 horas, los 365 dias por lo que en el P o de sus funci
acreditar su p lidad dando autenticidad a los aclos por ellos realizados, y en ia, se
MWM.MMBhMmmqmwﬂqumhmmﬁno
multa i
Articulo 151. ParauhaguﬂﬂarlahragonddCuﬁmdeTepdﬂmayhuguﬂdﬁekmﬂdadmlas
personas, se resiringira el io en Ilquiera de sus modalidades, sean ‘ﬁpsseméﬂos
mdviles o ambulantes, etc., umhprutadd\deufvﬁoson q de sus modalidad
remunerados o gratuitos, etc., en i I sgredir dicha icGio
mm«mwhmammmwhwad«mumm
correspondiente.
Articulo 152. Para salvaguardar la imagen del i icipal de Tepetlixpa, vias de comunicacion

y la seguridad e integridad de las p , los locatarios deb sujetar su actividad a lo previsto en el
gl de do, tr. ,*ddno gl sera motivo de retiro de usufructo o presentacion
ante la autoridad p del ipio, quién serd la encargada de determinar la sancion
correspondiente.
Muloﬂ:.PnsMwuduhhagenddMunWodaTopcﬂkpayhuwdmderam
i de ti

deb sujetar su actividad a lo p
mwdidlomglm\m enbdomoserémdemhmdep«nisoﬁwmhwdndmmmlo
presentacion ante la autoridad P del T
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a) Parques y jardines del Municipio;

b) Accesos a Edificios publicos;

¢) Accesos de escuelas;

d) Accesos a hospitales;

e) Oficinas de gobierno;

f) Acceso a de ligi

g) Terminales de transp lectivo, y

h)DemhlugaasqndohnnhadAyuMﬂnbnfo

Articulo 154. umdnadéndaMuMoyWﬂmeenbdo«nmenbhhuhddnm&aryensu

caso reubicar a qui shcorﬁxoonhddbnypemﬂaovigmhol’mmmdm&bs

bienes del d publico; en caso contrario, le sera rety la y todo aq con lo que se

encuentre realizando su actividad ode, stacion de servicios para que esta sea presentada

ante la d del ayuntami para que sea ésta quien lo resguarde y determine la

|tu:idneomapuﬂuu

Articulo 155. Los horarios en los cuales se a la actividad ial en el d Nicipal y

los tianguis del municipio seran a partir de las sels horas, a las diecinueve horas del dia relativo.

Articulo 156. La rdinacién de Mercado y tianguis con el propésito de P y velar por la

proteccion de la integracion de los espaci puuboo.uleommlammdemm
icipio, impls prog y que p ) un adecuado plan de reubicacion

del comercio regulado

ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE LA JUVENTUD
LEY DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO CUARTO
DE LAS RESPONSABILIDADES DE LAS AUTORIDADES
CAPITULO IV
DE LOS AYUNTAMIENTOS
Articulo 21.- Los Ayuntamientos, en el ambito de sus respectivas competencias y de conformidad a sus
presupuestales, tienen la obligacion de p Y ejecutar las politicas y programas que sean
rios para g izar a los j6 el ejercicio y goce pleno de los derechos establecidos en la
presente Ley.
Articulo 22.- Los Ayuntamientos participaran en la pk ion y ejecucion de la polilica piblica para los
jévenes, para ello, en los planes y prog; que realicen, deberan induir acci especificas para
g tizar el ej io de los d hos de los jo ki idos en la p Ley.
Articulo 23.- ElAymWniurbonooor&uadbnodeonn}o impulsara a los jovenes para que tengan
una plena participacion en la vida 6mica, politica, cultural, deportiva y social, asi como para promover
el respeto a sus derechos y cumplir con el objeto de esta Ley.
Articuio 24.- Los Ayuntamientos, an un Instituto Municipal de ion a la Ju tud, que en forma

directa p las acci para dar plimi alap te Ley.
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TITULO DECIMO PRIMERO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO XXXV
DE LA COORDINACION DE LA JUVENTUD
Articulo 209. La Coordinacién de la Juventud tendra coma objetivo fundamental el p  fi
fomentar la participacién de los j6 en los sigui bros: educativo, arte y cultura, salud, deporte,
juridico, derechos h accion indigena, proy peciales, turismo, con organizaci
no gubemamentales, medio ambiente, desarrollo agrario, gestién social, atencién a adult y
organizacion,
Articuto 210. Las atribuciones de la Coordinacién de la Juventud son:
a) Promover y fortalecer la participacién de los j6venes en el municipio;
b) Difundir entre los jo el derecho de libre asodiacion garantizado por la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mex
c) F la coop de los publico, privado y social, en la relacion de acciones de
bienestar social en las que participen los jovenes;
d) Apoyar el desarrollo de actividades artisti iturales y la expresion creativa de los jGvenes del

municipio;

©) Actuar como intermediario entre las dependencias gub y los o , a fin de ser el enlace
con los organismos que tengan similares objetivos;

f) Estabi i de dinacién con organizac iales y privadas, asi como con

autoridades federales, estatales y municipales, para el cumplimiento de sus fines;
g) Desarrollar programas de atencion a la ji tud con el fin de ap har el tiempo libre de la poblacién
joven, ampliando sus esp de ntro y scimiento entre los distintos sectores sociales a los

que perts con el propésito de lograr la /i iae it
h) P la formulacion y ejecucion de prog y acci interinstitucionales en ria de
atencién a la juventud;

i) Impulsar el pleno respeto a los derechos de los jovenes y promover su difusion entre los diversos
sectores sociales; y
j) Las demas que le las di leyes estatales y fed:

ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE CONTROL Y BIENESTAR ANIMAL
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO IV
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REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO SEXTO BIS
DE LAS UNIDADES MUNICIPALES DE CONTROL Y BIENESTAR ANIMAL, Y DEL CONSEJO
MUNICIPAL DE CONTROL Y BIENESTAR ANIMAL.

Articulo 124 Bis.- En cada municipio se establecera una Unidad de Control y Bienestar Animal, la

cual tendra las siguientes funciones:

1. D lar y aplicar progr de esterilizacion permanente de perros y gatos de compaiiia y
en situacion de calle;

It Pr de la ed i6n y cultura de la convivencia responsable de los animales de
compaiiia;

lil.  De vacunacion y esterilizacion;

V. De difusion, p i6n y f to de ad

16n de animak

C: itacion para la pi ion del bienestar animal;
VI.  Confrol poblacional de perros y gatos en situacion de calle; por medio de la esterilizacion.

<

Articulo 124 Ter .- Para el pl de sus funci deb lizar las sigui

I Coordinar, organizar y difundir la op ion de prog: p de control y bienestar
animal en situacion de calle, apoyandose en el respectivo Consejo Municipal

I Atender y lizar los rep de animal en situacion de calle;

.  Aplicar y atender la tividad en materia de control y bienestar animal, con el objetivo de
o lap a los animales de pafiia en situacion de calle, y demas animales a
que se refiere el articulo 6.3 del Cadigo para la Biodiversidad del Estado de México.

V. Establecer un plan de trabajo anual, mismo que se pondra a consideracién del Consejo
Municipal de Control y Bienestar Animal durante el mes de enero de cada afio;

V. Contar con las medidas adecuadas de control itario en sus instalaci y en la
implementacion de acdones de control animal;

VI.  Disponer de un equipo que, proporcione servicio médi terinario de manera rutinaria;

VIl.  Habilitar unidades en desuso para la instalacién de unidadi viles de esterilizacion de

de pafiia y en situacion de calle.

VIll.  Contar con las unidad oviles que determinen las idades de cada icipio en materi;

de control poblacional animal.
IX.  Contarcon p | médi pacitado para la imph tacion de acci de control animal.
X. Contar con equipo y medidas adecuadas de control sanitario en las unidades méviles, o en

[ iones para la imp tacion de de control animal

117 z

Xi. Disponer de un equipo que proporck servicio médi inario de inaria en

idad Gviles o inst \es.
Xil.  Esterilizar a diez por ciento del total de animales en situacion de calle I
Para el cumplimiento de sus funciones, podra auxiliarse de las dependencias de la i0
pliblica municipal, y solicitar colaboracién de otras instancias de gobierno, iniciativa privada o de la
sociedad civil. )

Articulo 124 Quater.- Para ser titular de la Unidad Municipal de Control y Bienestar Animal, se
requiere, ademas de los requisitos del articulo 32 de esta Ley, contar con Licenciatura y Cédula en

Medicina Vaterinara Zantacniat: Py Loari,

Z o p que se e con el imi del cuidado y

manejo de animales.

Articulo 124 Quinquies.- Cada Ayuntamiento constituira un C jo Muni
Bienestar Animal, con func de org: de Ita para la p y
i rias para la atencion de los tos relacionados con el control y bienestar animal.

-

Articulo 124 Sexies.- En la integracion del Consejo Municipal se debera garantizar la inclusién de
personas con experiencia en materia de cuidado animal y aquellas provenientes de organizaciones
de la sociedad civil que real ci en pro del cuidado animal.

Articulo 124 Septies.- EI Consejo Municipal de Proteccion y Bienestar Animal, contara con las

siguientes facultades:

1. Opinar sobre el programa anual de trabajo que la titular o el titular de la Unidad de Control Animal
ponga a consideracion del consejo;

1l.  Emitir opini sobre las acch a realizar en materia de cuidado animal en situacién de calle,
las cuales deberan ser atendidas por la titular o el titular de la Unidad de Control Animal;

Hi. Emitir opiniones para la mejora continua en las actividades que realice la Unidad Municipal de
Control y Bienestar Animal.

BANDO MUNICIPAL 2026
CAPITULO Y0OV.
DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE CONTROL Y BIENESTAR ANIMAL
Articulo 204. E! Ayuntami dicafard knok 4 y aplicaré los p y actividades en

materia de control canino y felino, de do con la tividad que al efecto se expida y en
dinacién con la S ia de Salud del Gobi del Estado de Méxi

Articulo 205. Los del Municipio tienen la obligacion de identificar y vacunar a sus mascotas,

asi como adoptar todas las didas de seguridad necesarias, como correa, bozal y/o demas
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instrumentos de control a efecto de evitar dafios a terceros, de igual forma, proveerles de alimento,
agua y alojamiento, evif el ylo animal en todas sus formas. Todas las personas
podran acudir ante el Facilitador Civico para dirimir controversias cuando éstas se susciten por falta
de higiene y consecuente hedor que cause la ausencia de limpieza de un animal cualquiera que fuera
su especie, por omisiones afribuibles a su duefio.

De igual forma los habitantes deberan Notificar a las autoridades icipales la p ia de animal
enfermos o sospechoso de rabia. Los propietarios de animales deben evitar que estos transiten
libremente por las calles y idas, parq jardines y predios no dos. Qui infringen estas

P se haran d ala i0n que para tal efecto determine la normatividad aplicable
y reglamentaria de la materia.
La Unidad Municipal de Control y Bienestar Animal, al recibir denuncia reporte o de forma presencial
aprecie sobre itrato o iregularidades, en confra de un semoviente en estado de riesgo o
vulnerabilidad, acorde a sus facultades y atribuck debera tener adk da y legal intervencion para
proteger y otorgar la integridad animal y los cuidados, recuperacion o en su caso intervenciones
éd que iten los Aentes, a efecto de preservar su vida y garantizar la mejor calidad

de vida, asi como d iar ante la autoridad pondiente.

Articulo 206. Queda prohibido a los propietarios de animales:

a) Colocar, resguardar y/o mantener ya sea de woral 0 p te a los animales, en

patios, fechos, estacionamientos y/o jardi wapropiados de dep: nik indades, casas y/o

lugares donde opeligros a los del mismo nicleo, vecinos y/o ofra persona

que transite en dichos lugares;

b) Adi % , incitar, patrocinar y/o p ionar que los animales comentan o practiquen

entre si aclos de violencia o en contra de un t Dejar ptuados de dicha prohibicion

quellos particul gocios y/o Instituci debidamente certificadas y autorizadas para el
i de ani para defe p ion y ayuda a personas, instituciones ylo

corporaciones de cualquier naturaleza ya detallada;

c) Colocar, dejar y/o depositar los desech les de por parte de sus propietarios, en

lugares inapropiados ya sean jardines, plazas, d calles, id liej parques ylo

cualquier otro lugar que competa la via publica; y

d) Alimentar de imesp ble a animales que sea evidente que no p prop yio

sean iderado callejero, sin brindarle a este animal el cuidado propio y rio que reaimente

necesita.

Articulo 207. En la realizacion de los Espectaculos Pu dentro del Municipio, en los que

intervengan o se utilicen animales vivos, invariable deberan contar con el estudio y dictamen de

119
la Unidad Municipal de Control y Bi tar Animal, evitando en todo to que dichos aclos se
celebren con fines de explotacion, dafio o bo de los ientes o sin los permisos

corespondientes en el caso de los tres niveles de gobiemo.
Articulo 208. El Ayuntamiento estara facultado para establ las medidas procedentes para guard

la salud publica, practicar visitas de inspeccion yfo verificacion en blecimi ciales,
industriales, de espectaculos publi diversi y ofros; asi como en domicilios particulares a

ia de la ori g ylo cuidado que involucre la p ia de cualqui peci
animal.

ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA TECNICA DE SEGURIDAD PUBLICA

LEY DE SEGURIDAD DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO TERCERO
DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA
CUARTO
DE LOS CONSEJOS REGIONALES DE SEGURIDAD PUBLICA
SECCION TERCERA
DEL SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA

Articulo 58 Quinquies. Son atribuci del S oS ia Técnica:

L Proponer al Presidente la agenda de asuntos a tratar en las sesiones del Consejo Municipal;
0 Elaborar las actas de las sesiones;
Hl.  Elaborar y proponer al Presidente del Consejo, los Programas Municipales de Seguridad

Publica y Prevencion Social de la Violendia y la Deli ia con Participacion Ciudadana;

V.  Coadyuvar con el Contralor Interno Municipal en la evaluacion del cumplimiento de los
y i del Consejo;

V. Informar peri6 al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Piblica

scbre el estado que guardan los asuntos a su cargo;

V1.  Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de Confianza y verificar que el estado de
fuerza icipal y servid publicos obligados plan con lo previsto en ria de control
de confianza;

VIl.  Ser el enlace ante el Centro de Inft i6n y Estadistica del S do Ejecutivoy p
la informacion que le sea solicitada;

Vill. Fungir como enlace ante el Centro de Prevencion del Delito del Secretariado Ejecutivo y

para la ej i6n y evaluacion de progi , politicas y estrategias en la materia,

asi como pr que le sea
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IX.  Fungir como enlace ante la Direccion G | de PI ion, Seguimi y Evaluacion del
Secretariado Ejecutivo, para la supervision sobre el avance fisico-financiero comrespondiente al
i io de p i de fondos y subsidios de origen federal, estatal o municipal
aplicados a la prestacion del servicio de seguridad puablica y la p ion de la violencia y la
delincuencia;

X Dar seguimiento puntual a las i y de las Comisi Municipales para la
Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacion Ciudadana, Comision de
P¥ ion y Evaluacion, Comision Estratégica de Seguridad y Comision de Honor y Justicia;

Xl.  Fungir como enlace ante la S ia de Seguridad para dar seguimi al registro y
actualizacion de la licencia colectiva para la portacion de armas de fuego;

Xil. B y ori ion p te a la ciudadania sobre solicitudes, quejas y 3
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denuncias;
Xill. Fungir como enlace ante la Universidad y oy con el Comisario o el Director de

¥

Seguridad Publica para mantener en permanente actualizacion y profesionalizacién al estado

de fuerza municipal;
XIV. Fi ntar entre la poblacion la cultura de la denuncia e implementar acciones para la difusion
de los medios a su aicance para tal fin;
XV. Implementar una estrategia de difusion sobre las actividades del C jo, pr d o
tomados, asi como el seguimiento y cumplimiento de los mismos;
XVI. Prop Yy al Ci jo en ria de politicas, lineamientos y acciones para el buen
d pefio de sus actividad: .
XVIL. Integrar, conservar y mantener actualizado el archivo de los asuntos del C jo, estableciends
y responsabilizandose de su sist de administracién y consulta;
XVIil. Proponer al Consejo Municipal la bracion de ios de P ion, coordinacion y
apoyo con entidades del sector pablico y privado, asi como universidades y organizaci de
la sociedad civil, que contribuyan a la consecucion de los fines de la seguridad piblica y del
Consejo Municipal;
XIX. Pr la capacitacién de los integrantes del Consejo Municipal y demas personal del
icip lacionado con la seguridad publica, la p ion social de la violencia y la
cla y la participacion ciudadana;
XX. Remitir al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica copias certificadas 2
de las actas de las sesi del Consejo Municipal,
XXI. Las demas que le confieran las normas juridicas aplicables.
121
BANDO MUNICIPAL 2026.
CAPITULO XXXIli.
DE LA SECRETARIA TECNICA DE SEGURIDAD PUBLICA
CAPITULO L.
DISPOSICIONES GENERALES.
Articulo 203. A la Secretaria Técnica de Seguridad Publica compete:
a) Planear, coordinar y supervisar las acciones, estrategias, politicas y programas en materia de
guridad pu en sus respeci bitos de gobiemo;
b) Dar seguimiento a los acuerdos, lineamientos y politicas emitidos por el Consejo Nacional, Estatal e |
Intermunicipal, en sus respecti amb de petenci w
c)Ci y con las ii federales y estatales, asi como del Gobierno de la Ciudad )
de México y otros municipios para proponer a estos, acuerdos, programas y convenios en materia de
seguridad publica;
d) Participar y rep tar a la ciudadania de rdo con los mecanismos que para tal efecto determine

el propio Ayuntamiento, segin las leyes de la materia;
e) Integrar las comisiones necesarias para el desahogo y cumplimiento de los acuerdos y asuntos
relevantes e importantes de su competencia; y

Atender los aspect tivos, inistrativos y de p ion (no operativos) necesarios para la
prestacion del servicio de seguridad pablica en el &mbito municipal, siendo también la responsable de la
vir ion del Ay to con las instancias f y en la materi dy te para el

adecuado funcionamiento del Sistema Estatal de Seguridad Publica.
g) Ademas de las anteriores, tendra las facultades y atribuci previstas por la Ley de Seguridad del

Estado de México y los demas ordenamientos aplicables.
ATRIBUCIONES DE LA DEFENSORIA MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO DECIMO
SELECCION, NOMBRAMIENTO, ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DEL DEFENSOR MUNICIPAL
DE DERECHOS HUMANOS

Articulo 147 C.- La Defensoria Municipal de los Derechos Hi para el ejercicio de sus funch %
debe coord con la Comision de D b del Estado de México.

Articulo 147 K_- Son atribuciones del Defensor Municipal de Derechos Humanos:

1. Recibir las quejas de la poblacién de su municipalidad y remitirias a la Comision de Derechos Humanos
del Estado de México, por cond de sus visitadurias, en términos de la tividad aplicabl
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1. Inf a la Comi de Derechos Hi del Estado, acerca de presumibles violaciones a los
derechos h por actos u iones de leza administrativa de cualquier autoridad o servidor
publico que residan en el icipio de su adscripcion;

Ill. Observar que la idad icipal rinda de portuna y veraz los inft que solicite la
Comision de Derechos H

IV. Verificar que las medidas precautorias o cautelares solicitadas por la Comisién de Derechos Humanos
del Estado de México sean cumplidas en sus términos, una vez aceptadas por la autoridad dentro de su
municipio;

V. Elab acta cif da por hechos que dan ser i violatorios de derechos
humanos que ocurran denfro de su adscripcion, teniendo fe pa solo para ese efecto, debiendo
remitiria a la Visitaduria correspondiente dentro de las 24 horas siguientes;

VL. Practi junta te con el Visitad: pectivo las conciliac y medi que se deri

de las quejas de las que tenga fi lo b la Ley de la Comision de Derechos
Humanos del Estado de México y su reglamento;

Vii. Coady con la C 1 de Derechos Hi del Estado de México en el seguimiento de las
recomendaciones que el organismo dicte en contra de autoridades o servidores publicos que residan o
ejerzan funciones dentro del municipio;

VL. Prop did: ativas a los servid publicos para que durante el desempefio de sus
funciones, actien con pleno respeto a los derechos h

IX. D llar prog y acciones tendentes a p los derechos h 3

X. Fomentar y difundir la practica de los derechos h con la participacién de organismos no
gub les del municip

XI. Participar en las acciones y programas de los organismos no gub les de derechos h

de su municipio, asi como supervisar las actividades y evento que éstos realicen;

XIl. Asesorar y orientar a los de su icipio, en especial a los uj adultos
y , P en discapacidad, indig ydi o dos, a fin de que les sean respetados
sus derechos humanos;

XIil. Participar, promover y fomentar los cursos de capacitacion que imparta la Comision de Derechos
Hi del Estado de Méxi

123
XIV. Coordi i con ridades de salud, de seguridad publica estatal y otras que corespondan,
para supervisar que en los de atencion de adicci desu icipio no se vuli los
humanos de las p que se i das en los mismos;
XV. Supervisar las dancias y carcek icipales, a fin de verificar que cuenten con las
condici rias para realizar sus fundi y no se wul los d hos hi de las
personas privadas de su libertad;
XVI. Realizar investigaciones y diagndsticos en materla econdmica, social, cultural y ambiental,
relacionados con la observancia y vigencia de los derechos h 0s, para el p de politicas
publicas y programas que se traduzcan en acciones que en la esfera de su competencia aplique el

icipio, inf do de ello a la Comisién de Derechos Hi del Estado de México;

XVII. Proponer a la autoridad municipal y comprometer que privilegie la adopcion de medidas para el
ejercicio de los derechos sigr de proteccion y asistencia a la familia, a la alimentacion, a la vivienda,
a la salud, a la educacion, a la cultura y a un medio ambiente sano, a partir de un minimo universal
existente que registre y nunca refro

XVIil. Promover los derechos de la nifiez, de los adolescentes, de la mujer, de los adultos mayores, de
las personas en discapacidad, de los indigenas y en si, de todas los grupos vulnerables; y

XiX, Las demas que les confiera esta Ley, otras disposici y la Comision de Derechos Humanos del
Estado de Méxice.
Articulo 147 L.- El Def Municipal de Derechos H debera dinar sus acci con la
C ion de Derechos H del Estado de México, a través del Visitador General de la region a la
que corresponda el municipio.
BANDO MUNICIPAL 2026
CAPITULO XXX.
DE LA DEFENSORIA MUNICIPAL DE LOS DERECHOS HUMANOS.
SUBCAPITULO L
DISPOSICIONES GENERALES.
Articulo 195. La Def ia Municipal de los Derechos es un Org creado por el
Ayuntamiento, con ja en sus decisk cuyas y funci se tr:
establecidas en los Articulos 147 K de la Ley Organica Municipal del Estado de México; 9 y 10 del
Regl de Organizacion y Funcionamiento de las Def rias de los Derechos Hi
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El Ayuntamiento, expedira convocatoria abierta a la poblacion para la designacion del Def: Municipal
de Derechos F en términos de la Ley Organica y las especificaciones que el Ay
considere
IV. ESTRUCTURA ORGANICA
1.0 PRESIDENCIA MUNICIPAL
1.1 SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
1.2 TESORERIA MUNICIPAL
1.3 ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL

1.4 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

1.5 UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
1.6 DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

1.7 DIRECCION DE ECOLOGIA

1.8 DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

1.9 DIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y ALCANTARILLADO
1.10 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

1.11 DIRECCION DE CASA DE CULTURA

1.12 DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD
1.13 DIRECCION DE TURISMO

1.14 DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA Y CONSULTIVA
1.15 DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

1.16 DIRECCION DEL CAMPO

1.17 DIRECCION DE MOVILIDAD

1.18 DIRECCION DEL INSTITUTO DE LA MUJER

1.19 DIRECCION DE EDUCACION

1.20 DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

1.21 DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

1.22 DIRECCION DE SALUD PUBLICA

1.23 DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

1.24 DIRECCION DE REGLAMENTOS

1.25 JUZGADO CIVICO
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1.26 OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL

1.27 DIRECCION GENERAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
1.28 COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
1.29 COORDINACION DE FOMENTO AL EMPLEO
1.30 COORDINACION DE PARQUES JARDINES Y PANTEONES
| 1.31 COORDINACION DE ALUMBRADO PUBLICO
1.32 COORDINACION DE ASUNTOS INTERNACIONALES Y APOYO AL MIGRANTE

1.33 COORDINACION DE MERCADO Y TIANGUIS -
1.34 COORDINACION DE LA JUVENTUD
1.35 UNIDAD DE CONTROL Y BIENESTAR ANIMAL
1.36 SECRETARIA TECNICA DE SEGURIDAD PUBLICA :
1.37 DEFENSORIA MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS
] [ [ ] [ ‘

V. ORGANIGRAMA
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”. “Municipio con historia y responsabilidad social”
VI. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
1.0 PRESIDENCIA MUNICIPAL.
OBJETIVO
G al y mejoramiento del Municipio de Tepetiixpa y de su poblacién, mediante los actos
y contrat rios para el desempefio adecuado de la gesti6 i iva y la p ion de los
servicios publicos municipales, asi como el buen funcionamiento y operacion de toda la administracion,
con base en las disposiciones contenidas en las leyes y reglamentos vigentes.
FUNCIONES

* Presidir y dirigir las sesiones del ayuntamiento;

= Ejecutar los dos del ay e su cumplimiento;

* Promulgar y publicar el Bando Municipal en la Gaceta Municipal y en los estrados de la S« fa del
y to, asi como ord la difusién de las normas de caracter general y reglamentos aprobados
por el Ayuntamiento;

= Asumir |a representacion juridica del Municipio y del ayuntamiento, asi como de las dependencias de la
Administracion Publica Municipal, en los litigios en que este sea parte.

«C a sesk dinarias y extraordinarias a los integrantes del ay i

* Prop al ay i los brami de o, y titulares de las dependencias y
organismos auxiliares de la admini i6n pabli icipal, fa iendo para tal efecto el principio de
igualdad y equidad de género;

« Expedir, previo do del Ay L la K del estableci ti que autorice o
permita la venta de bebidas alcohdlicas;

= Presidir las i que le asignen la ley o el ay iento;

« Contratar y en rep del ayuntamiento y previo do de éste, la realizacion de
obras y la prestacion de servicios publi por o con el del Estado o de ofros
ayuntamientos;

» Verificar que la dacion de las ribuci y demas ingresos propios del municipio se realicen

a las disposiciones legales aplicables;
« Vigilar la correcta inversion de los fondos publicos;
« Supervisar la administracion, registro, control, uso, mantenimiento y conservacion adecuados de los

bienes del municipio;
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= Tener bajo su mando los pos de seguridad publi a y bomb ipales, en los términos
del capitulo octavo, del titulo cuarto de esta Ley;

« Vigilar y ejecutar los programas y subprogramas de proteccion civil y realizar las acci encaminadas
a optimizar los programas tendientes a prevenir el i de los fi perturbad

« Vigilar que se integren y funcionen en forma legal las dependencias, unidades administrativas y
organismos d dos o d lizados y fideicomisos que formen parte de la estructura
administrativa;

= Desarrollar un programa permanente de mejora regulatoria, en dinacién con la dependencia del

|
i

‘ Ejecutivo del Estado que establezca la Ley de la materia, mismo que debera de ter al do de
\ N—

Propmsfa!lyu‘lmnisntoye}ewhrun,_, pecial para gar la li ia provisional de

para negocios de bajo riesgo itario, ambi | o de p ion civil, que autorice el

cabildo conforme a la clasificacion contenida en el Catalogo

Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo;

«Para tal efecto, debera garantizar que el gar de la i ia no esté sujeto al pago de
ribuci niad ion alguna; la exigencia de cargas tributarias, dadivas o cualquier otr t

de A Gick

Qg

que condicione su expedicion serd ionada en términos de Ley.

« Expedir o negar li ias o p L de fu previo do del ayur para las
idad: omi p y parg , dando respuesta en un plazo que no exceda

de tres dias habiles posteriores a la fecha de la resolucion del ayuntamiento;

*D y € las politicas, prog ¥ acci en ria de Gobi Digital, impulsando el

uso tégico de las & logias de la inf ion en los ramites y servicios que se otorgan por parte

del Ayuntamiento, conforme a lo establecido en la Ley de Goblemo Digital del Estado de México y
Municipios, su Regl to y conft a las disposici juridicas de la materia;

« Vigilar que se integren y funci los jos de participacion ciud icipal y ofros orgar
de los que parte rep de fos veci

= Entregar por escrito y en medio electronico al ayuntamiento, dentro de los p cinco dias habilk
del mes de diciembre de cada afio, en sesion sok de cabildo, un infi del estado que guarda la
administracin pabl icipal y de las lab oo ol ejorcich

« Dicho informe se publicara en la pagina oficial, en la Gaceta Municipal y en los dela$S ia

del ayuntamiento para su consulta.

« Cumplir y hacer cumplir dentro de su P cia, las disposick tenidas en las leyes y
gl federak y icipales, asi como aplicar, a los infractores las sanciones
correspondientes o remitirlos, en su caso, a las ridad dient
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- Vigilar que los establecimientos mercantiles con venta o suministro de bebidas alcohdlicas en botella
da, i diato y al copeo, cuenten con la correspondiente licencia de funcionamiento y

con las disposici legales y regk ias comrespondientes, in los procedimientos
jonad pond y, en su caso, dar vista al Ministerio Publico por la posible comision de

algan delito;

« Instalar y vigilar el debido funcionamiento de la illa tnica en ia de unidad Omi

*Pr el d llo institucional del Ay i dido como el conjunto de acciones

sistematicas que hagan mas eficiente la administracién pablica municipal la itacion y

profesionalizacion de los servid pa icipales, la elaboracion de planes y programas de

mejora admir el uso de jogias de informacién y comunicacion en las areas de la gestion,

pl ion de indicad del d efio o de eficiencia en el gasto publico, entre ofros de la misma
Los itados de las acci implementadas deberan formar parte del informe anual;

* Pri el patrioti la iencia civica, las identidad\ ional, estatal y municipal y el aprecio a
los mas altos vak de la Republica, el Estado, y el Municipio, con la celebracion de
ceremoniasy en g | todas las actividad lectivas que contribuyan a estos propésitos, en especial
el puntual cumplimiento del calendario civico oficial;

» Comunicar por escrito, con anticipacion a su salida al extranjero, a la Legislatura o a la Diputacion
Py te y al cabildo, los propésitos y objetivos del viaje e inf de las acch realizadas dentro
de los diez dias siguientes a su regreso.

« Coadyuvar en la coordinacion de los cuerpos de seguridad publica a su cargo con las Instituciones de

Seguridad Publica federales, estatales y de otros icipios en el d lio de operativos conjuntos,

para el plimiento de los d dos por el Consejo Estatal, los Consejos intermunicipales y
el Ci jo Municipal de Seguridad Publica, asi como en la ejecucion de oftras acci en la materi
* Satisf: los req i que le sean solicitados por la Comision Estatal de Seguridad Ciudadana

para el registro y actualizacién de la la colectiva para la p ion de armas de fuego de los
elementos a su cargo;

« Vigilar la integracién, funcionamiento y cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo Municipal
de Seguridad Publica, en los términos de esta Ley;

» Las demas que le confieran esta Ley y otros ordenamientos.

®\
?

1.1. SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
OBJETIVO:

129
Fungir como io en el lio de las sesi de Cabildo y auxiliar a la titular del Ejecutivo
Municipal en la instrumentacion de politicas pablicas que permitan el fortalecimiento, legitimacion y
respaido de las i del gt pal; expedir ias, certificach y demas
o tos pu que legaimente p dan o los que de el Ayuntamiento; vigilar, resguardar y
actualizar la d tacion y el archivo histérico y de tracion del Municipio, asi como del

patrimonio y mobiliario municipal; supervisar el funcionamiento del Juzgado Civico, eslablecer, con las
idades de seguridad publica icipal y el Juzgado Civico, los i rios para el
de inf i to de las detenci p iciados y d

sanciones aplicadas, tacion de i por trabajo en favor de la comunidad y acuerdos
d dos de los de mediacién o condiliacién entre particulares, y el cumplimiento de éstos
ultimos; solicitar informes a la y el Juez Civico sobre los asuntos que tengan a su cargo; Vigilar el

plimi de las disposici d inadas por el Ayuntamiento y el Presidente Municipal, asi como,
el cumplimiento de las mismas por parte de las Unidades Administrativas, las cuales seran regidas por la

ividad ap le y regk tos municipal

FUNCIONES
* Preparar las sesi de cabild
. C adonl o t finarias, abiertas, juveniles y sol de cabild

« Decretar el inicio de las sesiones de cabildo verificando que exista el quorum legal para sesionar.
- Elaborar, integrar, publicar y remitir al Cabildo, a las y los titulares de las dependencias y unidades
administrativas icipales y a la poblacién que lo solicite, la Gaceta Municipal, que contenga los
d dos por el Ay to, los i ici y demas disposiciones

municipales de observancia general.

« Conservar y compilar los libros de actas y sus apéndices.

« Realizar la validacion y/o certificacion de las firmas de los integrantes del Ayuntamiento, de los titulares
de las Dependencias y Entidades municipales, asi como de las Autoridades Auxiliares del Ayuntamiento.
« Llevar un registro de los convenios con las dife Enti de los G Federal o Estatal, con
otros icipios y Entidad it6 asi como los ios de h dad e i bio cultural
con entidades, municipios, ciudades y organizaci ial

« Firmar junto con el Presidente Municipal los k i de los servidores publicos.

« Coadyuvar, en su caso, en la adecuacién del Bando Municipal, Reglamentos y demas instrumentos

juridicos que se propongan para su ap: ion por el Ay
= Coordinar las actividades de la Junta de Reciul W do el alk lento de los j6 de clase

y isos que q su Cartilla de Servicio Militar, facilitandoles la misma en tiempo y forma.
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* Certificar las Constancias y documentos que emanen del Ayuntamiento y obren en el archivo y se
quieran exhibir ante las autoridades judiciales, administrativas o del trabajo.
« Fijar, establecer y modificar los requisitos que sean id ios para la expedicion de
tancias de vecindad, certificaci y demas d rtos publicos que legalmente procedan.
« Coadyuvar, en el ambito de su compet en los p Jectorales de conformidad con la '
Legislacion Electoral aplicable en el Municipio y el Estado.
* Organizar y vigilar las elecci de los Deleg Subdeleg: y Ci jos de Partici 0
Ciudadana del Municipio en los términos de Ley Organica Municipal y de la Convocatoria que al efecto
expida el Ayuntamiento. .
* Prop Yy di el d del Calendario Civico Municipal, en conjunto de la Secretaria
particular.
» Conducir el protocolo civico oficial a las i e en el M p
* Resguardar los simbolos patrios y cuidar el respeto en su uso di te y después de las ias y
desfiles civicos.
+ Coordinar los grupos y comisiones de trabajo, relacionados con los asuntos de demarcacion territorial
interna y conservacién de limites dentro del municipio y presentar al Ayuntamiento los casos en que
existan conflictos de limites ints para su lucio
* Asesorar en la tramitacién de permisos y validar en su caso, los documentos que sean necesarios para
festividades populares en toda indole.
* Solicitar el auxilio de la Fuerza Publica en los casos que corresponda.
« Otorgaré autorizaciones, sobre bienes de dominio publico, de uso comin, que pueden ser utilizados por
las dependencias del Ayuntamiento o por particulares, en términos de las disposiciones legales

aplicables y las que acuerde el Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

« Promover la civilidad, el respeto, la tok la no discriminacién y la equidad de género e igualdad
entre los ciudad: organizaciones civiles y autoridades municipales.

= Verificar el plimi de las lativas a cultos religi juegos y sorteos permitidos, en el

ambito de la competencia municipal.

 Supervisar el funcionamiento del Juzgado Civico y establ con las lad espondi "

los i ios para su to funcionamiento, de conformidad con la Ley de la materia,

el Regl y demas disposici juridi

» Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su tencia, las que sefialen las disposici

g plicables y las asig por el Pr icipal
1.2 TESORERIA MUNICIPAL
131
OBJETIVO
R dar de los ing municipales y responsabilizarse de realizar las erogaciones que haga el
y i y cumplir con lo disp en la legislacion aplicable.
FUNCIONES
= Administrar la hacienda publica municipal, de conformidad con las disposici legales aplicabk
*D . liquid: dar, fiscaliza y admi las ibuci en los térmi de los
ordenamientos juridicos aplicables y en su caso, aplicar el procedimiento administrativo de ejecucion en

términos de las disposiciones aplicables;

* Imponer las sanciones administrativas que p dan por infracck a las disposich i

« Llevar los registros contables, fi i y administrativos de los ingresos, egresos e inventarios;

= Formular y presentar anualmente en forma oportuna al H. Ayuntamiento en sesién de Cabildo, por

’
»
conducto del P Municipal, los proyectos del presupuesto de Ingresos y Egresos del Municipio,
asi como el presupuesto de ingresos y egresos definitivo, vigilando que se ajuste a las disposiciones de
Ley y de otros ordenamientos aplicables;
* Pr t ! al ay un inf de la situacion contable financiera de la Tesoreria
Mwmobéﬁmymmmmmmmm.m,dwamym
documentos requeridos;
« Participar en la formulacién de Convenios Fiscales y ejercer las atribuci que le spondan en el

ambito de su competencia;
* Proponer al ayuntamiento la lacion de cuentas incobrabl
« Custodiar y ejt las que se ot a favor de la hacienda municipal; - Proponer la politica

de ingresos de la Tesoreria Municipal;

* Intervenir en la elaboracion del Programa Financiero Municipal;

* Elaborar y mantener actualizado el Padrén de contribuyentes;

* Sumini a suinmedial todos los datos oficiales que le solicitare, para contestar los pliegos
de observaci y al que f le y dedi el 6rg perior de Fiscalizacion;

= Solicitar a las instancias competentes, la practica de revisiones circunstanciadas, de conformidad con
las normas que rigen en materia de control y evaluacion gub tal en el ambito municipal;

* Glosar oportunamente las cuentas del ayuntamiento (informes mensuales y cuenta pablica);

« Contestar opor los pliegos de abservaci ( ias y administrativas disciplinarias) y
responsabilidad que haga el Organo Superior de Fiscalizacion, Informando al ayuntamiento;
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* Expedir copias certificadas de los d a su cuidado, por rdo exp del ay i y
muh'ﬁdadmmwdnmmmddmm", de Fiscali 6n del Estado de
México.
* Recaudar y administrar los ingresos que se deriven de la suscripcion de convenios, acuerdos o la \
emision de declaratorias de coordinacion; los relativos a las transfe i gadas a favor del Municip Y,
mdmmmddsmumNadmdoEmtddecoudimﬁM,obeqmmdbmwamm X
concepto; asi como el importe de las jones por infracci impuestas por las autoridades
leamma&mmmmymm.mm
los créditos fiscales correspondientes;
°Darwmplmonbalasbyn,emvmbtdemdunda|ﬂscdydemmammhacmdMa
celebre el ayuntamiento con el Estado.
-mumwammlmrnMymmthuw
instrumentacion, asi como las did para i la recaudacion del H.
Ayuntamiento;
*Apoyar y asesorar a las dependencias adi para la fc 1 y programacion de su
mwmhhemmmdadﬂdohﬂ.%mu%ammm
y siguiendo los criterios de d, disciplina y transp la;
= Expedir certificach de no adeudo, de clave catastral y demas cias de la inft ion y
documentos a su cargo;
-kammmmmemdm@MMMymmm
que conste el cumplimiento de obligaciones fiscales, previa verfficacién de los mismos;
-mﬁ.mmmmtmmm.mdwnsmmmrmdmde
bsb“ymhmdpﬂauhvmamobﬂommmdem.m&dy
disciplina presupuestal;
« Firmar en forma da con él presid y validar los cheques de pago que se efectiien par a
cubrir las erogaciones que sean responsabilidad del Municipio; asi como autorizar la plicacion lo fondos
y valores que son propiedad del mismo;
~Eamllpdﬂb-awﬂbhqnmgkihmﬁmwumbbloymmdaa
" i6n del presid -

* Intervenir en los juicios de caracter fiscal do tenga injerencia la Hacienda Publica Municipal;

-mmlmmsMnMrmeMunhMmmsm ,
presupuestos asignados;
= Verificar que se pla con la Nor idad H: daria (cumplimi de C jos Celeb para
estimulos fiscales) y con los objetivos establecidos; Vigilar que las unidades administrativas
133
correspondientes apliq do sea procedente, el procedimi dmi de ej i6 =
durante la recuperacion de créditos fiscales;
* Coordinar las actividades y pi i en materi | para contar con un Sistema Integral de
Informacién Geografica del Municipio;
= Proponer, para acuerdo del H. Cabildo, la condonacion parcial de multas por infracciones a las
memnmumuuswymmydmuww
pago extemporaneo de los créditos fiscales, i« doen ideracion las cir ias del caso. .

= Coordinar las actividades de apoyo administrativo que requi las depx que integran la
TosoruhMunlobal.aMdolosmpﬂuboaqmddamheyconapegoalmlmmm
stablecidos en de p de prestacion de servicios, de adquisicion de bienes y materiales;

* Implementar tecnologia para beneficio de los contribuyentes y enlar dacio

* Realizar todas aquellas actividades que sean inh y aplicables al drea de su competencia y la que
le sefialen las demas disposiciones legales y el Ayuntamiento.

1.3 ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL

OBJETIVO
Controlar, vigilar, fiscalizar y luar la eficiencia, eficaci ia y legalidad con que se aplica la

normatividad, politicas y disposiciones juridico-administrativas en el ejercicio de los h
teriales y financh del Ay - las disposich T pondi

FUNCIONES
-Coadyumemdf)rgam“,‘ de Fiscalizacion del Estado de Méxi en el Acto de Entrega—
Recepcion del despacho, documentacion, bienes bles y p | de la Presidencia; asi como, con
el Sindico, para el caso de las Regidurias y la C: ia Municipal; ademés de participar en los acios
Entrega- Recepcion relalivos a las Dependencias, Organismos Auténomos, Organos Piiblicos
Dy dos y Organi mmm(&mwwmm)d&h
Administracién Piblica Municipal de Tepetiixpa.

= Participar en los p de Entrega-R de la Entidad M pal, de los titulares de las
dependencias administrativas y de los organismos descentralizados y en su caso podra designar
responsable para intervenir en el acto de Entrega-Recepcion. Ademas, nolifica al Organo Superior de
FiscdlzadealE:tatbdeMé)dcobsmtbsdeloquuesmjan.PnalpmcasodeEnbega-
M(mem)mmﬂmwdmsumde
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“Municipio con historia y responsabilidad social”

Fiscalizacién del Estado de México y (Regidurias-Contraloria Municipal) presenciara en el proceso el
Sindico Municipal, el Contralor Interno Municipal tnicamente y los
* Verificar la correcta captacion de las quejas y denuncias.

Dr,

«Prop al int para la formulacion de sus quejas y denuncias.

« Estabk dios de captacion con la debida promocion, sefializacién y de facil acceso al pliblico, para

que los int dos formulen y p sus quejas y denuncias.

* Tramitar las quejas y d ias p por los servid publicos y particulares observando sean

atendidas con eficacia y diligencia con objeto de mantener un control eficiente y agil que permita la

identificacidn de presuntas imegularidades.

« Notificar a los particulares relacionados con las quejas y/o d cias que deberan p it ala

Contraloria Municipal para efectos de ratificar su escrito de queja, para su procedibilidad.

« Elaborar acuerdos finales en aquellas quejas en las que no existen elementos suficientes para iniciar el

procedimiento administrativo respectivo.

* Valorar las quejas presentadas y llevar a cabo las diligencias que spond: i a derech

para aperturar el periodo de informacion previa y rdar el inicio del p d al que sera sujeto

el idor poblico d i

« Emitir el acuerdo para instruir el procedimit admini di

* Sustanciar el desahogo de la garantia de audiencia del p

declaracion, ofrecimiento y desahogo de pruebas y alegatos.

* Girar el oficio de notificacion para g: ia de fi pruebas y manifieste a lo que a derecho
ga, resp alasit laridades administrativas que se le atribuyen.

« Dar seguimiento para hacer respetar las resoluciones emanadas del procedimiento administrativo

respectivo.

« Integrar los expedientes que se deriven de los distintos juicios administrath fick dola y

resguardo fisico de los mismos.

* Registrar en el expediente en libro de gobiemo para contar con el adecuado control.

* Analizar las constancias procedimentales, confronténdolos medios de prueba aportados por las partes

Sp , en su etapa de

y evaluar las ch tidas por el servidor publico y sus d para emitir el proyecto de
resolucion apegada estrictamente a derecho.
* Remitir el proyecto de lucién al presidents icipal para que lo apruebe y firme.

* Vigilar que la resolucion emitida, sea notificada a las partes, asi como a las ridades adminis

a\
i !
correspondientes, de acuerdo a los lineamientos legales aplicables.
* Notificar en caso de sancién pecuniaria a la Tesoreria Municipal para su ej ion y la direccion de
administracion para su registro.
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* Remitir el expediente en copia certificada al Sindico Municipal, cuando se haga valer los recursos de
revision en contra de la resolucién, para su seguimiento.
* Remitir el expediente en copia certificada a la Direccién Juridica Consultiva, cuando se promueva el
juicio administrativo ante el Tribunal de lo Contencioso Admir , para su seguimiento.
« Difundir a los servid puiblicos para su p ion de la ife ion de bienes para prevenir una
* Registrar en el Sistema Integral de Responsabilidades (SIR) e instruir procedimientos administrativos a .

servidores publicos omisos o extemporaneos en la p! tacion de de bienes.
* Validar durante el mes de febrero el padrén de ser publicos que P if
de bienes en mayo de cada afio.
« Establk la de aclividades para la elaboracion de una Revision de Control a las
dependencias, organismos autd y i publicos d trados de la Administracion
Pablica Municipal de Tepeliixpa, a fin de detectar riesgos en los p y/o procedimi

ivos y, en ia, emitir daci y d i de mejora en el control
interno, para coadyuvar en el cumplimiento de acciones y metas del gobierno municipal.
* Practicar auditorias y revisi a las dependencias administrativas siguiendo la ridad vigent
en la materia
= Dar contestacién a las observaciones que realice el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México, derivadas de la fiscalizacion a las dependencias administrativas municipales.
* Vigilar y evaluar ka gestion fi icipal, mediante la fiscalizacién del ejercicio y del gasto piblico
municipal.
* Realizar revisiones y/o auditorias a la ina del | adscrilos al H. Ay i fectuand:
comparativos de altas y bajas.
« Efectuar auditorias de las areas dad lizando arg de caja y aplicando métodos de
control intemo.
« Elaborar los inf definitivos ltado de las auditorias.
+ Realizar auditoria a la cuenta pablica del H. Ay en los rubros de ingresos y egresos
respectivamente.
* Realizar la bacién de los requisitos fiscales, observando que el control interno se apegue al

marco normativo vigente.

* Realizar auditorias y revisiones a la direccion de obras publicas en el municipio verificando la correcta
aplicacion de los recursos financieros, materiales, técnicos y humanos en el cumplimiento de las metas
y objetivos.
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

PETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

» Dar seguimi a las observaci realizadas a la direccion de obras publicas por parte del Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México y de mas fiscalizadoras.
«Comp que la pk ion, pr ion, adj io ion y ej ion de las obras se
hayan realizado conf ala ividad vig
« Verificar que los sist de op ion, reg control e inf ion inh a la realizacion de las
obras funcione de d d
« Verificar que las dependenci i inf i6 scbre el ejercicio de gasto, el
fisico y fi lero de los proyectos de inversion que ejecuten.
* Verificar que por cada obra exista su expediente técnico, con el cual se permita a realizar y las
i di das o por asi mismo que se encuentren debidamente requisitados y
autorizados.
« Comprobar que las dad t risticas y calidad de los materiales y suministros que
paren las estimaci pondan con los fisicamente aplicadas en la obra.
« Atender las quejas e inconformidades presentadas por la ciudadania en cuanto a las obras que se
generen en la comunidad.
= Coordinarse con la S ia de la C: en la realizacion de los Comités Ciudadanos de Control

y Vigilancia (COCICOWVI).
* Elaborar los registros y controles que emplearan los (COCICOVI) en el cumplimiento de sus funciones,
asi como los que empleen en evaluar las obras, acciones y servicios.

= Verificar, supervisar y vigilar el li de las obligac de los servid pubfi icipal
en términos de las leyes aplicables.

* Instrumentar actas administrativas circunstanciadas, sobre hechos que pudieran ser constitutivas de
responsabilidad administrativa.

* Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

UNIDAD INVESTIGADORA

Es la autoridad adscrita a la S ia de la Ci ia, a los org i de control, al Organo
Superior, asi como a las unidades de responsabilidades de las empresas de participacion estatal o
municipal, encargadas de la investigacion de las faltas administrativas. Las funciones y atribuciones de
la unidad i igadora estan pk das en el libro do que trata de las disposiciones adjetivas, el
titulo primero de la investigacién y calificacion de las faltas graves y no graves, capitulo primero del inicio

de la i tigacién, cap do de la i igacio itulo t de la calificacién de faltas
ivas, io de los inf de p p bilidad administrativa de la Ley

137

Resp bilidades Admi del Estado de México y y demds leyes las demds que le

sefialen las leyes y reglamentadiones vigentes,

UNIDAD SUSTANCIADORA
Es la autoridad adscrita a la Secretaria de la Contraloria, a los 6rganos intemos de control, al Organo
Superior, asi como a las unidades de responsabilidades de las empresas de participacion estatal o

municipal que, en el ambito de su competencia, dirigen y condu elp di de bilidades

administrativas desde la admision del infe de p P bilidad administrativa y hasta la
lusion de la audiencia inicial. Las funciones y afribuciones de la unidad substanciadora estan

pl das en Ley Resp bilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y demds leyes

aplicables.

UNIDAD RESOLUTORA

Es la unidad de resp bilidades administrati dscrita a la S de la C loria y a los

érganos intemos de control o al servidor plblico que éstos Ultimos asignen, asi como la de las empresas

de participacién estatal y icipal andose de faltas adr no graves. Las funciones y

atribuciones de la unidad substanciadora estan pi das en la Ley Resy bilidades Administrativas

del Estado de México y Municipios y demas leyes aplicables.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Es el encargado de apoyar a las demas que conforma la contraloria para un eficaz funcionamiento.

1.4 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION.

OBJETIVO
D el p de pk ion, progi presupuestacion y de evaluacion, mediante los

i derivados de la gestion publica como la gestion por itados y el presupuest
basado en resuitados.
« FUNCIONES
« Coordinar la participacion de las dep i ip o auxiliares y actores sociales
del icipio en la elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal;
*Fi la participacion de la ciudadania en los foros de consulta popular para la identificacion,
documentacion e integ de prop de solucion de las d das de los y grupos de
la sociedad, con la finalidad de integrar el Plan de D Municipal;
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« Participar en la organizacion y desarolio de los foros de ita popular que ite captar los
planteamientos y demandas de los diferentes sectores y grupos de la socledad;

-quMmmmmwmmwammmhmm
del Plan de Desarrollo Municipal;

*Integrar el plan de Desamollo Municipal con apego a la nommatividad vigente; considerando el
diagndstico de la situacion que p el icipio, los foros de popular, las d das de
los di , los grupos de la sociedad, al igual que las aportaciones de las dependencias
municipales; Coordinar y Verificar que la calendarizacién de las secciones del Comité de Planeacion
para el Dy llo Municipal a los integr de la misma logistica, se realice en tiempo
y forma;

« Apoyar logisticamente en las seslones del comité de Planeacion para el Desarrolio Municipal; 1
« Definir los fi i que las dependencias municipales y organismos auxifiares utilizaran para que
formulen sus prog! perath basados en los objetivos y metas establecidos en el Plan ‘
de Desarrollo Municipal; \
* Revisar las o de las dependencias y organismos auxiliares del ayuntamiento a fin
«hmmmm.mw.mmywmmummw;
« Verificar que unidades administrativas se itren integr de do a la estructura organica
autorizada;
* Contribuir, en coordinacién con las areas responsables, a que la difusion del catalogo de tramites y .

servicios, se proporcione de manera veridica y clara;

» Enviar notificaciones sobre diversas incidencias del personal, justificacién de vacaciones y actas
i ; En Materia de Prog: 30

« Coady en la integracion del presup por progi Municipal, para remitirlo al Organo Superior

de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM); Coordinar la integracién de los progi perati

anuales de la administracién Publica Municipal;

* Coordinar la elaboracion del p p to Municipal de las areas de la administracion

municipal y el Programa Operativo Anual; y en caso rio, prop t a metas o proyectos;
+Brindar asesorias a las areas de la cion icipal en la elaboracién del P
Presupuesto Municipal;

» Coordinar la capacitacion y revision del llenado de los dep puesto por pi Municipal

de las areas de la administracion pablica municipal;
« Coordinar la participacién de las dreas de la administracién municipal para la integracion del plan de
Desarrollo Municipat;
139
* Verificar y lizar las d das ciudad: individuales o en grupo, de los sectores de la sociedad
para su inclusion en los planes de trabajo de las dependencias municipales; 2
* Dirigir los trabajos para la integracién de los informes de gobiemo del Presidente Municipal, con base
en las aportaciones y anexos de las dependencias municipales y organismos auxiliares; En Materia de
Informacién
*F las i para dar p a las disposici leg sobre

transparencia y a la informacién pablica municipal -
* Coordinar el funcionamiento de las secciones del comité de informacion. Realizar todas aquellas

que sean i y aplicables al area de competencia. En Materia de Evaluacion

* Integrar, analizar y evaluar los Programas Operativos Anuales;

*E infe y dios y p te dos con los servicios que otorga el municipio a la

poblacién, en coordinacién con las areas que conforman el ayuntamiento;

= Coady en la elab ion de la prop de actualizacion y cion de metas o proyectos con
base en los resultados de la evaluacién;

* ldentificar los puntos criticos en la e 6n de prog y proy con la de tar
lineas preventivas y/o correctivas.

« Solicitar mensuaimente a las dependencias municipales y organismos auxiliares reportes de avances
de metas para la evaluacién di

* Integrar y elaborar el documento metas Alcanzadas de acuerdo al Plan de D llo Municipal, adjunts

A

a la cuenta publica anual enviada al OSFEM;
* Realizar evaluaciones trimestrales de la administracién pablica municipal.
= Participar e int 1a inf ci6n para la elab de los informes de Gobiemo Municipal. Vigilar

los al del Plan de D llo Municipal, con base en los itados del p de evaluacién y,
elaborar la p ta de la lizacion o duccion del mismo, con apego a la normatividad

vigente.

« Supervisar el desarrolio, mantenimiento y actualizacién de informacién y aplicaciones en el portal Web
en materia de transparencia, tramites, servicios y programas municipales.

*C al fortalecimiento de la cultura de la luacion y la rendicién de di la
elaboracion de los informes de gobierno y difundir los de los prog y proy
presupuestarios.

« Desarrollar fas demas funciones inherentes al area de su competencia. %
1.5 UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
140
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A=A
b}

OBJETIVO

Coordinar y der el seguimi a las solicitudes de informacién, del municipio, lo necesario para
garantizar a toda p el derecho de a la inf i6n publica.

FUNCIONES

+ Coadyuvar y remitir cada respuesta que los servid plblicos habilitados generen;

* Registrar y la P i igida a esta unidad admini: , a fin de integrar de

portuna y cta las carpeta spondk

» Registrar y controlar la correspondencia dirigida a esta unidad ad a fin de integrar de
oportuna y las carp pondi

« Proveer lo necesario para garantizar a toda p el derecho de ala inf i6n publi

« Fungir como enlace entre las unidades administrativas y los solicitantes;

« Entregar en su caso, a los parti es la inf i0 licit

« Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

« Proponer a quien preside el Comité de Transparencia y personal habilitado que sea necesario para
recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

* Llevar el registro de las solicitudes de a la inf ion, sus resp itados, costos de
reproduccion y envio, asi como la lucién de los de revision que se hayan emitido en contra
de sus respuestas y del cumplimiento de las mismas.

* Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

1.6 DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

OBJETIVO

Establecer las bases para las actividades econémi la ion de ir i producti
fortal y el empleo, p la cultura emprendedora; asi como incorp la tecnologia y
lai i6n en los p productivos para el d llo de actividades de mayor valor agregado en
el marco de un d lo integral Oni il ble y de equilibrio en el municipio.
FUNCIONES

« Disefiar y promaver politicas que g inversi productivas y ! dos;

« Promover programas de simplificacion, desregulacién y Sp ia admini para fadiitar la

Sistema Unico de Gestion Empresarial, de conformidad con la Ley de la materia;
= Establecer y operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Estado de México en coordinacién

con los disti Grd de en los términos que blece |a Ley de la materia;

« En los casos en que no se haya celebrad io de dinacion para la unidad econdmica del
Sistema de Apertura Rapida de Emp del Estado de México en el iciplo, se debera establ

y operar una ventanilla tnica que brinde orientacion, asesoria y gestion a los p pecto de
o — queridos para la instalacidn, apert peracion y ampl - o g 110
generen impacto urbano;

= Promover la capacitacion, tanto del sector empresarial como del sector laboral, en coordinaciin con
instituciones y organismos publicos y p para jores niveles de productividad y calidad
de la base empresarial instalada en el Municipio, asi como difundir los resuitados y efectos de dicha
capacitacion;

*F la ién de cad productivas entre micro, pequefios y medi P rios, con los
grandes empresarios;

* Fi tar y p la actividad comerdial, i ivando su d llo ordenado y equilibrado, para la

obtencion de una cultura de i Sp bles de la seguridad, limpia y abasto cualitativo en el

« Impulsar el d llo rural tentable a través de la capacitacion para el empleo de nuevas
tecnologias, la vinculacion del sector con las fuentes de financiamiento, la consfitucion de cooperativas

para el d lio, y el establ de ismos de informacién sobre los prog icipal
SR —————

« Difundir Ia actividad artesanal a través de la organizacién del sector, itacién de sus integrantes y
skl aeskouiils iy poilioni

Pr . on establec ————

-F ™ de productos hechos en el Municipio en ionales e

int ionales:
= Auxiliar al Presidente Municipal en la dinacién con las d dencias del Ejecutivo Estatal que son
responsables del f omico en los términos que sefiale la Ley de la materia;

142

actividad econdmica;

141
« impulsar la simplificacion de trémites y reduccién de plazos para el otorgamiento de permisos, licencias
y autorizaciones del orden municipal, de conformidad con la Ley para la Mejora Regulatoria dei Estado
de México y Municipios, la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, la
Ley de F to Econémico del Estado de México, la Ley que crea la Comision de Factibilidad del
Estado de México, sus respecth gl tos y domis disposiclones juridi plicabl
« Desarrollar e implementar las acciones de dinacién que permitan la ad da operacion del
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» Conducir la ion i titucional de las depend: icipales a las que pond;
conocer sobre el otorgamiento de permisos y li ias para la apertura y funcionamiento de unidades
econdmicas;
«Para tal efeclo, debera g que el otorgar de la li ia no eslé sujeto al pago de
contribuciones ni a d ion al ; la exigencia de cargas tributarias, dadivas o cualquier otro concepto
que dici su expedicion sera jonada en témmi de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios;
* Las demas que le confieran la Presidenta Municipal y las disposick licabl
+ Desarrollar y difundir un sistema de informacion y p ién del sector productivo del Municipio;
'HmyMmemwwmmmmeqmnMMhm
alai i6n productiva, en foros y 2
« Promover en el sector privado la investigacion y d iio de proy productivos, para atraer
capitales de Inversion;
* Impulsar la participacién del sector privado en el d de Infr: ial e industrial.
* Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
1.7 DIRECCION DE ECOLOGIA
OBJETIVO
Realizar acciones relacionadas con la p ion, conservacion y restauracion del equilibrio ambiental
rientados a p el ble en el icipio y el bate al climatico en el
Estado de México, mediante programas que promuevan la gestion sostenible de los bosques y reducir la
deforestacion I a cabo inspecci de vigilancia para lar y proteger las dreas naturales,
las areas verdes de los parq logicos, parg " y otras areas afines al territorio municipal.
FUNCIONES
« Aplicar y dar cumplimi al regh o del Equiibrio Ecolégico y la proteccion al Amb yb i
la /i ia y el d llo en ia con la naturaleza y el medio que la rodea.
*Ci a la sociedad en su conjunto a i que p la conservacion del Medio
Ambi en el Municipio, principal haciendo trabajos de concientizacién a la poblacién.
* Gesti a fin de apli en proy y programas relacionados con el cuidado del medio
ambiente.
* Expedir permisos y autorizaciones en materia ambiental, aplicando los reglamentos y criterios
ecologicos municipales.
« Atender, quejas ciudadanas y asesorar a la ciudadania en materia ambiental, aplicando los reglamentos
y cri gi icip
143
*Pr el blecimi de dreas naturales protegidas, conservacion de las éreas verdes promover
parg g parg b y ofras areas a fines den el territorio municipal.
= Promover el uso eficiente table de los del municipio.
» Preservar y restaurar el equilibrio ecologico y la proteccion al ambi en los de poblacié
« Trabajar en coordinacion con las ofras areas en la p ion y gestion de jo de residt
» Difundir programas de Educacién Ambiental y de conservacion y de Desarrollo.
*F e impulsar la cultura ecologi
« Aplicar las i pondientes de conformidad con los regk tos municipales en materia.
« Atender todos aquell K oy fridhoih biental que requiere el aval, la autoridad y la opinion de
la Direccién de Ecologia y proteccion al ambiente.
* Programar las acciones para dar cumplimiento a la politica ambiental para el municipio.
*Pn ctividades que p la conservacion del Medio Ambiente en el Municipio.
* Analizar y replantear el reglamento en el caso de ser necesario para que la Direccién de Ecologia tenga
las bases juridicas para su actuacié
« Proyectar e impulsar progr para el uso eficiente y sustentable de los Recursos naturales en el
municipio.
*Apoyar todas las actividades de Educacion Ambiental, de conservacion y Desarmollo,
independientemente quien las promueva.
1.8 DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
OBJETIVO
Vigilar que se plan las disposici en i detr&dodésegmidadetﬂdmede
todos y cada uno de los trabajadores, mediante la verificacién de los lineamientos establecidos por las
normas legales.
FUNCIONES
« Elaborar el Presupuesto Basado en Resultados (Pbrm) Anual, a fin de contar con recursos necesarios
para dar plimi a las atribuck de la Direccié
D Har los p de reciutami leccion y 6n del p ! para el funch "
de la admini 10 f a los lineami establecidos en la tividad vig
« Integrar y ctualizado los expedientes de los servid iblicos que lab el en H.
Ayuntamiento de Tepetlixpa.
* Gesti ante la loria interna del pio la expedicion de las ias de no Inhabilitacion
de los servid publicos que ingr ose lab doenelH. A de Tepetlixpa,
144
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asi como las cedulas de identificacion de altas, bajas y/o bios de servid ibli bligados a
presentar manifestacion de bienes.
-mmm«m«mmmmmqummmmnm.a
efeclo de proponer un programa que se ajuste a las idades del trabaj , para un mejor
desempefio laboral.
-wmwammymdemammaamm.am
de llevar el control del mismo y, en su caso, los vi que correspondan en el area a
cargo.
-Dwalasdmmshmmmalmdewwnma:yhsdemadeadesme
otros ord y las funci delegadas por el superior inmediato.

1.9 DIRECCION DE AGUA POTABLE DRENAJE Y ALCANTARILLADO

OBJETIVO
m”mmnmmmmlmmm.mﬂemmybmahm
del municipio garantizando el funcionamiento 6ptimo de la infr: clura, ademas de progr y

dinar los trabajos de conduccié y saneamiento de la red primaria y secundaria del sistema de agua
potable.

FUNCIONES

» Planear, ir operar y t sisty de agua potable y i , ademas de:
-Dhehmmmmmﬁnadoamnbmmhnnmnmddemapohbh.wy
alcantarillado.

* Pro ion y ej ion de medidas y i necesarias para proteger la calidad del agua en los
términos de la ley.

* Realizar todo tipo de gestiones legales y administrativas para su funcionamiento.
-mmmmmumawmm.

1.10 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
OBJETIVO
M.W.WtyMEmmedMimahmm

municipal, procurando que los recursos utilizados se ligy en los térmi falados por las c
disposiciones en la materia.

145
FUNCIONES
-wammclmmmwmmmhmmm
Publicas y, en su caso, p der a su plicacion.
* Ejercer los presup de la Direccion de Obras Publicas que le han sido aprobados para el ej \
fiscal correspondiente.
* Aprobar y luar los estudios y proyect , asi como la construccion, conservacién, mantenimiento,
Mywmmuhhmmumhmlamm.

e, "

«F y ter a la aprobacion del Cabildo los planes y programas de trabajo de la Direccién de
mmm.uimmmumymammuwm
* Establecer y sjecutar las estrategias del programa de obra publica municipal.

* Ejecutar y verificar el cumplimiento de los acuerdos del Cabildo y del COPLADEMUN, e informar sobre
los avances y conclusiones que se deriven.

* Ad los h teriales y financieros de la Direccion de Obras Publicas, con base
en las disposiciones generales en la materia.

* Proponer al Cabildo municipal la celebracion de 4] ios que dy a la realizacié
de obra publica.

* Gest ante las autoridades feds competentes, los r ios para la ej ion de los
progt storizados. Presentar al Cabildo los de los
de Obras Publicas.

* Mantener comunicacion permanente con las unidades administrativas de la Direccion de Obras
Publicas, para conocer con oportunidad los avances programaticos y presupuestales que le permitan
tomar mejores decisiones y emitir con precision las directri rias para el cumplimiento de su
objeto social.

= Aprobar y izar la entrega pcion de las obras publicas que lleven a cabo los contratistas.

« Integrar el expediente Unico de obra publica de rdo a la tividad vige

*F dar el in de la qui y equipo de a su cuidado o de su propiedad,
de uso.

de inversion de la Di

Progr

-mmmmmmmmmmmmmumumm
de acuerdo con la tivi p asi como solk la reasignacion de saldos o cancelaciones.
* Prog d d; el iento de tos, calles, inos y todo tipo de vialidades

que contribuyan a optimizar la comunicacion de las poblaciones del Municipio.
* Llevar a cabo de manera coordinada con los departamentos dos para la prestacion de los
597 97 501 50
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cualquier obra que pueda afectar las lineas del si hidraulico y itario, asi como las cajas de >
operacion de valvulas.

-Duanolarlodasmhndmlmmmdewmmpe\mda.

1.11 DIRECCION DE CASA DE CULTURA

OBJETIVO

Desarrollo de diversas manifestaciones artisti slturales y educativas, con el fin de estimular su

apreciacion y motivar la io istica en todos sus gé > di progr P tes de

ctividades, como tall rtisti i ias, exposi , ivales y ofras; asi mismo propiciar

el int bio cultural icipal, estatal, ional e inte ional

FUNCIONES \
* Pre y i que p 1 la participacion e inclusion de la poblacion

A
A

general,
. fi y jomadas culturales que pr el ent de las familias y fomenten el
aprecio por las artes.
* Propi i que coady a estimular la participacion en actividades de tipo cultural,
y artesanal.
* Coadyuvar en el fomento de todo tipo de actividades que esfimulen el d ducativo, culty
cientifico y ecolégico a nivel municipal y regional.
« Establecer vinculos de colab ion con universidades y jaci independi afin
dep ein tar actividades que fomenten el queh. rtistico-cuttural.
'wamdm“mmmmdmymwmnbbbhwdadyma
wmdmwoymmmmmumm.mnray
tradicional.
*D todas llas funci inh al area de su competencia.
1.12 DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD
OBJETIVO
deawnrdarllhbgddadﬂiwdehspomonnysmbbno&atﬂvésdehprwmcﬁndddolm,pam
mantener el orden pablico y la paz social dentro del territorio municipal.
FUNCIONES
. 147

* Prestar auxilio a las personas amenazadas por algin pelfigro o que hayan sido victimas u ofendidos de
algin delito, asi como brindar proteccion a sus bienes y derechos. Su actuacion sera gr .
Wymmuhm.demedmmmMmhmm;
* Hacer la detencion de personas y el aseguramiento de bienes que se encuentren relacionados con los
mmﬂmwuﬂvmdoddbmqumhmhdudyhsm
determinan;
* Inscribir de inmediato la di i6n que realice en el Registro Admini de Detenci asi como
remitir sin al y los in: j op del delito asegurados y por
cualquier medio la informacion al Ministerio Pablico;
* Registrar en el Informe Policial Homologada los datos de las actividades e investig que realice;
-MkhWﬂmm:ummmdMMyhmhomw
imputado, conforme a las instrucciones del Ministerio Publico;
* Realizar la busqueda de personas no localizadas, o extraviadas a peficion de autoridad -

. P al Ministerio Piblico los resultados correspondi
* Cumplir las medidas de proteccion ordenadas por el Ministerio Publico;
* Resguardar las unidades de investigacion de los delitos y sus alrededores;
* Obtener y mantener actualizado su Certificado Unico Policial;
* Obedecer las érdenes de los superiores jerarquicos o de qui j sobre él funciones de mando
cumpliendo con todas sus oblig: lizandok f a dk 0;
* Responder al superior jerérquico corespondiente, sobre la ejecucion de las érdenes directas que reciba,

P do p d te la linea de e
* Participar en operati i con ofras corp i poli y con las unidades de la Fiscalia
para la investigacion de delitos;
* Mantener en buen estado el " ial i y equipo que se asigne con motivo de
sus funci hadiendo uso racional de ellos sélo en el desempefio del servicio y tomar las medidas
necesarias para evitar su pérdida, extravio o d 0;
* Abst de asistir unif a bares, 3 de apuestas y juegos, u otros lugares de
este tipo, salvo aquellos casos derivados del ejercicio de su labor o cuando exista flagrancia;
* Hacer uso de la fuerza publica, en cumplimiento de su deber, de ional, gr , oportuna

y con respeto a los derechos h
*Dar irni a los sentenciad jjetos a sustitutivos penales o beneficios preliberacionales, en

apoyo de la autoridad de reinsercion sodial, e informar a la Fiscalia cuando existan indicios de delitos;

* Realizar la investigacién para la pr i6n de los delitos y vincular esas investigaciones con las
relativas a los delitos;
148
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*« Recibir las d Oni y de d i conocido, alin en casos sin flagrancia, sobre hechos
quepwdnnuucmuﬂmﬁvosdaddibs,mtémﬂmsdebdbpwmwdCM@Nache
Procedimientos Penales y las demas disposiciones aplicables;

* Prop tencién de primer contacto a victi ofendidos o testigos del delito; para tal efecto
deb I. Prestar proteccién y auxiio inmedi de formidad con las dispasiciones legales
aplicables; Il. Garantizar que reciban atencién médica y psicolégi do sea ria; Hll. Adoptar
las medidas que se necesarias tendentes a evitar que se ponga en peligro su integridad
fisica y psicolégica, en el ambito de su competencia; IV. Preservar los indicios y el de prueb:
quehvidinayohnddoapmhnmdmmhdehhﬁuvendﬂnpddﬂyram&bsshdenmal
Ministerio Publico encargado del asunto para que éste de lo cond , y V. Asegi quep
llevar a cabo la identificacion del imputado sin riesgo para ellos.

* Incorporar la informacién conducente a las bases (nicas de datos criminalisti y de p | del
Estado, y del Sistema Nacional de Inf cion de Seguridad Publica, la informacion que pueda ser util
en la investigacién de los delitos, y utilizar su contenido para el d pefio de sus atribuci sin
afectar el derecho de las personas sobre sus datos personales;
-thmm&nqmmhmmqnmdmwm&umdeddbm.du
constitutiva de un posible delito, remitirla al Ministerio Publico;
-m'dlugumbshodmyhtwabsmm,mnlasommddmm,
asi como los instrumentos, objetos o productos del delito, dando aviso de inmediato al Ministerio Publico;
-Asmmgisﬁude@aumdammm,wmlevaruncontmlyseouinimbdeéslasw)
Apoyar.yslﬂonehscapadm,pnrﬂcbamdpwﬁmoddluwdobshm.ondqm
debera fijar, sefialar, | tar, embalar y gar la evidencia fisica al Mi io Publico, confi a
los criterios previ tablecido por el Fiscal G | y en téminos de las disposici plicabl
-SdbideHdemmqmmuMahsmMum,hhmmymmpm
fines de la investigacion, y en caso de incumplimiento, soli lai i6n de medidas de ap 2

e

* Practicar las i tig ias que permitan aclarar los hechos y la identid de los imputad
inft do de inmediato al Mini Publico para su conduccién juridica;

« Emitir los informes, partes policiales y demas d tos que se requi por el Ministerio Pablico
para la investigacion, con los requisitos de fondo y forma que bk las disposici licak

para tal efecto se podran apoyar en los conocimientos que resulten necesarios; §
149
* Registrar en los sistemas informaticos institucionales toda la inft ion de su actuacion o i
para su explotacion, y prop al Ministerio Publico estrategias de sist ion de la investi on
para los casos de su competencia;
* Realizar, a través del personal autorizado, las i igaci de los delitos cometidos, asi como las
actuaciones que le solicite el Ministerio Publico o la autoridad jurisdiccional conft alas
aplicables;
-CothwuwndamnhdthmemPablmquedmhhthyambshnmqmb
E/

-Mahsp«mqwmdbrmapuhrdghdabodmbpmhhmﬁwcbnenuxda
solicite, asi como a las diversas unidades de la Fiscalia, para el esclareci de los hechos, proteger

flag ia 0 di ia, en de las disp aplicables. De las entrevi que se pr
sedehrémndmmhyseuﬂzaﬁnmmunmglshdehlmesﬁgadm;

a las victimas y apoyar en la persecucién del imputado;
-!nhwwmmosdehwﬁomdﬁbﬂvamdmdehmmmmm
* Dar cumplimiento a las 6rd de aprehensién, yp ion, y demas mandatos

Ini y jurisdiccionales de que le sean asignados, y
+ Las demas que establezca esta Ley y otras disposiciones aplicables.

1.13 DIRECCION DE TURISMO.

OBJETIVO.
Promover e impulsar el desarrollo turistico en el municipio de Tepetlixpa, mediante difusion de las
dife: s localidades que integran al municipio y de los dife: prod st asi mismo la

o

Finsi et ™

organizacion, p ion y de aci que las cualidad les o tipicas de

* Brindar atencion e informacion a los ciudad que asistan a la unidad administrativa.

« Impl tar los dif P Federales y E: les en el icipio de Tepetlixpa.

* Reali ti ante instancias, ias y dependencias gub les, asi como instituciones
de la inidiativa privada involucradas en el ambito turistico y cultural.

= Lograr el plimi de las actividades prog das por la Direccion de Turismo, asi como las
actividades encomendadas por el Presidente Municipal.

-C las bi programadas del “Consejo Ciudadano de Pueblos con Encanto”

+ Realizar el censo de artt del icipio, con el objetivo de obt su credencial expedida por el
Instituto de Investigacion y Fomento a las Artesanias del Estado de México.

* Gestis ante la S« ia de Turismo prog y capacitaci para p d de
servicios turisticos.
150
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* Realizar un programa y ej lo en la imagen, p ion y difusion de los principales atractivos
turisticos del municipio
-RoﬂnrmdeinhrésmmhﬁmdeTopcﬂxpaydelnRegbndelo’Vokxm.mmm
la cultura, dando a sus tradici e hisloria que nos caracteriza como “Pueblo con Encanto™
* Realizar la Feria Ar | de anual con la finalidad de que los artesanos del municipio y de la
region nten con un espacio donde exp P y ofertar sus productos,
* Desarrollar todas funci inh al area de su competencia.
1.14 DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA Y CONSULTIVA
\
OBJETIVO
- y ori al H. Ay en materia juridica a fin de defender los intereses del mismo,
medanhhamhymwhmmﬁmhsmwmmmm.wmam
particulares.
FUNCIONES
-mmmmmmmmmubmdnemmm.mmymmm;
* Proporcionar asesoria juridica a las y los mi del H. Ay asi como a las dependencias
municipales en la materia que sea requerida. N
~Bthdarisesodasenmabﬂahddimqwaoldtelapotﬂadénengeneml. \
*Generar y fijar los criterios de interpretacién de las normas juridicas municipales aplicables a Ia
administracion municipal.
* Fe lar d ias, q yp la reparacién de dafios y perjuicios que se causen a la
hacienda municipal y el reconocimiento o la restitucion en el goce de los derechos que ponden al
H. Ayuntamiento.
* Emitir opinién respecto de las consultas legales que se formulen de cualquiera de las éreas o
dependencias municipales.
« Atender los medios de def «mwmhﬁmmmhhm@wm
autoridad municipal.
* Revisar ios que se celebren entre cualquier drea o dependencia del icipio con emp ]
particulares.

* Las demds que se establezcan en este y ofros ord: i juridicos que lien aplicables. =

151
1.15 DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL.

OBJETIVO
Cubrir y difundir las actividades d das por el gobi icipal, a través de los medios de
comunicacion, asi como captar las d para it inf da a la pobl sobre el queh

del H. Ayuntamiento.

FUNCIONES

* Promover la difusion de programas de divulgacion con fines de orientacion sodial, cultural y civica.
-Mrmmumm.mymuma&mwam
de los medios de comunicacion tradicionales y digitales.
-Mbari@mddnduhmahmmuadmdebsmﬂmmmlmm

del Ayuntamiento.

» Formar y resguardar el archivo de fotografias y videos de o icipales, notas rek de la
P 60y - de noticias del gobi icipal

« Disefiar tarjeteria, invitaci lantes, tripticos 0 carteles donde se informe a la ciudadania sobre
camparias y proyectos del Municipio.

* Disefio y Manejo de la Pagina de Red Social del Municipio y medios electrd en directo
con la ciudadania.

* Recopilar inf sobre proy y actividades que realiza la administracion para alimentar la

pagina de Internet y medios electronicos.

* Actualizar constantemente la info ion en intemet y cuentas electrénicas del Gobi Municipal.
* Desarrollar todas llas funch inh al drea de su competencia.

1.16 DIRECCION DEL CAMPO

OBJETIVO
R las dades mas apremi por parte del sector productivo en el Municipio; lo que les
permitird establecer contacto con un mayor ni de apoyos y ag fi que p

un mayor n de proyectos prod gestk de proy de Financiamiento

e Infraestructura Rural ante el Gobierno del Estado de México.

FUNCIONES

152
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“2026. Ao del Humanisrrio Mexicano en el Estado de México”.

» Organizar, di y coordinar los p Xiste asi como los programas de apoyo Federal,
Esudymwummwdpd,ﬂrﬂmwm-mmglm,wmlmm
con las demds direcciones y departamentos del municipio.

= Verificar los de los proy producti

« Asistir a i o prog! das por la presidenci; nicipal, Gobi del Estado de
México o la Federacion.

= Acudir en la p i6n del presid Municipal a lacionados en el ambito Agropecuario.

* Organizar los eventos para alguna feria o entrega de apoyos de Gobi Estatal, Federal y Municipal.

A a prod para la integ en grupos legalmente constituidos.

* Expedir constancias de productor.

* Expedir contrato de arrendamiento.

» Coordinar los trabajos en forma con i dos ejidales y organizaciones agropecuarias
del municipio.

* Asistir, p y reali tos agrop fos.

« Coord| trabajos con técnicos de la ia del campo asignados al icipio y participar en los
trabajos referentes a los programas

* Proponer y d studios productivos agrop

*Realizar recorridos para verificar proyectos aprobados, asi como detencién de idades de
productores agropecuarios.

* Capacitar y brindar asi ia integral a prodi gri en los diferentes cultivos.

* Impl cursos-talk de itacion tedrico a productores, las y amas de casa; en la

duccion de huertos de

-S«Wdem«muulmﬁm-mydmwidpbmhMOnaWumhm
de proy productivos, asistencia técnica, asi como en la i6n de organizaci para la
produccion.

* Realizar recorridos para verificar enfermedades, asi como d de idades de prod es
ganaderos.

* Promover la capacitacién técnica a prodt ganad con medicina pr tiy

* Inf a los productores de los dh

PIog!

D todas aq funci inh tes al drea de su competendia.

1.17 DIRECCION DE MOVILIDAD
OBJETIVO

153
Coordinar y dirigir el desplazamiento de las personas, bienes y la consecucion de servicios, mediante la

A
e
e
R

la ciudadania una cultura vial incluyente para todas las personas.

FUNCIONES

* Promover y fomentar acciones que g en la poblacion del icipio una cultura vial.
-wmuwm«mmmum«vmmdmummmm.
* Pre y foment: i que p el uso de medios altemativos de tr:
* Coordinar con la Secretaria de Movilidad los trabajos de organizacién de transporte pablico en teritorio
municipal.

* Promover el mejoramiento de los servicios de transporte dentro del territ icipal
~wmmpnhmbomh8eadarhdeWymmﬁmmdaramplnusmam
disposiciones contenidas en la Ley de Movilidad.

 Impuisar medidas para me los serviclos de transporte plblico dentro del territorio municipal.

* Pro los de f ala ilidad dentro del territori pal.

* Promover dentro de la jurisdicci6 icipal acci que mejoren el uso de la via piblica, teniendo
como prioridad la jerarquia de movilidad.

* Vigilar el debido cumplimiento de las disposiciones aplicables al transporte publico dentro de la
jurisdiccién municipal.

« Desarrollar todas funci inh al area de su competencia.

1.18 DIRECCION DEL INSTITUTO DE LA MUJER

OBJETIVO

Promover el bienestar social e integral de las Muj; asi como p su incorp plena y activa
en los ambi Omi y ativo para el ek ! y mejoramiento de su conocimiento,

asi como la autoestima y calidad de vida de las muj di la gestion de proyectos y p

para las Mujeres del municipio.

FUNCIONES

* Fungir como Secretaria Técnica del Consejo Directivo Municipal.

= Cel los y toda clase de d juridicos rel con el objeto del

Instituto, en cumplimientos de las funciones de la Direccién.
* Organizar, dirigir técnica y administrativamente la Direccién del Instituto de la Mujer
« Resolver las di: pancias que se iten en el ambito administrativo, con motivo de la interpretacion

L
de este reglamento, asi como el caos no previstos en el mismo. %
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* Hacer las gesti perti para las Mujeres, para el seguimi de los objetivos del Instituto.
* Impulsar Ia atencién a madres jovenes embarazadas.
« Brindar y/o acercar capacitacién para el autoempleo a las amas de casa.
«Pr rogr con perspectiva de gé
* Organizar jomadas de bienestar social.
« Ofrecer servicios de atencion integral a mujeres victimas de viok
«Pr lap 6 b no d d
* Pre Ia equidad de gé yla de la mujer, desde el ambito educativo.
« Dy flar todas aquellas funci inh al rea de su competendia.
1.19 DIRECCION DE EDUCACION. \ {
OBJETIVO:
Fortalecer la gestion i titucional a fin de coady con instituci de ed ion publica ubicad
en el municipio para mejorar el d flo de las activid. démi para el bi de la
comunidad escolar.
FUNCIONES:
= Org yp los de participacion interinstitucional y brindar apoyos a la poblacion en el
ambito educativo para coadyuvar en la mejora démi t ducativo y elevar el grado
académico de la poblacién. \
* Promover, apoyar e impulsar la ej ion de los prog de alfabetizacion y rezago educativo del
municipio; \
* Gestionar ante instancias municipales, estatales y federales de infraestructura para la
conservacion, mejoramiento y equipamiento
* Actualizar la estadistica de los planteles ed! publicos y particul del ip
-mwywmmmmm. les y k en los div
sectores de la poblacion;
* Pre y K ctividades de lectura y de difusion de obras literarias a través de talleres, circulos
debchra,momamenbs.mmdoledum,hntomaﬂ.d\adulbmﬁa,maohu;
* Promover en la comunidad lar y icipal los val civicos, amor a la Patria, fomentar las
di de igualdad de gé y respeto a los d h
« Contribuir por una iy i lar inclusiva, d réatica y pacifica para escuelas seguras.
N
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« Organizar y pr la realizacion de aclos civicos en dinacién con instituci educativas y
organismos publicos del municipio;
- Pre y lizar a di de las escuelas de medio superior técnico, técnico superior y
superior, para que realicen su servicio soclal y/o pricticas profesionales;
« Coadyuvar a aumentar el grado académico de la poblacion de Tepetiixpa en el nivel de educacion media
superior y superior a fravés de modalidades no escolarizadas;
* Celebrar convenios de colaboracién con el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos, a efecto
de dismi el fabeti y rezago educativo en el pio; con los Servicios Educativos )
Integrados al Estado de México, la Universidad Digital del Estado de México con el propésito de atend
a la poblacién en modalidad no escolarizada.
« Desarrollar las demas funciones inherentes al &mbito de su competencia. \
1.20 DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL.
OBJETIVO. 5
Planear, dirigir, organizar y establecer progr proyecto: i y politicas publicas entre la
poblacién del icipio, que permita dar imi y fi el d llo social y humano,
reduciendo la brecha de desig entre la poblacién vulnerable, medi una perspecti gral y
tentable para impulsar el bate a la discriminacié
FUNCIONES:
* Conducir la direccion con forme a las disposiciones legales.
* Ordenar y vigilar que las peticiones se les dé seguimiento a las disposici licabl
* Prop oportur a las dependencias municipales los datos o informes que sean necesarios
para la debida apli de prog proyectos que se realicen en el area de desarrollo social
* Participar en la formulacién de convenios y ejercer las atribuci que nos spondan, asi como la
participacion en los dos que se realicen en el gobi federal y estatal
« Participar en las funci que nos ponda en el area de desamollo social.
« Dy llar todas aquellas fi inh al area de su compelencia.

1.21 DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS.

OBJETIVO:
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“Municipio con historia y responsabilidad social”

Impi tar obras y acci que fortal los servicios publicos, como baésica responsabilidad del
municipio ya que es un promiso de particular rek ia, y es i 1 la cobertura del
sawdoquesepmshehmnmuad.ahmdemmm i como; la leccio
de basura, la sanidad ambiental, en 6ptimas condicil de operacion los esp publicos y
alumbrado publico.

FUNCIONES:

* Realizar la jeccion, transp y disposicién final de residuos provenientes de las vias y sitios
publicos, de las casas habitacion y los edificios publicos.
-WhMyaMMM.Mymmammym
sﬂﬂmmrdabsehdusﬁds,mmbdobodemmmydem

|
|
al pablico tales como abarotes, centros comerciales, tes, , sak de fiesta,
gimnasios y los que a juicio de la Direccion de Servicios Publico estime conveniente.
-V«Mquelosmlduosqmugﬂmnmbsthnglsy sean lectados oportunamente.

* Reali pafias y prog de limpia entre la pobl. 1, en las y demas ibli

= Evitar el ejo y disposicion final de residi dlidos que originen facos de infeccion, peligro para la
poblacion.

= Participar en la elat 6n de los progr de conclentizacién ciudadana en el manejo y separacion
de los residuos sélidos municipales.

-Dbmbmhwaqwhsewadmpd&boasemnmeshdodeﬁmp‘ezay
saneamiento.

-Mwemmunmmmnm&ammﬁlmummdhsmmwmy
demas tos de concentracié ivaen laviay jos publi

= Atender y dar seguimiento a los reportes que, en materia de leccion de b sean recibidos por
el Municipio.

« Programar el mantenimiento pr ivo y clivo de maquinaria y equipo de limpia.

« Capacitar en coordinacion con las Areas Municipales y Dependencias Competentes, a los servid
publicos que intervienen en la p 6n del servicio publico de limpia, leccion, traslad, i
y disposicion final de residt

=Crear en coordinacion con las Areas Municipales y Dependencias C ¥ de
separacion de b: parap su apt hami

* Brindar el mantenimiento adecuado (poda) del parque eco-turistico.

* Desarrollar todas aquelias funciones inherentes al area de su competencia.
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1.22 DIRECCION DE SALUD PUBLICA

OBJETIVO
Garantizar la cobertura y calidad de los servicios de salud para la poblacin del municipio de Tepetlixpa

Gi de gestion, mejora de Infraestructura, asi como imp y fortal didas de
p de enf des, para disminuir los gos de salud y mejorar la calidad de vida sob
de los grupos vulnerables. )
FUNCIONES:
* Coordinar y ejecutar el desarrollo y fortalecimiento de acci para p fe d
* Vigilar y coordinar el cumplimiento de acck de ir y proteccién de las p inerabl
(discapacitados, menores de edad, adultos mayores, etc.)
* Programar y llevar a cabo campafias de Salud en coordinacién con instituci icip
y federales.
* Supervisar jomadas y platicas de prevencion de salud bucal, nutricién, salud visual, y enfermedades
propias de la mujer.
* Vigilar y enriquecer el contenido y actualizacién de temas para plati y tall f a salud
dentro de espacios pii e Instituci

« Coordinar, y vigilar j y ferias de la salud con médi i en distintas areas

de la salud para que estas se tren al ak de la poblacién de

= Vigilar la colocacion y fundi i de Médulos de Atencion Medica y primeros auxilios en las ferias
religiosas del municipio.

* Desarrollar todas las deméas funci de su

1.23 DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
OBJETIVO

Vigilar el imi rb: di el control y cuidado de los asentamientos humanos con el
proposito de tener una adecuada organizacion territorial que ibuya al di i 6mico y social
del municipio, dirigir todas llas actividad inadas a la pk cl6 gulacié dinacién e
instrn tacion del d llo urbano, asi como, al ord i de los i
humanos en el municipio.
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

PETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

FUNCIONES:

«Planear el D Urbano Municipal, y en su caso i . previo do del Presid
Municipal, con autoridades Federal y Estatales, en ia de D o Urbano.

* Planear, regular y ordenar el territorio los asentamientos hi y los centros de pobk

» Formular, prop y conducir las politicas municipales en de i h y
desarrollo urbano.

« Crear y prop proyectos en de d flo Urbano.

* Planear, las acciones y p en materia de Desarrolio Urbano.

* Supervisar la ejecucion de las obras de urbanizacion que establezcan los acuerdos de autorizacion de
conjuntos urbanos.

«Expedir Licencias de C Constancia de Al jento, C in: de: NG Oficial,
Constancia Término de Obra de Construccién, y Dictamen Técnico para la obtencién de Licencia de
UmdeStmbyCaM&Zmﬂmd&mtshRMlnmldeTepoﬂxpa.DﬁwdﬁnGﬂmﬂde
operacién Urbana de la Secretaria de Desarrolio Urbano.

-C lar permisos de truccio liacién, modificacion, siempre y cuando no se ajusten al destino
mnmw.mmumm,m,m.mymmmy
vigilar que retinan las condiciones rias de ridad de conformidad con los capitulos pri y
segundo, titulo quinto del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México vigente.

» Establecer reglamentos en materia de Desarrolio Urbano.

« Trabajar conjuntamente con la Direccién de Reg enlo a la via publica, imag
urbana y uso de suelo, para la instalacién de industrias, jos, establecimientos de servicios
<A las Aat de las calles y id: llej dad y demas vias de

comunicacion dentro del Municipio. Apegandose a lo establecido en el Reglamento del Libo Quinto del
Cédigo Administrativo del estado de México

+ Emitir dictdmenes, factibilidades y opiniones técnicas del ambito de su competendia.
Vialarquehsaubrlncbcmyﬁcmuinsquoohrmo den cumplimiento al Libro Quinto y sus
di gl ias, de los planes de desarollo urbano.
Hmbannnhmbnﬁosinwdsumzmudedemylusbdhbbmsdwwhauhrtﬂdéndeh
Secretaria. De Desarrollo Urbano.

* Promover y participar en la Regul cién de la T ia de la Tierra.

* Supervisar, dinar y hacer plir las y medid. rias para el imi urbano
ordenado dentro de la municipalidad.

* Coordinar, las acci y prog en materia de Di llo Urbano.

* Proponer reglamentos en materia de Desarrolio Urbano.

159

« Investigal st té en ia de Dx Urbano.

* Vigilar que las autorizack y fi las que otorgue, den cumplimiento al Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México y sus disposiciones regi: tarias, de los planes de desarrolio
urbano.

«Elab y regi las i ias de ion, prorrogas de licencias de construccion, Constancias
de Termino de Obra, Const; de Ali iento y Ni Oficial

* Atender al contribuyente en la realizacion de tramites. §

= Cotejar la documentacion requerida en la solicitud de licencias.

* Realizar las liquidaciones para el pago de d hos por la expedicion de i

« Elaborar y registrar las licencias de construccion, término de obra y regularizacion de obra.
«Elah hive d i dé los dientes de las li

* Elaborar archivo digital de todas las licencias.

« Elaborar archivo documental y digital de los desarrolladores.

* Llevar un control mensual de la recaudacion

* Reali idos para detect: trucc que no cuenten con los permisos
correspondientes, y proceder a su respectiva notificacion.

« Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.24 DIRECCION DE REGLAMENTOS.

OBJETIVO

Coordinar las politicas, estrategias y directrk inadas a facilitar la apertura de establecimientos
iales. Aplicando los i ientos blecid enlosRoglunentoaMuicbale: alhdeototgar

un servicio que la ciudadania d da como una sociedad inada al mej yb

social por medio de la interaccién directa entre comercios, asi como supervisar la apertura, operacion y

ﬁ-cdizadéndob.mgwbsbgmmbbeﬂou mediante la aplicacién de la normatividad municipal

ig sujeta las a los infi segUn corresponda. Logrando la interaccion entre los
i y el gobi a fin de dar cumplimiento a la normatividad vigente.

FUNCIONES

« Coordinar vigilar el adh cumplimiento de las di legales y reg tarias en
comercial, prestacién de servicios de particulares;

« Autorizar el frendo y ion los permisos y las licencias de fi i que se

con actividad iales, industriales y prestacion de servicios, conforme a las normas
juridicas respectivas;
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”. “Municipio con historia y responsabilidad social”

* Ordenar al personal habilitado, visitas de inspeccion y/o verificacion de conformidad con lo establecido
en el Codigo Admir , Codigo de P y Codigo Financi ig en el Estado de
México, para revisar que los establecimientos cumplan con las disposiciones de este Reglamento y otros
ordenamientos juridicos aplicables que regulan su funcionamiento, para lo cual tendra facultades para
y designar inspect para practicar las visitas de verificacién, inclusive para habilitar dias y
horas inhabiles;
» Solicitar el seguimiento de las inspecci y verificaci i
lm:hrhmhrymlospmoodhiom i dos a los blecimient:
, industriales y de prestacion de servicios por Infr: tidas a este Regl to y
otras di ici Juridi que regulen su actividad, con aregio a lo que dispone el Codigo de
Procedimientos, la Ley y este Reglamento;
« Extender invitack a los establecimientos a fin de regularizar su funcionamiento;
* Celeb ios con el propi 0 apoderado legal de establecimientos, para que
pued larizar su situacion de hecho o de derecho;
* Retirar los sellos de ck ap del int do o de oficio, en cumplimiento a las resoluciones
que emitan las autoridades jurisdiccionales; asi como cuando se subsanen las causas que dieron origen
a la aplicacién de una sancién administrativa, previo el pago de la multa que en su caso, se haya
aplicado;
* Comunicar a las areas correspondientes las irregularidades detectadas tratandose de factibilidades y/o
dictdmenes, para su debida atencién;
« Solicitar el auxilio de la fuerza publica cuanda se requiera para el cumplimiento de sus funciones;
= Vigilar que los establecimientos mercantiles con venta de bebidas alcohdlicas en botella cerrada,
consumo inmediato y al copeo, incluyendo el pulque, am\teneonlamwondermm»ndade
Funcionamiento, con el Dictamen de Giro y con las di ici g: gl niari
spondientes, inst: do los procedimientos sancionadores, y en su caso, dar vista al Ministerio
Publico por la posible comision de algin delito, en los términos que sefala la fraccion XV Bis del articulo
48 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;
« Calificar e imponer en el &mbito de su petencia las i | ativas que dan por

* Determinar y ordenar las medidas de

g e imp las
Reglamento, la Ley y demas disposiciones juridicas aplicables;
= Aplicar y ejecutar las sanciones administrativas que correspondan a los blecimientos, por

LA idas al Bando Municipal y demas ord . G P

161
= Comunicar y aplicar la restriccion de dias y horas para la venta de bebidas alcohdlicas, cuando asi lo
disponga la ley;
-Sduhrlapuﬁdpadéndslawmﬂdadmmidpddommedéndﬂmopaaﬂmmnpnbsam =
de que se realicen visitas de verificacion a unidads y pubii para salvaguard
la seguridad de los ciudadanos.;
= Proponer procedimientos y mecanismos que permitan agilizar los tramites; y
+ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las demés que establezca
este Reglamento y otras disposici Jur licabl ®
1.25 JUZGADO CIVICO
OBJETIVO ;
la /h i onica y pacifica en el municipio, evitando que los conflictos que surjan entre

los veci len a situach de violencla o delitos, de esta forma fortalecer la confianza en las
instituci de seg: y justidia, g el aesta de manera pronta, eficaz y gratuita,
con total respeto a los derechos humanos.

FUNCIONES

« Brindar ion en los hechos que rep una infraccio
-Intatvemrpatah.ohcbndecormmomm
= Imp tablecidas en la tividad a personas infractoras

1.26 OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL.
OBJETIVO:
Dar certeza juridica de los actos y hechos relativos al estado civil de las personas mediante el registro,

resguardo y certificacion de los aclos que en términos de la tividad establece el Gobi del Estads
de México

FUNCIONES

« Formular y ejecutar los planes y programas para el buen funcionamiento de la Oficialia de Registro Civil
en el de los dh actos y hechos del estado civil de las personas en base a las
disposiciones aplicables a la materia.
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”. “Municipio con historia y responsabilidad social”

* Autorizar el asentamiento de los actos y hechos del estado civil i la fe publica otorgada para su
validez.

* Autorizar el asentamiento de las transcripciones de los actos y hech lebrados por mexi enel

ero que sean p

* Contestar las demandas entabladas en contra de la Oficialia de Registro civil.

« Integrar los exped para las administrativas.

-mawnwmymndmblummqmupldohondﬂamm.

-mymmmsmmummnadrmwwmmmm
madnadénwndgoﬂsmmﬂchdpaahmguhﬂzadénddcdadodﬂldehsm.

* Vigilar que el p pla con sus p bilidades, en caso contrario levantar las actas
correspondientes.

* Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.27 DIRECCION GENERAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DE TRAMITES Y SERVICIOS

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

OBJETIVO:
Mmdhbbmﬂcbdhpdﬂaymdemqmm.mhumm
practicas administrativas para reducir costos y tiempos en la prestacion de los diy amites y

servicios que se otorgan a la cludadania.

FUNCIONES: A
* Elaborar, i , ejecutar y p p tas de simplificacion y de mejora regulatoria para
f: la actividad emp rial al interior del municipio;
-mer.&birym*rhrmpddnym&mhmwmbsmm
de impacto regulatorio que le envien las dependencias municipales;
* Planear, organizar e impulsar la realizacién de diagnésticos de mejora regulatoria de las actividad
especificas de cada érea administrativa o dependendia;
* Coordinar el proceso de instalacién de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria;
« Calendarizar, e integrar las carpetas de las i de la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria, asi como elab y lizar las actas comrespondientes;
« Planear, organizar y dirigir la integracién del Prog; Anual Municipal de Mejora Regulatoria, remitirio \
a la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria para su revisién y p . P o para \
aprobacion de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, y al Cabildo a través de la Secretaria del
Ayuntamiento;
163
* Recibir e integrar los reportes de de actividades de las dependencias participantes en el
Programa Anual de Mejora Regulatoria con fa finalidad de p: ante ia Comision Municipal de
Mejora Regulatoria; ‘
* Planear, organizar dirigir y controlar el desarrolio e implementacion de los lineamientos, manuales e
i i rios para fi y operar los comités internos de mejora regulatoria de cada
dependencia;
* Enviar a la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria los trim les del Progr de Mejora
Regulatoria, para los fines legales y reglamentarios; :
* Desarrollar todas aquellas funci inh al area de su competencia.
1.28 COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
OBJETIVO
Salvaguardar la integridad fisica y patri delos del municip
FUNCIONES
« Estudiar las f de pr ir sink y d , y reducir sus efectos en cada una de las
localidades del Municipio; en caso de presentarse alguno de estos , debera bl con
prontitud prog g de atencion a las y los habitantes.
* Dictar los acuerdos para proteger y auxiliar a la poblacion ante la eventualidad de que dichos fenémenos
ocurran.
+ Desarroliar prog en ion con los Sist Nacional y Estatal de Proteccién Civil y de
35 con la idad vig
* Capacitar, supervisar y evaluar permanentemente al personal que integra la Unidad de Proteccién Civil.
* Proponer el reordenamiento de los asentamientos h y del o urb en el territorio
municipal sefialando las zonas de alto riesgo.
D y pi los in bi ptibles de ser utilizados como refugios temporales en caso de
siniestro o desastres.
« Desarrollar todas ag funci i al area de su competencia.
1.29 COORDINACION DE FOMENTO AL EMPLEO.
OBJETIVO
Colaborar de jinada con la presidenci: icipal y dependencias de la misma, a fin de
prop la realizacién y acci quey impulsar e in el indice de personas empleadas,
mediante la canalizacion de las vacantes que la secretaria del trabajo oferta.
164
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

FUNCIONES
-Wwalospmhswdidabs,munpmapﬂndpahmbdolamﬂénubnhdd&hwde
México, para ob un empleo formal y digno.
-mmmhmwﬁdﬁo,dmmmmam.mmh

! ion de fi de empleo en base a su lugar de origen y su nivel académico.
-Orﬂﬂzwbdasyuxmthdlhnlumnmwudem«unpboaksdudm
Tepetiixpenses.

* Crear, dirigir, dinar y controlar los progr de ft yp ion 6mica para el di 1k
del Municipio.

« Organizar y operar el servicio municipal de empleo.

* Gestionar programas de autoempleo.

« Desarrollar todas aquelias funci inh al area de su competencia.

1.30 COORDINACION DE PARQUES JARDINES Y PANTEONES.

OBJETIVO

Elab y & los prog icipales para la conservacion, rehabilitacién, aprovechamiento,
Mymuhdmm,ﬁm.mmymmwmm.
Brindar un servicio de calidad a la ciudadani: di; el tenimiento, limpi y fi
wmmwmmmwmmuwmmmms
Regulatorias y demas aplicables que refi el buen funci i de los mi: en beneficio de la
comunidad.

FUNCIONES

* Ejecutar, vigilar y supervisar la poda de arboles en los 1l Jardines, glorietas, banquetas
W,ywmumdmwmh,dem;“ bicados en los

municipales.
-Coudimrbctnbdo:dtpodadopubyétbohsdelaphusddmmldpb.
* Analizar las solicitudes de poda que p la ciudadani: g de su ej ion o

supervisando la realizacion segin se determine.
* Supervisar y evaluar la prestacion del servicio de parques y jardines.
-Desanolatbdasaquelﬁmmmentesalémdewcmnpebm.

1.31 COORDINACION DE ALUMBRADO PUBLICO.
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OBJETIVO
Brindar manienimiento preventivo y comrectivo al alumb publi bicado en calles, avenidas y
espacios pablicos del municipio, priorizando aquelias que se ubiquen en lugares con mayor afluencia de
la ciudadania, asi mismo atender los reportes de habit por desperf en el alumbrado publi
FUNCIONES
« Atend huck ylorep por desperfectos en el alumbrado publico en el icipi
* Realiza anualmente el censo de luminarias en el municipio
-Dkblr.mdkmyohwhmhdbnddmﬂodeahnh:dopﬁblwaﬂmmrﬂmy

supervisara al personal operativo, para que reali las funci que les P de forma
oportuna y eficiente.

* Mantener en buen estado y ampliar el servicio de alumbrado piblico en las zonas de mayor necesidad
en el municiplo.

* Recibir, revisar y en su caso la de aprobar los proyectos de alumbrado publico en las idadt
delegaci barrios y fr: dentro del

*Vigilar la distribucion del material existente en el almacén a cargo, asi como el equipo de trabajo
necesario para los servicios que se prestan, llevando un inventario | de las exists
-Rmm@ymmmm“wmmmmalmmthm
correspondientes, asi como de estar al pendk de su i , CON revisi enel
taller mecénico.

= Desarrolla todas aquellas funci inherentes al area de su competencia.

1.32 COORDINACION DE ASUNTOS INTERNACIONALES Y APOYO AL MIGRANTE

OBJETIVO.

Auxiliar en la asesoria sobre los tramites que se brindan en apoyo a Migrantes, a través de
acompafiamientos y orientaci en las gesti que requi para un efi y eficaz servicio.
FUNCIONES.

* Prop la ria en materia de migracion a las solicitudes de p que asi lo req

= Proporc la ia legal, e info i6n para el procedimiento administrativo solicitado.

= Informar a los usuarios acerca de los programas de apoyo al migrante existentes.
« Firmar y archivar el formato sobre lo que es la asesoria al migrante.

* Lievar un registro de control de asesorias que otorga.

= Desarrollar todas aquellas funci inh tes al area de su competencia.
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1.33 COORDINACION DE MERCADO Y TIANGUIS

OBJETIVO
Pmmelpunhdamcuermcommdaldehpeﬁbtp--hvésdohsupervhbnyragﬂa:bndela
actividad comercial, con base en la aplicacion de la ividad en la materia, favoreciendo la
prevalencia del orden publico y el respeto a los derechos de los ciudad:

« Planear, progr y evaluar las o d enel y tianguis
* Implementar estrategias e iniciativas en de do y tianguis a fin de i la actividad
econdmica del Municipio.

* Coordinar y verificar el cumplimiento de las atribuciones del Area

* Establecer acuerdos con los comerdiantes, a fin de impk trategias tendi a solucionar la
problematica que se presente.

* Reali ridos el icipal para verificar su adecuado funcionamiento.

= Promover la participacion de los tes en mej del 3
-cwmmmmmmmmmmmmm
asociadas a los problemas de los agentes comerciales.

* Coordinar la ejecucién de mejora yan a fortal eld del d
D llar todas aquellas funci inh al area de su competencia.

1.34 COORDINACION DE LA JUVENTUD

OBJETIVO:

Pmmwdbumdmrmhde!aybsmwmﬁdpbdahpdﬁm.abmdehsm
rias de actividades dis , b lograr el bi t lectivo y el d flo sano de los

jovenes.

FUNCIONES:

* Administrar los recursos humanos y materiales asignados a la Coordinacién M ipal de la Juventud;
* Operar los prog de 6n a la juventud aprobados por el ayuntamiento, asi como aqy que
el Instituto Mexig delaJ tud destine para beneficio de los jo del icipi

* Coordinar los trabajos del Cabildo Juvenil, que debera realizarse anualmente;

&
4 i

-&M)bwmnmackhpmnmnhmnlamndqﬂnymdam:hmm; \
= Tener a su cargo el archivo de la Coordinacion de la Juventud;

167
« Al con infol ion de oportuna los programas digitales a los que deba alimentar la
Coordinacién de la J .
=Dy llar las demas funci inh al ambito de su competencia.
1.35 UNIDAD DE CONTROL Y BIENESTAR ANIMAL.
OBJETIVO
Reforzar las acc que p reducir y controlar la proliferacién de perros y gatos, evitando la
p ion no d da de ética y f do la t i ponsable de -

FUNCIONES

+ Contribuir al control poblaci de animales en dicion de calle

= Contribuir a la dicacio la ion de enfi dades virales p das por
animales

= Atender reportes sobre maltrato animal

= Fomentar la adopcion de animales

* Promover la cultura sobre convi i p ble con de pafiia

« C itar a los servid iblicos de primer contacto sobre el jo de animales agr

o K sl &

« D llar todas funci inh al area de su competencia

1.36 SECRETARIA TECNICA DE SEGURIDAD PUBLICA

OBJETIVO

Atender los aspectos normativos, administrativos y de plar 16 arios para la p 6n del
servido seguridad publica en el ambito municipal, siendo la responsable de la vinculacién del
Ayuntamiento con las instancias Federales Estatales en la materia. Mediante la impk ion, en el

ambito de su resp bilidad, de los Jos emitidos por los C jos Nacional, Estatal e Inty i
de Seguridad publica y sera coady te del funci i del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

FUNCIONES
Proponer al presid tos a tratar en los consejos municipales, asi como la elaboracion de las
actas y dirigir, supervisar lo relacionado a los acuerdos, li y politicas emitidos por el consejo

icipal de seguridad publica dando seguimiento hasta su conclusion.
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« Atender los asp normativos, ativos y de planeacion necesarios para la prestacion de los
m«wmwbmenummwmmmwm@m
tancias federal les en la materia.

«Intervenir en ylo jos que celebre el Presid do estos incluy P de
Seguridad Piblica Municipal.

* Informar periédicamente al secretario ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad sobre los Estados que
guardan los asuntos de seguridad publica “por medio de actas he informes mensuales”

eLlevar a cabo el tramite correspondiente de cada elemento para la evaluacion de control y confianza,

«Generar las altas y las bajas de los Elementos de Seguridad Publica.

*Remitir informacion ante el Centro de Info: ion y Estadistica las Infracci prohibici o
restricciones administrativas calificad ionadas por las oficial diadoras, conciliad y
calificadoras.

* Supervisar sobre los fisicos fi i P al ej io de p

de fondos subsidios de origen fe , estatal o ipal aplicados a la p ion del servicio de
guridad pablica y la pr de la violendia y Ia delin s

«Promover la capacitacion de los integ del jo de seguridad publica Integrar, conservar y
tualizo el archivo para cualqui "

«Mantener en permanente actualizacion y profesionalizacion al estado de fuerza municipal;

-Mwmnwhwm-lmammdemmdehmwyh

deli D llar todas las funci inh al drea de su competencia.

oD todas aquellas funci inh al area de su competencia.

1.37 DEFENSORIA MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS.

OBJETIVO

Promover la cultura de los Derechos H p y atender violaci a los derechos h

de quienes habitan o transitan por el municipio de Tepetlixpa, México, para salvaguardar su dignidad,
brindando servicios con calidez y calidad.

FUNCIONES

» Coady con la proteccién, la observancia, el respeto, la garantia, el estudio, la promocion, y la
divulgacion de los derechos h que ampara el orden juridico mexicano.

* Redibir las quejas de la poblacién de la municipalidad. .
* Practicar conciliaci y mediaciones que se deriven de las quejas.

169

- Pr el respeto a los derechos h por parte de los servidores publi icipal

* Desarrollar todas llas func al area de su competencia.

LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL

DRA. EVELIA VILLALBA GUERRERO
SINDICA MUNICIPAL

LIC. ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR

LIC. GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDA REGIDORA

ING. ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS
TERCER REGIDOR

LIC. FERNANADA CASTRO VALENCIA
CUARTA REGIDORA

C. GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR

C. MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDURIA

LIC. MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMO REGIDOR

C. ALAJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
LIC. MIGUEL ANGEL RAMOS ANDRADE
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, , PLANEACION,

PROGRAMACION Y EVALUACION
170
597 97 501 50
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VIl VALIDACION

UC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA C. ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
ﬁmuu DE INFORMACION, ‘
UNIDAD
PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION. ‘
UIPPE
IX. HOJA DE ACTUALIZACION
MAYO DEL 2024 | Elaboracion del Manual General de la
/A Publica C Del Municip
} | De Tepetiixpa, 2022-2024 |
FEBRERO 2026 | Aclualizacion del Manual General de la \
| A Publica C Del Municip S

PUNTO NUMERO ONCE. - ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DE

SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DE TRAMITES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE
TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO. El Lic. Felipe Lara Valladares, Director General de Simplificacion
y Digitalizacion de Tramites y Servicios, de Tepetlixpa, Estado de México, solicita la integracion del ;

presente punto del orden del dia mediante el oficio nimero A-TEP/DGSDTS/28/2026. ~--—---mrmemeeeme- -
DISCUSION

No se cuenta con intervenciones.
VOTACION

La Secretaria procede a recabar la votacion correspondiente.

Como resultado de la votacion se informa: “el presente punto ha sido aprobado por unanimidad de votos. --

ACUERDO
-EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPETLIXPA, EN SESION DE CABILDO, APRUEBA

POR UNANIMIDAD DE VOTOS, EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y DE ORGANIZACION DE LA
DIRECCION GENERAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DE TRAMITES Y SERVICIOS :

DEL MUNICIPIO DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

DIRECCION GENERAL DE
SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DE
TRAMITES Y SERVICIOS, DEL MUNICIPIO
DE TEPETLIXPA, ESTADO DE MEXICO

© H Ayuntamiento Constitucional de Tepetiixpa.
2025-2027.

Direccién General de Simplificacion de Tramites y Servicios
Av. Morelos N° 10, Tepetlixpa, México. México C.P. 56880
Teléfono (597 97 5 01 50)

Ext. 105.

Septiembre de 2025.

Impreso y hecho en Tepetlixpa, México.

PRESENTACION
Elp Manual de Pro de la DI 6 de Simplificacién y Digitalizacién

u-mausys-nm,u-mhmauamhmmmmmuu

eliminacion de cargas burocréticas y la im de

servicios agiles, transp y A la d de los p genera cuelios
de botella y costos rati levados. Este I surge como la hoja de ruta para transitar de un
modeio basado en el papel y la presencia fisica, hacia un de Digital,

el tiempo de respuesta.

£.% 5979750150
Qﬁ 597 97 515 61

www.tepetlixpa.gob.mx

Av. Morelos No. 10,
Tepetlixpa, Edo. de México
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“2026. Aito del Humanismo Mexicano en el Estado de México”. “Municipio con historia y responsabilidad social”

waummmmmmhwﬂaﬂéummu“h
revision del marco legal en g y aplicar el principio de
W(wpﬁkdﬁﬂh&bmd&ﬂoyﬂm)
Es por ello que el presente manual desarrolla los pasos a seguir para la aprobacion de todo Ch
mmmmmummahmmwwxum
lo que no solo es un documento técnico, es una heramienta de cambio cultural que posiciona a nuestro
ipio a la vang de la publica.
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Registro a la Agenda Regulatoria.
OBJETIVO:
2173 ] [ \

el registro de los y i de ion del a fravés
dchlnphmem:dondclaw

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 25, Diario Oficial de la Federacion, el
5 de febrero de 1917. Ultima reforma publicada DOF 03 de marzo de 2026.

> Constitucion Politica del Estado Libre y no de México. Articulo 18, Periddico Oficial "Gaceta del
Gobiemo”; el 10, 14 y 17 de noviembre de 1917. Ultima reforma POGG 06 de marzo 2026.

> Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos. Articulo 26, Diario Oficial de la Federacion, el 16 de
Jjulio de 2025. Sin reformas.

> Ley Orgénica Municipal del Estado de México. Articulo 96. Bis, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno®,
el 2 de marzo de 1993. Ultima reforma POGG 09 de diciembre de 2025.

> Ley de Gobiemno Digital del Estado de México y Municipios. Articulo 11 Bis., Periodico Oficial “Gaceta
del Gobiemo”, el 6 de enero de 2016. Uttima reforma POGG 05 de abril de 2024.

» Bando Municipal de Tepetlixpa 2026, articulo 174, Gaceta Municipal 06. Ultima reforma 05 de febrero
2026

» Demas disposiciones aplicables.
DEFINICIONES:

Agenda Regulatoria: herramienta de planeacion anual que tiene por objeto registrar las propuestas
regulatorias que los Sujetos Obligadas p o i

Agenda de Simplificacién y Digitalizacion: h I que tiene por objeto
ﬂhrlsmmlmmywmmeyWawdemsmwm

Anilisis de imp regulatorio: que tiene por objeto que las Regulaciones que se emitan
a«mmdnnywbmoﬁdopuﬂopnhw con el menor costo burocratico posible, y que sean
mﬁWnyDﬁm la d N y las Estatales y
Municipales;

mwawyw la Autori de i

supervisar y vigilar el i deemLeyenaleiebioommcﬁn
territorial que corresponda;

Enlace de Simplificacion y Digitalizacion: publica por la p titular
de un Sujeto Oblig: con nivel j; inimo de Direccid Gumﬂouﬂoga.mwmde
mhuhhymaunmamdmmbhddnmww

Ley: Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocréticos;

Modlbluﬂhbﬂdd publicacién oficial impresa o digital por medio de la cual los Sujetos Obligados E

dana las Ry que

2

Propuesta Regulatoria: al proy de Reguk un Sujeto Obligado; y que se
a i6n de d mwywmmm«qu
Regulacién: disposich de 9 emitida por cualquier Sujeto Obligado, tales
como acuerdos, normas, regl [ i reglas, manuales o cualquier otra
disposicion de . slog
icio: vk , progr social o actividad que los Suijs Oblig: brinden a las
personas, en el ambito de su p ia, previo P de los isits icabl
ﬂlpmudén ncduupu:mdumm requisitos y tiempos de resolucion; pnrampmmm
a que facilite a las p el acceso y
ySeMdos;
Sujeto Obligado: las dep orgar trados y de laA i6n Publica
Federal, Estatal, pal y di seran Suj Ob en los términos de esta Ley;
Tramite: cualquier solicitud o entrega de inft 6n que una mﬂmmun&d&bmw
4 para a un di ho, cumplir una oblig: u en las

Formato oficial de registro a la Agenda R al afio en curso.

Tener politicas pab que g: Ia op d en la aprobacion de proy 0 enel &
% 597 97 501 50
5979751561
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“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”. “Municipio con historia y responsabilidad social”
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:
Agenda de Simplificacion y digitalizacion de los tramites y servicios
POLITICAS:
* Se respetardn las fechas que marca fa Ley
* Solo se aceptaran la solicitud de registro en los f ficial
« El registro se haré de forma presencial en el horario laboral de la Direccién (lunes a viemes de
9:00 am - 4:00pm, sabados 9:00am - 1:00pm).
DESARRROLLO:
PROCEDIMIENTO: Registro en Agenda Regulatoria.
{ Recibe e formako debidaments requisitado por el area administraliva |
| Okocctn Ganordl | o0 propene un proyecto nomates |
mm-n.ummnm,mh
soliclud revisando en Ia agenda y dar respuesta bajo a estos
{ &dt—mmmyh&dhwﬂwyn‘ \
2 | Oreccitn General |
ghuumtmmu-mdw
| -Encasode
M-“pudt-.m-nﬂu-dmvt—q-
‘cumpla con la totalidad de los requisitos. |
3 | Aves stentosune Muﬁmmaw-wtmm
"4 | Direccion General rmmum-soamii{wpnmn }
—t | sigaelpmooceso de aprobaciin de la normatividad regisrada.
DIAGRAMACION \

|
) o M T T—————
pealtasiiy |

!
|

g §
il
H
[
Mt
i
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

DIRECTORIO

LIC. ABELARDO RODRIGUEZ GARCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DRA. EVELIA VILLALBA GUERRERO
SINDICA MUNICIPAL
LIC. ANTONIO AYALA ALVARADO
PRIMER REGIDOR
LIC. GABRIELA BAUTISTA BUENDIA
SEGUNDA REGIDORA

ING. ALFREDO ISMAEL LOPEZ CONTRERAS
TERCER REGIDOR INTERNO

LIC. MARIA FERNANDA CASTRO VALENCIA
CUARTA REGIDORA

C. GUILLERMO AVAROA SORIANO
QUINTO REGIDOR
TEC. MARTHA ARENAS ALTAMIRANO
SEXTA REGIDURIA

C. MARIBEL VALENCIA LIMA
SEPTIMO REGIDOR

LIC. ALEJANDRA VIDAL VALENCIA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

“LIC. FELIPE LARA VALLADARES
COORDINADOR
DE MEJORA REGULATORIA

HOJA DE ACTUALIZACION

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

EPETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

DE Y

MANUAL DE ORGANIZACION

DIRECCION GENERAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION DE
TRAMITES Y SERVICIOS

AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA
2025-2027

MARZO 2026

© Ayuntamiendo de Tepetlixpa 2025 - 2027

Direccion General de y de Tramites y

Av. Morelos # 10 Tepetiixpa, Estado de México. C. P. 56880

Teléfonos: 01 597 97 501 50, 501 68

www._lepetibpa.gob.mx

Marzo 2026

Elaborado e impreso en Tepetiixpa, Estado de México

La repraduccion lolal o parcial del presente documento, se auloriza siempre y cuando se dé el crédito

correspondiente a la fuenle.
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“2026. Aito del Humanismo Mexicano en el Estado de México”. “Municipio con historia y responsabilidad social”
IV.  Estructura organica 12
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IX. Hoja de actualizacion 17
PRESENTACION

Elnmupbahmtuadpdiﬁwwddumqmnmm&mmwﬁawmm
asentada en un espacio geogréfico determinado, con propias y idad para cumplir
mﬁmTapeﬂxpﬂwﬂnumdebcﬂSmﬂdpbsmwﬁmndEﬂabdaMwmm
wnsﬂmidoblmhmneyﬂmmugt propia y acorde a su ent ; en un contexto donde la
ciudadania, exige gt mas mddvmuauquo.md&loum requieren
dedowmenloenom\dimomnhmmnbnhﬁmdmnu que le sirvan de base para llevar a cabo una
gestion eficiente, clara y eficaz de la administracion publica municipal, lo cual a su vez se reflejara en una
mayorcaldaddelosmmaaebrhdmalamddad fortaleciendo con ello la confianza entre la
P i6n y las autori

E!l presente Manual de Organizacion, delaDlrscddiGenemldoShnpﬁﬁmdﬂnyDlglﬂlzauMda
Tramites y Servicios, tiene como prop los jentes del area, el marco juridico
administrativo bajo el cual se rige, sus atribuciones; la estructura intema de la misma, sus objetivos y
Mﬂum,mhuﬂmmﬂhinwmrmmdemm que rigen el
hmdonmuelirnmgadn Wydﬂrmﬂnﬂonbhpdihptﬂh-mde

mmammwmahmmdemmm@m enarasde'
fortalecimiento de la competitividad econémica en el municipio; su actualizacion responde a la necesidad

practica que describ tualmente las resp bilidades del personal adscrito al drea, los asuntos
relevantasweaﬁmden fi a los objeti de la Direccion, ya establecidos; cumpliendo asi, no
solo con un req tivo, sino ién fomentando una cultura de calidad en la gestion
pblica, que cubra las expectatiy iudad demas de optimizar recursos materiales y humanos;
omﬁandoanquesuiumvdunmhohlbadapmmmpuubmmunmm que les servira
como guia y facilitara el d llo de sus cap la uniformidad en la ejecucion de tareas y la

evaluacion constante de los resultados obtenidos.

La politica en esta orientada ala g ion de claras, asi como de; tramites y servicios
sinpllludos eonhﬁndldaddopmplchl’unmmuampnddmmlomﬂcoymudd
que es la entidad politico qwmmayawnhdownhsodedadyporende

eslachdadan(aquelohablta eloum'odesuuhem%n asicomo; la i6n a sus probi
y ds son su pr dad; como el princi mlacnmnlapoblmﬁn puaquelnspmgnmas
so A en y tos, que sirvan para salisfacer las

de;nanda's pr'mord'abs dela

idad y meje asi su calidad de vida; con un buen d fio del iento como institucion

mmwmmmmmm Wohm actualizacion e
de las orga les y sistemas de trabajo.

Con esto se pretend tribuir a la efectividad del g« , pues, se busca lograr la eficiencia de sus
Mmmymmmmumummmmﬂnmm
el Municipio, con lo que se alcanzara mayor transp \cia y

I ANTECEDENTES

Con la emision de la Ley G | de Mejora Regulatori blicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 18 de mayo de 2018, se establecieron las bases, priuiphayhmmhdohsmm
federativas en materia de mejora regulatoria; en el Decreto nu 331,
publicado en el periédico Oficial «Gaceta del Gobi el 17 de septiembre de 2018, se expidié la Ley
mthMdﬂ&hﬂohM‘MymMMmhqmunammam
marco regulatorio federal, y se busca generar la mejora integral, de la reg
estatal y municipal, domracoovahsnubﬂdadesdemebmrewm los poderes del
, los yla ciedad civil; siendo estos, los instrumentos juridicos que conforman la
baseleg-ldel i de mejt gulatoria en el Estado y sus Municipios.

Lapdlﬂcadenﬂaamhhhmmxmwmopﬂlameddnddounplmarm reducir costos

lidad de las reg ; para fo omico y la titividad. Esta
pdhﬂsehadmnuhdonumdadimlemyrmnmvdbderdym asi como la
mmmmmmmhwmyw Enolmuicbiodo .pdixpa
Estado de México; la importancia de la impl

mqwesumdelmmdemhmmmmmwmmwd

o
)
:

En el periodo de gobi icipal 2013 - 2015, se designa a un enlace de mejora regulatoria, qucfua

dem@quubnwmﬁmeMdaalan

poliimdome]oramhbrh En este mismo trienio, dgobbtmnuﬂohalmnlidhslbnmhnblde
alas del p de mejora regulatoria, aji g ipal acorde

nddmdhpoddumqmmwh’lmmdmmim

En la administracién 2016 - 2018, en apego a la ley; la g icipal en de mejora regulatori

meoondosradeommumdebseps que , y facilitaron el cumplimiento de las

| bligaci de sus como objeti

1. Diseiiar e impulsar politicas publicas que estén alineadas con los disti ord de gobierno, a efecto

de garantizar de mejor manera el cumplimiento de sus metas y objetivos; §
3
% 597 97 50150
597 97 51561

@ www.tepetlixpa.gob.mx

Av. Morelos No. 10,
@ Tepetlixpa, Edo. de México
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

1. imput de mejora regulatoria, en los términos de la
Leymhuejomkegumuhddahdnda“‘ ico y Municipios, que incl losi yb
practicas que sean necesarios para el

desarrolio 6ptimo de la gestion emp! ial, a fin de g un ambi fa ble para el d llo de
los negocios;

. P la cién y dinacién de acch entre las instanci gdnmememdss.h
sociedad civil y el seclor privado para el fc to de actividad: omicas p i con apego a
criterios de sustentabilidad;

IV. Proveer al de las aj; P y competitivas del Municipio de Tepetiixpa, a
fin de crear los instn tos que estimulen e incenti la | ién productiva y la regul

adecuadamente;

V. Apoyar a las organizaciones de emp ios, tes, prestad de servicios, transportistas y
productores agropecuarios, y

V1. Dinamizar la economia de forma que incida en la ion de fuentes de empleo y en la mejora
continua de la calidad de vida de la poblacion.

Para el periodo 2019 - 2021, se crea la Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria; que
estaria a cargo de un Coordinador, quien a su vez seria desde entonces el Secretario Técnico de la
CuMMunldpdcho)u‘aReg\uMypormodlodoqm.n se estableceria la coordinacion y
comunicacion entre el sujeto obligado ipal y la de mejora reg en la enti

En cumplimiento de esta politica p d el periodo constitucional 2022 - 2024, la Coordinacion
GonwalumldpddoquR.gMi,imbm\domnmmadNWaMym
ponsabilidades especificas

y servicios en busca de mejorar la calidad en la 6n que se brinda a la ciudadania y demés objetiy

que establezcan las leyes i ) peri almoomquelmplcula &
tramif ;
En fecha dieciséis de julio del afio 2025, se publica en el Diario Oficial de la Federacion la Ley Nacional
para Eliminar Tramites Burocraticos y para el dia veintidds de enero del afio 2026, la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus Municipios es abrogada por el Decreto 261, de la LXI! Legisiatura.
En este contexto y para dar cumplimiento a las reformas derivadas, para el nueve de enero del afio 2026,
unluquhcuqﬁshupdrm sesion ordinaria de cabildo, se aprueba la modificacién al organigrama de

municipal, dose la Direccion G | de Simplificacion y Digitalizacion de
Tmymmemra:mmummsm«sﬂuﬁmmquumm«mm
y Servicios; con ello se da la transicion en el ambito municipal.

r

. MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO
» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

4

DIuioOﬁdaldelaFedemdbn.elSdahbmmdewﬂ.L’Rﬁnamfonmp\blmdaDOFOGdemarzode
2026.

> Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. .
Periodico Oficial “Gaceta del Goblerno”; el 10, 14 y 17 de noviembre de 1917. Ultima reforma POGG 06
de marzo 2026.

> Ley Nacional para Tramites B e
DIIbOﬁdddehFodﬂaebndleoMbdoZOZSSlnm

> Ley Orgénica Municipal del Estado de México. .
Periédico Oficial "Gaceta del Gobiemo®, el 2 de marzo de 1993. Ultima reforma POGG 09 de diciembre
de 2025.

> Ley de Fomento Econémico para el Estado de México. .
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno", el 07 de sep de 2010. Ultima reforma POGG 05 de abril
de 2024.

>LaydeCompeﬂMdad Ordenamiento Comercial del Estado de México.
Periddi ta del Goblemo”, el 18 de diclembre de 2014. Ultima reforma POGG 17 de
vtdambrede?ﬂ?ﬁ

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México Municipios.
Peribdico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 4 de mayo de 2016. Ultima reforma POGG 22 de junio de 2023.

» Ley de Gobiemo Digital del Estado de México y Municipios. _
Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno”, el 6 de enero de 2016. Ultima reforma POGG 05 de abil de 2024.

» Codigo Administrativo del Estado de México. .
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 13 de diciembre de 2001. Ultima Reforma POGG 17 de
diciembre de 2025.

» Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Peri6dico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 07 de feb de 1997. Ultima Reforma POGG 22 de junio de
2023.

» Cédigo Financiero del Estado de México.
Periédico Oficial “Gi del Gobiemno", el 9 de marzo de 1999. Ultima Reforma POGG 19 de diciembre
032025.

» Bando Municipal de Tepetlixpa 2026
Gaceta Municipal 06. Ultima reforma 05 de febrero 2026

> mmésdisposidmnsapﬁ:abbs.
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”. “Municipio con historia y responsabilidad social”

.  ATRIBUCIONES
LEY NACIONAL PARA ELIMINAR TRAMITES BUROCRATICOS

TITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES PARA ELIMINAR TRAMITES BUROCRATICOS

CAPITULO 1l
DE LAS AUTORIDADES LOCALES DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

Articulo 13. Las Autoridades Locales de Simplificacion y Digitalizacion, tendran las siguientes

atribuciones:

I. Coordinar, implementar, supervisar y vigilar el cumplimiento de los Modelos Nacionales, h
acciones y objetivos de esta Ley;

IIanarelmamnmdxb y, en su caso, li i de i de
simplificacion y digitalizacion de TrémhasySewniosabs"' Obligados y i su
implementacion;

L. Bmmmymmmammoumpmuwmmmm
tablecidas en la

V. Dictaminar el Analisis de | ch ."_' i y su Prop Regulatoria;

V. P la evaluacion de Regulaci i a través del Analisis de Impacto Regulatorio ex
post;

VI. Aprobar y supervisar el udealaAgmdﬂRawhbrhylaAqardadeShnplﬁmdmy
Digitalizacion de los Sujetos Obligados;

Vil ReduwmdemmymmdéndeTMhsysmabs&qemWos
adwmmdlmymrsuinphnumdén

Vill. Realizar las ias para impl los modelos y estand de homologacion de
Tramites y Servicios emitidos por la Autoridad Nacional;

IX. Supervisar que los Sujetos Obligados actualizada la Inf cion de sus Tramites y
Servicios en el Portal Ciudad Unico de Tramit ySemdosyenaangshodeRegthuovmy.
su caso, req a los Sujetos Obligados su i actualizacion;

X. Coordil ctividades y proy con los secto iales y émicos en los temas relacionados
emlapmmh!.oy'

Xl C Interinstitucionales en el ambito In ional en ia de b practi
rsgulahhs..npﬁmebny@“izuﬂdeTmnhsySﬂwaos.

Xil. G con los S tura de datos ible que

ladltelospmeasosdeszadéndeTMtesyServm

XIll. Desarrollar e implementar en dinacion con los Suj Obligad: luc logicas para
la digitalizacion de Tramites y Servicios;

XIV. Habilitar Ventanillas Digitales de Tramites y Servicios Interinstitucionales o sectoriales para la
atencion de tramites o servicios;

WEMmhmdethWymmam&&mMnyDbm
de los Suj Obligados para el I de las di previ mastaLoy,

XVI. Compartir a la Autoridad Nacional el codigo fuente de las soluciones tecnolg lladas por
los Sujetos Obligados por si 0 a través de terceros, para integrario al Repositorio Nacional de Tecnologi
Publica;

XVII. Apoyar y acompafiar a los Sujetos Obligados en la recepcion, implementacién y actualizacion de

las soluciones tecnoldgicas;

XVIII' les de atencio pam iver dudas, brindar asesoria y, en su caso, asistencia a
que gesti Tramites y S

Xlxmdenﬁsqueseahuemmmeshuyymmhddkzsm

IV. ESTRUCTURA ORGANICA

- Direccién General de Simplificacion y Digitalizacion de Tramites y Servicios
Areas de:

VI. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Direccién General de Simplificacion y Digitalizacion de Tramites y Servicios

OBJETIVO:

Gi claras, i ysuvldos-mpiﬁcadosalemmunnln&mamaﬁcazym“

priorice el bienestar de la comunidad, b do la optimizacion de los 3

que p elevar la productividad y el imi Omico, asi como | tivar la in ion y la
ici| ala ! on de reglas claras que proporcionen

seguridad juridica y certeza, reduciendo obstaculos y costos ir rios para los ciudadanos.

MERA SESION ORDINARIA DE CABILDO
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FUNCIONES:
de simplificacion y de mejora regulatoria para

1. Elaborar, i ejecutar y p

la al interior del municipio;
2.0 dirigir y la ion y analisis de p de regulaci6
kmwmbmhmm

3. Planear, P la de mejora
mhaﬁNMom
4. Planear, orgai y dirigir la de la Agenda de Simplificacion y Digitalizacion
de Tramites y Servicos; mmauww

5. Recibir e inlegrar los reporles de avance de aclividades de las depend:
Agendas de Simplificacion y Digitalizacion de Tramiles y Servicios y Regulaloria.

asi como los i

de las

en las

|
'
3
&

Vii. DIRECTORIO
C. Abelardo Rodriguez Garcia

C. Antonio Ayala Alvarado
Primer Regidor

C. Gabriela Bautista Buendia

C. Alfredo Ismael Lépez Contreras
Tercer Regidor

C. Maria Fernanda Castro Valencia
Cuarta Regidora

C. Guillermo Avaroa Soriano
Quinto Regidor

C. Martha Arenas Alvarado
Sexta Regidora

C. Alejandra Vidal Valencia
del

Lic. Fefipe Lara Valladares
Py

y
Servicios

Director
Evaluacién de

21 DE JULIO DE 2023 CAMBIO DE ADMINISTRACION
AL
00 DE MARZO 2026 CAMBIO DE ADMINISTRACION
MUNICIPAL Y REFORMAS EN LAS
LEYES APLICABLES

PUNTO NUMERO DOCE.

MERA SESION ORDINARIA DE CABILDO

— ASUNTOS GENERALES. No se cuenta con registro. -—-------—--
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“2026. Aiio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027

PETLIXPA

“Municipio con historia y responsabilidad social”

PUNTO NUMERO TRECE. -CLAUSURA DE LA SESION. No habiendo otro asunto que
tratar el Presidente Municipal menciona: “siendo las 16:37 horas del dia DIECIOCHO de MARZO del

afio 2026, ubicados en “sala de cabildos” doy por clausurada la SEXAGESIMA PRIMERA SESION
ORDINARIA DE CABILDO".

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 48 fraccion XXV, 53 fraccion XVIl y 55 fraccion VI de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México y celebrada la presente
sesion firman al calce y al margen para su legal constancia, los asistentes miembros del Ayuntamiento de Tepetiixpa, Estado de México y de acuerdo a lo estipulado por el
articulo 91 fraccién V de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, la Secretaria del Ayuntamiento, con la firma que utilizan en todos sus actos pablicos y privados,
debiéndose informar a las reas de la Administracion Pablica Municipal que corresponda, girando los oficios de estilo cada uno de los acuerdos emitidos que les corresponda,
para su observancia, cumplimiento y seguimiento.

AYUNTAMIENTO DE TEPETLIXPA, ESTADQ&
2025 - 2027
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