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ACTA DE LA SEGUNDA SESION DEL COMITE INTERNO DE LA CASA DE
CULTURA DE TEPETLIXPA DE MEJORA REGULATORIA

En el municipio de Tepetlixpa , Estado de México el dia 2 de julio de 2025, a las 9:00 hrs,
reunidos en el salén de usos multiples de la Casa de Cultura de Tepetlixpa, ubicada en avenida
Morelos s/n, esquina con calle Francisco Sarabia , con fundamento en lo dispuesto en Articulo
21 fraccion,4 de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios y en lo
dispuesto en los articulos del 28 al 31 del Reglamento Municipal para la Mejora Regulatoria del
Municipio de Tepetlixpa , se reinen con la finalidad de celebrar la segunda sesién del Comité
Interno de la Casa de Cultura de Tepetlixpa de Mejora Regulatoria y habiendo convocado a sus
integrantes en tiempo y forma.

Orden Del Dia

Lista y firma asistencia

Declaracién del Quorum Legal

Lectura del Acta Anterior de la Primer sesién ordinaria.

Informe de avance sobre la elaboracién y entrega de los manuales de organizacion y
procedimientos de la casa de cultura de Tepetlixpa.

Asuntos Generales

Clausura de la Sesion

Una vez concluido el pase de lista, el Mtro. Guillermo Martinez Martinez Director de la Casa de
Cultura de Tepetlixpa declara el quorum legal para poder dar inicio a la segunda sesién ordinaria
del Comité Interno de la Casa de Cultura de Tepetlixpa de Mejora Regulatoria con el punto
denominado Informe de avance sobre la elaboracion y entrega de los manuales de organizacion
y procedimientos de la casa de cultura de Tepetlixpa. Para lo cual solicité al Enlace de Mejora
Regulatoria de la Casa de Cultura el C. Hugo Sanchez Castillo procediera a dar el informe
correspondiente.

En uso de la palabra el C. Hugo Sanchez Castillo comenzé con el informe: al inicio de la
administracién municipal 2025-2027 fue solicitado por las areas respectivas la elaboraciéon de el
manual de organizacién asi como el de procedimientos, en tal sentido se inicié con la revision de
cada uno de los manuales previamente elaborados y que fueron funcionales en la administracion
saliente, una vez concluida la revision se inicio con la actualizacion y adecuacion de ambos
manuales a fin de que se ajustaran a las necesidades de la dinamica administrativa de la
presente gestion municipal.

En suma, los manuales referidos han sido concluidos en su primera etapa y actualmente
presentan el siguiente avance:

Manual de organizaciéon: toda vez que fue requerido a través de la Unidad de Informacion,
Planeacién, Programacion y Evaluacion, se realizé dicho manual y fue entrego en fecha 16 de
abril de 2025 para su revision, una vez realizada la revisién por la UIPPE, fue devuelto para
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realizar las adecuaciones pertinentes, regresandolo nuevamente el 19 de junio del 2025 para su
revision final. En tal sentido se tiene un 85%.

Manual de Procedimientos: toda vez que fue requerido por la Coordinacién Municipal de Mejora
Regulatoria, se realizé dicho manual y fue entrego en fecha 16 de abril de 2025 para su revision,
una vez realizada la revision por dicha coordinacién, fue devuelto a nuestra area para realizar
las correcciones, las cuales ya fueron realizadas y esta en proceso nuevamente de revision y
entrega. Por lo tanto se tiene un 75% de avance total.

Una vez concluido el informe el Mtro. Guillermo Martinez Martinez, Director de la Casa de
Cultura, solicito al C. Hugo Sanchez Castillo estuviera al pendiente de las revisiones de dichos
manuales para poder concluir con estos requerimientos.

En asuntos generales menciono el director de la Casa de Cultura de Tepetlixpa al enlace de
Mejora Regulatoria para que se mantuviera en constante comunicacion con el coordinador
general a fin de estar atento a cualquier indicacion.

Agotados los puntos del orden del dia, el Mtro. Guillermo Martinez director de la Casa de Cultura
de Tepetlixpa agradecié la asistencia y clausuro dicha sesion siendo las 9:40 hrs. del dia 1 de
julio de 2025. Firmando al margen y al calce quienes intervinieron en esta sesion.
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