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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

OMBRE DEL TRAMITIE RAMITI

Terapia ocupacional SERVICIO: B4

DESCRIPCION

Mejorar técnicas, métodos y actuaciones que, a través de actividades aplicadas con fines terapéuticos, prevengan la enfermedad y mantengan la
salud. Favoreciendo asi la restauracion de la funcion, cumpliendo las deficiencias incapacitantes para conseguir la mayor independencia y
reinsercion posible del individuo en todos los aspectos: laboral, mental, fisico y social.

URIS-004-2026

. Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 1 y 7 de la Ley General de las personas con
discapacidad. Diario Oficial de la Federacién el 5 de febrero de 1917 (DOF 20-12-2024).

. Ley General para la Inclusién de las personas con discapacidad, Articulo 2°, fraccion Ill, fraccion 1X, fraccion XXII,
Articulo 4°, Articulo 5°, Articulo 7°, Diario Oficial de la Federacién 30 de mayo del 2011.

. Manual de Procedimientos 2025-2027 del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tepetlixpa
(apartado terapia ocupacional pag 182)

. Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Tepetlixpa.

Articulo 2 fraccion IV; Gaceta de Sistema Municipal DIF, Afio. 2023 tomo. | volumen. |

\/mw"/\ DEL DOCUMENTO A
OBTENE

FUNDAMENTO JURIDI

SUMENTO A OBTENER

DE PUNTA

(ANEXAR

PRESENCIAL

Si N/A

Se le brindara el servicio a todo ciudadano, que cuente con una valoracién previa, por parte del
médico especialista de la URIS y que requiera del servicio de terapia ocupacional, incorporadas al
area de discapacidad.

S QUE EL TRAMITE DEBE

4 El servicio debe tener una valoracion inicial y seguimiento, por parte del médico especialista en
rehabilitacién de la URIS, con el objetivo de revisar la evolucion del paciente con el programa de
terapias y determinar, si continuara con otro bloque de terapias o se daré de alta por mejoria.

FUNDAMENTO JURIDICO -ADMINISTR/

PERSONAS FISICAS
; “Manual de Procedimientos 2025-2027 del Sistema Municipal
b A— Si 0 para el Desarrollo Integral de la Familia de Tepetlixpa” (apartado
2. Recibo de pago Si 0 de terapia ocupacional pag. 184-185.)
3.  Hoja de referencia del especialista. S| 0 Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012, sistemas de
- informacioén de registro electrénico para la salud. Intercambio de
4 lF ormatos que se manejan durante Sl 0 informacién en salud, punto 6.5 Identificacién de Pacientes y
as sesiones de terapia (hoja diaria, Profasionales de la Salud
tarjeton de terapia, hoja de notas de
terapia ocupacional).
5.  Expediente del paciente
Si 0
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS /
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N/A N/A N/A

1. Recibe solicitud de terapia, previo pago y entrega de diagnostico del médico especialista entregando el recibo de pago
de la terapia al paciente.

Recibe informacion de URIS para poder pasar a Terapia Ocupacional.

Recibe solicitud de terapia, agenda cita con el Médico especialista

Acude a cita con médico Especialista.

Elabora su historia clinica y refiere a Terapia Ocupacional

Pasa a Trabajo Social para abrir expediente con los documentos solicitados

Recibe al paciente o familiar del paciente para abrir su expediente, se le hace entrega del CARNET y hacer un estudio
socioecondmico

Pasa con el Terapeuta con CARNET de citas

s Agenda cita en CARNET de citas

10.  Acude a cita y hace el pago de la terapia

NS AW

11.  Recibe al usnario, con recibo de pago del servicio, al paciente en el tarjeton y hoja diaria de terapia y brinda el
servicio. Lo re agenda para la siguiente cita.

12.  Se retira con nueva fecha para volver a su consulta.

1 dia habil

[EERNPESNISNNRN Fundamento Juridico (Acta de la junta de gobierno del SMDIF Tepetlixpa,
JURIDICO primera sesion extraordinaria, punto cinco, del dos de enero del 2025.

$70

FARJETA

CREDITO

NO

Si

En el 4rea de recepcion de la URIS
N/A

[ SUJETO OBLIGAI P NIR Al LICITANTI

El sujeto obligado cuenta con 1 dia habil para prevenir al solicitante y el solicitante cuenta con 3 dias hébiles para cumplir con lo que se solicita

Se le brindara el servicio a todo ciudadano, que cuente con una valoracion previa, por parte del médico especialista de la URIS y que
requiera de las terapias incorporadas al drea de discapacidad.

El servicio no se puede brindar, si el ciudadano, no cuenta con una valoracién previa, por parte del médico especialista de la URIS.

RESOLUCION

N/A

. A \ 5 WAINISTRATIVA RESPONS
DENS R N | vIDAD AD VIS ONS

| Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de Ia Familia (SMDIF) Tepetlixpa Unidad de Rehabilitacion e Integracion Social
Lic. Seila Rodriguez Garcia

Camino real a Juchitepec

San Esteban Cuecuecuautitla MUNTCIPIO Tepetlixpa

56885 1O

5971016178

SNR SIS RSN [unes a viernes de 09:00 a 16:00 pm

CORREO FLECTRONICO

N/A unidad_uris@smdiftepetlixpa.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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INFORMACION ADICIONAL

idebo llevar algin tipo de material para mi terapia?

Se le daran los requerimientos acordes a la terapia del paciente

| RESPUESTA:

| RESPUESTA:

RESPUESTA:

(Cuénto tiempo dura una sesién?

Como maximo 40 minutos

¢al termino de mis terapias deberé ser valorado por el médico especialista?

Si, para que asigne su alta o contintie con sus terapias.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

Castillo Garcia 24 / 03_ /2026

Dmscc:o_n 3




