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Actualizacion 2026

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

1

Kk geid
Expedicién de la Constancia de Dependencia Econémica
f )CION

A solicitud de los ciudadanos, la Secretaria del ayuntamiento emitir constancias que certifique la actividad laboral e ingresos que
genera.

CONSO08

Articulo 91, fraccién X de la Ley Organica Municipal del Estado de México y Articulo 59, parrafo segundo, Inciso a)
del Bando Municipal 2026

90 dias

Constancia de Dependencia Econdmica
naturales

No aplica Si No aplica

Cuando los ciudadanos tienen que comprobar que familiares dependen del interesado para la
realizacién de algin tramite ante instituciones de salud y/o para recibir algdn apoyo.

8 No aplica

PERSONAS FISICAS

. Credencial para votar con fotografia (INE) vigente No 1
. Comprobante de domicilio No 1 Articulo 113, T4, 115 y Ti6
a) Recibodeluz COd'go, . de
B Recibod Procedimientos
} Becihodeagus Administrativos del
c) Recibo de telefénico Estado de México.
. Acta de nacimiento del dependiente No 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
No aplica No aplica No aplica No aplica

1.- El ciudadano llega a ventanilia y solicita una constancia

2.- La auxiliar de la Secretaria del Ayuntamiento le solicita su documentacion segun el tramite que necesita

3.- Si cumple con la documentacion solicitada, la auxiliar de la Secretaria del Ayuntamiento le expide el recibo
de pago.

4.- El ciudadano tendra que dirigirse a la ventanilla que dice caja, localizada en el departamento de tesoreria, y
para que realice el pago correspondiente.
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5.-Una vez que la auxiliar de la Secretaria del Ayuntamiento rectifica los datos con el ciudadano, se procede a
imprimir la constancia

6.- Dicha constancia es firmada y sellada por la Secretaria del Ayuntamiento

7.- Finalmente la constancia es entregada al ciudadano.

10 minutos.

Articulo 147 fraccion V del Cédigo Financiero

poTio0 del Estado de México y Municipios

Si No

No No

En Caja, ubicada en la planta baja, en el departamento de Tesoreria Municipal

No aplica

A N

De acuerdo a lo establecido en le Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, en los articulos 24, 25, 26, 27, 29 (tres dias) y
| demas aplicables.

Siempre y cuando cumpla con la documentacién requerida y en el caso de ser negativo se exhorta al ciudadano
a reunir lo necesario para continuar con su peticion

No aplica

INSAE

t Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento
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TITULA A DERPENDENCIA C. Alejandra Vidal Valencia

Av. Morelos, Planta Alta

Tepetlixpa Tepetlixpa

De 09.00 a16:00 horas, Lunes a Viernesy de 09:00 a 13:00 horas el Sdbado

TN £X1 MR EC FROD

597 9750150 124 secretariaayuntamiento@tepetlixpa.gob.mx

597 9751561 124

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

No aplica

No aplica No aplica

No aplica No aplica

No aplica

No aplica No aplica

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

Si la persona que depende de mi no es familiar, ; Co6mo puedo comprobarlo?
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RESPUESTA: Presentando un acta informativa expedida por la oficialia conciliadora en donde usted conste que la persona
depende de usted
Si soy de otro lugar, ;| Me puede expedir esta constancia?
RESPUESTA: Si la persona que depende de usted reside en el municipio, si se le puede expedir siempre y cuando presente los
requisitos solicitados
¢Puede recoger la constancia otra persona?
RESPUESTA: Si, siempre y cuando presente el recibo de pago
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
No aplica
E o VISTO, BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
L
3 / __14__/ Abril /_2026_.
Lic. Leticia Ruiz Martinez Lic. Alejandra Vidal Valencia
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