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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITI TRAMITE

EMPADRONAMIENTO DE ARTESANOS SERVICIO

DESCRIPCION

| EL TRAMITE DE EMPADRONAMIENTO DE ARTESANOS VA DIRIGIDO A LA POBLACION EN GENERAL, A GRUPOS DE ARETESANOS DE MANERA
| INDIVIDUAL. CON EL FIN DE OBTENER UN ESPACIO DONDE OFERTA SU PRODUCTO O ARTESANIA EN EVENTOS MUNIC: IPALES, RELIGIOSOS O
\ ESTATALES Y ASI CONTRIBUIR EN SU ECONOMIA.

| CLAVE DE IDENTIFICACION N/A

-ART 8 CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
-ART 118 DEL BANDO MUNICIPAL 2026
-ART 2 FRACCION XLH DE LA LEY DE TURISMO SOSTENIBLE Y DESARROLLO ARTESANAL DEL ESTADO DE MEXICO

| FUNDAMENTO JURIDICO

VIGENCIA DEI
| DOCUMENTO A OBTENER CREDENCIAL EXPEDIDA POR EL IIFAEM DOCUMENTO A BN
I OBTENER

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAIL

MODALIDAD

N/A SI N/A
CASOS  EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE [SSENMORESIN Y Y RYAN6] DESEE PARTICIPAR EN LOS EVENTOS MUNICIPALES, REGIONALES O
| REALIZARSE ESTATALES QUE LA DIRECCION DE TURISMO DE TEPETLIXPA ORGANICE O DIFUNDA.
[ SPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA BN PORLASECRETARIADETU'RISMODELESTADODEMEXICOATRAVESDELADIRE(CIONDE
(E1S1E (ORI N S Gl (O} OB & S LSS (BN TURISMO MUNICPAL, CON EL OBJETO DE CORROBORAR LA INFORMACION BRINDADA POR EL

‘HMI VO DE LA MISMA ARTESANO.

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
R A { (8 2
REQUISITOS ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD D ADMINISTRATIVO
PALABRA S$10NO )
COPIAS (simple.
notarial, certificada)

| PERSONAS FISICAS

| SOLICITUD DE EMPADRONAMIENTO POR ESCRITO DE FORMA s 2 ART 116 Y 118 DEL CODIGO DE

PERSONAL EN LAS OFICINAS DE LA DIRECCION DE TURISMO PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO

2 INE 200% - : De MiXICOl

3 CURP o ,

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

ART 116 Y 118 DEL CODIGO DE

PROCEDIMIENTOS
1 SOLICITUD DE EMPADRONAMIENTO POR ESCRITO DE FORMA SI 2 ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO
PERSONAL EN LAS OFICINAS DE LA DIRECCION DE TURISMO DE MEXICO
NO 2
2 INE
NO 2

3 CARTA PODER DE LA SOCIEDAD

s oo ]

1 SOLICITUD DE EMPADRONAMIENTO POR ESCRITO DE FORMA SI ART 116 Y 118 DEL CODIGO DE
PERSONAL EN LAS OFICINAS DE LA DIRECCION DE TURISMO PROCEDIMIENTOS

o




¥ ) GOMIRNO DL b ]
ESTADO OE | %EXICO‘-’
MEXICO |

Actualizacion 2026

2 INE

3 OFICIO CON PAPELERIA OFICIAL DE LA INSTITUCION PUBLICA NO 2

ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO

NES DE MEXICO

[

-EL ARTESANO ACUDE A LA OFICINA DE LA DIRECCION DE TURISMO CON SUS RESPECTIVOS DOCUMENTOS
-EN LA OFICINA DE LA DIRECCION DE TURISMO SE REALIZA EL TRAMITE CORRESPONDIENTE
-POSTERIORMENTE SE ENTREGA LA CREDENCIAL POR IIFAEM

1 HORA

GRATUITO N/A

NO NO NO NO
N/A

N/A

SI, CONTAMOS CON 3 DIAS PARA SUBSANAR ALGUN DATO QUE NOS HAGA FALTA POR PARTE DEL SOLICITANTE; EL SOLICITANTE TIENE UN PLAZO DE 3 DIAS
HABILES PARA SUBSANAR ALGUN DOCUMENTO QUE LE HAGA FALTA CON FUNDAMENTO EN EL ART 29 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DEL ESTADO DE MEXICO

-EL TRAMITE SE REALIZA CUANDO EL ARTESANO CUMPLA CON LOS REQUSITOS SOLICITADOS
-NO SE REALIZARA EL REGISTRO CUANDO EL ARTRSANO NO CUMPLA CON LOS REQUISITOS EN TIEMPO Y FORMA

SI

DIRECCION DE TURISMO DIRECCION DE TURISMO
LIC. SARAY QUIJANO PEDRAZA
AV. MORELOS PLANTA ALTA DE PALACIO MUNICIPAL N/A
N/A TEPETLIXPA
56880 9:00 A 16:00
52 5572186523 Direcciondeturismo.tepe@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A
N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A N/A N/A

N/A
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' PREGUNTA FRECUEN EXISTEN PROGRAMAS DE CAPACITACION PARA LOS ARTESANOS?

RESPUESTA SI, ATRAVES DEL IIFAEM SE CAPACITA A LOS ARTESANOS DE TODO ESTADO DE MEXICO

PREGUNTA FRE QUE ALTERNATIVAS NOS OFRECE EL GOBIERNO MUNICIPAL PARA OFERTAR NUESTROS PRODUCTOS?

INSTALAR FERIAS ARTESANALES EN FECHAS ESTRATEGICAS, ASI COMO REALIZAR CON MUNICIPIOS VECINOS PARA COLOCAR
STAND EN SUS FIESTAS PATRONALES

DEBO PRESENTAR MI ARTESANIA EN LA OFICINA?

RESPUESTA: SIES POSIBLE SI O EN SU DEFECTO PRESENTAR EVIDENCIA FOTOGRAFICA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

’ T L x P e UJNq PEDRAZA 27/04/2026
RECCION DE St




