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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
_ CEDULA DE INFORMACION

IRAMILE SERVICTO:

DESCRIPCION Codigo de la Cedala MTP-DIU-LL

Consiste en la Expedicion de la Licencia de Construccion donde se autoriza el inicio de las Obras de Edificacion para
personas fisicas 0 morales, segun los planos del proyecto, previo pago de las tasas y derechos correspondientes.

Articulo 143, fraccion I; 144, fraccion |, Grupo B, incisos C) al G) Del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

|Expedicion de Licencia de Construccion

} FUNDAMENTO T.EGAT

DOCUMENTO A

VIGENCTA DEL DOCUMENTO A

OTLRER Licencia de Construccion Itk 1 afio
FERENRPES B BRSNS 1 | X | DIRECCION WEB | N/A
CASOS N LOS OUE EL TRAMITE [DERI Aplica a toda persona fisica © moral que sea propietaria de un lote y quiera

REATIZARSI

realizar el proceso de registro de su obra nueva de construccion.
Para otorgar la Licencia de Construccién de Obra Nueva o Modificacion en
R R OPER CU2/quiera de sus tipos es necesario hacer la inspeccion de Obra con el

OBJE TIVO DE LA MISMA objetivo de verificar que las viviendas se construyan apegadas bajo
normatividad.

URIGINAL COPIAS anoti

REQUISLEOS anotar CON Tk k PUNDAMENTO JURIDICO-ADMINIS TRATIVO

PERSONAS FiSICAS
PARA LICENCIAS DE CONSTRUCCION DE 20 A

60 M2:
e Documento que acredite la No 1
personalidad del solicitante;
e Documento que acredite la propiedad No 1
o la posesion en concepto de
propietario; No 1
» Constancia de alineamiento y numero
oficial en los casos de obra nueva; No 1
e Licencia de uso de suelo; Si 0

e Croquis arquitectonico

PARA LICENCIAS DE CONSTRUCCION MAYOR| :
A 60 M2: o 1

e Solicitud debidamente requisitada. Libro Quir.wfo Tltl...lio Priqﬂgr'o Capitulo P'rimero Articulo
. 5.5 fraccidn |, Libro Décimo Octavo Titulo Segundo
¢ Documento que  acredite la

) . No 1 Capitulo Primero Articulos 18.21, 18.22, 18.23 del
personalidad del solicitante; Cédigo Administrativo del Estado de México

e Documento que acredite la propiedad
o la posesion en concepto de
propietario del inmueble;

e Licencia del uso del suelo (para
conjunto urbano o en casos que
impliquen la construccién de mas de
diez viviendas o de un coeficiente de
utilizacion del suelo de tres mil o mas
metros cuadrados de construccion en
otros usos, constancia de vialidad,
autorizaciéon de subdivision o de
condominio  segun  corresponda,

No 1
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expedida por la secretaria de
Desarrollo Social;

Constancia de Alineamiento y Numero
Oficial;

Planos arquitectonicos del proyecto,
firmados por perito (copia de registro
de perito vigente) responsable de
obra;

Planos Arquitectdnicos del proyecto
en los que se indiquen los pisos,
departamentos, viviendas o locales
que serdn areas privativas o del
dominio exclusivo de los condominios,
los elementos comunes de la
construccion y las areas de uso comun
del inmueble, asi como tabla de
indivisos,  firmados  por  perito
responsable de obra, en el caso de
construcciones en  régimen de
propiedad en condominio;

Planos estructurales, firmados por
perito responsable de obra;

Planos de Instalaciones hidraulicas,
sanitarias, eléctricas y especiales,
firmados por perito responsable de
obra;

Constancia de terminacién de obra, en
los casos de ampliacién, modificacion
o reparacion de la obra existente.
Libro de  bitacora de obra
debidamente foliada y sellada.

Si

Si

Si

Si

Si

Libro Quinto Titulo Primero Capitulo Primero Articulo
5.5 fraccion i, Libro Décimo Octavo Titulo Segundo
Capitulo Primero Articulos 18.21, 18.22, 18.23 del
Codigo Administrativo del Estado de México

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

PARA LICENCIAS DE CONSTRUCCION DE 20 A

60 M2:

Documento que acredite la
personalidad del solicitante;
Documento que acredite la propiedad
o la posesién en concepto de
propietario;

Constancia de alineamiento y nimero
oficial en los casos de obra nueva;
Licencia de uso de suelo;

Croquis arquitecténico

PARA LICENCIAS DE CONSTRUCCION MAYOR
A 60 M2:

Solicitud debidamente requisitada.
Documento que acredite la
personalidad del solicitante;

No

No

Si

Si

No

Libro Quinto Titulo Primero Capitulo Primero Articulo
5.5 fraccién |, Libro Décimo Octavo Titulo Segundo
Capitulo Primero Articulos 18.21, 18.22, 18.23 del
Codigo Administrativo del Estado de México
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Documento que acredite la propiedad
0 la posesion en concepto de
propietario del inmueble;

Licencia del uso del suelo (para
conjunto urbano o en casos que
impliquen la construccién de mas de
diez viviendas o de un coeficiente de
utilizacion del suelo de tres mil o mas
metros cuadrados de construccion en
otros usos, constancia de vialidad,
autorizacion de subdivision o de
condominio  segun  corresponda,
expedida por la secretaria de
Desarrollo Social;

Constancia de Alineamiento y Numero
Oficial;

Planos arquitectonicos del proyecto,
firmados por perito (copia de registro
de perito vigente) responsable de
obra;

Planos Arquitectdnicos del proyecto
en los que se indiquen los pisos,
departamentos, viviendas o locales
que seran areas privativas o del
dominio exclusivo de los condominios,
los elementos comunes de la
construccion y las areas de uso comun
del inmueble, asi como tabla de
indivisos, firmados por perito
responsable de obra, en el caso de
construcciones en régimen de
propiedad en condominio;

Planos estructurales, firmados por
perito responsable de obra;

Planos de Instalaciones hidraulicas,
sanitarias, eléctricas y especiales,
firmados por perito responsable de
obra;

Constancia de terminacién de obra, en
los casos de ampliacion, modificacion
0 reparacion de la obra existente.
Libro de  bitacora de obra
debidamente foliada y sellada.

No

No

Si

Si

Si

Si

No

Si

Libro Quinto Titulo Primero Capitulo Primero Articulo
5.5 fraccion |, Libro Décimo Octavo Titulo Segundo
Capitulo Primero Articulos 18.21, 18.22, 18.23 del
Cddigo Administrativo del Estado de México

INSTITUCIONES PUBLICAS

PARA LICENCIAS DE CONSTRUCCION DE 20 A
60 M2:

Documento que acredite la
personalidad del solicitante;

No
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Documento que acredite la propiedad
o la posesion en concepto de
propietario;

Constancia de alineamiento y nimero
oficial en los casos de obra nueva;
Licencia de uso de suelo;

Croquis arquitectdnico

PARA LICENCIAS DE CONSTRUCCION MAYOR
A 60 M2:

Solicitud debidamente requisitada.
Documento gue acredite la
personalidad del solicitante;
Documento que acredite la propiedad
o la posesion en concepto de
propietario del inmueble;

Licencia del uso del suelo (para
conjunto urbano o en casos que
impliquen la construcciéon de mas de
diez viviendas o de un coeficiente de
utilizacién del suelo de tres mil o mas
metros cuadrados de construccién en
otros usos, constancia de vialidad,
autorizaciéon de subdivision o de
condominio  seglin  corresponda,
expedida por la secretaria de
Desarrollo Social;

Constancia de Alineamiento y Nimero
Oficial;

Planos Arquitectonicos del proyecto,
firmados por perito (copia de registro
de perito vigente) responsable de
obra;

Planos Arquitectonicos del proyecto
en los que se indiquen los pisos,
departamentos, viviendas o locales
que seran areas privativas o del
dominio exclusivo de los condominios,
los elementos comunes de la
canstruccidn y las areas de uso comuin
del inmueble, asi como tabla de
indivisos,  firmados  por  perito
responsable de obra, en el caso de
construcciones en  régimen de
propiedad en condominio;

Planos estructurales, firmados por
perito responsable de obra;

Planos de Instalaciones hidraulicas,
sanitarias, eléctricas y especiales,
firmados por perito responsable de
obra;

No
Si

Si

No

No

No

No

Si

Si

Si

Si

Si

Libro Quinto Titulo Primero Capitulo Primero Articulo
5.5 fraccion |, Libro Décimo Octavo Titulo Segundo
Capitulo Primero Articulos 18.21, 18.22, 18.23 del
Codigo Administrativo del Estado de México

Libro Quinto Titulo Primero Capitulo Primero Articulo
5.5 fraccion |, Libro Décimo Octavo Titulo Segundo
Capitulo Primero Articulos 18.21, 18.22, 18.23 del
Codigo Administrativo del Estado de México
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Constancia de terminacidn de obra, en
los casos de ampliacion, modificacién
o reparacion de la obra existente.
Libro de bitacora de obra
debidamente foliada y sellada.

;n.\\-,".\; NSTG 18 UNIDAD

RESPUESTA

cuadrado de construccion o fraccion.
UNIDAD: M2
UMA: 0.30

o Ll ADMINISTRATIVA/PUESTO REEIRAR
Acude a la Direccion de Desarrollo Urbano,
1 Persona fisica y/o moral. con los requisitos correspondientes para la
expedicion de Licencia de Construccion;
Recibe solicitud, revisa Licencia de uso de
> Direccion de Desarrollo Urbano /  suelo y requisitos de ley, y decide si la
Dir. de Desarrollo Urbano. documentacion es  incorrecta  y/o
incompleta?
3 Persona fisica yfo moral. Se entera y recibe documentacién_, lcorrige y
entrega (se conecta con la operacion 2):
La documentacion esta completa se abre
4 Direccién de Desarrollo Urbano /  expediente con folio y de solicitud, posterior
secretaria de la Direccion. se entrega a la persona fisica y/o moral para
su llenado;
Entrega el llenado de solicitud a la secretaria
= o personal auxiliar administrativo de la
5 Persona fisica y/o moral. L :
Direccion  para su  correspondiente
verificacion;
6 Direccion de Desarrollo Urbano /  Realiza las verificaciones oculares vy
Personal auxiliar de la Direccién. cuantificacion de los metros a construir;
7 Direccion de Desarrollo Urbano /  Se continda con la elaboracion del orden
secretaria de la Direccion. de pago correspondiente a la expedicion;
Acude a la Tesoreria Municipal a realizar el
8 Persona fisica y/o moral. pago de derechos correspondiente a la
Expedicion de Licencia de Construccion;
Realiza el cobro por el tramite, y enseguida
9 Tesoreria Municipal / Caja otorga a la persona fisica y/o moral recibo
de pago a su nombre por dicho tramite;
Dirsecin de Desarrelio Urbano / Realiza la Licencia'de Construccion, con los
10 . . o datos correspondientes a la persona fisica
secretaria de la Direccién.,
y/o moral.
11 Direccion de Desarrollo Urbano /  Firma la Licencia de Construccion y entrega
Dir. de Desarrollo Urbano. a la persona fisica y/o moral.
;i Firma acuse de recibido de la licencia de
12 Persona fisica y/o moral. o
‘ Construccion.
| PLAZO MANIMO DE 1 dia habil
C). Vivienda popular, casa habitacibn o edificacion en renta o Fundamento Juridico:

condominio, con o sin comercio en planta baja, por metro

Caédigo financiero del Estado de
Meéxico, articulo 144, Fracciones |,
Grupo B Incisos del C) al G)
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D). Vivienda media, casa habitacion o edificacién en renta o
condominio, con o sin comercio en planta baja, por metro
cuadrado de construccion o fraccién.

UNIDAD: M2
UMA: 0.35

E). Vivienda residencial, casa habitacion o edificacion en renta o
condominio, con o sin comercio en planta baja, por metro
cuadrado de construccién o fraccién.

UNIDAD: M2
UMA: 0.59

F). Vivienda residencial alta y otros tipos distintos a los sefialados
en los incisos anteriores, por metro cuadrado de construccién o
fraccion.

UNIDAD: M2
UMA: 0.67

G). Edificaciones mercantiles, industriales o de prestacion de
servicios por metro cuadrado de construccién o fraccion.

UNIDAD: M2
UMA: 0.49

FORMATN: PAGO EFECTIVO | Si|  TARJETADECREDITO| Si|  TARETADEDEBITO| si| FNHNFACORIALBE o
¢ SRS

SIS BURUSI En caja del departamento de la Tesoreria Municipal

1. Sise cumpli6 con los requisitos y el pago correspondiente se expediré la licencia.

2. Enningun caso podran otorgarse en perjuicio del libre, seguro y expedito transito, del acceso a los predios
colindantes, de los servicios publicos instalados o se obstruya el servicio de una rampa para personas con
discapacidad.

N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLI

Direccion de Desarrollo Urbano Direccion de Desarrollo Urbano

HITUEAR DE LA DERENDENCIA: Arq MisaEf lea Lépez

DONICH 0

Avenida Morelos, Planta Alta del Palacio Municipal MELINL ¥ Bl i 0

COLONIA: | Tepetlixpa Tepetlixpa

‘ MUNICIPIO

CP.: FORARIONY DHAS DI

ATEN

De 9:00 a 16:00 horas de lunes a viernes y de 9:00 a 13:00 horas los sabados

LEL EFOROS X% AN CORREQ ELECTRONICC

97 501 68

97 501 68 desarrollo.urbano@tepetlixpa.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

QOFICINA

NOMBRE DEL FITULAR DE LA

N/A

PORHEH NO.INT. Y EXT, N/A
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COLONIA: {N/A LM[IN]CIPIQI N/A

cp: IN/A THORARIO Y DIAS DI

ATENCTHON

[ELEFONOS XS CORREQ ELECTRONICO

FORMATOS) N/A

DESCARGABEES

INFORMACION ADICIONAL

PREGENTA FRECE

iLa solicitud de tramite puede realizarla cualquier persona?

FaE No, solo el propietario del inmueble, su representante legal y/o el director responsable de
obra.

:Qué pasa si no termino la obra en el periodo de duracién de licencia de construccién?

RESPUESTA: Debera solicitar una prérroga.

;La Direccion nos pude apoyar con los planos arquitectonicos?

RESPUESTA: No

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

/7'] N/A
/L

EL (J% VISTO BUENO: . FECHA DE ACTUALIZACION:
01 7 08 / 24 .

Claudia Rojafo \ﬁé_quez * N
. . Arq.MisaglY.ima Lépez
Secretaria
Directod de ollo Urbano




