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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| NOMIRE FRAME SERVICT:
| [

Expedicion de Constancia de Alineamiento y Asignacion de Numero Oficial

BESCRIPCION Codigode la Cédula MEP-DDUSCAYNUMOLC

!

| Consiste en la Expedicién de la Constancia de Alineamiento una vez que se realiza la traza sobre el terreno que limita el predio
respectivo con la via publica en uso o con la futura via plblica, indicando restricciones o afectaciones de caracter urbano que
sefiale la Ley de Desarrollo Urbano y su Reglamento, al tiempo que se Asigna un solo Numero Oficial para cada predio.

; Articulo 18.35 del Libro Décimo Octavo Titulo Segundo Capitulo Tercero del Codigo Administrativo
ll UNDAMENTO LEGAT del Estado de México, Articulo 143, fraccion Il, Del Cédigo Financiero del Estado de México y

Municipios.
Constancia de Alineamiento y Asignacién de VIGIENCIA DI Censtancis de Aljneamiento vigencia de
DOCEMENTO A OB HENER . o DOCEMENTOA un afio fiscal y el Namero Oficial es
Numero Oficial OBTENLR permanente.

P DIRECCION WEB N/A
I

Solo en casos donde no existen Guarniciones ni banquetas y en predios sin
numeracion.

Para otorgar la Constancia de Alineamiento y Asignacion de Numero Oficial,
it g L es necesario hacer la verificacion en el predio con el objetivo de delimitar la
SUHETO A INSPEC y

OBJETIVO DE | A e colindancia del inmueble a la via publica adyacente, asi como precisar sus
restricciones de construccion y el nimero oficial que le corresponde.

REQUISTIOS

PERSONAS FISICAS

+  Documento que acredite la propiedad (Escrituras, No 1
Contrato de compra — venta).
s  Recibo de pago predial del afio vigente en que se No 1
solicita el tramite.
*  Recibo de pago de agua del afio vigente en que se
solicita el tramite. N L Titulo Segundo Capitulo Tercero Articulo18.35 del
» Documento que acredite la personalidad del Na 1 Libro Décimo Qctava del Codigo Administrativa del
solicitante. No 1 Estado de México.
¢ Manifestacion del valor catastral. Si 0
¢  Croguis de ubicacion del inmueble. 5i 0
. Carta Poder (en su casc). . 0
«  Solicitud de Alineamiento (La proporciona el titular
de la Direccion).
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
. Documento que acredite la propiedad (Escrituras, No 1
Contrato de compra — venta).
. Acta Constitutiva de |a Sociedad. No 1
®  Pechsiiaingn pneinl GRLAN Yigents S e B 1 Titulo Segundo Capitulo Tercero Articulo18.35 del
soficita el trémite. ' Libro Décimo Octavo del Codigo Administrativo del
«  Recibo de pago de agua del afo vigente en que se " ' Estado de México.
solicita el tramite.

-
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« Documento que acredite la personalidad ﬂ No 1
solicitante. No 1
=  Manifestacion del valor catastral. S 0
»  Croquis de ubicacidn del inmueble. - 8
. Carta Poder (en su caso). & g
. Solicitud de Alineamiento (La proporciona el titular
de la Direccion).
INSTITUCIONES PUBLICAS
. Documento que acredite la propiedad (Escrituras, No 1
Contrato de compra — venta).
. Acta Constitutiva de la Sociedad. No 1
+«  Recibo de pago predial del afio vigente en que se No 1
soficita el tramite.
‘ o Titulo Segundo Capitulo Tercero Articulo18.35 del
»  Recibo de pago de agua del afio vigente en que se No 1 Libro Décimo Octavo del Codigo Administrativo del
solicita el tramite. Estado de México.
. Documento que acredite la personalidad del No 1
solicitante. No 1
e«  Manifestacion del valor catastral. Si 0
. Croquis de ubicacion del inmueble. Si 0
e  (Carta Poder (en su caso). Si 0
»  Solicitud de Alineamiento (La proporciona el titular
de la Direccion).
|
o i e N.P. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/PUESTO
Acude a la Direccion de Desarrolio
Urbano, con los requisitos
1 Persona fisica y/o moral. correspondientes para la expedicién

de Constancia de Alineamiento vy
Asignacion de Numero Oficial;
Recibe solicitud, revisa Licencia de uso

eaadhie Demnetnitang de suelo y requisitos de ley, y decide si

2 / Director de Desarrollo 5 -
la documentacion es incorrecta y/o
Urbana. ;
incompleta?
Se entera y recibe documentacion,
3 Persona fisica y/o moral. corrige y entrega (se conecta con la

operacion 2):
La documentacion esta completa se

. ., abre expediente con folio de
Direccion de Desarrollo Urbano P y

4 . S solicitud, posterior se entrega a la
/ Secretaria de la Direccion. p g
persona fisica y/o0 moral para su
llenado;
Entrega el llenado de solicitud a la
i Secretaria o  personal  auxiliar
5 Persona fisica y/o moral.

administrativo de la Direccion para su
correspondiente verificacion;
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Direccidon de Desarrollo Urbano
/ Personal auxiliar de la

Realiza las verificaciones oculares y
cuantificacion de los metros para el

6 T 4 . .
Direccion y/o Director de alineamiento;
Desarrollo Urbano.
N S inc i I
B Direccion de Desarrolio Urbano Ot:dconn:jl:uzconcf S?bO;Z(;IC;: s |
/ Secretaria de la Direccion. oL i e
expedicion;
Realiza el pago de derechos
- correspondiente la Expedicic
8 Persona fisica y/o moral. T T ; peq s
Constancia de  Alineamiento vy
Asignacion de Numero Oficial.
Realiza el cobro por el tramite, y
; o : ensegui I rsona fisica
9 Tesoreria Municipal / Caja agda otgrga kbl
y/o moral recibo de pago a su
nombre por dicho tramite;
Realiza la Constancia de Alineamiento
10 Direccion de Desarrollo Urbano  y Asignacién de Numero Oficial, con
/ Secretaria de la Direccion. los datos correspondientes a la
persona fisica y/o moral.
Direccién de Desarrollo Urbano  Firma la Constancia de Alineamiento y
11 / Director de Desarrollo Asignacion de Numero Oficial, la
Urbano. entrega a |a persona fisica y/o moral.
Firma acuse de recibido de |Ia
12 Persona fisica y/o moral. Constancia de  Alineamiento vy
Asignacion de Numero Oficial.
LAZCY MAXINO 1] -l dia hébll
A) En la Constancia de Alineamiento. h

1. En predios con frente a via publica hasta de 15
metros, el nimero de veces el valor diario de la

unidad de medida y actualizacion vigente; Grupo
B: Fundamento Juridico:

Titulo Segundo Capitulo Tercero Articulo
18.35 del Libro Décimo Octavo, del Codigo
Administrativo del Estado de México, Articulo
143, fraccion Ii; Articulo 144, fraccion X, incisos
A) y B) del Codigo Financiero del Estado de
México,

2. Por cada metro excedente o fraccion el 10% de
la tarifa anterior.

B). Asignacion de numero oficial.

Numero de veces el valor diario de la unidad de
medida y actualizacion vigente; Grupo B

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

FORMA DE PAGO

EFECTIVO | Si TARJETA DE CREDITO | Si TARJETA DE DEBITO | Si NO

;‘ PDONDE PODRA PAGARSE

| OTRAS Al TERNATIVAS

En caja del departamento de la Tesoreria Municipal

N/A

'i Se otorgara la constancia si se cumplié con los requisitos y el pago correspondiente.

| CRITIRIOS DI
| RESOLUCTON UL TRANIT

1 no cuente con traslado de Dominio o con clave catastral.

No se podra otorgar el tramite cuando el predio no se encuentre frente a via pablica o cuando
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APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA TTORGANISMO UINIDAD ADMINISTRATIVA RESPONS

AREL

Direccion de Desarrollo Urbano

Avenida Morelos, Planta Alta del Palacio Municipal WL BN R 10

lmmcjpm j Tepetlixpa

CR De 9:00 a16:00 horas de lunes a viernes y de 9:00 a 13:00 horas los sabados

TEEEFONOS X18 A CORREQ ELECTRONIC()

9750168 9750168 desarrollo.urbano@tepetlixpa.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

DOMICH 1O NO. INT. Y EXT: N/A

COLONIA:

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DI
AFENCHON

FELEFONOS CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE |

iPor qué es necesaria la Constancia de Alineamiento?

RESPUESTA:

Para evitar afectaciones en la vialidad y iiegar a la demolicidn de la construccion que ocupe la
restriccion.

R | Por qué es necesario tramitar el nimero oficial?

RESPUESTA: Dara certeza a su predio o inmueble, pudiendo tener una ubicacién sin problema.

JAnexan algun croquis a la constancia de numero oficial?
No
/ TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA:

N/A

LABQ) FECHA DE ACTUALIZACION:

Claudia Rajang Vazquez
Secretafia

01 / 08 / 24




