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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Consiste en la expedicion de la Autorizacion a toda persona Fisica o Moral que sea propietaria de un predio, para Obras de
Modificacion, Rotura o Corte de Pavimento o concreto en las calles, guarniciones y banquetas, que desean realizar Obras o
instalaciones Subterraneas.

_CEDULA DE INFORMACION

Articulo 18.30, fraccion |, I, del Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de México,
Articulo 143, fraccion IV Articulo 144, fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Articulo 73 inciso b del Bando Municipal de Tepetlixpa 2024

Oficio de Autorizacidn para la Modificacién de

Obras.

OBTENE

M DIRECCION WEB | N/A
|

NCHA DL
IENTOA
R:

3 dias habiles

Aplica a toda persona Fisica o Moral que sea propietaria de un predio y desea
realizar Obras o Instalaciones Subterraneas como son trabajos de conexion a los
sistemas de agua potable y/o drenaje.

Si, es necesario realizar la inspeccion posterior en el predio donde se realizaron
los trabajos de conexion o descarga autorizados con el fin de verificar que la
persona solicitante ha dejado reparado en su totalidad el pavimento afectado.

PERSONAS FISICAS
¢ ldentificacion oficial vigente del solicitante. No &
e Documento que acredite la propiedad No S
(Escrituras, Contrato de Compra-Venta).
e Manifestacion del valor catastral. - &
e Recibo de pago por concepto de conexion No si
i P o Titulo Segundo Capitulo Segundo Articulos 18,30,
4 los slstemas de agua ylfo drenaje. fraccion |, 1, del Libro Décimo Octavo del Cédigo
e Recibo de pago predial actualizado. No Si Administrativo del Estado de Meéxico.
o Solicitud de permiso de obra (la - sin
proporciona el titular de la Direccién).
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS _ - - B
e Identificacion oficial vigente del solicitante. No Si
e Documento que acredite la propiedad No Si
(Escrituras, Contrato de Compra-Venta).
*  Manifestacion del valor catastral. No Si Titulo Segundo Capitulo Segundo Articulos 18.30,
e Acta Constitutiva de la Sociedad. No Si fraccion |, I, del Libro Décimo Oetavo del Codigo
: 5 ) Administrativo del Estado de México.
¢ Recibo de pago por concepto de conexién No Si
a los sistemas de agua y/o drenaje.
e Recibo de pago predial actualizado. 5

No
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« Solicitud de permiso de obra (la| S 5 No l
proporciona el titular de la Direccion). l
|
— s e £s " I I : I
INSTITUCIONES PUBLICAS
e Identificacion oficial vigente del solicitante. Na Si
e Documento que acredite la propiedad No Si
(Escrituras, Contrato de Compra-Venta). Si
e Manifestacion del valor catastral. K &
e Acta Constitutiva de la Sociedad. NG si
e Recibo de pago por concepto de conexion | Titulo Segundo Capitulo Segundo Articulos 18.30,
Ny fraccion |, I, del Libro Décimo Octavo del Codigo
a los sistemas de agua y/o drenaje. Administrativo del Estado de México.
| :
e Recibo de pago predial actualizado. L =l ‘
|
o Solicitud de permiso de obra (la ) , |
Si ! No
proporciona el titular de la Direccion).
UNIDAD
ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA/PUESTO

Acude a la Direccién de Desarrollo
Urbano, con los requisitos
correspondientes para la expedicion de
Autorizacién de obras de modificacion;
Revisa requisitos de ley, y decide si la
documentacion es  incorrecta y/o
incompleta?

Se entera y recibe documentacion, corrige
y entrega (se conecta con la operacion 2):
La documentacion esta completa se asigna
Direccion de Desarrolio Urbano /  folio a fa autorizacion y solicitud, posterior
Secretaria de la Direccion. se entrega a la persona fisica y/o moral

para su llenado;

Entrega el llenado de solicitud a la
secretaria o} personal auxiliar
administrativo de la Direccion para su
correspondiente verificacion;

Direccion de Desarrollo Urbano / Realiza las verificaciones oculares y
Personal auxiliar de la Direccion cuantificacion de los metros cuadrados
ylo Director de Desarrollo autorizados para su modificacion;

Persona fisica y/o moral.
Direccion de Desarrollo Urbano /
Director de Desarrollo Urbano.

Persona fisica y/o moral.

Persona fisica y/o moral.

Urbano.

Direccién de Desarrolio Urbano /  Se continta con fa elaboracion del orden

Secretaria de la Direccion. de pago correspondiente a la expedicién;
Realiza el pago de  derechos

Persona fisica y/o moral, correspondiente a la Autorizacion de

obras de modificacion.

Realiza el cobro por el tramite, y enseguida
Tesoreria Municipal / Caja otorga a la persona fisica y/o moral recibo

de pago a su nombre por dicho tramite;
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Realiza la Autorizacion de obras de

10 Direccion de Desarrollo Urbano /  modificacion, con los datos
Secretaria de la Direccion. correspondientes a la persona fisica y/o
moral.

Firma la Autorizacion de obras de
modificacion y entrega a la persona fisica
y/o moral.

Firma acuse de recibido la Autorizacién de
obras de Modificacion.

Y Direccién de Desarrollo Urbano /
Director de Desarrollo Urbano.

12 Persona fisica y/o moral.

| dia habil

1.0 dias de salario minimo general vigente del 4rea |Fundamento Juridico:

geogréflca que corresponda. Articulo 143, fraccion IV; Articulo
144, fraccion V del Codigo
Financiero del Estado de México.

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

l

EFECTIVO | Si TARJETA DE CPEDFTOFI TARJETA DE DEBITO | sI NO

En caja del departamento de la Tesoreria Municipal

N/A

* Si, se cumplio con los requisitos y el pago correspondiente, se dara la autorizacién.

« No se podra otorgar el tramite cuando la calle o avenida tenga menos de 3 afios en su
entrega de construccién de obra nueva.

N/A

Direccién de Desarrollo Urbano Direccién de Desarrollo Urbano

Arq. Misael Lima Lopez

CALLE: | Avenida Morelos, Planta Alta del Palacio Municipal NO.INT. ¥ EXT.: 10

COLONIA: | Tepetlixpa MUNICIPIO: | Tepetlixpa

De 9:00 a 16:00 horas de lunes a viernes y de 9:00 a 13:00 horas los sibados

97501 68 97501 68

desarrollo.urbano@tepetlixpa.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NOUINT.Y EXT. | N/A

MUNICIPIO: | NJA
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N/A

INFORMACION ADICIONAL

iDesarrollo urbano se encarga de asignar personal para realizar los trabajos de conexion?

—

No, los deberd contratar la persona que solicito el tramite la autorizacion el servicio de manera particular para la ejecucion
de los trabajos.

iDesarrollo urbano hace de conocimiento la conexion y material que se ocupara para realizar los trabajos?

No, el departamento de agua y alcantarillado es el area encargada de hacerlo.

Cuando se haya terminado la instalacién, la Direccion de desarrollo urbano realiza el mantenimiento a la parte afectada de la
calle y/o Avenida por el servicio solicitado!

RESPUESTA: No, es la persona fisica y/o moral que solicito la autorizacién quien tendra que contratar el servicio de manera particular,
para dichos trabajos, contando con solo 3 dias hibiles, posteriores a los trabajos de conexion,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

_Q1_J .08 L 24

Claudia Rt ovéiquez Arg. Misael | fma Lépez
Sacrekarta Directorde rrollo Urbano




