~ GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

y e 0 \O
AEX

NOMBRE:

| TRAMITE: | x | servicio: |

Expedicién de licencia de funcionamiento para establecimiento comercial de bajo impacto

DESCRIPCION:

Documento oficial expedido por el Ayuntamiento a través de la Direccion de Reglamentos, mediante el cual permite a personas fisicas y juridicas colectivas,

realizar actividades comerciales o de servicio de bajo impacto.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México articulos 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43.
FUNDAMENTO LEGAL: Cédigo financiero del Estado de México y Municipio articulo 159. Ley de Coordinacién Fiscal Articulo 10 A. Articulo 79
Bando Municipal de policia y Gobierno de Tepetlixpa 2022.
VIGENCIA DEL e
DOCUMENTO A OBTENER: | Licencia de funcionamiento DOCUMENTO A | A0 Fiscal (A1 31 de
OBTENER: iciembre de cada afio)
iSE REALIZA EN LINEA: SI |NO |DIRECCION WEB N/A
X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: Para llevar a cabo actividades comerciales o de prestacién de servicios en giros catalogados como de

bajo impacto por la autoridad estatal y municipal.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA

Todas las actividades industriales, comerciales o de servicios estin sujetas a inspeccion y el objetivo de

SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y la misma es que en el desarrollo de sus actividades el particular las lleve a cabo conforme a la
OBJETIVO DE LA MISMA reglamentacion respectiva.
ORIGINAL | COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: anotar la con nimero la
; palabra Sl o cantidad de
NO copias

PERSONAS FiSICAS

|.-Llenar formato unico de solicitud de licencias de bajo impacto. SI | . | P .
2.-Copia de Identificacion Oficial Vigente del titular. sl | Artitule: L2088 10, 139 det C.0ga Bimmncians)
3.- Firma de Carta compromiso de cumplimiento de a las medidas SI | Articulo 10 A de la Ley de Coordinacion Fiscal Vigente.
de seguridad de proteccién civil.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

| .-Llenar formato dnico de solicitud de licencias de bajo impacto. SI |
2.- Acta constitutiva SI |
3.- Poder Notarial( del representante legal y carta poder que Sl | Articulo 120 al 140, 159 del Cédigo Financiero.
realiza el tramite) . £ = arE .
4.Copia de Identificacin Oficial Vigente del titular. s | Articulo 10 A de la Ley de Coordinacion Fiscal Vigente.
5.- Firma de Carta compromiso de cumplimiento de a las medidas sl 1
de seguridad de proteccién civil.
INSTITUCIONES PUBLICAS

| .-Llenar formato Unico de solicitud de licencias de bajo impacto. Sl |
2 I?oder Noc.anal( Gl FRprasaOANIS Sagal ¥ i poder quis Sl ' Articulo 120 al 140, 159 del Cédigo Financiero.
realiza el trimite) Sl |
3.-Copia de Identificacion Oficial Vigente del titular. Articulo 10 A de la Ley de Coordinacion Fiscal Vigente.
4.- Firma de Carta compromiso de cumplimiento de a las medidas S| |
de seguridad de proteccién civil. sl |
PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA | 48 Horas
COSTO: Sin costo — Fundamento Juridico: Articulo 120 al 140, 159 Cédigo Financiero. Articulo10 A de la Ley

Y de Coordinacion Fiscal
FORMA DE PAGO: EFECTIVO l No I TARJETA DE CREDITO | No ’ TARJETA DE DEBITO l No | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | No
DONDE PODRA PAGARSE: N/A
OTRAS ALTERNATIVAS: N/A
- Se otorga licencia en razén de haber cumplido los requisitos y haber obtenido verificacién favorable
DEL TRAMITE - Se niega licencia en razén del resultado de la verificacién fisica o que no se cumpla con alguno de los requisitos esenciales
para otorgar la licencia.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA AP
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Reglamentos Direccién de Reglamentos

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: ]

Maria del Carmen Pérez soriano

N\

)



GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

[NO.INT. ¥ ExT: | 10

: | Lunes a viernes 9:00 a 16:00 Horas

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO. INT. Y EXT.: N/A

RESPUESTA:

RESPUESTA:

|numcma NA

N/A
N/A N/A N/A
N/A
INFORMACION ADICIONAL

iQué giros se consideran de bajo impacto?

A todas aquellas unidades econdmicas a las que se les autoriza la venta de bebida alcohdlica en envase cerrado y que no
sean para el consumo inmediato, y las demds cuyo fin principal no sea la venta de bebida alcohélica

{Es obligatorio en el municipio contar con licencia de funcionamiento si mi negocio es de bajo impacto?

Si, Ia ley de competitividad y ordenamiento comerdial, establece la obligatoriedad de que toda actividad industrial, comerdial
y de servicios, cuente con licencia de funcionamiento en el Estado de México

#Cuil seria la sancion de no contar con licencia de funcionamiento de unidades econémicas de bajo impacto?

Las sanciones dispuestas por el Articulo 187 de la ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México

FECHA DE ACTUALIZACION:

/_12/09/2022!

EDOMEX
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

[m/mnr_l X [ SERVICIO: l

Expedicion de licencia de funcionamiento para establecimiento comercial de bajo impacto con venta de bebida alcohdlica

DESCRIPCION:

Documento oficial expedido por el Ayuntamiento a través de la Direccion de Reglamentos, mediante el cual permite a personas fisicas y juridicas colectivas,
realizar actividades comerciales o de servicio de bajo impacto y autoriza la venta de bebida alcohdlica.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México articulos 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43.
FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 120 al 140, 159 del Cédigo Financiero. Articulo 10 A de la Ley de Coordinacién Fiscal Vigente. Articulo 79 Bando
: Municipal de policia y Gobierno de Tepetlixpa 2022.

VIGENCIA DEL Py

DOCUMENTO A OBTENER: | Licencia de funcionamiento DOCUMENTO A gf“? F'sbu' fjA' 3; ool
OBTENER: iciembre de cada afio)

iSE REALIZA EN LINEA?: SI |[NO |DIRECCION WEB | N/A

X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

Para llevar a cabo actividades comerciales o de prestacion de servicios en giros catalogados como de
bajo impacto por la autoridad estatal y municipal.

ESPECIFICAR S! ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y

Todas las actividades industriales, comerciales o de servicios estan sujetas a inspeccion y el objetivo de
la misma es que en el desarrollo de sus actividades el particular las lleve a cabo conforme a la

OBJETIVO DE LA MISMA reglamentacion respectiva.
' : ORIGINAL | COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
S anotar la con nimero la
- REQUISITOS: palabraSlo | cantidad de
NO copias
PERSONAS FiSICAS
| .-Llenar formato unico de solicitud de licencias de bajo impacto. SI I Articulos | | y 35 de la ley de competitividad y ordenamiento
2.-Copia de Identificacion Oficial Vigente del titular SI | comercial del Estado de México.
3.- Documento con el que acredite la propiedad o posesion del
bien inmueble. S| | Articulos 180, 181 y 183 del Bando municipal de Policia y
4.- Comprobante de domicilio del propietario Gobierno de Tepetlixpa.
5.- 2 fotografias de la unidad econémica (Interna y Externa) si |
6.- Croquis de localizacién del negocio S| | ) R )
7.- Capacidad de aforo sl | Articulo 120 al 140, 159 del Codigo Financiero.
S5 Yucn busne, de proteceie civl {depandisndey ol gioo) I | Articulo 10 A de la Ley de Coordinacion Fiscal Vigente.
9 .- Licencia de uso de suelo (purificadoras embotelladoras) si I
10.- Cédula informativa de Zonificacion (dependiendo el giro) s\ |
| 1.-Aviso de funcionamiento COFEPRIS( dependiendo el giro)
12.-Pago de derechos de la expedicion por apertura :: :
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
|.- Llenar forr.nat.o unico de solicitud de licencias de bajo impacto. Sl | Articulos |1 y 35 de la ley de competitividad y
AENGS S, ordenamiento comercial del Estado de México.
3 Poder Notarial (del representante legal y carta poder de la Sl | :
persona que realiza el tramite, solo en caso no acudir Articulos 180, 181 y 183 del Bando municipal de Policia y
4.- Identificacion oficial vigente del representante. S| | Gobierno de Tepetlixpa.
5.- Documento con el que acredite la propiedad o posesion del S| |
bien inmueble.
6.- Comprobante de domicilio de la persona mOﬁ'Exu ) sl | Articulo 120 al 140, 159 del Cédigo Financiero.
7.- 2 fotografias de la unidad econémica (Interna y rna, . L
8.- Croquis de localizacién del negocio g: | Articulo 10 A de la Ley de Coordinacién Fiscal Vigente.
9.- Capacidad de aforo '
10.- Visto bueno de proteccién civil (dependiendo el giro) SI I
I 1.- Licencia de uso de suelo (purificadoras embotelladoras) Sl |
12.- Cédula informativa de Zonificacién (dependiendo el giro) S| |
13.-Aviso de funcionamiento COFEPRIS( dependiendo el giro) SI |
14.-Pago de derechos de la expedicién por apertura Sl |
INSTITUCIONES PUBLICAS
|.- Llenar formato unico de solicitud de licencias de bajo impacto. Sl | Articulos || y 35 de la ley de competitividad y ordenamiento
2.- Identificacién Oficial Vigente del representante Sl | comercial del Estado de México.
3.- Documento con el que acredite la propiedad o posesion del Sl |
bien inmueble. Articulos 180, 181 y 183 del Bando municipal de Policia y
4.- Comprobante de domicilio sl | Gobierno de Tepetlixpa.
5.- 2 fotografias de la unidad econémica (Interna y Externa) S| |
6.- Croquis de localizacin del negocio S| |
7.- Capacidad de aforo sl | Articulo 120 al 140, 159 del Codigo Financiero.
8. Visto bueno de proteccién civil (dependiendo el giro) Sl | Articulo 10 A de la Ley de Coordinacion Fiscal Vigente.

9 .- Licencia de uso de suelo (purificadoras embotelladoras)




— EDOAMEX

ESTADO DE MEXICO
DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

10.- Céduha informativa de Zonificacion (dependiendo e giro)
| 1.-Aviso de funcionamiento COFEPRIS( dependiendo el giro)
12.-Pago de derechos de ka expedicion por apertura

H costo es determinado por | 159 Codigo Finandiero del Estado de México y Munidipios. Articulol0 A de la Ley de
el codigo financiero Coordinacién Fiscal

EECI'NO] s| TARETADECRH)I‘I’O]N:»I Tn;ermemol NoI mﬂnmm.oequ]m

- Se otorga licencia en razon de haber cumplido los requisitos y haber obtenido verificacion favorable
~ |- Se niega licencia en razén del resultado de a verificacion fisica 0 que no se cumpla con alguno de los requisitos esenciales
| para otorgar ka licenca.

INo.Nr.Yexr_- |

[nncn& Tepetibpa
: | Lunes a viernes 9:00 a 16:00 Horas

A wdas aquelias unidades econGmicas a ks que se les autoriza b venta de bebida alcohdlica en envase cerado y  que no

RESPUESTA:
_ sean para &l consumo inmediato, y ks demds cuyo fin principall no sea ka venta de bebida alcohdlica

UENT :ﬁ: : | & obligatorio en & municipio contar con licencia de funGionamiento si mi negoGo es de bajo impacto?

Si, ka ley de competitividad y ordenamiento comerdial, establece ka obligatoriedad de que toda actividad industrial, comercial
| y de servicios, cuente con licencia de funcionamiento en el Estado de México

#Cudll seria fa sanciém de no contar con licendia de funcionamiento de unidades econdmicas de bajo impacto?
Las sunciomes dispuestas par &l Articulio 187 de la ley de Competitividad y Ordenamisnt Comendiall dell Estado de Mésioo }

|
|
Qué giras se consideran de bajo impacto? l

FECHA DE ACTUALIZACION:

/_12/09/2022/

o



ESTADO DE MEXICO

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Constancia de Inhumacién

Documento por medio del cual se otorga permiso para el uso de suelo de los panteones pertenecientes al municipio

|Articulo 121 del cédigo federal civil y articulo 141 del bando municipal de policia y gobierno de
| Tepetixpa

| Constancia de Inhumacién -Permanente

| SI | NO | DIRECCION WEB No Aplica

Se realiza cuando hay un deceso y desean inhumarlo en los panteones pertenecientes al
municipio

| Se investiga si hay familiares ya inhumados en el pantedn con anterioridad (7 afos ) y se
| verifica por parte de la coordinacion en apego a la ley

PERSONAS FiSICAS

Orden de inh i Si No Articulo 116 y fracciones del Codigo de
en m.naaon No | procedimientos administrativos del Estado de

Acta de defuncién México
Identificacion oficial vigente del No !
tramitante

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica No aplica | No aplica |No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No aplica | No aplica |No aplica

20 minutos

Fundamento Juridico articulo 155 del cédigo financiero del Estado de México y

96 articulo 14! del bando municipal

EECﬂVOl Si I TARJETA DE CREDITO I No [ TARJETA DE DEBITO l No | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | No

Tesoreria municipal de Tepetlixpa Estado de México

No aplica

La realizacion se llevard a cabo siempre y cuando cuente con la documentacion requerida
La constancia no se podra emitir con los requisitos requeridos

4 ‘X
i EDOMEX
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— EDOMEX

ESTADO DE MEXICO

DECISIONES FIRMES, RE TADOS FUERTES.

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Atencion de la solicitud de informacion publica

Recibir tramitar y dar respuesta a las solicitudes de informacién de la ciudadania que tiene inquietudes sobre las actividades que se
realizan en el municipio

| Art. 6 de la Constitucién Politica de los Estados unidos Mexicanos y Art. 5 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de
| México Art. 53 Fraccion |1 de la Ley de Transparendia y Acceso a fa Informacion Pablica del Estado de México

Solicitud de Informacion Publica 15 Dias

Sl | NO | DIRECCION WEB https://saimex.org.mx/saimex/ciudadano/login.page

Cuando llegan las solicitudes de informacion de los ciudadanos son clasificadas y turnadas al drea correspondiente para
su respectiva contestacion

Verificacién por Saimex e Inspeccion por Infoem

PERSONAS FISICAS

; ‘ Articulo 155 Fracciones ), Il) y Ill) de la Ley de
La Ciudad General N/A N/A
cadania en mene Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado

de México y Municipios

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

15 Dias
$ Gratuito IFundamento Juridico N/A
EFECTIVO | no | TARJETA DE CREDITO I nol TARJETA DE DEarro] no[ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | no
N/A
N/A

Si le va a dar contestacion porque la ciudadania tiene el derecho en Saber cémo y en que se gasta el Dinero Asignado al Municipio mediante
| Solicitudes de informacion
- | No se le dard contestacion cuando la solicitud se trate de Informacion clasificada como confidencial o reservada

INA




GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

PENDENCIAUORGANISMO: | UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Transparencia y acceso a la informacién Transparencia y acceso a la informaciér;
mﬂ;um : ljorge Mora Castaiieda

OMICILIO: | CALLE: I Av. Morelos al Interior de la Presidencia Municipal planta alta NO. INT. Y EXT.: [ 10
COLOﬁlk MUNICIPIO: TEPETLIXPA

CP: | 56880 | 9:00 2 16:00 hrs. De lunes a viernes Sibado de 9:00 a 13:00 hrs,
59797 50168 i o | ' it alobaic

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: WA
be)ﬂk:ﬂ.ib- CALLE: [ N/A NO.INT.YEXT: | N
COLbNIA: N/A MUNICIPIO: N/A
CP: N/A ) NCI¢ N/A

N/A N/A N/A

INFORMACION ADICIONAL

Wlmm I: | iPuedo conocer el Sueldo de los servidores Piblicos?
RESPU‘ESTA' Elaborando una solicitud de informacion y esperar respuesta maximo |5 dias

i Quiero saber el perfil de los directores de irea de la administracion piblica municipal

Elaborando una solicitud de informacion y esperar respuesta maximo 15 dias

| PR
RESPUESTA: Elaborando una solicitud de informacion y esperar respuesta maximo 15 dias
TRAMITES O SERXICIOS RELACIONADOS

o § Como saber el costo de una obra de mi municipio §

BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
SRR A ' >
s 02_/ 08/ 2022
_Jor; eda
OF; .
N i "?fMRHOMPLETcy
FRANST WUCIPALL—

4 HA
\/ e - V



EDOMEX g

ESTADO DE MEXICO

S FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

. x

Gestion de becas en extranjero para hijos de migrantes.

Gestionar becas ante la embajada de Canadi y Estados Unidos para los hijos de migrantes con la finalidad de que tomen cursos que permitan mejorar el nivel
educativo de los mismos.

Articulo | Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 5 Constitucion Politica del Estado Libre Soberano de México, articulos 1,3,6,7,8 fracciones |, VI, VIII, IX, X, XI, XV
- | Ley de Apoyo y Atencién a Migrantes Del Estado de México.

Articulo 40 fraccion V y VI del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas.

N/A N/A

si | NO [ DIRECCION weB N/A
x

La Coordinacion de Asuntos Internacionales y Apoyo al Migrante podri llevar a cabo el trimite una vez teniendo la
convocatoria, sin antes mencionar que serd Unicamente para hijos de migrantes

N/A

PERSONAS FiSICAS
-En su caso INE vigente
-Acta de nacimiento
-Constancia de calificaciones No 1 Articulo. 2.5 BIS del Cédigo Civil del Estado de México
-Constancia domiciliaria
- Cartas de recomendacion

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A NA N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

I dia
Gratuito Fundamento Juridico N/A
EFECTIVO [No|  TARJETADECREDITO | No|  TARJETA DEDEBITO| No EN LINEA ("0";":&-&5) No

N/A
N/A

La Coordinacién Municipal de Asuntos internacionales y Apoyo al Migrante realiza la gestion de becas ante las embajadas de Canada y Estados
Unidos con la finalidad de mejorar su nivel educativo.

La Coordinacién Municipal de Asuntos Internacionales y Apoyo al Migrante no podra realizar dicho registro si no se cubre con los requisitos ya
antes mencionados, asi como tampoco depende de la Coordinacion el otorgamiento de dicha beca ya que solo somos el enlace.







