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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRI

TRAMITE . SERVICIO X

Levantamiento Topografico Catastral.

DESCRIPCION Codigo de Ia Cedula

Se refiere a las acciones de recorrido en campo para verificar los limites del inmueble y medicion de los mismos, considerando la descripcion del documento que
acredita la propiedad o posesién correspondiente, con las precisiones vertidas por el solicitante y los propietarios o poseedores de los inmuebles colindantes, asi
con las evidencias fisicas encontradas (vialidades, bardas, cercas, canales, barrancas, etc.

-Articulos 170 fraccién V, 171 fraccién V1l y 173 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

-Articulos 8 fraccion VI, 17, 21, 22 fraccién V y 37 del Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de Meéxico y
Municipios. Articulo 27 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

-Articulo 64 inciso a) del Bando Municipal de Tepetlixpa 2024.

FUINDAMENTO § FGAI

VIGENCIA D

DOCUMENTO A

OBTENER Un Plano y el Acta de Levantamiento Topografico Catastral DOCUMENTO A Permanente

OBTENER

P RNV S| | NO X | DIRECCION WEB N/A

| CASOS EN LOS QUE EL FRAMITE DEBS

| REALIZARSI A peticion del contribuyente para tramites administrativos.

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUIE TO AINSPECCION O VERIFICACION Y
ORBJETIVO DE LA MISMA

Se realiza inspeccién por personal capacitado de catastro con el objeto de verificar superficie, medidas y
configuracién del predio.

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTOQ JURIEICO-ADMINIS TRATIVO
anotar 1a con numero la

REOUISITOS:
2 palabra S1o cantidad de

NG COpIas

PERSONAS FiSICAS

- . Si 1 -Articulos 170 fraccién V, 171 fraccion VIl y 172 del Codigo
‘ RS IR Financiero del Estado de México y Municipios.
. Relacidn de nombres de los propietarios o Si 1
poseedores de los muebles colindantes -Articulos 8 fraccion VI, 17, 21, 22 fraccion V y 37 del
actualizada Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado
’ i ; i g No 1 de México y Municipios.
. Identificacion oficial del propietario. ’
» Documento que acredite la propiedad. No -Articulo 27 del Cadigo de Procedimientos Administrativos del
Si 1 Estado de México.
. Antecedentes de la propiedad.
. Formato de Pago de Predial vigente No ! Numeral 1.3 Politica General LT002, LTO04 Y LT014 del
: Manual catastral del Estado de Méxicao.
. Croquis de ubicacion del inmueble. Si 1
. Pago correspondiente por el servicio No 1

solicitado.

. Carta poder en la que el propietario o si

. i

poseedor del inmueble de que se trate, 1

autoriza a otra persona para realizar en su

nombre, el tramite de solicitud del servicio
requerido, es su caso.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

- e soliditug isitad Si 1 -Articulos 170 fraccion V, 171 fraccion VIl y 172 del Cédigo
4 ormate’ge soliciiudrequisiiada, Financiero del Estado de México y Municipios.
. Relacién de nombres de los propietarios o Si 1
poseedores de los muebles colindantes -Articulos 8 fraccion VI, 17, 21, 22 fraccion V y 37 del
actualizada Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado
) ) . o No 1 de México y Municipios.
. Identificacion oficial del propietario.
. Documento que acredite la propiedad. No 1 -Articulo 27 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Aitscadin i iaciaed Si 1 Estado de México.
. ntecedentes de la propiedad.
REOR N 1 Numeral 1.3 Politica General LT002, LT004 Y LT014 del
. Formato de Pago de Predial vigente. - 1 Manual catastral del Estado de México.
. Croquis de ubicacion del inmueble. Si 1
. Pago correspondiente por el servicio N 1
salicitado. o
. Carta poder en la que el propietario o si

poseedor del inmueble de que se trate,
autoriza a otra persona para realizar en su
nombre, el framite de solicitud del servicio
requerido, es su caso.
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INSTITUCIONES PUBLICAS

E = iode soitciiud 2 Si 1 -Articulos 170 fraccion V, 171 fraccién VIl y 172 del Cadigo
ormatgide. salicitud requisitada, Financiero del Estado de México y Municipios.
. Relacidon de nombres de los propietarios o Si 1 »
poseedores de los muebles colindantes -Articulos 8 fraccion VI, 17, 21, 22 fraccion V y 37 del
actualizada Reglamento del Titule Quinto del Cédigo Financiero del Estado
) ) ) o No 1 de México y Municipios.
. Identificacion oficial del propietario.
= Documento que acredite la propiedad. No 1 -Articulo 27 del Cddigo de Procedimientos Administrativos del
) Si 1 Estado de México.
. Antecedentes de la propiedad. s
) N 1 -Numeral 1.3 Politica General LT002, LT004 Y LT014 del
. Formate de Pago de Predial vigente. = Manual catastral del Estado de México.
. Croguis de ubicacion del inmueble. Si 1
. Pago correspendiente por el servicio N 1
solicitado. o
. Carta poder en la que el propietario o si
poseedor del inmueble de que se trate, ' 1

autoriza a otra persona para realizar en su
nombre, el tramite de solicitud del servicio
requerido, es su caso.

| PASOS A SEGUIR QU
DEBE DE REALIZAR 131
CIUDADRANO

-El contribuyente acude al area de catastro con la documentacion requerida y solicita su tramite.

-El 4rea de catastro recibe y verifica que la documentacion esta correcta, en caso de que no cumpla con los requisitos, se le regresa
hasta complementarla.

-Una vez que el contribuyente cumpla con los requisitos, el area de catastro le asigna nimero de folio y se hace el llenado de los
formatos correspondientes, para poder dar orden de pago por los derechos del tramite.

-Ya una vez pagado los derechos del tramite se le asigna fecha para realizar el trabajo catastral.
-Una vez realizado el trabajo catastral, el area de trabajo le da fecha entrega del plano del levantamiento topogréfico catastral,

PLAZO MAXINGO DI
RESPUESTTA

8 dias.

COSTO El importe de los derechos a pagar
sera acorde a la superficie del

Articulo166 Fraccion V del Cédige Financiero del Estado de México y Municipios
terreno.

i FORMADE PAGO EN LINEA (PORTAL DE
i

PAGOS)

EFECTIVO Si | TARJETA DE CREDITO No | TARJETA DE DEBITO | No No

DONDE PODRA PAGARSI
{nil\' AS ALTERNATIVAS
| CRITERIOS DE

RESOLUCION DEI
TRAMITL

Caja de Tesoreria Municipal

N/A

1-No se realizar4 el levantamiento Topografico si no se cuenta con la ubicacion del predio.
2-Una vez cumplidos los requisitos se realizara el levantamiento Topografico.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA N/A

BRSO e e

DEPENDI

UNIDAD ADMINISTRA'

—

CTA 1! ORGANISMO IVA RESPONSABLE

Jefatura de Catastro Municipal Jefatura de Catastro Municipal

ITTULCAR DE LA DEPENDENCIA C. Fernando Marin Marin

DOMICILIO Av. Morelos, Planta Baja Departamento de Tesoreria Municipal. NO. INT. Y EXT.: 10

COLONIA:

MUNICIPIO: Tepetlixpa

| 618 HORARIOY DIAS DI

ATENCION

De Lunes a Viernes en un horario de 9:00 a 16:00 horas
y Sabado en un horario de 9:00 a 13:00 horas

IF1LEFONOS CORREO FLECTRONICO

87 50168 24cattepe24@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA N/A

NOMBRE DEL THTULAR DELA OGHICENA N/A

DOMICH 10 N/A
COLONIA:

NO. INT. Y EXT.: N/A
MUNICIPIO: N/A




-
ﬁ_ GomEENG DL
¢ AZAy. ESTADOOE ?MEXICO

(il MEXICO

HORARIO Y DIAS DI
ATENCION

N/A

TELEFONOS CORREO ELECTRONICO

FORMATOS)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

(RTINS W ISR R ;£ | levantamiento topografico lo realizan a cinta?

RESPUESTA: Si el inmueble lo requiere ya sea por una superficie mayor i que este muy accidentado, se realiza con aparatos de medicion

PREG \ ERECUENTT: 2 ¢:Debo limpiar el predio para medir?

RESPUESTA: Si, el predio debe estar limpio para poder realizar un mejor trabajo de medicién.

BRSNS RSB R EEE ¢ Puedo elegir la fecha para que me realicen mi levantamiento?

RESPUESTA: La autoridad catastral designara la fecha y hora para la ejecucion del servicio catastral.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

02/08/2024




