?MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
e L DE INFORMACION

NOMBRE TRAMITE SERVICIO

| Expedicién de Certificacion de Plano Manzanero.

DESCRIPCION Codigo de la Cedula

Docqmgntn que contiene la representacién gréfica del inmueble de que se trate el cual contiene las medidas, colindancias, superficie, orientacion y el nombre de
las _wallé_ades que en su caso colinden con el inmueble; el croquis con la ubicacién dentro de la manzana a la que pertenezca, clave catastral, 1a leyenda de la
certificacion, nimero de recibo del pago del servicio, fecha de la expedicién, nombre, firma, cargo de los responsables de la elaboracion, autorizacion y sello del
area catastral.

-Articulos 166 Fraccion [ll y 173 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
FUNDAMENTO 1LEGAIT -Articulos 5 Fraccién |, 21 y 22 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
-Articulo 64 inciso a) del Bande Municipal de Tepetlixpa 2024.

VIGENCIA DEL
POCUMENTO A
OBTENER

DOCUMENIO A

OBTENLR Certificacion de Plano Manzanero

Ejercicio Fiscal Vigente.

NO X | DIRECCION WEB

{SEREALIZA EN LINEA? SI

N/A

Cuande en la Recepcidn de la documentacion proparcionada por el solicitante se detecte que es
insuficiente o preste alguna inconsistencia que impida la prestacion del servicio requerido.

CASOSEN LOS QUEEL TRAMITE DEBE REALIZARSI

ER TR TGN ST S RN TR RO BT (8 (DR B MR ABRIEEROR En caso de que el contribuyente no identifique su predio, personal certificado del area de catastro
A INSPECCION O VERIFICACION Y OBIETIVO DE LA realizara una verificacion del mismo, para poder dibujarlo en la Cartegrafia Municipal. Debera
MISMA cumplir con todos los requisitos.

COPIAS - anotar
RECGUISITOS con numero la FENDAMENTO JUREICO-ADMINIS TRATIVO
3 cuntidad de
coplas
PERSONAS FISICAS
s + [ Articulos 166 fraccion Ill y 173 del Cédigo Financiero del
. Formato de solicitud requisitada. Si 1 Estado de México y Municipios.
. Identificacién oficial del propietario. No 1 Articulos 5 fraccion 1, 21 y 22 Fraccion |l del Reglamento del
; ) No 1 Titule Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y
. Documento que acredite la propiedad. Municipios.
s  Antecedentes de la propiedad. Si 1
- No 1 Numeral 1.3. Politicas Generales ACGC004. ACGCO0S.
. Formato de pago de predial vigente. ACGCO006. ACGC007. ACGC008. Y ACGCO09. Del
N Croquis de ubicacién del inmueble. (En Si 1 Manual Catastral del Estado de México 2022.
casoc de que se  detecten 1
inconsistencias, se realizara
verificacién en campo, previa cita).
»  Pago correspondiente por el servicio Si 1
solicitado
. Carta poder en la que el propietario o Si 1
poseedor del inmueble de que se trate, !
autoriza a otra persona para realizaren
su nombre, el tramite de solicitud del
SeTvicio requerido, es su caso.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
s v g ; Articulos 166 fraccion Il y 173 del Cédige Financiero del
. Formato de solicitud requisitada. Si 1 Estado de México y Municipios.
. Identificacion oficial del propietario. No 1 Articulos 5 fraccion 1, 21 y 22 Fraccion |ll del Reglamento
ite | . No 1 del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de
. Documento que acredite la propiedad. México y Municipios.
*  Antecedentes de la propiedad. Si 1
o No 1 Numeral 1.3. Politicas Generales ACGC004. ACGC005,
»  Formato de pago de predial vigente. ACGC006. ACGC007. ACGC008. Y ACGC009. Del Manual
= Croquis de ubicacién del inmueble. Si 1 Catastral del Estado de México 2022.
(En caso de que se detecten 1
inconsistencias, se realizara
verificacion en campo, previa cita). »
s Pago correspondiente por el servicic Si
solicitado.
. Carta poder en la que el propietario o i 1
poseedor del inmueble de que se
trate, autoriza a otra persona para
realizar en su nombre, el trémite de
solicitud del servicio requerido, es su
caso.




GE_‘ COMERNO DL
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LIl MEXICO

INSTITUCIONES PUBLICAS
5 Formato de solicitud requisitada. Si T 1 Articulos 166 f_raccién Ii‘I y 173 del Cédigo Financiero del
) ) ) Estado de México y Municipios.
. Identificacion oficial del propietario. No 1 Articulos § fraccion 1, 21 y 22 Fraccion |1l del Reglamento del
. Documento que acredite la propiedad, NG 1 Ehﬂﬁ:igg?to del Codige Financiero del Estado de México y
*  Antecedentes de la propiedad ny L Numeral 1.3. Politicas Generales ACGCO04. ACGCO0S.
«  Formato de pago de predial vigente. No 1 ACGC006. ACGC007. ACGCO08. Y ACGCO09. Del Manual
) ; Catastral del Estado de México 2022
. Croquis de ubicacion del inmueble. (En Si 1 < 0
caso de que se detecten 1
inconsistencias, se realizara
verificacién en campo, previa cita).
. Pago correspondiente por el servicio Si 1
solicitado
. Carta poder en la que el propietario o s
poseedor del inmueble de que se trate, .
autoriza a otra persona para realizar en 1
su nombre, el tramite de solicitud del
servicio requerido, es su caso.
PASOS A SEGUIR OV -El contribuyente acude al area de catastro con la documentacién requerida y solicita su tramite.

DEBE DE REALIZAR EI
CIUIDADANG

-El area de catastro recibe y verifica que la documentacion esta correcta, en caso de que no cumpla con los requisitos, se le regresa
hasta complementaria.

-Una vez que el contribuyente cumpla con los requisitos, el rea de catastro le asigna nimero de folio y se hace el llenado de los
formatos correspondientes, para poder dar orden de pago por los derechos del tramite.

-Ya una vez pagado los derechos de! framite se le da fecha de enirega dei plano manzanero certificado

PEAZO MAXIMO D 3 dias
RESPUESTA

COSTO $271.00 pesos (2.5
| numero de veces el valor

diario:de la-unidad de Articulo166 Fraccion Il del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

medida (UMA).
FORMA DE PAGO e - | TARJETA DE ! = EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO $i | crEDITO No | TARIETA DE DEBITO NDJ DE PAGOS) No
—====14
BANP S UE P EN ENEEN BB Caja de Tesoreria Municipal
OTRAS ALTERNATIVAS N/A

[ ‘:', \_-‘r: ( .: m.l = 1. La certificacion se expedira una vez que se cumpla con los requisitos.
RESOLUCTONTY

CRAMIT 2 -La certificacion no seré expedida si no se tiene la ubicacién del predio.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA Oficio de peficion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Jefatura de Catastro Municipal

C. Fernando Marin Marin

DOMICTLIO!: CALLE:

Av. Morelos, Planta Baja Departamento de Tesoreria Municipal. NO. INT. Y EXT. [ 10

COLONIA: Centro MUNICIPIO: Tepetlixpa

CP. HORARION DIAS DI 9:00 horas-16:00 horas Lunes-Viemnes 9:00horas -13:00 horas Sabados
VTENCION:

TELERONOS: CORREOQ BLECTRONICO

marin-varms@outlook.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NOMBRE DEL THUEAR DE LA OFICTNA N/A

DOMICTLIO N/A NO. INT. Y EXT.: N/A
N/A MUNICIPIO: N/A

CP.:NA HORARIONY IIAS DI
ATENCION:

COLONIA:

LELEFONOS: CORREO ELEC ERONICO



( ﬁ“ CoOmrang DL /
&85 ESTADO DE &MEcho

LLL MEXICO
N/A N/A N/A N/A
FORMATO(S) DESCARGABLES N/A
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢,Es lo mismo un levantamiento topografico catastral que un certificado de planoc manzanero?
RESPUESTA: No. Un plana manzanero sala hace alusidn a la ubicacidn cartografica en la manzana catastral de un inmueble inscrito

en el padrén catastral municipal.

PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢ El plano manzanero me sirve como un croquis para realizar mi Traslado de Dominio?

RESPUESTA: Si es correcto, el plano manzanero también nos sirve como croquis de ubicacion.

PREGUNTA PRECUENTYE 3 ¢ Cual es el objetivo del plano manzanero?

RESPUESTA: Certificar la ubicacion de un inmueble registrado en el padron

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

‘ Inmatriculacién Administrativa y Traslado de Dominio

T ¥

FECHA DE ACTUALIZACION:

02/08/2024

- TgTULAR gET A 7__FAT§.-.!RA DE CATASTRO
T TV §




