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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

FRAMITY SERVICIO

Expedicion de Certificacion de Clave Catastral.

DESCRIPCION Codigo dela Cé

Documento oficial que acredita que el inmueble se encuentra registrado en el padrén catastral y de impuesto predial a favor del propietario,

-Articulos 166 fraccién I, 171 fraccién XVIIl y 173 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
i FUNDAMENTO TEGAL -Articulos 5 fraccion 1, Art.21 y 22 del Reglamento del Titulo Quinto del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios
-Articulo 84 inciso 2) del Bando Municipal de Tepetlixpa 2024.
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CASOS EN LOS QUE EL 'TRAMITE DEBI

REALIZARSI A peticién del contribuyente.

ESPECIFICAR STESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
| OBIETIVO DE 1A MISMA
- R R R R RS I EEE——————————————h—h————————]
NAL COPIAS anotar FUNDAMENTE) JUIRIDICO-ADMINISTRATIVO,
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bra ST o cantidad de
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El tramite esta sujeto a verificacion por parte de personal del area de catastro, con el objeto de validar la
informacion que nos proporciona el contribuyente

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS
= Formato de solicitud requisitada, si 1 ?ﬂﬁ'rﬁiligi;gs del Cédige Financiero del Estado de México y
. Identificacion oficial del propietario. No 1 Numeral 1.3. Politicas Generales ACGC001. ACGCO004.
. 2 ; ACGC005
Dosumento que:actedi|a propisdag: Ho 1 ACGCO06. Y ACGGCO07. Manual Catastral del Estado de
] Antecedentes de la propiedad. Si 1 México 2022.
. Recibo de impuesto predial. No i)
= Croquis de ubicacion del inmueble. Si 1
. Pago correspondiente por el servicio solicitado. Si 1
L] Carta poder en la que el propietario o poseedor del Si 1
inmueble de que se trate, autoriza a otra persona para
realizar en su nombre, el tramite de solicitud del
servicio requerido, es su caso.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
. Formato de solicitud requisitada si 1 :1?::3; ;;3 del Codige Financiero de! Estado de Meéxicoe y
. Identificacién oficial del propietario. No 1 Numeral 1.3. Politicas Generales ACGCO001. ACGC004.
. ) ACGC005
S DEoUIBeRED {8 Ak odiN: & PIOpIRGRS: e 1 ACGCO006. Y ACGCO007. Manual Catastral del Estado de
» Antecedentes de la propiedad. Si 1 México 2022.
. Formato de pago de predial vigente. No 1
L] Croquis de ubicacion del inmueble. Si 1
L] Pago correspondiente por el servicio solicitado. Si 1
. Carta poder en la que el propietaric o poseedor del
inmueble de que se trate, autoriza a otra persona para Si 1
realizar en su nombre, el tramite de solicitud del !
servicio requerido, es su caso.
INSTITUCIONES PUBLICAS
. Formato de solicitud requisitada. Si 1 aﬁﬁ:{glgﬁ del Cddigo Financiero del Estado de Mexico y
. Identificacién oficial del propietario. No 1 Numeral 1.3. Politicas Generales ACGC001. ACGCO004.
: . ACGCO005.
] Documento que acredite la propiedad. No 1 ACGCO006. Y ACGCO007. Manual Catastral del Estado de
L] Antecedentes de la propiedad. Si 1 México 2022.
- Formato de pago de predial vigente. No 1
. Croquis de ubicacion del inmueble. Si 1
. Pago correspondiente por el servicio solicitado. Si 1
. Carta poder en la que el propietario o poseedor del Si 1
inmueble de que se trate, autoriza a otra persona para
realizar en su nombre, el tramite de solicitud del
servicio requerido, es su ¢aso.
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PASOS A SEGUIR QUi -El contribuyente acude al area de catastro con la documentacion requerida y solicita su tramite.

3 R 4 3 -2 -
DEBE DEREALZAR EL -E| 4rea de catastro recibe y verifica que la documentacién esta correcta, en caso de que no cumpla con los requisitos, se le regresa
hasta complementaria.

CIUDADANO

-Una vez que el contribuyente cumpla con los requisitos, el area de catastro le asigna nimero de folio y se hace el llenado de los
formatos correspondientes, para poder dar orden de pago por los derechos del tramite.

-Ya una vez pagado los derechos del tramite se le da fecha de entrega de la certificacién.

PLAZO MAXINIO DI 10 minutos
RESPUESTA

COSTO $271.00 ( 1.35 nimero de veces el
valor diario de la unidad de medida | Articulo166 Fraccidn | del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
UMA)

FORMA DE PAGO . . | TARIETA DE TARJETA DE s . . i y
EFECTIVO Si CREDITO No DEBITO No | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) No

(BRI RIS HEI DA BN ERN IS Caja de Tesoreria Municipal

OTRAS AL TERNATIVAS N/A

CRITERIOS DI
RESOLUCION DED ’ v
PRAMIF 2-Cuando el predio tengo un registro catastral se podra expedir la certificacion de clave y valor catastral.

1-No se expedira la certificacion en caso de que no cuente con clave catastral, 0 que no esté al corriente en su impuesto predial.

ACION DE LA

VMATIVA FICTA N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLL

Jefatura de Catastro Municipal Jefatura de Catastro Municipal

FHTULAR DE LA DEPENDENCIA C. Fernando Marin Marin

DOMICILIO Av. Morelos, Planta Baja Departamento de Tesoreria Municipal. NO. INT. Y EXT 10

COLONIA: Centro MUNICIPIO: Tepetlixpa

CP.: HORARIO Y DIAS Di De Lunes a Viernes en un horario de 9:00 a 16:00 horas y Sabado en un horario de 8:00 a
A TENCION 13:00 horas

1L EEONOS: CORREO ELECTRONICO:

597

9750168 24cattepe24@gmail. com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A

DOMICILIO: N/A NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA: MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y IAS DE
ATENCION

FELEFONGS CORREOQ ELECTRONICO:

FORMATOS) N/A
DESCARGABIES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENIT | ¢Con la certificacién de clave catastral puedo acreditar mi propiedad?

No, ya que es un complemento solamente

(RN BB RE S RGBS AR ; Me sirve la certificacién de cave catastral para ubicar mi predio?

RESPUESTA: Si, me sirve como geo referencia para ubicar en {a cartografia.

ENHER WS HE RIS ;| Este documento valida mi valor catastral?

RESPUESTA: No, inicamente se esta validando que el predio se encuentra en la manzana catastral correcta.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Traslado De Dominio, Inscripcion En El Registro Publica, Levantamiento Topografico, Verificacion De Linderos
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FECHA DE ACTUALIZACION:

02/08/2024




