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REGISTRO MUNICIPAL DE 'l'Rf'\MlTEgi Y SERVICIOS
_CEDULA DE INFORMACION _

SERVICTIO

Constancia de Identificacion Catastral.

DESCRIPCION Codigo de lu Ceédula

Documento donde se hace constar los datos técnicos del predio, tales como clave catastral y nombre del propietario o poseedor.

-Articulos 166 Fraccién IV 171 Fraccion XVIII Y 173 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
FUNDAMENTO I EGAL -Articulos 5 Fraccion 1,21 y 22 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédige Financiero del Estado de México y Municipios
-Articulo 64 inciso a) del Bando Municipal de Tepetlixpa 2024.

VIGENCIA DEIL
DOCUMENTO A
ORTENER

| DOCTMENTO A

| Durante el afo de
OBITENER

Constancia de Identificacion Catastral et

JSEREALIZA EN LINEAT  BISEED 4 DIRECCION N/A

WEB

CASOS EN LOS OUE BT TRAMITE DEBE Cuando los propietarios o poseedores de fos inmuebles requieren informacion adicional al que aparece en la
REALIZARSI certificacion de clave y valor catastral.

ESPECIFICAR ST ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SEHETO A INSPECCION O
VERIFICACTON Y OBIETIVO DE T.A MI

En caso de que el contribuyente no identifique su predio se haré una verificacion de campo por persona capacitado
del area de catastro, con el objeto de poder identificar la correcta ubicacion del predio

COPIAS anotur FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
con namero la
cantidad de

ORIGINA
REOUISITOS anolat fap

StoNO
copius

PERSONAS FiSICAS
. . 3 del Cdbdi i i it axi
. Formato de solicitud requisitada. Si 1 :‘Iﬁni:;:ios‘e S Flnsnaien gl ‘Exiaan Wil Mibden, y
. Identificacion oficial del propietario. No i)
) ) N 4 Numeral 1.3. Politicas Generales ACGC001. ACGC004,
»  Documento que acredite la propiedad. 2 ACGCO005. ACGCO06. Y ACGCO07. Manual Catastral del
+  Antecedentes de la propiedad. Si 1 Estado de México 2022.
e  Formato de pago de predial vigente. No 1
. Croquis de ubicacioén del inmueble. Si 1
. Pago correspondiente por el servicio Si 1
solicitado.
. Carta poder en la que el propietario o si "
poseedor del inmueble de que se trate, !
autoriza a otra persona para realizar en su
nombre, el trdmite de solicitud del servicio
requerido, es su caso.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
- i ; Art. 173 del Codigo Financiero del Estado de México y
. Formato de solicitud requisitada. Si 1 Municipics.
*  [dentificacion oficial del propietario. e ¢ Numeral 1.3, Politicas Generales ACGC001. ACGC004
. Documento que acredite |a propiedad. No 1 ACGCO005. ACGC006. Y ACGCO007. Manual Catastral del
. Estado de México 2022.
«  Antecedentes de la propiedad. Si i
¢ Formato de Pago de Predial vigente. No 1
o Croquis de ubicacién del inmueble. Si 1
e Pago correspondiente por el servicio Si 1
solicitado.
. Carta poder en la que el propietario o
poseedor del inmueble de que se trate, si 1
autoriza a otra persona para realizar en su J
nombre, el trémite de solicitud del servicio
requerido, es su caso.
INSTITUCIONES PUBLICAS
e - : Art. 173 del Codigo Financiero de! Estado de México y
. Formato de solicitud requisitada. Si 1 Miniciios.
& admificuasn one sl propiiaro; No ! Numeral 1.3. Politicas Generales ACGC001. ACGC004.
. Documente que acredite la propiedad. No 1 ACGC005. ACGC006. Y ACGCO007. Manual Catastral del
) : Estado de Mexico 2022.
+  Antecedentes de la propiedad. Si q
. Formato de pago de predial vigente. No 1
Si 1
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. Croquis de ubicacién del inmueble. 1

. Pago correspondiente por el servicio Si 1
solicitado.

. Carta poder en la que el propietario o 1
poseedor del inmueble de que se trate, Si
autoriza a otra persona para realizar en su
nombre, el tramite de solicitud del servicio
requerido, es su caso.

PASOS A SEGUIR QUL -El contribuyente acude al 4rea de catastro con la documentacion requerida y solicita su tramite.
DEBE DE REALIZAR 11

CIUDADANG -El 4rea de catastro recibe y verifica que la documentacion esta correcta, en caso de que no cumpla con los requisitos, se le regresa
ADAN

hasta complementarla.

-Una vez que el contribuyente cumpla con los requisitos, el area de catastro le asigna nimero de folio y se hace el llenado de los
formatos correspondientes, para poder dar orden de pago por los derechos del tramite.

-Ya una vez pagado los derechos del tramite se le da fecha de entrega de la constancia

COSTO $271.00 (2.5 nimero de veces el
valor diario de la Unidad de Articulo166 Fraccién IV del Cédigo Financiero de! Estado de México y Municipios
Medida UMA).

FORMA DE PAGO TARJETA DE

EFECTIVO Si TARJETA DE CREDITO No DEBITO

, |
No EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) 1 No

RIS PIS LS PIHNIERN AN Caja de Tesoreria Municipal

PLAZG MAXINMO D3

RESPUESTA 3 dias
|

l LTERNATIVAS N/A

CRITERIOS DI

b : i I-La constancia de identificacién catastral se expedira una vez que se cumpla con los requisitos.
RESOLUCIOND

2-No se expedira |a constancia de identificacion catastral si no se tiene la ubicacion de predio.

N/A

LNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLI

Jefatura de Catastro Municipal

C. Fernando Marin Marin

Av. Morelos, Planta Baja Departamento de Tesoreria Municipal. NO. INT. Y EXT.: 10

COLONIA: Centro MUNICIPIO: Tepetlixpa

C.B: HORARIO Y DIAS DI De Lunes a Viemes en un horario de 8:00 a 16:00 horas y Sabado en un horario de 9:00 a
ATENCION 13:00 horas

FELEFONOS 3 CORREO ELECTRONICO

97 50168 24cattepe24@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA N/A

NOMBRIE DEL TITULAR DE LA QOFICINA N/A

| DOMICTLIC N/A NO. INT. Y EXT.: N/A

MUNICIP10: N/A

HORAR) Y DIAS DE
ATENCION

TELEFONOS X CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S)
DESCARGARLES
N/A

INFORMACION ADICIONAL

¢La constancia me ayuda a aclarar la identidad de mi inmueble?

PREGUNTA FRECHENTE |

RESPUESTA: Si, fa informacidn se especifica en el documento con los datos inscritos en el padrén catastral.
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PREGUNTAFRECUENTL 2

¢En mi constancia se indica el valor catastral?

RESPUESTA:

No, tinicamente los datos registrados en la base catastra

PREGUNTA FRECUENTE 3

¢ Puedo salicitar mi linea de captura con {a certificacion de clave catastral para efecto de pago predial?

RESPUESTA: Si

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

02/08/2024

FER
TITULAR DE LA JEF

l‘ et =




