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NOMBRE TRAMITE: SERVIC

Asignacion Baja y Reasignacién de Clave Catastral.

Consiste en otorgar un cédigo alfanumérice (clave catastral) que se le asigna a predios autorizados para su identificacion en el padron catastral del Municipio.

-Articufos 171 fraccion [, y 179 fraccion (, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

FUND AMENTS 1EG -Articulos 24, 26 y 27 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financierc del Estado de México y Municipios denominado “del
INLIANIEN L LEY
i 7 Catastro”

-Articulo 64 inciso a) del Bando Municipal de Tepetlixpa 2024.

Asignacién Baja y Reasignacién de Clave Catastral Permanente

NO X |DIRECCION
WEB

S

N/A

TE DEBE Cuando el propietario de un inmueble solicite la asignacién de su clave catastral, y/o el departamento de
catastro detecte inconsistencias en el padrén catastral para su baja o reasignacion de la misma.

El tramite esta sujeto a verificacion por parte del personal capacitado del area de catastro con el objeto de
validar la informacién gue nos proporciona el contribuyente

PERSONAS FISICAS
- g I I
¢  Formato de solicitud requisitada. Si ? -Articulos 168, 171 fraccion | y 1I, 175, 180, 181,182 Y 183 del
. Identificacién oficial del propietario. No 1 Cédigo Financiere del Estado de México y Municipios.
»  Documento que acredite la propiedad. No t -Art. 24, 26 y 27 del Reglamento de! Titulo Quinto del Cédigo
«  Antecedentes de la propiedad. & i l;rtsant:ieﬂm del Estado de México y Municipios denominado “del
G i astro”.
. Formato de pago de predial vigente. 1 Numeral 1.3. Politicas Generales ACGCO001. ACGC004.
s Croquis de ubicacién del inmueble. héq !2\8!2(;(3006, ACGCO007. Manual Catastral del Estado de Mexico
1 :

. Pago correspondiente por el servicio solicitado. 1
. Carta poder en la que el propietario o poseedor del No i

inmueble de gue se trate, autoriza a otra persona para s 1

realizar en su nombre, el tramite de solicitud del !

servicio requerido, es su caso.

|

e
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

-Articulos 168, 171 fraccion | y Il, 175, 180, 181,182 Y 183 del

‘ Fanmiloide golicitd requiskdy: Si 1 Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
. Identificacién oficial del propietario. No 1
No 1 -Art. 24, 26 y 27 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo

i S Financiero del Estado de México y Municipios denominado “del
. Antecedentes de la propiedad Si 1 catastro”.

% Formato de pago de predial vigente N 1 Numeral 1.3. Politicas Generales ACGCODOQ1. ACGC:DC_M,
‘ . ) S 1 ACGCO006. ACGCO007. Manual Catastral del Estado de México
. Croquis de ubicacion del inmueble. ! 2022.
. Pago correspondiente por el servicio solicitado. No L
1

. Carta poder en la que el propietario o poseedor del
inmueble de que se frate, autoriza a otra persona para
realizar en su nombre, el trdmite de solicitud del
servicio requerido, es su caso.

Si
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INSTITUCIONES PUBLICAS
= d icitud : Si 1 -Articulos 168, 171 fraccion | y Il, 175, 180, 181,182 Y 183 del
¢ ormiatn genalicitud requistada; Codigo Financiero del Estado de México y Municipios,
. Identificacién oficial del propietario. No 1
. ! 1 -Art. 24, 26 y 27 del Reglamento del Titulo Quinto del Codigo
*  Documento que acredite (a propiedad. No Financiero del Estado de México y Municipios denominado ‘del
e  Antecedentes de la propiedad. Si 1 catastro”.
, Formats de pago de predial vigente. 1 Numeral 1.3. Politicas Generales ACGC001. ACGC004.
i 2 N " ACGC006. ACGCO07. Manual Catastral del Estado de
e Croguis de ubicacion del inmueble. Si México 2022,
. Pago correspondiente por el servicio solicitado. No 1
. Carta poder en la que el propietario o poseedor del s 1
inmueble de que se trate, autoriza a otra persona para ¢
realizar en su nombre, el tramite de solicitud del
servicio requerido, s su caso.

-El contribuyente acude al area de catastro con la documentacion requerida y solicita su tramite,

-El area de catastro recibe y verifica que la documentacion esta comecta, en caso de que no cumpla con los requisitos, se le regresa
hasta complementarla.

-Una vez que el contribuyente cumpla con los requisitos, el area de catastro le asigna numero de folio y se hace el llenado de los
formatos correspondientes, para poder dar orden de pago por los derechos del tramite.

-Ya una vez pagado los derechos del trdmite se le da el resultado de su asignacion de clave o el que corresponda.

1dia.
Gratuito N/A
2 TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE !
EFECTIVO No | TARJETA DE CREDITO No DERITO No PAGOS) # No
N/A
N/A

1-No se realiza la Asignacion de Baja y Reasignacion de Clave Catastral sino se cumple con los requisitos
2-Una vez ubicado el predio se procedera a realizar la Asignacion de Baja y Reasignacion de Clave Catastral

N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPC

Jefatura de Catastro Municipal

C. Fernando Marin Marin

Av. Morelos, Planta Baja Departamento de Tesoreria Municipal. NO, INT. Y EXT.; 10

COLONIA:

Centro MUNICIPIO: Tepellixpa

CiPi De Lunes a Viernes en un horario de 9:00 a 16:00 horas y Sabado en un horario de 9:00 a

13:00 horas

CORREQ ELECTRONICO:

9750168 24cattepe24@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
QFICINA N/A

NOMERE ¥ NA: N/A

DOMICILIO: [NO. INT. Y EXT.: N/A

N/A MUNICIPIO: N/A

COLONIA:

CiPu

CORREOD ELECTRONICO:
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N/A

INFORMACION ADICIONAL

¢Para qué me sirve la Clave Catastral?

Sirve para identificar el inmueble dentro del territorio municipal y contiene un cddigo alfanumerico

¢ Por qué razén podrian reasignarme una nueva clave catastral?

RESPUESTA: Cuando la clave registrada, no corresponda a la localizacion fisica del inmueble

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢ Me tienen que informar si me cambian mi clave catastral?

RESPUESTA: Si, se hara mediante notificacion o comunicado oficial por la autoridad catastral

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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