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Nombre: TRAMITE: - SERVICIO: X

Gestion de espacios, recursos econémicos y de equipamiento para escuelas.

| DESCRIPCION:

En esta area somos el enlace directo entre las dependencias educativas plblicas y privadas existentes en el territorio municipal,
de modo que promovemaos Y gestionamos recursos para atender diversos requerimientos en materia educativa, eso integra la
gestion de espacios, como aulas, salones o auditorios para realizar actividades de formacién integral para docentes y alumnado,
asi como la gestion de recursos econdmicos y materiales de equipamiento.

|

‘ FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 3°: De la Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos:
Articulos 1°,2°,3°, y 4°: De la Ley General de Educacion.
Capitulo XIX, articulos 133, 134, 135 y 136: Del Bando Municipal de Tepetlixpa 2024.

DOCUMENTO A OBTENER: VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER: No Aplica

+ SE REALIZA EN LINEA?: “ DIRECCION WEB | No Aplica

(o7 N0 SR N E R o8] =8 =M (=7 V(R =0l = IR I FNMVA =0 Se gestionara de acuerdo con |a necesidad que se debe atender.

|
I
|

ESPECIFICAR St ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y
| OBJETIVO DE LA MISMA

| e T el [t

No Aplica

ORIGINAL  COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO- [
! REQUISITOS: Anotar Slo ~ @notar con ADMINISTRATIVO, |

[ NO numero ‘

PERSONAS FISICAS

No Aplica ] No Aplicﬂ No Aplica | No Aplica
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No Aplica ‘ No Aplica l No Aplica | Ng Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
1.~ Qﬁcio de soiicitud en fgnnato libre, dirigigo al sl 1 Articulo 106.- Del Cédigo de
Presidente Municipal: el Lic. Abelardo Rodriguez si 1 Brocedimientes Adminlsiriives del Estadn
Garcla. de México.
2.- Agradecimiento. no 1
3.- INE autoridad educativa. no
4.- INE del padre de familia. no 1
5.- INE de un segundo padre de familia. no 1
6.- RFC del director o de algun padre de familia no 1
que haya entregado identificacion oficial, este
también firma |a peticion.

SYNTe o) Neizle bl=0e 0|=t Faso 1. Entregar solicitud en oficialia de partes.

(8] =06 =z i= \Ard - A=l Paso 2. Se canaliza a la Direccién de Educacion, dénde se atendera, promovera y se le dara el
| CIUDADANOD seguimiento correspondiente.
Paso 3. Se conforma un expediente con los documentos descritos en el apartado de (requisitos).
Paso 4. Se dara una respuesta positiva o negativa, dependiendo el caso.

]
IPLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 15 dias habiles.

‘ COSTO: Gratuito Fundamento Juridico: No aplica.

| FORMA DE PAGO: EN LINEA

\ EFECTIVO | No T?:F;Jggﬁ'rODE No TASJEET‘?ODE No (PORTAL DE No
PAGOS)

| DONDE PODRA

PAGARSE: Mo apic
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| oTrAs ALTERNATIVAS: [T

! CRITERIOS DE RESOLUCION DEL La gestion se realizara siempre y cuando venga compietos los documentos.
TRAMITE En los apoyos econdmicos si no cuenta con RFC no se podra realizar la gestion. |

‘ APLICACION DE LA AFIRMAT[VA FICTA No aplrca

DEPENDENCIA U ORGAN]SMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Dlrecmon de Educacion Direccion de Educacion

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Atzin Amalinalli Rojas Ledn J
DOMICILIO: . |Av. Morelos, al interior de Palacio Municipal planta alta j NO. INT. Y EXT.: 10

COLONIA: Centro MUNICIPIO: Tepetlixpa
HORARIO Y DIAS DE 9:00 a.m. a 4:00 p.m. de lunes a viernes y de 9:00 a.m. a 1:00 p.m. el dia

ATENCION: sabado.

TELEFONOS:(26) - : CORREO ELECTRONICO:
97 501 50

No aplica educacion@tepetlixpa.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica

DOMICILIO: : |No aplica NO. INT. Y EXT.: No aplica

COLONIA: MUNICIPIO: No aplica
No aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica

lNo aplica

LADA: TELEFONOS: EXTS.: / CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

FORMATO(S) DESCARGABLES No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢Para qué es el RFC?
RESPUESTA Es un documento que apoya a la comprobacion de la gestion.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

¢ Debo anexar evidencias del apoyo?

RESPUESTA Si, también nos sirve para comprobar la gestion.

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢Qué pasa si el directivo no quiere firmar la solicitud?

RESPUESTA: También puede solicitar el comité de padres de familia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica

FECHA DE ACTUALIZACION:

2 agosto de 2024




