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SERVICIO:

TRAMITE:

Canalizacion de documentos provenientes de instituciones educativas del municipio de Tepetlixpa.

DESCRIPCION:
En esta drea desembocan todos los oficios de las instituciones educativas, donde suelen solicitar que se atiendan ciertas necesidades como

servicios publicos, alumbrado, agua potable entre otros, por tanto, la Direccién de Educacién se encarga de turnar el oficio a otras areas
donde se acompania y se le da el seguimiento correspondiente para efectivamente supervisar que se esté dando respuesta.

Articulo 3°: De la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Articulos 1°,2°,3°, y 4°: De la Ley General de Educacion.
Gapitulo XIX, articulos 133, 134, 135 y 136: Del Bando Municipal de Tepatlixpa 2024,

‘. DOCUMENTO A OBTENER: VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER:

¢ SE REALIZA EN LINEA?: si NO x DIRECCION |No Aplica
\ WEB

FUNDAMENTO LEGAL:

No Aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando existen ciertas necesidades que las escuelas no pueden manejar o cubrir, y que
REALIZARSE: estdn dentro de la competencia del Ayuntamiento municipal.

Este servicio esta sujeto a verificaciones e inspecciones de personal capacitado por parte de
ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O la Direccion de Proteccion Civil, la Direccion de Servicios PUblicos y vialidad, la Direccion de

1=V el lo N =ty v MU N =5 fo -8 | sz Seteile)\ ROl Ecologia, Sistema Municipal DIF y la Direccion de Seguridad Publica, con el propdsito de

Vil S Ted Yol (o] dle] - K| §iV e n =W M VISV AW intervenir de manera correcta o brindar el mantenimiento correspondiente en atencion a las

‘ solicitudes de las escuelas.

I

I

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-
Anotar Sl o NO con numero ADMINISTRATIVO,

PERSONAS FISICAS
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica

REQUISITOS:

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No Aplica

No Aplica No Aplica No Aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

Oficio de solicitud o peticion dirigido para el

. e ; Articulo 106.- Del Cadigo de
presidente municipal, firmado y sellado por

tori ducati si 1 Procedimientos Administrativos del Estado
las autoridades educativas. Ao M.
PASOS A DEBE DE REALIZAR Paso 1. Acudir a oficialia de partes a entregar la solicitud.
DADANO Paso 2. Se canaliza a la Direccién de Educacion para su seguimiento.
Paso 3. Se atiende la solicitud.

BLAZO MA RESP 10 dias habiles.

0OSTO Gratuito |Fundamento Juridico: No aplica.

ORMA DE PA TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL

EFECTIVO: | No CREDITO = DERITO e DE PAGOS) i

DONDE PODRA PAGAR No aplica
OTRAS A RNA p No aplica

El servicio si se realiza cuando viene acompariado de un oficio de salicitud o peticion.
RITERIOS DE R OND RA Este se canalizara al area, para su cumplimiento.

No se realiza, cuanda no hay ninglin antecedente de peticidon o solicitud.
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TITULAR DE LA DEPENDENCIA:
DOMICILIO: CALLE:

Centro

Lic. Atzin Amalinalli Rojas Ledn

Av. Morelos, al interior de Palacio Municipal planta alta NO. INT. Y EXT.: 10

COLONIA:

MUNICIPIO: Tepetlixpa

C.p.: | 56880 EETel=¥N-UeREsIINHpl=H Su=i\[eilo| Nk O:00 a.m. a 4:00 p.m. de lunes a viernes y de 9:00 a.m. a 1:00 p.m. el
dia sabado.

TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:
97 50150

No aplica educacion@tepetlixpa.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No apiica

slol VI[Nl CALLE: |No aplica NO. INT. Y EXT.: |Noaplica

No aplica

COLONIA: MUNICIPIO: No aplica

No aplica

ACELIECN HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

LADA: TELEFONOS: CORREOQ ELECTRONICO:

No aplica No aplica

No aplica No aplica No aplica

No aplica

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

¢ En dénde se encuentra la oficina de oficialia de partes?

PREGUNTA FRECUENTE 1:
RESPUESTA:
PREGUNTA FRECUENTE 2:
RESPUESTA:

Se encuentra a un costado de la ventanilla de secretaria del ayuntamiento.

¢ Hay limite de entrega de solicitudes?

No, al mes recibimos bastantes solicitudes.

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢ Este servicio es para el publico en general?

RESPUESTA: Solo para las instituciones educativas del municipio de Tepetlixpa.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

2 agosto de 2024

DIRECCION DE EDUCACION \




